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1. AMAÇ: 

Bu süreç; Pamukkale Üniversitesi Strateji GeliĢtirme Daire BaĢkanlığı Muhasebe Kesin Hesap 

ve Raporlama ġube Müdürlüğü’nde kamu zararı ile ilgili borçların tahsilatını amaçlar. 

2. KAPSAM: 

Bu süreç; Pamukkale Üniversitesi Strateji GeliĢtirme Daire BaĢkanlığı Muhasebe Kesin Hesap 

ve Raporlama ġube Müdürlüğü’nde kamu zararı ile ilgili borçların tahsilatı iĢlemlerini kapsar. 

3. SORUMLULAR: 

 Bölüm personeli 

 Hukuk müĢaviri 

4. TANIMLAR VE KISALTMALAR: 

 Say2000i: Web tabanlı saymanlık otomasyon sistemi 

5. SÜREÇ SAHİBİ: 

Muhasebe Yetkilisi 

6. GİRDİLER: 

 Ġstifa belgesi 

 Ġzin onayı belgesi 

7. KAYNAKLAR: 

 Bilgisayar 

 Ofis malzemeleri 

8. ÇIKTILAR: 

Dizi pusulası 
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9. REFERANS VE KAYITLAR: 

 657 sayılı devlet memurları kanunu  

 Muhasebat Genel Müdürlüğü 16 sıra no lu tebliği 

 2547 sayılı yükseköğretim kanunu 

10. UYGULAMA: 

 Bölüm personeli tarafından ilgili birimden daireye gelip Daire BaĢkanı tarafından havale 

edilen istifa, izin onayı gibi evraklar kontrol edilir ve fazla ödeme olup olmadığı tespit edilir. 

Borç hesaplaması sonucu fazla ödeme söz konusu değil ise ilgili birime evrak iade edilerek 

süreç sona erer. 

 Hesaplama doğru ise Tespit edilen borcun Say2000i sisteminde borca alınarak muhasebe 

iĢlem fiĢinin düzenlenir. 

 Daha sonra kiĢi borcu defterine iĢlenir, dosyası açılır ve ilgiliye tebliğ edilir. Borç ödendiyse 

borç dosyası kapatılır ve süreç sona erer. 

 Borç ödenmemiĢse dizi pusulası hazırlanarak hukuk müĢavirliğine gönderilir. 

 Hukuk müĢaviri borcu takip ederek tahsilatını sağlar. 

11. PERFORMANS KRİTERLERİ: 

Hatasız yapılan borç hesaplamaları 
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12. ANA SÜREÇ: 

 

Ġlgili birimden daireye gelip Daire 

BaĢkanı tarafından havale edilen istifa, 

izin onayı gibi evrakların kontrol edilip 

fazla ödeme olup olmadığının tespit 

edilmesi

BaĢla 

Borç 

hesaplaması 

doğru mu?

Ġlgili birime 

evrak iade edilir

KiĢi borcunun defterine 

iĢlenmesi ve dosyanın açılması

Evet  

Hayır 

Borç ödendi 

mi?
Evet 

Tespit edilen borcun Say2000i sisteminde borca 

alınarak muhasebe iĢlem fiĢinin düzenlenmesi

BitiĢ 

Ġlgiliye tebliğ edilmesi

Borç dosyası 

kapatılır

Hayır 

Dizi pusulası hazırlanarak 

hukuk müĢavirliğine 

gönderilmesi

Borcun takip edilmesi

SORUMLULAR KAMU ZARARI BORÇLARININ TAHSĠLATI SÜRECĠ DOKÜMANLAR

Bölüm Personeli

Bölüm Personeli

Bölüm Personeli

Bölüm Personeli

Bölüm Personeli

Bölüm Personeli

Hukuk müĢaviri

Bölüm Personeli

 İstifa, İzin Onayı 
Evrakları

 İstifa, İzin Onayı 
Evrakları

Muhasebe ĠĢlem FiĢi

Tebliğ Yazısı

Ġlgili KiĢinin Borç 

Dosyası

Ġlgili KiĢinin Borç 

Dosyası

Dizi Pusulası

 

 


