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1. AMAC:

Bu siire¢; Pamukkale Universitesi Strateji Gelistirme Daire Baskanligi Muhasebe Kesin Hesap

ve Raporlama Sube Miidirliigli’'nde kamu zarari ile ilgili borg¢larin tahsilatin1 amaglar.

2. KAPSAM:
Bu siire¢; Pamukkale Universitesi Strateji Gelistirme Daire Baskanlig1 Muhasebe Kesin Hesap

ve Raporlama Sube Miidiirliigii’nde kamu zarart ile ilgili bor¢larin tahsilati islemlerini kapsar.

3. SORUMLULAR:
e Boliim personeli

e Hukuk miisaviri

4. TANIMLAR VE KISALTMALAR:
e Say2000i: Web tabanli saymanlik otomasyon sistemi

5. SUREC SAHIBI:
Muhasebe Yetkilisi

6. GIRDILER:
e Istifa belgesi

e lzin onay1 belgesi

7. KAYNAKLAR:
e Bilgisayar

e Ofis malzemeleri

8. CIKTILAR:

Dizi pusulasi
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9. REFERANS VE KAYITLAR:

e 657 sayili devlet memurlar1 kanunu

e Muhasebat Genel Miidiirliigii 16 sira no lu tebligi
e 2547 sayil yiiksekdgretim kanunu

10. UYGULAMA:

e Boliim personeli tarafindan ilgili birimden daireye gelip Daire Bagkani tarafindan havale
edilen istifa, izin onay1 gibi evraklar kontrol edilir ve fazla 6deme olup olmadig: tespit edilir.
Bor¢ hesaplamasi sonucu fazla 6deme séz konusu degil ise ilgili birime evrak iade edilerek
Slire¢ sona erer.

e Hesaplama dogru ise Tespit edilen borcun Say2000i sisteminde borca alinarak muhasebe
islem fisinin diizenlenir.

e Daha sonra kisi borcu defterine islenir, dosyas1 acilir ve ilgiliye teblig edilir. Bor¢ 6dendiyse
bor¢ dosyast kapatilir ve siireg sona erer.

e Bor¢ 6denmemisse dizi pusulasi hazirlanarak hukuk miisavirligine gonderilir.

e Hukuk miisaviri borcu takip ederek tahsilatini saglar.

11. PERFORMANS KRIiTERLERI:

Hatasiz yapilan borg hesaplamalari
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12. ANA SUREC:
SORUMLULAR KAMU ZARARI BORCLARININ TAHSILATI SURECI DOKUMANLAR
xB;sDw

Boliim Personeli

Béliim Personeli

Bolim Personeli

Béliim Personeli

Boliim Personeli

Bolim Personeli

Bolim Personeli

Hukuk miisaviri

v

edilmesi

[lgili birimden daireye gelip Daire
Bagkan tarafindan havale edilen istifa,
izin onay1 gibi evraklarin kontrol edilip

fazla 6deme olup olmadiginin tespit

Borg
hesaplamasi

Hayir Tlgili birime

Tespit edilen borcun Say2000i sisteminde borca
alinarak muhasebe islem fisinin diizenlenmesi
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Kisi borcunun defterine

islenmesi ve dosyanin agilmasi

|

flgiliye teblig edilmesi

Hayir

Dizi pusulasi hazirlanarak
hukuk miisavirligine
gonderilmesi
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Borcun takip edilmesi

Borg dosyast
kapatilir

evrak iade edilir [ |

istifa, izin Onay!

Evraklari

-

istifa, izin Onay!
Evraklari
\//77

Muhasebe Islem Fisi

.

Tlgili Kisinin Borg
Dosyasi

flgili Kisinin Borg
Dosyasi

Dizi Pusulast
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