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Sunum Ozeti

Staj hangi alanlarda yapilir?
Staj hangi tarihlerde yapilir?
Staj basvurusu nasil yapilir?

Verimli bir staj nasil olmalli, stajda nelere dikkat
edilmelidir?

Staj defteri nasil hazirlanmalidir?
Staj defterleri nasil degerlendirilir?

Sory-Cevap
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PAMUKKALE UNIVERSITESI
MUHENDISLIK FAKULTESI
FAKULTE STAJ YONERGESI
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Staj Alanlari

TENG 200
* 6is haftasi (30 is giinii)

* 2. sinifin sonunda yapilan bu staj; 6grencinin tercih
edecegi bir, iki veya tiim alanlarda yapilabilir.

TENG 300
* 4is haftasi (20 is giinii)
20 &) 3:smifin sonunda yapilan bu staj; dgrencinin tercih
edecegi bir veya iki alanda da yapilabilir.
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Staj Tarihleri

e Stajlar akademik takvimde belirtilen

ders alan o6grenci hafta icinde en az
u¢ bos ders ginu var ise dilekce ile basvuru
yaparak, yaz okulu doneminde staj yapabilir.

* o .
o "o Donem arasi staj
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STAJ BASVURUSU




Staj Yeri Secgimi

Madde-2. Pamukkale Universitesi Mihendislik Fakiiltesi Tekstil
Mlhendisligi Boliumu ogrencileri; Tekstil Mihendisligi Bolimi Staj

Koordinatorligi'nce uyqun goriilen isyerlerinde Mihendislik

Fakilltesi Staj YoOnergesi hukamlerine gore, pratik calisma
yeteneklerini artiracak ydnde mesleki staj yapmak zorundadirlar.
Odgretim programlarinda belirtilen ve egitim siiresi icinde yapilan

atolye, laboratuvar ve benzeri calismalar staja dahil degildir.
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Madde-7. Ogrenciler kendi bulacaklari
ve Tekstil Muhendisligi Boliumuiu Staj

Koordinatorligi'nce uygun gorulen

isyerlerinde staj yaparlar.
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 OGRENCI SORUMLULUGU

Madde-8. Staj yapan ogrenciler: Staj
vaptiklari isyerlerinin calisma ve

glvenlik kurallarina, disiplin ve
ﬁdﬂzenine uymakla yuktmltdurler.
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PAMUKKALE UNIWVERSITESI MIDHENDISLIK FAKULTESI

S5TAJ AKIS SEMASI

balimand ince leyiniz wve
Balimiiniiz iin staj uygw lama esaslanm mutlaka o

Yapilacak staj icerigi icin balimindz web sayfamindaki stajlar

Baswvuru formu tesliminden sonra Sigortal
ise giris bildirgenizi stajimiza 1 gtun kala altta
wverilen linkten veya pusula staj baswvuru

kuyunuz!??

¥

Staj yvapacaginiz
isletmevyi belirleyiniz.

|

Pus=ula Bilgi sisteminde =staj islemleri agklamalarin
mutlaka ckuyunuz ve staj basvurunuzu yaparak
ilgili belgenin cikbizim alimiz, staj yveri onay
formunu ilgili isletmeye gore doldurarak
imzalatimz.

!

Hanir isletme onany

alhndr mi?

Evet
+

Staj Yeri Onay formunu
ilgili B&lam staj
komisyonuna
onaylatim=z.

1

Komisyon onayl
ahndr mi#

Evet

+

Staj Yeri onay formunu sigorta islem leri icin

Fakiilte staj serwvisine wveriniz._

Staj oncesi
wvapilmas
egereke nler

15.05.2017

Staj sirasinda
wvapilmas
gerekenler

= sayfasinda bulunan lse giris belgesi

sorgulama linkinden T.C kimlik numaramz ile
alabilirsiniz.
http:/ /mmfstajservisi.pau.edu.tr/default.aspx

Staja baslama tarihlerinde evraklarinizila
izletmeye gidiniz wve staja baslayimz.

|

Stajdefterini({ raporunu )} balam aniz
web sayfasinda yayinlanan staj defteri
(raporm) hazirlama esaslanna gore
hazidayiniz.

Staj defterinizi matbaa biriminden
temin edebilirsiniz

L

Pusuladan indireceginiz staj
degerlendirme formunu we matbaadan
aldiginiz Staj defte rinizi (rapo mnuzu) is
weri balim sorum lusuna imzalatimnez.

|

Imzaland: mi?

Evet

+

ilgili dénemin baslamasina takiben 30 giin
icerisinde staj Raporunu balim sekreterine
kapah zarf icerisinde teslim ediniz.

w

Pus=sula bilgi sisteminden staj durumunuzu
kontrol ediniz.

Staj sonrasi
wvapilmas
gerekenler

Staj Bilgilendirme Toplantisi



Staj suresince;

.
Fabrika taninmali

Fabrikanin makine parki, yerlesim duzeni ve idari
ve teknik vyapilanmasi hakkinda bilgi sahibi
olunmal

Fabrikada is akisi, siparis alinmasi ve uretimin
planlanmasi hakkinda bilgi sahibi olunmali

Fabrikada Uretim takibi, Uretim sirasinda
karsilasilan problemlerin analizi ve ¢6zimi
hakkinda fikir sahibi olunmali
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Staj suresince;

Mevcut makineler hakkinda bilgi edinme)
makinelerin islevlerini ve ayarlarini 6grenmeye
calismali

Uretimde bizzat calismali ve uretim kontroli
yaptimali

Desen dairesi, laboratuvar, satin alma, satis ve
pazarlama vs. gibi Unitelerin tretime katkilari ve
is akisi izlenmeli.

Cevre sagligi ve isci glvenligi ile ilgili konulara
dikkat edilmeli.

Son %un kontrolleri incelenmeli
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STAJ DEFTERi NASIL HAZIRLANMALIDIR?
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Madde-19. Stajlarin Icerigi

e Staj vyapilan kurulusla ilgili bilgi
verilmelidir.
e (Kurulusun tarihcesi ve gelisimi,
calisan sayisi, nihai urdn(ler),
W, _Uretim kapasitesi vb.)

V A

LL




* |sletmenin Uretim sisteminin is akis|
sema halinde verilerek, makine
parki vyazilmali ve Uuretim hatti

anlatilmalidir.




Isletmede vyapilan calismalar
detayl bir sekilde anlatilmalidir.
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e Stajin genel Dbir deéerlendi
vapilmali.

 |sletme icinde Uretim hattinda

(varsa) yasanan sorunlar belirtilmeli
ve verimlilik artisinin nasil
*nyapllabilecegi vorumlanmalidir.
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* Staj defterlerine yazilan bilgiler Stay
vapilan isletmeye 06zglu olmalidir.
Stajin her asamasi ayrintil  bir
sekilde anlatiimalidir. Sadece teorik

bilgi yazan ve isletme hakkinda
vetersiz bilgi veren 06grencilerin

stajlari kabul edilmez.
&
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Staj defteri notlandirmasi :

e Firma Hakkinda Bilgi (10 puan)
* is Akigi ve Makine Parki (25 puan )
» Uretim Hatti (25 puan )
5o m ° Isletmede Yapilan Calismalar (20 puan )

. Ozgﬂnlﬂk (20 puan )
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Oneriler

Staj defteri akici ve anlasilir bir dille
vaziimaldir.
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Oneriler

>

e Staj dosyasini stajin basladigi ilk is gininden
itibaren doldurulmasi énerilir. Ancak bu konu
staj defterinin "gunltuk" veya " hatira defteri"
biciminde hazirlanacagi anlamina
gelmemektedir!

i,

B0, > Cimle icerisinde veya ciimle sonlarinda (© ,

®), ...) gibi semboller kullanilmamalidir.
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Staj defterinin sayfalarina sadece yapilmis

olunan isin detaylari ile ilgili bilgiler
vazilmalidir.  Staj defterinin her bir
sayfasina, o gun vyapimis olunan isin

sadece ne oldugu degil, yapilan islerle ilgili
detaylar da yazilmalidir.
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Ornegin “...kumaslarin refakat kartlari vardi.” de
verine; Bu kartlarin ne ise yaradigi, islemin hangi
asamasinda kullanildigi, kartta hangi alanlarin
oldugu, hangi alanlarin nasil dolduruldugu, nelere
dikkat edilmesi gerektigi, onay vermek icin nelere
dikkat edildigi, karti kimlerin onayladigi... vb. bilgiler
yazilabilir.

i Doldurulmus bir kartin fotokopisi de staj dosyasinin
B0 | K .ilgili sayfasina yapistirilabilir.
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Rutin (strekli ayni seylerin ayni sekilde yapildigi)
isler vyapildiysa, 06rnegin l|aboratuvarda renk
tutturmaya calisildiysa her gun icin ayni cimle
yazilmayip; hangi receteye gore boyama yapildigi,
hangi boyarmaddelerle hangi kumasin boyandigi
ve istenen rengin tutturulup tutturulmadigl ve

“?‘ mumkinse renk numuneleri de staj defterine
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bklenerek bilgi verilmelidir.
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e Dokuma veya orme isletmesinde uretim sirasinda
hatalarla karsilasildiysa: “...bugiin dokuma hatasi
inceledim” diye yazmak vyerine hangi hatayla

karsilasildigl, sebebi ve ¢cozimu ile ilgili ayrinti bilgi
verme tercih edilmelidir.
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Staj defterinizi doldururken; vyapilan is, isyeri
politikalarina ters dismeyecek sekilde fotograf,
sema, cizim, ornek form, fotokopiler, kumas
numuneleri, iplik numuneleri vb. gibi ek
materyaller ile desteklenebilir.

Makinelerin ayrintili  bir sekilde incelemesi
vapilabilir (Ornek: yuvarlak 6rme icin Ringel
makin@esi, jakar makinesi vb).
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 Staj boyunca sadece bir proje veya is ile ilgili
calismis olunabilecegi gibi sadece bir gin
icerisinde birden fazla is de yapilmis olabilir.
Boyle durumlarda gunlik degil, belirli bir isin

asamalari staj defterine sirasiyla yazilabilir.




>

e Staj boyunca soru sormali, bilgi toplamali
ve neyin nicin yapildigini, neyin, nicin
vapildigi sorgulanmalidir.
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Madde-13. Staj yapan her oOgrenci, staj defterini ve

ogrenci staj degerlendirme tutanagini, staj calismasini
izleyen ogretim yariyili derslerinin baslangicindan itibaren
en gec 1 (bir) ay icerisinde Tekstil Muhendisligi Bolim
Baskanligina teslim etmek zorundadir.

 Mazeretsiz olarak, siiresi icinde teslim edilmeyen staj
& evraklari kabul edilmez. Mazeret ile ilgili gerekceler
B0, K O8rencinin  resmi  bagvurusu  Uzerine  Tekstil

uhendisligi Bolum Baskanligi tarafindan
degerlgndirilir.
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e Staj defterini teslim ederken, staj defterinif
kapagina yapilan stajin turt ve ka¢ hafta (veya
isgiinu) yapildig! tukenmez kalem ile yazilacaktir.

 Bitirme durumunda olan oOgrenciler, staj

defterinin 6n kapagina “BITIRME DURUMU”
- ibaresini yazip Tekstil Muhendisligi Bolum
0D ) Sekreterligine teslim etmelidir.
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A

e Staj suresince isyerinde yapilan calismalar ve 6§h

kendisinin yapmis oldugu isler staj defterine dizenli bir
sekilde yazilmalidir.

Ayni staj yerinde staj yapan ogrencilerin ayni bilgi ve
kaynaklardan istifade etmeleri dogaldir. Bununla birlikte
bu 6grencilerin birbirine cok benzer defter hazirlamalari

kabul edilebilir bir durum degildir. Bu tip stajlar benzerlik
derecesine bagh olarak ya eksik kabul edilir ya da

wdlipun. tamamen reddedilir.
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e Sadece kitaplardan ve brosuirlerden gecirilmis metin
ve sekillerden ibaret defterler kabul edilmeyecektir.
Eger kitap ve brosirlerden kucuk alintilar yapilirsa

mutlaka referans gosterilmelidir.




« Ogrencilerin sunmus olduklari staj raporlarinin incele i
ve degerlendirilmesi sirasinda, Tekstil Muhendisligi Bolimu
Staj Koordinatorligu gerekli gordigi hallerde 6grencileri
staj calismalari ile ilgili milakata cagirabilir.

Staj raporlar yetersiz gorulen, cagrildigi halde milakata
gelmeyen ya da mulakatta basarisiz olduklarina karar
verilen ogrencilerin staj calismalari, Tekstil Muhendisligi
Bolimu Staj Koordinatorlugu ve Tekstil Muhendisligi Bolum
Baskanlhginca kismen veya tamamen gecersiz sayilir.
Basarisiz staj calismalari yenilenir.
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* Ozensiz hazirlanan staj defterleri
kabul edilmez. Stajin bir kismi veya

tamami kabul edilmedigi takdirde
kismi olarak veya tumiinin tekrar
0 . _Yapiimasi gerekmektedir.

i,

V A

I I 15.05.2017 Staj Bilgilendirme Toplantisi




e Staj defterinin her sayfasi kaselenmis ve

isyerinin ilgili yetkilisince imzalanmis
olmalidir.
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e Pusuladan indirilebilen

”

isyeri
staj sorumlusuna kase ve imza

ile onaylatilip kapali, muahutrld

ve imzali bir zarfta (staj defteri

ile birlikte) bolum sekreterligine
donemin baslamasini takiben

@ 30 gun icerisinde (son teslim
B0 ; Kltarihi  ayrica ilan edilir)

ulastirilmalidir.
&
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Raporun verilen surede teslim edilmem&

Staj defterinin icerik yonunden yetersiz
bulunmasi

Staj degerlendirme formunun zamaninda teslim
edilmemesi .

Staj degerlendirme formunun muhurli kapal

zarfta olmamasi
Staj degerlendirme formunun olumsuz olmasi

Hazirlanan staj defterinin 6zglin olmadiginin
belirlenmesi
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e Staj ile ilgili bilgilendirmeleri bolim
staj panosundan veya bolum

internet sayfasindan takip
edebilirsiniz.






http://www.pau.edu.tr/tekstil
https://www.facebook.com/pautekstil

SORU-CEVAP




TESEKKUR EDERIZ.




