T.C
PAMUKKALE UNIVERSITESI
MIiMARLIK ve TASARIM FAKULTESI
FAKULTE STAJ YONERGESI
Amacg
MADDE 1- (1) Bu yonergenin amaci, Pamukkale Universitesi Mimarlik ve Tasarim Fakiiltesi
ogrencilerinin staj uygulama esaslarinin diizenlenmesinde uyulmasi gereken ortak ilkeleri belirlemektir.

Kapsam

MADDE 2- (1) Bu yonerge; Pamukkale Universitesi Mimarlik ve Tasarim Fakiiltesinde Lisans
diizeyinde 68renim goren 6grencilerinin egitim—6gretim planmi kapsaminda yapmakla yiikiimli oldugu
pratik staj ¢alismalariin uygulama ilke ve esaslarini kapsamaktadir.

Dayanak

MADDE 3- (1) Bu yonerge 21 Agustos 2013 tarih ve 28742 sayili Resmi Gazete'de yayimlanan
“Pamukkale Universitesi Onlisans, Lisans Egitim ve Ogretim Yénetmeligi” hiikiimlerine dayanilarak
hazirlanmstir.

Tammlar

MADDE 4-

a)Universite: Pamukkale Universitesini,

b)Rektor: Pamukkale Universitesi Rektoriinii,

c¢)Senato: Pamukkale Universitesi Senatosunu,

¢)Fakiilte: Pamukkale Universitesi Mimarlik ve Tasarim Fakiiltesini,

d)Dekanlik: Mimarlik ve Tasarim Fakiiltesi Dekanligini,

e)Dekan: Mimarlik ve Tasarim Fakiiltesi Dekanini,

f)Yonetim Kurulu: Mimarlik ve Tasarim Fakiiltesi Fakiilte Yonetim Kurulunu

g)Kurul: Mimarlik ve Tasarim Fakiiltesi Fakiilte Kurulunu,

§)Bolim Baskanligi: Mimarlik ve Tasarim Fakiiltesi biinyesindeki Boliim Baskanliklarini,
1)Y 6netmelik: Pamukkale Universitesi Onlisans, Lisans Egitim ve Ogretim Y®6netmeligini, ifade eder.

Staj Calismalarmin Zorunlulugu

MADDE 5- (1) Her 6grenci, pratik ¢alisma deneyimi kazanmak ve uygulama yeteneklerini gelistirmek
amactyla ve Pamukkale Universitesi Onlisans, Lisans Egitim ve Ogretim Yonetmeligi’ne gére mezun
olabilmek i¢in Boliim Staj Koordinatorliigii tarafindan uygun goriilen igyerlerinde bu yonerge hiikiimleri
uyarinca staj yapmak zorundadir.

(2) Ogretim planinda bir derse iligkin olarak ayrica belirtilen uygulama calismalar1 ve yariyil iginde
yapilan her tiirlii arazi, santiye, atolye, laboratuvar ve benzeri ¢alismalar staja dahil degildir.

(3) Fakiiltemiz Sehir ve Bolge Planlama Boliimii 6grencilerinin (SBP 350) Staj Calismalari-1 dersini
alabilmesi i¢in asagida belirtilen dersleri almis ve basarmis olmas1 gerekir.

- (SBP 100) Stiidyo 1

- (SBP 150) Stiidyo 2

- (SBP 201) Stiidyo 3

- (SBP 251) Stiidyo 4

(4) Fakiiltemiz Sehir ve Bolge Planlama Boliimii 6grencilerinin (SBP 450) Staj Calismalari-2 dersini
alabilmesi i¢in (SBP 350) Staj Calismalari-1 dersini basarmis olmasi gerekir.

(5) Fakiiltemiz Mimarlik Boliimii 6grencilerinin (MIM 292) Staj Calismalari II Santiye Staji dersini 2.
siifin sonunda ve asagida belirtilen dersleri almis olmasi gerekmektedir.

- (MIM 101) Temel Tasarim

- (MIM 102) Mimari Tasarima Girig



(6) Fakiiltemiz Mimarlik Boliimii 6grencilerinin (MIM 392) Staj Calismalar1 111 Biiro Staji dersini 3.
siifin sonunda ve asagida belirtilen dersleri almis olmasi gerekmektedir.

- (MIM 101) Temel Tasarim

- (MIM 102) Mimari Tasarima Girig

- (MIM 201) Mimari Tasarim |

- (MIM 202) Mimari Tasarim II

(7) Yukarida belirtilen kapsam ve kapsamla ilgili esaslar haricindeki 6zel durumlarda Boliim Staj
Koordinatorliigii ve ilgili Boliim Bagkanlig1 onayinin alinmasi gerekmektedir.

Staj Siiresi

MADDE 6- (1) Toplam staj siiresi boliimlerin 6zelliklerine gore 12—16 haftadir (60-80 giin) (1 hafta=5
isgiini). Isyerinin Cumartesi giinii ¢alistig1 belgelendigi takdirde ek is giinii olarak sayilir. Bu smirlar
icinde kalmak sarti ile her boliim, staj siirelerini ilgili Bolim Staj Yo6nergesinde belirtir.

(2) Olaganiistii hallerde toplam staj siireleri ve stajin yapilma sartlar1 Fakiilte Staj Koordinatorliigii’ niin
gerekeeli Onerileri lizerine Fakiilte Yonetim Kurulu tarafindan belirlenir.

Fakiilte Staj Koordinatorliigii

MADDE 7- (1) Fakiilte 6grencilerinin stajlari, bu yonerge ile boliim baskanliklari tarafindan hazirlanarak
Fakiilte Kurulu tarafindan onaylanan Boliim Staj Yonergesi ve Fakiilte Yonetim Kurulu kararlar
uyarinca Fakiilte Staj Koordinatorliigii tarafindan diizenlenir ve yriitiiliir.

(2) Fakiilte Staj Koordinatorliigii Dekan tarafindan gorevlendirilen bir koordinatdr ile her boliim igin
Boliim Kurulu tarafindan segilen ve Boliim Baskanlig: tarafindan gorevlendirilen bir 6gretim iiyesi veya
Ogretim gorevlisi olan Bolim Staj Koordinatorlerinden olusur. Gorevlerinde Mimarlik ve Tasarim
Fakiiltesi Dekani’na kars1 sorumludur. Fakiilte Staj Koordinatorliigii’niin gorev siiresi 3 (ii¢) yildir.

(3) Fakiilte Staj Koordinatorliigi’niin kararlar1 yazilir ve tyeler tarafindan imzalandiktan sonra
dosyalanir ve saklanir.

Boliim Staj Koordinatorliigii

MADDE 8- (1) Boliim diizeyinde 6grencilerin staj ¢aligmalari, bu Yonerge ve Boliim Staj Yonergesi
cercevesi i¢cinde Boliim Staj Koordinatorliigii tarafindan diizenlenir ve yiiriitiiliir. (2) Her boliimiin B6lim
Staj Koordinatorliigi, ilgili Bolim Kurulu tarafindan gorevlendirilen Bolim Staj Koordinatorii ve
koordinator yardimeist, yine ilgili Bolim Kurulu tarafindan gorevlendirilen 1 iiyeden az olmamak iizere
yeterli sayidaki iiyeden olusan alt komisyonlardan olusur.

(3) Bolim Staj Koordinatorii ve yardimcisinin gorev siiresi 3 (ii¢) yildir. Alt komisyonlar1 olusturan
tiyelerin gorev siireleri en az 1 (bir) y1l olmak iizere ilgili Bolim Kurulu tarafindan belirlenir.
Gorevlerinde ilgili Bolim Bagkani ve Mimarlik ve Tasarim Fakiiltesi Dekanligina karsi sorumludur.

(4) Boliim Staj Koordinatorliigii’niin kararlar1 yazilir ve {iyeler tarafindan imzalandiktan sonra dosyalanir
ve saklanir.

Stajlarin Yapilabilecegi Zamanlar

MADDE 9- (1) Stajlar, Bahar Yariyilinin sonu ile bir sonraki 6gretim yili1 Gliz Yariyilinin baglangici
arasindaki siire i¢inde yapilir. Staj bagvurular ilgili yartyillarda, Boliim Staj Koordinatorliigii tarafindan
ilan edilen siire igerisinde yapilir.

(2) Yariyil sonunda mezuniyet durumu s6z konusu olup, derslere devam zorunlulugu olan 6grencilerin
hafta icinde en az {li¢ bos ders giinii var ise dilek¢e ile bagvuru yaparak yariyil siireleri icinde de staj
yapabilirler.

Staj Yapilacak Is Yerlerinin Belirlenmesi

MADDE 10- (1) Ogrenciler, isyeri hakkinda yeterli diizeyde bilgi vermek, isyeri yetkililerince staj
yapmak iizere kabul edildiklerini belgelemek suretiyle kendi bulduklar1 isyerlerinde staj yapabilirler. Staj
yapilabilen igyerleri ilgili Boliim Staj Koordinatdrliigii niin onayi ile kabul edilir.

(2) Ogrenciler, ilgili Béliim Staj Koordinatorliigii’niin 6nerileri ve Fakiilte Staj Koordinatorliigii niin
onaya1 ile boliimlerde yiiritiilen uygulamalar veya arastirma projeleri ¢cercevesinde liniversite biinyesinde
staj yapabilirler. Bu sekilde staj yapacak 6grencilerin se¢imine esas olacak hususlar ilgili Boliim Staj
Yonergelerinde belirlenir.



Staj Calismalarimnin Yonetimi

MADDE 11- (1) Bir isyerinde staj yapan 6grenciye dogrudan dogruya is ve gorev veren ve Onu
denetleyen kisi, o 6grencinin Staj Sorumlusu’dur.

(2) Her 6grenci stajini, bu Yonerge, ilgili Bolim Staj Yonergesi, Fakiilte Staj Koordinatorliigii Kararlari,
Fakiilte Yonetim Kurulu Kararlar1 ve isyerlerindeki Staj Sorumlusunun direktiflerine uygun olarak
yapmak zorundadir.

(3) Mimarlik ve Tasarim Fakiiltesi Dekanligi tarafindan staj yapacak her 6grenci i¢in 5510 Sayili Sosyal
Sigortalar ve Genel Saglik Sigortas1 Kanunu kapsaminda “Is Kazasi ve Meslek Hastalig1” sigortasi
yaptirilir. Ogrencinin 5510 Sayili Kanun kapsamindaki zorunlu sigortasimin Fakiilte tarafindan
yaptirilabilmesi i¢in 6grencinin Sosyal Giivenlik Kurumunda aktif kayitli olmamasi gerekir. Herhangi
bir isyerinde sigortali goriindiigii (aktif kayith oldugu) icin Fakiilte tarafindan “Is Kazas1 ve Meslek
Hastalig1” sigortasi yaptirilamayan 6grencilerin durumlar kendilerine belirtilir.

Staj Evraklar

MADDE 12- (1) Staj yapan her &grenci, staj ¢alismalari siiresince Staj Sorumlusunun direktifleri
cercevesinde yaptigi isleri, gerekli sekil, kroki, proje, hesap, fotograf ve diger belgeler ile birlikte ilgili
Boliim Staj Koordinatorliigi tarafindan belirtilen sekilde belgeleyerek “Staj Defterini” doldurup bir staj
raporu halinde diizenlemek ve Staj Sorumlusuna onaylatarak en geg¢ staj caligmalarini izleyen 6gretim
yartyilinin baglangicinin ilk bir ay icerisinde ilgili Bolim Bagkanligina teslim etmek zorundadir. Bu siire
gectikten sonra sunulan staj raporlar1 kabul edilmez.

Staj Evraklarinin Saklanma Siiresi
MADDE 13- (1) Ogrenci staj raporlari en son islem gordiikleri tarihten itibaren 2 (iki) y1l siire ile ilgili
Boliim Baskanligi’nda muhafaza edilir. Bu siire gegtikten sonra imha edilebilir.

Staj Calismalarin Degerlendirilmesi

MADDE 14- (1) Ogrencilerin sunmus oldugu staj raporlar1 ve dgrenci degerlendirme formlari ilgili
Boliim Staj Koordinatorliigli tarafindan incelenir ve degerlendirilir. Boliim Staj Koordinatorliigii, gerekli
gordiigli hallerde, 6grencileri staj caligmalar: ilgili olarak miilakata ¢agirabilir. Staj raporlar yetersiz
gorilen, cagrildigi halde miilakata gelmeyen veya miilakattan basarisiz olduklarina karar verilen
ogrencilerin staj ¢aligmalari, ilgili Boliim Staj Koordinatorliigii’niin raporu dogrultusunda ilgili Bolim
Baskani ile degerlendirilebilir. Degerlendirmede staj1 yetersiz bulunan 6grencilerin stajlart kismen ya da
tamamen yenilenebilir.

(2) Bolim Staj Koordinatorliigii 6grencilerin staj ¢alismalarma iligkin degerlendirmelerini, staj
raporlarinin teslim edildigi yariyilin derslerinin bitiminden itibaren en ge¢ 15 (on bes) giin icinde
tamamlayarak sonuglarini ilgili Boliim Bagkanligina rapor etmekle yiikiimliidiirler.

(3) Ilgili Boliim Baskani tarafindan incelenerek onaylanan staj degerlendirme sonuglari, geregi yapilmak
{izere Mimarlik ve Tasarim Fakiiltesi Ogrenci Isleri Biirosuna génderilir.

Staj Calismalarinin Is Yerlerinde Denetlenmesi

MADDE 15- (1) Ogrencilerin staj caligmalari, gerektiginde ilgili Boliim Baskanligi tarafindan
igsyerlerinde incelenerek denetlenebilir. Bu denetlemeler sirasinda c¢alismalar1 yetersiz goriilen
Ogrencilerin staj durumlari ile ilgili olarak Boliim Baskanliginca karar verilir.

Is Yerlerinin Sorumlulugu

MADDE 16- (1) Isyeri yetkililerinin staja katilan dgrencileri mesleki pratiklerini gelistirecek bicimde
yonlendirmeleri beklenir. Is yerleri staj calismalarinda Is Giivenligi kurallarmi uygulamak ve saglamak
ile sorumludur.

Staj Yapan Ogrencilerin Sorumlulugu

MADDE 17- (1) Staj yapan her 6grenci staj yaptig1 isyerinin ¢alisma ve gilivenlik kurallarina, diizen ve
disiplinine uymak ve isyerinde kullandig1 her tiirlii mekan, alet, malzeme, makine, ara¢ ve gerecleri
0zenle kullanmakla yiikiimliidiir.



(2) Bu yiikiimliiliikleri yerine getirmemesinden dogacak her tiirlii sorumluluk Ggrenciye aittir.
Yukaridaki hususlara uymayan dgrenciler hakkinda ayrica, Ogrenci Disiplin Yénetmeligi hiikiimleri
uyarinca islem yapilir.

Boliim Staj Yonergeleri

MADDE 18- (1) Boliimler, bu Yo6nerge hiikiimlerine aykirt olmamak sarti ile yiiriitiilen egitim ve
Ogretimin ihtiya¢ ve Ozelliklerine cevap verecek sekilde kendi staj yonergelerini belirler. Her bolimiin
hazirladig1 Boliim Staj Yonergesi Fakiilte Kurulunun onayina sunulur ve Fakiilte Kurulunun onayi ile
yiiriirliige girer.

Diger Hiikiimler

MADDE 19- (1) Bu Yonergede bulunmayan hususlar ilgili Boliim Baskani’nin Onerisi lizerine Fakiilte
Yonetim Kurulu tarafindan karara baglanir.

(2) Bu yonerge, Pamukkale Universitesi Onlisans Lisans, Egitim ve Ogretim Yonetmeliginde yapilan
degisiklikler dogrultusunda yenilenebilir.

Yiirirlik )
MADDE 20- (1) Bu Yonerge Pamukkale Universitesi Senatosunun onayi ile yiirtirliige girer. (2) Bu
yonergenin yiriirliige girmesiyle eski Fakiilte staj yonergesinin yiikiimliiliigii ortadan kalkar.

Yiiriitme
MADDE 21- (1) Bu Yénerge hiikiimlerini Pamukkale Universitesi Mimarlik ve Tasarim Fakiiltesi
Dekani yiiriitiir.

EKLER:

Isyeri Staj Kabul Formu (Ek-1)
Staj Degerlendirme Formu (EK-2)
Staj Defteri (Ek-3)

Staj Bagvuru Dilekge Ornegi (Ek-4)



T.C.
PAMUKKALE UNIVERSITESI
MIMARLIK ve TASARIM FAKULTESI DEKANLIGI

Konu: Sty /......20..

Fakiiltemiz 6grencilerinin 68renim siireleri i¢erisinde kazandiklari teorik bilgi ve deneyimlerini
gelistirerek, laboratuar uygulamalarinda edindikleri beceri ve deneyimlerini gelistirerek, gorev
yapacaklart isyerlerindeki sorumluluklarini, iliskilerini organizasyon ve {liretim siirecini ve yeni
teknolojilerini tanimalarini saglayacak bir siiregte aktif olarak rol almalar1 gerekmektedir. Bu baglamda;
Fakiilte 0grencilerimizin staj egitimi almas1 zorunludur ve staj siiresince 5510 sayili Sosyal Sigortalar ve
Genel Saglik Sigortas1 Kanunu kapsaminda 6denmesi gereken is kazas1 ve meslek hastaligi sigorta primi
Universitemiz tarafindan 6denmektedir. Ogrencilerimize bu zorunlu yiikiimliiliiklerinde yardimci
olmaniz, stajyer kabul edeceginiz dgrencilerimizin isyerinizdeki kendi personelinize sagladiginiz sosyal
olanaklardan yararlanmasi1 hususunda gerekli 6zveriyi gostermeniz dilegiyle, egitime vereceginiz

katkilar icin tesekkiir eder, islerinizde basarilar dileriz.

Ekte bilgileri gosterilmis olan 6grencilerimiz, igyerinizde staj yapmak istemektedir. Tarafinizca

da kabul edildigi takdirde staj kabul formunu onaylayip okulumuza géndermenizi arz/rica ederim.

Dekan Yardimcisi



ISYERI STAJ KABUL FORMU

OGRENCI BILGILERI
Kimlik Numarasi Adi-Soyadi Ogrenim Gordiigii Program
STAJ SURESI
Staj Baslama Tarihi Staj Bitis Tarihi Staj Siiresi
ceedd ot 20, eeddJ20. Isgiinii
STAJ YAPILACAK ISYERI BILGILERI

Isyerinin Ad1
Adresi
I [ | E-Mail:....cccueeeeeeeenene...

. Yukarida bilgileri verilen 6grencinin igyerimizde staj yapmast

Isyeri Onay1 uygundur / uygun degildir.

Imza
eend e 20
(Ad1-Soyadi)

Staj Koordinatorliigii Onay1

Staj yeri uygundur / uygun degildir.

Imza
oend 20
(Ad1-Soyadi)

EK-1



EK-2

T.C.
PAMUKKALE UNIiVERSITESI
MIMARLIK ve TASARIM FAKULTESI

STAJ DEGERLENDIRME FORMU

Adi Soyadi Bu Alana
Bolimii Fotografinizi
Yapistiriniz.

Ogrenci Numaras1

Staj Yapilan Kurumun Adi

Staj Baslama Tarihi

Staj Bitis Tarihi

Calistig1 Giinler

Calismadig1 Giinler

Staj Devresi 1. Devre |:| 2. Devre |:| 3. Devre |:|

DUSUNCELER NOT

Staja Devami

Calisma ve Gayreti

Yoneticilerine Kargi Tutumu

Isci ve Arkadaslarma Karsi Tavri
Notlar: A (Pekiyi) B (lyi) C(Orta) D (Yeterli) E (Yetersiz)
ONAY

Calismay1 Kontrol Eden Isyeri Yoneticisinin Adi, Sonug ve Onay
Soyadi, Imzas1 ve Isyerinin Kasesi/Miihrii ( Bu kisim Boliim Staj Koordinatorliigii tarafindan
doldurulacaktir.)

Not: Staj Degerlendirme Formu, 6grencinin staj1 bittikten sonra 2 (iki) niisha doldurulur. Ikinci niishasi kapal zarf
icinde Boliim Staj Komisyonu’na verilmek {izere stajyer 6grenciye teslim edilir veya zarf icerisinde posta ile boliim
baskanligina gonderilir.



EK-3
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STAJ DEFTERI



DILEKCE ORNEGI

T.C.
PAMUKKALE UNIVERSITESI
MIMARLIK ve TASARIM FAKULTESI DEKANLIGINA

Fakiilteniz......cccceveieiiinniiiinenennnnnnnn. Boliimii,e.eeeneeeeneeinneiennnnnnnns numaral
EKli formda belirtilen isyerinde staj yapmak istiyorum.

Bilgilerinizi ve geregini arz ederim.

(imza)
Adi-Soyadi
GSM NO:.ccviiniiiiiiiiiinennnes
E-POStAL..ciiiiiiniiiiiiiiinnienennns
Iletisim Adresiz.....ccoeveunennenn.
EKLER

1. 1lsyeri Staj Kabul Formu (1 Adet)
2. Niifus Ciizdam Fotokopisi (1 Adet)

EK-4

e veend20..

ogrencisiyim.

NOTLAR: Universitemiz Senatosunun 30/05/2014 tarih ve 05/6 sayili karari ile kabul edilmistir.
*Universitemiz Senatosunun 30/06/2016 tarih ve 06/3 sayih karari ile degistirilmistir.



