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1.AMAC:

Bu siire¢; Pamukkale Universitesi Strateji Gelistirme Daire Baskanlhigi, I¢ Kontrol ve On Mali

Kontrol Sube Miidiirliigii tarafindan Pamukkale Universitesinin kadro dagitim cetvellerinin kontrol
edilmesini amaglar.

2.KA

PSAM:

Bu siire¢; Pamukkale Universitesi Strateji Gelistirme Daire Baskanligi, I¢ Kontrol ve On Mali

Kontrol Sube Miidiirliigii tarafindan Pamukkale Universitesinin kadro dagitim cetvellerinin kontrol
islemlerini kapsar.

3.SORUMLULAR:

Personel Daire Bagkanligi’ndan ilgili personel
Strateji Gelistirme Daire Baskani

I¢ Kontrol ve On Mali Kontrol Sube Miidiirii
I¢ Kontrol ve On Mali Kontrol Sube Personeli
Rektorliikk Makami

4 TANIMLAR VE KISALTMALAR:

SGDB: Strateji Gelistirme Daire Bagkanligi
PDB: Personel Daire Bagkanlig1

5.SUREC SAHIBI:

Strateji Gelistirme Daire Baskani

6.GIRDILER:

Personel Daire Bagkanlig1 tarafindan gonderilen evrak

7.KAYNAKLAR:

Bilgisayar,
Ilgili Formlar,
Internet Baglantis.
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8.CIKTILAR:

Uygulamalar1 yerine getirilmis kadro dagitim cetvelleri

9.REFERANS VE KAYITLAR:

Yasal mevzuat

10.

UYGULAMA:

Personel Daire Bagkanligi’ndaki ilgili personel tarafindan kadro dagitim cetveli evraklar
SGDB’ye gonderilir.

SGD Bagkani tarafindan evraklar onaylanarak I¢ Kontrol ve On Mali Kontrol Sube
Midiirii’ne gonderilir.

Sube Miidiirii tarafindan incelenen evrak incelenmesi igin Sube Personeli’ne gonderilir.
Sube Personeli 6n incelemeyi gergeklestirir. Hata varsa PDB’ye geri gonderir. PDB’den
gonderilen diizeltilmis evrak Rektorlilk Makami’nin onayina sunulur. Hata yoksa direkt
Rektorliik Makami’nin onayina sunulur.

Rektorliik tarafindan ilgili kadro cetvelleri onaylanarak PDB’ye gonderilir.

PDB ilgili personeli kadro dagitim cetvelleri uygulamalarini yerine getirerek siireg
tamamlanir.

11. PERFORMANS KRIiTERLERI:

Hatasiz kadro cetveli sayisi
Kadro dagitim cetvelleri uygulamalarinin yerine getirilme siiresi
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12. ANA SUREC:
SORUMLULAR KADRO DAGILIM CETVELLERI KONTROL SURECI DOKUMANLAR

Tgili Personel

SGD Bagkani

I¢ kontrol ve 6n mali
kontrol sube miidiirii

I¢ kontrol ve 6n mali
kontrol sube personeli

Ilgili Personel

Rektorkiik

Ilgili Personel

4
| Basla |

Kadro dagitim cetveli
Evraklarinin
gonderilmesi

Y

Evrakin onaylanmasi ve
Sube Miidiirii’ne
gonderilmesi

Y

Evrakin incelenmesi igin
personele gonderilmesi

A 4

On inceleme
yapilir

)\

AV incelenerek diizeltmelerin
e Evet—> yapilmasi ve Rektorlitk
) onayina sunulmasi

Hayir

Kadro cetvellerinin
Incelenmesi
onaylanmasi

Y

Onaylanan kadro

Kadro dagitim cetvelleri

dagitim cetvellerinin
PDB’ye gonderilmesi

A 4

uygulamalarimin yerine
getirilmesi
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Kadro dagitim
cetveli Evraklarn
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Kadro dagitim
cetveli Evraklari

Kadro dagitim
cetveli Evraklari
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