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1. AMAC:

Bu siire¢ Pamukkale Universitesi Strateji Gelistirme Daire Baskanlig1 Biitce Sube Miidiirliigii’nde

yurt diginda bulunan ilgili kisilerden alacaklarin tahsilatin1 veya taksitlendirilmesini amagclar.

2. KAPSAM:
Bu siire¢ Pamukkale Universitesi Strateji Gelistirme Daire Baskanlig1 Biitce Sube Miidiirliigii'nde
yurt disinda bulunan ilgili kisilerden alacaklarin tahsilatin1 veya taksitlendirilmesi islemlerini

kapsar.

3. SORUMLULAR:

e {lgili kurum

o Strateji Gelistirme Daire Baskanlig1
e Biitce Sube Miidiirliigi

e Muhasebe Yetkilisi

¢ Borglu kisi

4. TANIMLAR VE KISALTMALAR:
¢ SGDB: Strateji Gelistirme Daire Bagkanligi

5. SUREC SAHIBI:
Strateji Gelistirme Daire Baskan1

6. GIRDILER:

e Kisilere ait yurtdis1 gorevlendirilmelerinden dolay1 hazirlanan borg onaylari

7. KAYNAKLAR:

e Bilgisayar

e [1gili Formlar

e Internet Baglantisi
e Sayaclar

Basili hale getirilen dokiimanlar Kontrolsiiz Kopya niteligindedir.




Uk,

) T.C. PAMUKKALE UNiVERSITESI
DE U’V/Lo STRATEJI GELISTIRME DAIRE BASKANLIGI
e, YURT DISI GOREVLENDIiRILMELERINDEN DOGAN BORC TAHSILATI
] SUREC ANALIiZ FORMU
DENIZV V" | Dokiiman No: Yayn Tarihi: | Revizyon Tarihi: | Revizyon No: Sayfa No:
65.00.00_SA 07 - 0 3/4

8. CIKTILAR:

Borc¢lu kisi tarafindan yatirilan tutarlarin muhasebelestirilerek kiginin borcundan diistilmesi

9. REFERANS VE KAYITLAR:

10. UYGULAMA:

e llgili kurum Kkisilere ait yurtdis1 gorevlendirilmelerinden dolayr meydana gelen borglarin
onaylarini hazirlayip SGDB’ ye gonderir.

¢ SGDB evrak kayit servisinde kayda alinan bor¢ onayi incelenerek yazi ekleriyle BSM
personeline gonderilir.

e BSM personeli tarafindan bor¢ onayindaki belirtilen miktar muhasebelestirilerek kisi adina borg
kaydi agilir ve ii¢ adet muhasebe igslem fisi alinir. Say2000i Muhasebe otomasyon sisteminde
onaylanan fisler muhasebe yetkilisinin onayina sunulur.

e Muhasebe yetkilisinin onay1 alinamazsa kisiye ait bor¢ kaydinin tekrar diizenlenmesi le siirece
devam edilir. Muhasebe yetkilisinin onay1 alinirsa BSM personeli tarafindan bor¢lunun ve
kefillerinin bor¢ 6deme tebligati iadeli taahhiitlii olarak gonderildikten sonra kisiye tebligi kontrol
edilir.

e Belirtilen siire i¢inde kisi tarafindan SGDB veznesine ya da banka kanaliyla borcun 6denmesi
veya taksitlendirme talebinde bulunulursa bor¢lu adina agilan dosya muhasebelestirme islemiyle
kapatilir, taksitlendirme talebinde bulunulmus ise aylik taksitler takip edilip yatirilan tutarlar
muhasebelestirilerek kisinin borcundan diisiilerek siirece son verilir.

e Belirtilen siire i¢inde kisi tarafindan borcun o6denmesi veya taksitlendirilmesi talebinde
bulunulmamigsa 6deme belgelerinin onayli Ornekleri iist yazi ekinde iiniversite Hukuk

Miisavirligine gonderilir

11. PERFORMANS KRITERLERI:

¢ Hatasiz diizenlenen muhasebe islem fisleri
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12. ANA SUREC:
. .
SORUMLULAR ‘ YURT DISI GOREVLENDIRILMELERINDEN DOGAN BORC TAHSILATI SURECI DOKUMANLAR
(Basla
P Kisilere ait yurt dist
‘ Hgili Kurum ‘ gorevlendirilmelerinden dolay1 borg Borg Onayt
onaylarmin hazirlanmasi
SGDB evrak kayit servisinde kayda B o
‘ SGDB ‘ alinan bor¢ onayinin incelenerek yazinin org Onayl
ckleriyle BSM personeline génderilmesi _—
v
- T Borg onayindaki belirtilen miktar
Biiit be Miidiirl
‘ uiee SPuer:oneL:i Hriet ‘ —»| muhasebelestirilerek kisi adina Borg Onay1
borg kaydinin agilmasi _—
4
Sistem tizerinde onaylanan Mubhasebe islem
Biitge Sube Miidiirliigii s adie;er:]ugaisebe N muhasebe islem fislerinin fisi
Personeli H :lmmajl muhasebe yetkilisinin onayimna -
ayir sunulmasi
Biitge Sube Miidiirligii
Personeli
Evet
Biitge Sube Miidiirliigii Borg¢lunun ve kefillerinin borg¢ Kisiye tebliginin Borg¢ Odeme
Personeli 6deme tebligatinin iadeli > Kkontrol edilmesi Tebligi
taahhiitlii olarak génderilmesi
v
Belirtilen siire i¢inde SGDB veznesine
Borclu Kisi ya da banka kanaliyla borcun 6denmesi
¢ § veya taksitlendirme talebinde
bulunulmasi
Bor¢ ddendi mi veya
‘ Borg¢lu Kisi ‘ taksitlendirme talebinde Hayir—————————

bulunuldu mu?

v

- — Evet Borcun tahsilati igin zaman asimi s6z konusu
Biit¢e Sube Miidiirlagi odeme belgelerinin onayli 6rnekleri iist yazi Odeme Belgesi
Personeli ekinde tiniversitemiz Hukuk Miisavirligi’'ne
gonderilmesi — _

Borglu Adina
Agilan Dosya
_

islemiyle kapatilmasi, taksitlendirilmis ise aylik
taksitlerin takip edilerek yatirilan tutarlarin
muhasebelestirilerek kisinin borcundan diisiilmesi

‘ Biitge Sube Miidiirliigii

Borg¢lu adma agilan dosyanin muhasebelestirme
Personeli ‘
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