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1. AMAC:

Bu siireg, Pamukkale Universitesi Strateji Gelistirme Daire Baskanligi Biitce ve Sube

Miidiirliigii’nde sartname {icreti tahsilatin1 amagclar.

2. KAPSAM:
Bu siirec Pamukkale Universitesi Strateji Gelistirme Daire Baskanligi Biitce ve Sube

Miidiirliigii’nde sartname ticreti tahsilat islemlerini kapsar.

3. SORUMLULAR:
e llgili Birim
e Biitce ve Sube Miidiirliigli personeli

e Muhasebe yetkilisi

4. TANIMLAR VE KISALTMALAR:
e SGDB: Strateji Gelistirme Daire Bagkanligi

5. SUREC SAHIBI:

Biitce Sube midiirti

6. GIRDILER:
e Sartnameye ait dosya numarasi

e Sartnameye ait iicreti belirtir belge

7. KAYNAKLAR:

e Kirtasiye malzemeleri
e Bilgisayar

e [llgili Formlar

e Internet Baglantist

8. CIKTILAR:

e Sartnameye ait iicreti belirtir belge
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9. REFERANS VE KAYITLAR:

e 4734 sayili kamu ihale kanunu

10. UYGULAMA:

e [lgili birim hazirlanan sartnameye ait dosya numarasini ve iicreti belirtir evraki SGDB’ ye
teslim eder.

e Biitce Sube Miidiirligii’nde evrak iizerindeki bilgiler banka hesabina yatirilan ve birim

veznesine yatirilacak sartname iicreti i¢in Say2000i muhasebe otomasyon sisteminden muhasebe
islem fisi diizenlenerek 2 suret ¢iktr alinir.

e Alman ¢iktilar muhasebe yetkilisine gonderilir ve onaylandiktan sonra yatirilacak miktarin

tahsilatinin yapilabilmesi i¢in birim veznesine gonderilir. Eger muhasebe yetkilisi onaylamazsa

tekrar muhasebe islem fisi alinarak siirece devam edilir.

11. PERFORMANS KRITERLERI:

e Hatasiz ¢ikarilan muhasebe islem fisleri
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12. ANA SUREC:
SORUMLULAR SARTNAME UCRETI ALIS ISLEMLERI SURECI DOKUMANLAR
\6::5151
azirlanan Sartnameve ai a Sartnameye Ait Ucreti
Tlgili Birim Hnurrllarasmsmnve ﬁciZfi b;l(iir(zisry Belirtir Belge
evrakin SGDB’ye teslim edilmesi -
A
Gelen evrak iizerindeki bilgiye gore banka hesabina Sartnameye Ait Ucreti
Biitge Sube Miidiirliigii yatlr}lan veya birim vezpesine yatirilacak sartname Belirti Belge,

Muhasebe Yetkilisi

Muhasebe Yetkilisi

suret ¢ikt1 alinmasi

Hay

|
s

Evet

v

Birim veznesine yatirilacak miktarin
tahsilatinin yapilabilmesi i¢in
vezneye gonderilmesi

-
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