ÖĞRENCİ STAJ DEĞERLENDİRME RAPORU YAZIM KILAVUZU

Staj bitimiyle birlikte düzenlenmesi gereken öğrenci staj değerlendirme raporu hazırlanırken aşağıdaki belirtilen hususlara dikkate edilmesi gerekmektedir. Belirtilen şekil ve içeriğe uygun olarak hazırlanmayan raporlar kabul edilmeyecektir. 
Öğrenci staj değerlendirme raporu, staj bitiminde öğrencinin, staj yaptığı işletme ve staj çalışmaları hakkında yönetmelikte belirtilen hususlar çerçevesinde hazırlanması ve Yüksekokul sekreterliğine teslim edilmesi gereken bir rapordur. 

Öğrenci staj değerlendirme raporu, en az üç sayfa, 1,5 satır aralığı, 12 punto Times New Roman, iki yana hizalı olacak şekilde hazırlanmalıdır. Raporun içeriği ise aşağıdaki başlıklar göz önüne alınarak hazırlanmalıdır. Bu başlıklar:
· Kapak Sayfası: Üniversitenin, okulun ve bölümün adı, öğrencinin adı, soyadı ve numarası, tarih bu sayfada olmalı ve yukarıda belirtilen şartlara uygun olarak yazılmalıdır. 

· İçindekiler Sayfası

· Giriş Bölümü: Staj değerlendirme raporunda yer verilen bilgilerin özetlendiği ve genel bilgilerin verileceği bölümdür. 

· İşletme Hakkında Bilgiler: Bu bölümde staj yapılan işletme hakkında detaylı bilgiler sunulmalıdır. 

· Staj Kazanımları: Staj süresinde karşılaşılan olumlu ve olumsuz durumlar, bunlara karşı alınan tutum ve davranışlar ve bunların öğrenciye kazandırdıklarının tartışıldığı bölümdür. 
· Staj Sürecinde Yapılan İşler: Hangi bölümlerde çalışıldığı ve ne tür görev ve işlerin yapıldığı burada yazılacaktır. 

· Sonuç ve Değerlendirme: Bu bölümde staj sürecinin genel bir değerlendirilmesi yapılacaktır. 

