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1. AMAC:

Bu siire¢ Pamukkale Universitesi Strateji Gelistirme Daire Baskanligi, Biitce Sube
Miidiirliigii’nde 6z gelir 6denek kayitlarinin muhasebe islem fisine doniistiiriiliip vezneye

servisine gonderilmesini amaglar.

2. KAPSAM:
Bu siirec Pamukkale Universitesi Strateji Gelistirme Daire Baskanligi, Biitce Sube
Midirligi’nde 6z gelir ddenek kayitlarinin muhasebe islem figsine doniistiiriilip vezneye

servisine gonderilmesi islemlerini kapsar.

3. SORUMLULAR:

¢ Biitce Sube miidiirliigli Personeli

e Muhasebe yetkilisi

4. TANIMLAR VE KISALTMALAR:
e Say2000i: Web tabanli saymanlik otomasyon sistemi

5. SUREC SAHIBI:
e Biitge Sube Miidiiri

6. GIRDILER:
o Oz gelir 6denek kayitlar:

e Odenek gonderme belgeleri

7. KAYNAKLAR:

e Kirtasiye malzemeleri,
e Bilgisayar,

e [llgili Formlar,

e Internet Baglantisi.

8. CIKTILAR:

e Oz gelir 6denek kayitlarina iliskin muhasebe islem fisleri
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9. REFERANS VE KAYITLAR:
¢ 5018 Sayili Kamu Mali Yo6netim ve Kontrol Kanunu, Biitce Kanunu, Biitce Uygulama Tebligi

10. UYGULAMA:

e Biitce Sube Miidiirliigii personeli tarafindan banka hesabina yatirilan veya vezneye yatirilacak
olan tutar Say2000i muhasebe otomasyon sistemine girilerek ilgili gelir hesabina kaydedilir ve
muhasebe otomasyon sisteminden muhasebe islem fisleri ¢iktilar1 alinir. Ciktilar muhasebe
yetkilisine gonderilir.

e Muhasebe yetkilisinin onayr alinamazsa banka hesabina yatirilacak tutarin muhasebe
otomasyon sistemine tekrar kaydi yapilarak siirece devam edilir. Muhasebe yetkilisinin onay1
alinirsa ilgili birimden 6z gelirin 6denek kaydinin yapilmasina iligkin talep yazisi teslim alinir
ve incelenir.

e incelenen talep yazilari uygun degilse 6denek kayd talep yazisi iist yazi ekinde ilgili birime
teslim edilerek siirece son verilir. Eger talep yazilari uygunsa ddenek gonderme belgeleri e-
biitge sisteminde diizenlenerek muhasebelestirilmek {izere Say2000i muhasebe otomasyon
sistemine gonderilir.

¢ Say20001 muhasebe otomasyon sistemine gonderilen kayitlar otomatik olarak muhasebe islem
fisine doniistiiriiliir ve bu fislerin sistemde onay1 alindiktan sonra 2 niisha ¢ikt1 alinir. Niishalar
onaylanmak {izere muhasebe yetkilisine gonderilir.

e Muhasebe yetkilisinin onay1 alindiktan sonra muhasebe islem fislerinin bir niishasi birimde
ilgili dosyasinda saklanir ve digerleri vezne servisine teslim edilir. Muhasebe yetkilisinin onay1
alinamazsa tekrar say2000i otomasyon kayitlarin gonderilmesi islemi yapilarak siirece devam

edilir.

11. PERFORMANS KRITERLERI:

e Hatasiz yapilan muhasebe otomasyon kayitlar
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12. ANA SUREC:

OZ GELIRLERIN ODENEK KAYDI VE MUHASEBELESTIRILMESI

SORUMLULAR ISLEMLERI SURECI

DOKUMANLAR

| Basgla |

Banka hesabimiza yatirilan veya
vezneye yatirilacak olan tutarin
—>] Say2000i Muhasebe Otomasyon
sistemine girilerek ilgili gelir hesabina
kaydedilmesi

Say2000 i sisteminden Muhasebe islem
Muhasebe islem Fislerinin Fisi
¢iktisinin alinmasi

‘ Biitce Sube Midiirliigii Personeli

‘ Biitge Sube Miidiirligi Personeli

‘ Muhasebe Yetkilisi ‘

Evet Oz Gelirin
Odenek
Kaydinin

Ilgili birimden 6z gelirin
ddenek kaydinin yapilmasina
iliskin talep yazisinin teslim
alinmasi ve incelenmesi

‘ Biit¢e Sube Miidurliigi Personeli
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Say 2000 i sistemine gonderilen
kayitlarin otomatik olarak Muhasebe Muhasebe Islem

‘ Biitge Sube Miidiirligi Personeli islem Fisine doniismesi ile bu fislerin Fisi
sistemde onaylanarak ¢iktilarinin (2 .

niisha) alinmasi
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