OSYM

OSYM
Bina Sinav Sorumlusu Egitimi

10-14 Haziran 2013 LYS-4-1-5
17-21 Haziran 2013 LYS-2-3

Bolum-1
Sinav Gorevlileri



. SINAV UYGULAMA YONERGESI
‘OSYM

KANUN
Tiim gérevlilerin sinav éncesi giincellenmis ‘OSYM YONETMELIK

Sinav Uygulama Yonergesini’ okumalari gerekmektedir. 4

YONERGE
¢SYM

SINAV UYGULAMA YONERGESI

(Kurallara uygun bir smav yapilabilinesi icin bu yonergenin tiim gorevliler tarafindan

OSYM

dikkatle okunmast ve uygulanmast gerekmelktedir.)

SINAV GOREVLILERI

http://gis.osym.gov.tr
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OSY|\/| SINAV GOREVLILERI

OSYM Merkez Sinav Koordinasyon Kurulu
OSYM Sinav Koordinasyon Kurulu
OSYM Sinav Koordinatérii (SK) (Bolge/il/ilce)
Bina Sinav Sorumlusu (BSS)
Bina Sinav Sorumlusu Yardimcisi (BSSY)
Bina Yoneticisi (BY)
Salon Baskani (SB)
Gozetmen/Yedek G6zetmen
OSYM Temsilcisi
10. Sinav Evraki Nakil Gorevlisi
11. Sinav Evraki Nakil Glivenlik Gorevlisi
12. Sinav Evraki Koruma Gorevlisi
13. Sehir ici Sinav Evraki Nakil Gérevlisi
14. Sehir ici Sinav Evraki Nakil Giivenlik Gorevlisi
15. Sinav Binasi Glivenlik Gorevlisi
16. Hizmetli
17. Gozlemciler
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‘C")SYM SINAV KOORDINATORU

> Sinavin yapildigi merkezlerde (bolge/il/ilce) sinavin
dizenlenmesi ve uygulanmasinda birinci derecede yetki ve

sorumluluga sahiptir.

» Sinav_Koordinatorliigii _sinavdan sonra ilk is giinii saat
12:00’ye kadar Yonetim islemleri Sisteminden (YiS) bu
Gorevli Degisiklik Formunu sisteme islemesi ve islemlerin
sonlandig bilgisinin OSYM’ye iletilmesini saglayacak Gorevli
Degisikligini Bitir butonuna basmasi gerekmektedir.
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GOREV VE YETKILERI

‘C")SYM BiNA SINAV SORUMLUSU

» Gorevli oldugu sinav binasinda ve biitiin salonlarinda
sinavin, Sinav Uygulama Yonergesine uygun bicimde
yurutlilmesinden birinci derecede sorumludur.

» Bina Sinav Sorumlusu Yardimcisi ve Bina Yoneticisi ile
koordineli bir sekilde gorev yuritur.

» Sinav baslama saatinden en az 2 saat 6nce sinavin
vapilacagi binada hazir bulunur.
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OSYM BINA SINAV SORUMLUSU
GOREV VE YETKILERI

» Bina Yoneticisi ile zamaninda goriiserek salonlarin Salon
Tanitim Formundaki diizene getirilmesini ve bu Formlarin
sinavdan en az bir gun once salon kapilarina asiimasini
saglamak,

» Sinavdan en az bir giin 6nce Sinav Koordinatorii tarafindan
vapilan toplantiya katilarak sinavin uygulanmasina yonelik
guncel bilgileri almak,

» Sinav glinii yaninda bulunduracagi cep telefon numarasini
SK’ne vermek,

» Bina Yoneticisi ve emniyet gorevlileri ile sinavdan once,
sinav guvenligini zedeleyecek unsurlarin olup olmadigini
tespit etmek amaciyla sinav binasinda arama yapmak, varsa
sinav guvenligini zedeleyecek unsurlar icin gerekli dnlemleri
almalk,
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GOREV VE YETKILERI
» Sinav baslamadan once bina ve salonlarin durumunu gézden
gecirip eksikliklerin giderilmesini saglamak,
» Sinav_salonlarini_gezerek analog saatlerin calisir ve dogru
zamani gosterdigini kontrol etmek.

» Sinav salonlarinda ‘Saate Entegre Kamera’ ile kamera kaydi
vapilacak ise tim salonlardaki saate entegre kameralarin
calisir ve dogru zamani gosterdigini kontrol etmek.

.C")SYM BiNA SINAV SORUMLUSU
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GOREV VE YETKILERI

‘C")SYM BiNA SINAV SORUMLUSU

> Sinav giinii sinav evrakini Sehir i¢i Sinav Evraki Nakil Gorevlisinden
imza karsihig teslim almak ve ayni evraki sinavdan sonra, yine sinav
binasinda, bu gorevliye imza karsiligi teslim etmek,

» Adaylarin sinav yapilacak binalara alinmalarindan en az 15 dakika
once Bina Sinav Sorumlusu Yardimcisi, Bina Yoneticisi, Salon
Baskanlari, kolluk personeli ile sinavda gorev alan diger gorevlilerle
sinavda uygulanacak islemler ile ilgili toplanti yapmak,

(Bu toplantilara binada gérevli OSYM Temsilcileri de katilabilir.)
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OSYM BiNA SINAV SORUMLUSU
GOREV VE YETKILERI

» Binaya ait ilk kutudan (KIRMIZI) ¢cikmasi gereken Bina Sinav
Formlan icindeki Gorevli Listesi’ni esas alarak binada goreve
gelen kisilere, gorevlendirme belgeleri ile o6zel kimlik
belgelerini kontrol ederek gorevli olduklari salonlari

bildirmek,

» Yedek Gozetmen veya Yedek Sinav Evraki ihtiyaci olustugunda
OSYM Sinav Koordinatorliigiine basvurmak,
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GOREV VE YETKILERI

.C")SYM BiNA SINAV SORUMLUSU

» Sinav__binasina _giriste adaylarin kimlik belgelerinin
kontroliinii ve sik sik adaylara ¢anta, cep telefonu, v.b. esya
veya herhangi bir elektronik cihaz ile sinav binasina
girilemeyeceginin duyurusunu yapacak bir gorevlinin (yedek
gozetmen), sinav binasi kapisinda sinava girisler
tamamlanincaya kadar bulunmasini saglamak,

» Gorevli oldugu binada sinavin giivenli ve kurallara uygun
olarak yapilmasi i¢in gerekli tim onlemleri almak,

» Sinav diizenini bozan durumlara engel olmak,

» Sinav binasi icinde sinav siiresince cay, kahve vb. iceceklerin
vapilmasina ve tiuketilmesine engel olmaktir.
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Gorevli Degisiklik Formu

‘C")SYM BSS-GOREV VE YETKILERI

» Bina Sinav  Sorumlusunun doldurmasi ve sinav
Koordinatorlugi’'niin de sisteme islemesi gereken
tutanaktir.

> Gorevli Degisiklik Formu, Sinav Koordinatéri tarafindan
sinav sabahi Sehir I¢i Nakil Gorevlisi araciligiyla iki (2) niisha
olarak Bina Sinav Sorumlusu ’na iletilecektir.

> Bina Sinav Sorumlusu sinav bitiminde bu formu doldurarak
bir niishasini  Sehir I¢i Nakil Gorevlisi ile Sinav
Koordinatorlugiine gonderecek, diger niishasi kendisinde
kalacaktir.
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BSS-GOREV VE YETKILERI
Gorevli Degisiklik Formu

‘OSYM
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‘C")SYM BSS-GOREV VE YETKILERI

Bina Sinav Tutanagi

» Bina Sinav Sorumlusunun doldurmasi gereken tutanaktir.

> Bina Sinav Sorumlusu sinavdan sonra ilk is glinli saat
12:00 ye kadar http://gis.osym.gov.tr internet adresinde
bu formu dolduracaktir.

Bina Sinav Sorumlusu bu form ile;
» Binada yasanan sorunlar,
» Raporlandirilmasi gereken diger bilgiler,

» Genel sinav degerlendirilmesini yapar ve onerilerini
belirtir.
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http://gis.osym.gov.tr/

OSYM BSS-GOREV VE YETKILERI
Bina Sinav Tutanagi

//gis.osym.govite/Authonzed/ BinaSinevTutanagi.aspx
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OSYM BINA SINAV SORUMLUSU YARDIMCISI
GOREV VE YETKILERI

» Her konuda Bina Sinav Sorumlusuna yardim eder.

» Bina Sinav Sorumlusunun gorevleri arasinda belirtilen
islemleri onunla birlikte yliritur.

» Bina kapisindaki aramalara ve duyurulara yardimci olur.

» Sinavin baslama saatinden en az 2 saat 6nce gorev yapacagi
binada hazir bulunur.

> Sinav evrakinin sinav sonrasi Sehir i¢i Nakil Gorevlisine imza
karsiligi teslim edilmesiyle gérevi sona erer.
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‘ SYM BINA YONETIiCiSi GOREV VE YETKILERI

Sinav yapilacak binadaki kurumun yetkili bir yoneticisidir.
» Bina Sinav Sorumlusu ile yakin is birligi yapar.

> Binadaki salonlarin sinav kosullarina gore hazirlanmasindan
sorumludur.

» Sinavin baslama saatinden en az 2 saat 6nce gorevli oldugu
binada hazir bulunur.
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‘C")SYM BiNA YONETICiSi GOREV VE YETKILERI

» Sinav salonlarinda ‘Saate Entegre Kameranin’ yonetimi Bina
Yoneticisi tarafindan yapilacaktir.

» Bina Yoneticisi saate entegre kamera ile analog saatin calisir
ve dogru zamani gosterir halde uyumluklarindan sorumludur.
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‘C")SYM BiNA YONETICiSi GOREV VE YETKILERi

> Bina ve salonlarin sinav kosullarina gore hazirlanmasini
saglamak,

» Gilivenlik gorevlisi ile bina igerisinde ve ¢evresinde sinav
oncesi binaya yerlestirilme sliphesi olan yasak maddeler ve
elektronik cihazlarla ilgili gerekli guvenlik aramalarini
yaparak miusterek tutanak diizenler. Bu tutanak Sinav
Koordinatorlugtine verilir.

> Sinavdan bir giin 6nce oturma yerlerine, Salon Tanitim Formu
uzerinde vazili olan bilgiye uygun olarak Sira Numarasi
verilmesini saglamak,
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‘ SYM BINA YONETICiSi GOREV VE YETKILERI

10.06.2013

Kis aylarinda yapilan sinavlarda sinav salonlarinin yeterli
diizeyde isitiimasini saglamak,

Her sinav salonuna calisir durumda bir saatin asiimasini
saglamak,

Sinav binasinda sinavin baslayis ve bitis saatini belirtmek
icin kesinlikle zil calinmamasini saglamalk,

Sinav siuresince binadaki faks, internet, telefon ve cep
telefonlari ile her tiirli elektronik, mekanik cihazin
kullanilmamasini, bilgisayar ve fotokopi makinelerinin ve
varsa internet aginin kapali konumda tutulmasini
saglamak,
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‘C")SYM BiNA YONETICiSi GOREV VE YETKILERI

» Sinav binasi icerisinde sinav siiresince cay, kahve vb.
iceceklerin yapilmasina ve tiiketilmesine engel olmalk,

» Gorevli oldugu binada sinavin giivenli ve kurallara uygun
olarak yapilmasi i¢in gerekli tim onlemleri almak,

» Sinav diizenini bozan durumlara engel olmak (bina icinde
ve disinda giiriltii vb.),

» Binada birden fazla giris bulunuyorsa, giivenlik gorevlisi
olmayan girisin sinav siiresince kilitli olmasini saglamak,
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OSYM BiNA YONETICiSi GOREV VE YETKILERI

» Sinav gorevlilerinin ev ve ara¢ anahtarlarini sinav siiresince
koruma altina almalk,

» Sinav binasinda c¢alisan ancak, sinav giinii binada sinav
gorevi olmayanlarin sinav glini binaya gelmemeleri igin
sinav glinunden once gerekli uyarilarda bulunmak, gerekirse
bu konuda sinav binalarinin giris kapilarina uyari yazilari
asmalk,

» Bina icerisinde ve c¢evresinde sinav o©ncesi binaya
yerlestirilme suphesi olan yasak maddeler ve elektronik
cihazlarla ilgili gerekli glivenlik aramalarini yapar ve
miisterek  tutanak duzenler. Bu tutanak Sinav
Koordinatorlugline verilir.
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‘C")SYM SALON BASKANI GOREV VE YETKILERI

Sinavin, salonda kurallara uygun bicimde uygulanmasi yetki
sorumlulugu Salon Baskanina verilmistir.

» Sinavdan 1 saat Once adaylar sinav binasina alinmaya
baslanacagindan, sinav gini sinavin baslama saatinden en
az 1 saat 15 dakika once gorevli oldugu binada bulunmalari
zorunludur.

» Adaylar sinav salonlarina girmeden 6nce gorev yapacaklari
sinav salonunda bulunurlar.
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‘C")SYM SALON BASKANI GOREV VE YETKILERI

Binaya geldigini Bina Sinav Sorumlusuna bildirir,
» GoOrev yapacagi salonu 6grenir,
» Gorevli Listesini imzalar,

» Geldigi saati yazar.
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‘C")SYM SALON BASKANI GOREV VE YETKILERI

» Sinav Salonunda ‘Saate Entegre Kamera’ ile kaydi yapilacak
ise sinav evrakini agmadan once Saate Entegre Kameranin
calisir durumda ve dogru zamani gosterip gostermedigini
kontrol eder.
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.C")SYM SALON BASKANI GOREV VE YETKILERI

» Saate Entegre Kamera bulundugu sinav salonlarinda analog
saat de bulunacaktir. Sinav baslamadan o6nce analog saati
saate entegre kameranin digital saati ile uyumlu hale getiriniz
ve sinav boyunca iki saatin uyumlulugunu kontrol ediniz.

» Olasi elektirik kesintisi durumunda digital saat goriiniirligiinii
kaybedeceginden analog saatin digital saat ile uyumu son
derece 6nemlidir.
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OSYM HER ADAYA FARKLI SORU KITAPCIGI
SORU KITAPCIKLARININ RASTGELE DAGITILMASI

» Salon gorevlileri sinav baslama saatinden 10-15 dakika énce
cevap kagitlarini adaylara dagitacaktir.

» Bu islemi takiben, soru kitapgiklarini poset icerisinde rastgele
adaylara elden verecektir.

A\

Soru kitapc¢igi poseti sadece aday tarafindan acilabilir.

A\

Adaylar Soru Kitapcik Numarasini Cevap Kagitlarina Kodlamak
Zorundadir.

> Soru Kitapgik Numarasinin Yanhs Kodlanmasinin SORUMLULUGU
ADAYA AITTIR.

2012 Sinavlarinda yapilan

“Salon gorevlisi Adayin Soru kitapg¢igi numarasini, cevap kagidi ve soru
kitapciqgi tizerine dogru kodlayip kodlamadigini kontrol edecek ve ilgili
alani imzalayacaktir.” seklindeki uygulama

2013 Sinav Uygulamalarinda Kaldiriimistir.
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OSYM SALON BASKANI GOREV VE YETKILERI
YENi KAREKOD UYGULAMASI

Sinav baslamadan 6nce, Salon Baskani veya Gozetmenler,
adaylara rastgele dagittiklari SORU KITAPCIKLARI iizerindeki
KAREKOD Etiketlerini adaylarin SALON ADAY YOKLAMA
LISTESINDE yer alan ve o soru kitap¢igini kullanan adayin
adinin yer aldigi ilgili boliime yapistiracaktir.

KAREKOD Etiket uygulamasi sinav baslamadan 6nce
yapiimahdir.
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YENi KAREKOD UYGULAMASI

‘ JSYM SALON BASKANI GOREV VE YETKILERI

UYGULAMA ONCESI
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YENIi KAREKOD UYGULAMASI

‘ YSYM SALON BASKANI GOREV VE YETKILERI

UYGULAMA SONRASI
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OSYM GOZETMEN/YEDEK GOZETMEN
GOREV VE YETKILERI

» Salon Baskaninin yetki ve sorumlulugunda olmak (iizere,
gorevlendirildigi salonda, sinavin kurallara uygun olarak
yurutililmesini gozetir ve Salon Baskanina her konuda yardim
eder.

» Sinavin baslama saatinden en az 1 saat 15 dakika dnce gorevli
oldugu binada bulunur.

» GOrev yapacagi salonu Bina Sinav Sorumlusundan 6grenir,
» Gorevli Listesini imzalar, geldigi saati yazar.

» Gorevli oldugu salona giderek geldigini Salon Baskanina
bildirir.
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GOREV VE YETKILERI

‘C")SYM GOZETMEN/YEDEK GOZETMEN

» Sinav binasina atanan Yedek Go6zetmenler, gerekli hallerde,
Bina Sinav Sorumlusuna ve bina girisinde yapilacak kontrollere
vardimci olacak ve sinav_ evrakinin sinav__ binasinda
korunmasinda gorev alacaklardir.

> Yedek Gozetmenler, Bina Sinav Sorumlusunca kendilerine
verilen sinavin uygulanmasina iliskin diger gorevleri yerine
getirir.
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‘C")SYM OSYM TEMSILCISI GOREV VE YETKILERI

» Sinavin her diizeydeki organizasyonunun ve uygulamasinin
standartlara uygunlugunu denetlemek ve yukarida yazili tim
gorevlilere yardimci olmak amaciyla sinav merkezlerine OSYM
Temsilcisi gonderilir.

OSYM Temsilcisi denetim gérevini OSYM Baskani adina yapar.

OSYM Temsilcisinin denetim gorevi engellenemez.

OSYM Baskanina karsi sorumludur.

OSYM Sinav Koordinatérii ile isbirligi halinde gérev yapar.

YV V VYV V V

OSYM Temsilcileri Sinav Koordinatérliigiiniin sinav 6ncesi yapacagi
toplantiya mutlaka katilacaklardir.

A\

Sinavdan en az bir giin once gorevlendirildigi sinav merkezinin
Sinav Koordinatoru ile gorislip kendisinden sinav gorevi ile ilgili
aciklayici bilgileri alir.
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‘C")SYM OSYM TEMSILCiSi GOREV VE YETKILERI

» Sinav  Uygulama  Yonergesinde  belirtilen kurallar
cercevesinde sinavin uygulanmasi noktasinda SK ve BSS ile
bilgi alis verisinde bulunabilir.

> Ancak, OSYM Temsilcisinin sinav uygulamasina yénelik
olarak midahele etme veya degisiklik yapma yetkisi
bulunmamaktadir. Acil durumlarda Sinav Guinui Masasi ile
irtibata gecer ve aldigi talimatlara gore gorev yapar.
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‘C")SYM OSYM TEMSILCiSi GOREV VE YETKILERI

» Sinav giinii sinavin baslama saatinden en az 2 saat once
gorevli oldugu ilk binada hazir bulunur.

» Sinav tamamlanmadan gorev yerini terk edemeaz.

» Sinavdan sonra bu sinava iliskin  gozlemlerini,
degerlendirmelerini ve oOnerilerini kapsayan bir raporu
sinavdan sonraki ikinci is glinu saat 12:00’a kadar elektronik
ortamda (http://gis.osym.gov.tr) OSYM Baskanlgina
ulastirir.
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‘C")SYM OSYM TEMSILCiSi GOREV VE YETKILERI

» Gerektiginde sessizce, adaylarin dikkatini dagitmadan her
salona girebilir, sinav uygulamasina iliskin ayrintilarn,
adaylarin kimlik belgelerini kontrol edebilir.

» Bir salondaki sinavin kurallara uygun bicimde yapilmadigini
va da kopya girisiminde bulunuldugunu raporunda
bildirdigi takdirde, OSYM Yonetim Kurulu belirtilen salonda
sinava giren adaylarin bazilarinin ya da timiiniin sinavini
gecersiz sayabilir.
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‘OSYM OSYM TEMSILCiSi GOREV VE YETKILERI
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OSYM SEHIR iCi SINAV EVRAKI NAKiL GOREVLISI
GOREV VE YETKILERI

» Sinav Koordinatoriinden kendi dagitim/toplama grubuna
giren binalarin sinav evrakini, sinav guni sinavin baslama
saatinden 2,5 saat 6nce imza karsiliginda teslim alir.

> Sinav evrakini, OSYM’nin sagladigi ara¢ ve onlemlerle
sinavin baslama saatinin 2 saat oncesinden baslayarak,
Sinav Koordinatoriiniin belirledigi sirada olmak uzere, kendi
dagitim/toplama grubuna giren binalarin Bina Sinav
Sorumlularina, sinav yapilacak binada imza karsihiginda
teslim eder.
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OSYM SEHIR ICi SINAV EVRAKI NAKIL GOREVLISI
GOREV VE YETKILERI

» Sinav evrakini ilgili binanin Bina Sinav Sorumlusu disinda hig
kimseye teslim etmez.

> Sinavdan hemen sonra, ayni evraki, OSYM Sinav
Koordinatorlugune getirmek Uzere Bina Sinav
Sorumlularindan imza karsiliginda teslim alir.
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OSYM SEHIR ICi SINAV EVRAKI NAKIL GOREVLISI
GOREV VE YETKILERI

» Teslim islemleri Bina Sinav Evraki Alindi-Verildi Tutanagi
imzalanarak yapilir.

» Her bina icin ayn ayn dizenlenen bu tutanaklar,
dagitim/toplama grubuna gore, dosya icinde, sinav evrakiyla
birlikte OSYM Sinav Koordinatoriince Sehir i¢i Sinav Evraki
Nakil Gorevlisine verilir.

> Sinavdan sonra ayni dosyalari OSYM'ye génderilmek lizere
Sinav Koordinatoriine teslim eder.
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‘C")SYM SEHIR iCl SINAV EVRAKI NAKiL GUVENLIK
GOREVLISI GOREV VE YETKILERI

Sehir icinde, sinav evrakinin sinav binalarina naklinde ve sinav
sonrasinda Sinav  Koordinatorligine geri donisunde
korunmasi amaciyla gorevlendirilir.
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‘C")SYM SINAV BiNASI GUVENLIK GOREVLISi

» Sinav yapilacak binalarda giivenlik 6nlemlerinin uygulanmasi
amaciyla gorevlendirilir.

» Sinav giinii Sinavin Baslama saatinden en az 2 saat Once
gorevli olduklari binada bulunur.

» Bina sinav sorumlusu ve bina yoneticisi ile birlikte, sinavdan
once sinav giivenligini zedeleyecek wunsurlarin olup
olmadigini tespit etmek amaciyla tim sinav binasinda arama
yapar, gerekli onlemleri alir.
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‘C")SYM SINAV BiNASI GUVENLIK GOREVLISI

Sinava girecek adaylari ve sinav gorevlilerini elle ve/veya
dedektor ile arar.

Sinav Binasina, adaylarin ve sinav gorevlilerinin canta, clizdan,
cep telefonu, saat, kablosuz iletisim saglayan bluetooth vb.
cihazlar ile kulakhk, kolye, kiipe, bilezik, yiziik (alyans haric),
bros vb metal icerikli esyalar ve her tiirli elektronik/mekanik
cihaz ile girmesine izin vermez.
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‘ SYM HiZMETLi GOREV VE YETKILERI

Sinav binalarinin sinav oncesinde bina ve salonlarinin
sinava hazirlanmasi,

A\

Sinav evrakinin binaya tasinmasi

A\

Sinav sonrasinda Sehir i¢i nakil gorevlisine teslimi igin
tasinmasi

islemlerinden sorumludur.
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OSYM
OSYM

Bina Sinav Sorumlusu Egitimi

10-14 Haziran 2013 LYS-4-1-5
17-21 Haziran 2013 LYS-2-3
Bolum-2
Adaylarin ve Sinav Gorevlilerinin Sinav
Binalarina Giris Kosullarina iliskin
Yonetmelik



‘C")SYM YONETMELIK

http://www.osym.gov.tr/belge/1-14942/sinava-giris-kosullari.html|

26 Eyldl 2012 CARSANBA Resmi Gazete Sayi - 28423

YONETMELIK
Olcme. Secme ve Yerlestirme Merkezi Baskanligindan:

ADAYLARIN VE SINAV GOREVLILERININ SINAV BINALARINA
GIRi$ KOSULLARINA ILi$KIN YONE TMELIK

BIRINCI BOLUM
Amag, Kapsam, Dayanak ve Tanimlar

Amag ve kapsam

MADDE 1 =(1) Bu Yénetmeligin amacr; Olcme, Secme ve Yerlestirme Merkezi Baskanlii tarafindan yapilan snaviarda, adaylarn ve sinav géreviilerinin
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‘OSYM SINAVA GiRiSTE GEREKLi BELGELER

Sinava Girerken
Adayin Yaninda Bulundurmasi Gereken Belgeler

Adaylar OSYM sinavlarina;

> Sinava Giris Belgesi ve (Pl )
> Ozel Kimlik Belgesi ile girerler. | |
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‘C")SYM SINAVA GiRiSTE GEREKLi BELGELER

1- Sinava Giris Belgesi
Bu belge, T.C. Kimlik Numarasi ve aday sifresi ile

OSYM’nin https://ais.osym.gov.tr internet adresinden sinav
tarihinin on giin 6ncesinden baslamak lizere edinilebilir.

Belgenin lizerinde sinava girilecek
> sinav merkezi,
> bina,
» salon bilgileri ile
» adayin fotografi bulunmaktadir.

Bu belgelerini kaybeden adaylar tekrar internet’ten
edinebileceklerdir.

SINAV GOREVLILERi YONETiMi DAIRE BASKANLIGI
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‘C")SYM SINAVA GIiRISTE GEREKLI BELGELER

2- Ozel Kimlik Belgesi

T.C. Niifus Clizdani veya siiresi gecerli pasaportlarlnl yanlarlnda
bulundurmalari zorunludur | - |

» Niifus clizdaninda
» Soguk damga basili olmali,
» Adayin giincel bir fotografi ve (ALS haric)

» T.C. Kimlik Numarasi bulunmali,
» pasaportun siiresi gecerli olmalidir.
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‘C")SYM SINAVA GiRiSTE GEREKLi BELGELER

3 - Diger Ozel Kimlik Belgeleri
» Zorunlu askerlik gorevini ifa eden er/erbaslar ve askeri
ogrenciler icin askeri kimlik belgesi
» Tiirk vatandashigindan izin ile ayrilanlar ve bunlarin
kanuni mirasg¢ilarina ait Pembe/Mavi kartlar
OSYM Sinavlarinda belgesi olarak kabul edilir.

Siirtict belgesi, meslek kimlik kartlari vb. belgeler,
Ozel kimlik belgesi olarak kabul edilmemektedir.
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‘C")SYM SINAVA GiRiSTE GEREKLi BELGELER

Sinav giivenliginin saglanmasi amaciyla;
» genel kolluk gorevlileri ile,
» ozel glivenlik gorevlileri,

herhangi bir emir veya karar olmasina ve hangi meslek
grubuna dahil olup olmadigina bakilmaksizin,

» adaylarin ve
» gorevlilerin

ustliinii ve esyasini teknik cihazlarla, gerektiginde el ile kontrol
etmeye ve aramaya yetkilidir.
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‘C")SYI\/I KIMLIK BELGESI VE GOREVLI KARTI

» Gorevli olmasi sebebiyle sinav siiresince sinav
vapilan bina ve salonlara girmek isteyenler,
sorulmaksizin kimliklerini ibraz etmekle
yuktimladur.

» Sinav binasi icinde higbir kisi ilgili sinava ait
‘Sinav Gorevli Karti’ olmadan dolasamaz ve
gorev yapamaz.
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‘C")SYM SINAVIN GUVENLIGi

Sinav slrecinin tum asamalarinda guvenlik tedbirlerinin
alinmasi Icisleri Bakanhg ile OSYM arasinda imzalanan bir
protokol ile belirlenmektedir.
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‘C")SYM SINAVIN GUVENLiG

> OSYM ile EGM arasinda yapilan protokol kapsaminda
yeterli sayida kadin ve erkek glivenlik gorevlisi sinavin
baslama saatinden en az 2 (iki) saat dnce sinav yapilan bina
girislerinde hazir bulunur.

» Bina Sinav Sorumlusunun koordinasyonunda, giivenlik
gorevlisi ile bina yoneticisi bina icerisinde ve ¢evresinde
gerekli guvenlik kontrollerini yapar ve hazirladiklan
tutanagi Sinav Koordinatorlugiine verir.
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‘ SYM BiNA GiRiS GUVENLIGI

» Bazi Sinav Binalarinin girisi Merkezimiz tarafindan kamera ile
kayit altina alinmaktadir.

» Sinav baslamadan en az iki saat 6nce kapi girislerinde tiim
gorevlilerin Ust ve esya aramasi yapilr.

» Sinav binalarina Baskanlik¢a belirlenen siireler icerisinde adaylar
ve gorevlilerden baska kimse giremeaz.

> Ust ve esya aramasi yapilmadan hi¢ kimse iceri alinamaz.

» Yanlishikla iceri girmis olan kisiler, list ve esya aramasi yapilarak
guvenlik gorevlileri nezaretinde disari cikarilir.
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‘C")SYM BiNA GiRiS GUVENLIGi

» Binalara hicbir sekilde emanet esya alinmaz.

» Girislerde zorluk cikaran adaylar ve gorevliler ile kolluk
gorevlileri arasinda olusabilecek ihtilaflarda, kolluk
gorevlileri tartismaya girmeden bina sinav sorumlusunu
durumdan haberdar edilerek, tutanak tutularak gerekli
islem yapilir.
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OSYM BiNA GiRiS GUVENLIiGi

» Bina giivenlik gorevlileri sinav evraki sehir i¢i nakil
aracina teslim edilinceye kadar gorev yerinden ayrilmaz.

» Ancak, bina sinav sorumlusunun talebi halinde telsiz ve
cep telefonlarini bina sinav sorumlusuna vermek kosulu
ile koridorlarda glivenlik tedbiri almak ve bina ¢evresinin
kontroliini saglamak amaciyla gorev vyerinden
ayrilabilirler.
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‘C")SYM GOREVLILERIN SINAV BINASINA GIRISLERI

» Sinav gorevlileri de adaylar gibi sinav binasina giriste
glivenlik gorevlileri tarafindan elle ve/veya teknik cihazlarla

aranir. |
L
» Sinav gorevlileri sinav binasina girislerinde; g\/
> Sinav Gorevlendirme Belgesi ve &3%

» Sinav Gorev Karti’ni
> Ozel Kimlik Belgesi,

sinav gunu yanlarinda bulundurmak, binaya giriste
gorevlilere ibraz etmek, Sinav Gorev Kartini sinav suiresince
gorunur bir sekilde yakalarinda bulundurmak zorundadir.
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‘C")SYM GOREVLILERIN SINAV BINASINA GIRISLERI

» Sinav siiresince, sinav binasinda bina sinav sorumlusu ve bina
guvenlik gorevlileri disinda hi¢ kimsede cep telefonu ve
iletisim araci bulunamaz.

» Gorevlilerin, yanlarinda her tiirlii delici ve kesici alet, atesli
silah, canta, ciizdan, cep telefonu, saat, anahtarlik, kablosuz
iletisim saglayan bluetooth ve benzeri cihazlar ile kulaklik,
kolye, kiipe, bilezik, yiiziik (alyans haric), bros ve diger takilar,
her turlu plastik, cam esya ve metal igerikli esyalar, her tiirlu
elektronik/mekanik cihaz ve her tirlii miisvedde kagit,
defter, ders notu, kitap, sozlik, dergi, gazete ve benzeri
vayinlar ile sinav binalarina girmesine izin verilmez.
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‘C")SYM GOREVLILERIN SINAV BINASINA GIRISLERI

> OSYM Temsilcisi ile binalara girisi ve ¢ikisi yasaklanmamis
gorevliler harig sinav gorevlileri sinav bitene kadar sinav
salonundan disari cikamazlar.

10.06.2013 SINAV GOREVLILERI YONETiMi DAIRE BASKANLIGI



‘OSYM ADAYLARIN SINAV BiNASINA GiRiSLERi

Adaylar, sinav salonlarina sinav gorevlilerinden once
alinamaz, sinav gorevlilerinden once salona alinmis aday
varsa sinav gorevlileri tarafindan salon disina ¢ikarilr.

> Adaylar OSYM tarafindan belirlenen sinav binalari ve salonlari
disinda baska bir yerde sinava alinamaz. Sinav gorevlileri
adaylarin sinava girecegi binalar ve salonlar ile ilgili
Baskanhgin izni olmaksizin degisiklik yapamaz.

» Adaylar sinav binalarina giivenlik gorevlilerince elle ve/veya
teknik cihazlarla aranilarak, giivenlik gorevlilerince ve/veya
sinav gorevlilerince istenen belgeler kontrol edilerek alinir.
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OSYM ADAYLARIN SINAV BiNASINA GiRiSLERi

Sinava Girerken Adayin Yaninda Bulundurmasi

Yasak Olan Arac Gerec ve Esyalar

canta, clizdan, cep telefonu, saat, kablosuz iletisim saglayan
bluetooth vb. cihazlarla; kulaklik, kolye, kiipe, yuziik (alyans
haric), bilezik, bros, anahtar, metal para gibi metal icerikli
esyalarla; her tirlii elektronik/mekanik cihazla ve c¢agri
cihazi, telsiz, fotograf makinesi vb. araglarla, cep bilgisayari,
saat, sozlik islevi olan elektronik aygit, hesap makinesi vb.
her turliu bilgisayar 6zelligi bulunan cihazlarla,

silah ve benzeri techizatla, kalem, silgi,
misvedde kagidi, defter, kitap, sozluk, perggl,
cetvel vb. araglarla gelmeleri kesinlikle yasaktir.

Sinav binalari/salonlari OSYM tarafindan kurulaca
kameralari ile izlenebilecektir.
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‘OSYM ADAYLARIN SINAV BiNASINA GIRIiSLERI

Sinav binalarinda adaylarin yanlarinda sadece;
» Sinava Giris Belgesi,
> Ozel Kimlik Belgesi ve

» Baskanlik karariyla sinav salonuna girmesine izin verilen
alet/cihazlar

bulunabilir.
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‘OSYM ADAYLARIN SINAV BiNASINA GiRiSLERI

Adaylar, sinava giris belgesinde gosterilen;
> bina,
> salon,

» sinav tarihi ve saatinde sinavlara girmek zorundadir.

OSYM tarafindan Kilavuzla belirlenen saat ve siirelerden sonra
gelen adaylar sinavlara alinmaz.

Kilavuz ve benzeri diizenlemelerle belirlenen siirelerden sonra
geldigi icin sinava alinmayan adaylar, sinava alinmamalari
nedeniyle hicbir hak iddia edemezler.
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'C")SYM ADAYLARIN SINAV BINASINA GIRISLERI

» Sinav gorevlileri, sinava giren adayin Sinava Giris Belgesi
ile Aday Kontrol Listesinde fotografi bulunan aday olup
olmadigini kontrol eder.

» Sinava girecek adayin yiizii, kimlik tespitini saglayacak
bicimde acik olacaktir. Koyu renk camli gozluk, sakal, asiri
kilo kaybi, asirni kilo alimi, ylize yapilan ve taninmayi
zorlastiran estetik ve benzeri tibbi operasyon gibi kimlik
kontroliinii guclestiren ve vyanilmalara yol acan
sebeplerden dolayi1 adayin kimligi hakkinda sinav
gorevlisinin supheye dusmesi durumunda, bina sinav
sorumlusu, giivenlik gorevlileri ve varsa OSYM
temsilcisinin de katilimiyla kimlik tespiti yapilir.
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‘ SYM ADAYLARIN SINAV BiNASINA GiRiSLERi

» Adayin, Sinava Giris Belgesindeki ve/veya Aday Kontrol Listesindeki
fotografina benzerligi konusunda bir;

»  kusku,

> tereddit,

» sliphe duyar fakat kesin karara varamaz iseniz,

> belge/listedeki fotografin baski kalitesinin bozuk, kotii olmasi

nedeniyle adayi tanimakta glicliik cekerseniz sinav sonunda adaya bos
bir kagit vererek, kendi el yazisiyla ve tiikenmez kalemle kimligini
aciklayan asagidaki climleleri yazdirarak imzalatiniz. (Adi-soyadi,
dogum yeri ve tarihi, ana-baba adi, okudugu okul vb.)

> “OSYM’ye bir hafta icerisinde giincel ve istenilen nitelikte bir fotografimi
ulastiracagimi kabul ve taahhiit ederim. Fotografimi ulastiramadigim
durumda sinavimin gecersiz sayilacagini kabul ediyorum.”

» Bu yaziyi ve adayin Sinava Giris Belgesini Salon Sinav Tutanagina ekleyiniz.
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'OSYM ADAYLARIN SINAV BiNASINA GiRiSLERi

Adayin yaninda yeni cekilmis vesikalik bir fotografi varsa fotografi
da yaziya eklenir. Yaninda yeni c¢ekilmis vesikalik bir fotografi
bulunmayan adaya, son alti ay icinde kendisini kolaylikla
tanitabilecek sekilde c¢ekilmis vesikalik bir fotografini sinavdan
sonraki en ge¢ 10 giin icinde Baskanliga elden ya da iadeli
taahhiitlii olarak posta ile ulastirmasi, bunu yapmadigi takdirde
sinavinin gegersiz sayilacagi belirtilir.

Bu ifadeler, adayin el yazisi ile yazdigi yaziya da yazdirilir.
ligili hakkinda karar, Yonetim Kurulunca verilir.

Aday, bu sure icerisinde baska bir kimlik belgesi ve fotografini
gondermez ise adayin sinavi Yonetim Kurulunca gecersiz sayilir.
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‘OSYM ADAYLARIN SINAV BiNASINA GiRiSLERI

Sinav gorevlisi, sinava giren adayin sinava giris belgesi ile aday
kontrol listesinde fotografi bulunan kisi olmadigi konusunda kesin
bir yargiya varirsa; bina sinav sorumlusu ile binadaki guvenlik
gorevlilerine durumu bildirir, olay sinavda kullanilan salon bilgi
formuna islenir, aday ve yerine giren kisinin kimlik ve adres bilgileri
tespit edilerek haklarinda iki nusha tutanak tutulur ve adayin
sinavi iptal edilir.

Tutanagin bir nishasi ve kisi, glivenlik gorevlilerine teslim edilir.
Aday ve yerine giren kisi hakkinda yasal islem baslatilir. Tutanagin
ikinci niishasi ise Baskanliga gonderilir.

Kisi sinav sorularini gormiis ise sinav bitene kadar sinav binasindan
¢cikartilmaz.
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'OSYM ADAYLARIN SINAV BiNASINA GiRiSLERi

Sinav sirasinda her ne sebeple olursa olsun adaylar tuvalet ve
benzeri ihtiyaclari igin kisa bir slire icin de olsa sinav salonundan
ctkamaz.

Sinav salonundan ¢ikan aday kesinlikle bir daha sinav salonuna
alinmaz.

Saglik nedeniyle sinav siiresince tuvalet ihtiyaci olanlar, bu
durumlarini belirtir gecerli saghk kurulu raporunu ilgili sinava ait
kilavuzunda belirtilen siirede veya Baskanlikca belirlenen ek
siirelerde Baskanliga bildirmek zorundadir. Bu durumda olan
adaylar kendilerinin ayrn bir salonda sinava alinmalarini talep
edebilirler. Durumunu bildirmeyen adaylarin sinav salonlar
gorevliler tarafindan degistiriimez.
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‘OSYM ADAYLARIN SINAV BiNASINA GiRiSLERI

Sinav siuresinde saglik durumunu tehlikeye atacak siirekli
rahatsizligi bulunan adaylar, lniversite veya tam tesekkulli
devlet hastanesinden alinmis saghk kurulu raporlarinin bir
ornegi ile sinavda kullanmak zorunda oldugu ara¢ ve gereg¢
bilgilerini sinava basvurular sirasinda basvuru merkezlerine
veya Baskanliga vermek zorundadir.
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‘OSYI\/I SINAV SALONLARINDA VE
BiNALARDA YAPILACAK KONTROLLER

Sinav baslamadan once;

salon baskani ve gozetmenlerce adaylarin Ozel Kimlik Belgesi ve
Sinava Giris Belgesi kontrol edilir.

Sinava giris belgeleri kontrol edilirken her adayin yiiziine iyice
bakilarak adayi belgedeki fotograf ve niifus
clizdanindaki/pasaportundaki fotografla karsilastirmalari sinav
guvenligi acisindan zorunludur.

Bu iki belge vaninda bulunmayan aday sinav salonuna alinmaz.
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‘OSYI\/I SINAV SALONLARINDA VE
BiNALARDA YAPILACAK KONTROLLER

Sinav esnasinda;

sinav duzenini bozan, sinav evrakini alan, yirtan, ¢alan veya teslim
etmeyen adaylar bina sinav sorumlusunca sinavdan men
edilebilir ve islem yapmak uzere bina guvenlik gorevlileri
nezaretinde tutanak diuzenlenerek sinav binasinda givenli bir
verde sinav bitene kadar tutulur. Bu kisiler hakkinda 6114
sayili Kanun hiikiimleri uyarinca islem yapilir.
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OSYM SINAV SALONLARINDA VE
‘ BINALARDA YAPILACAK KONTROLLER

Sinav esnasinda;

gurultli yaparak, yiiksek ses ¢ikararak adaylarin motivasyonunu
bozacak sekilde c¢evreyi rahatsiz eden sahislar ve isyerlerinin
engellenmesi amaciyla sinav yapilan okullarin ¢evresinde gerekli
tedbirlerin alinmasi saglanur.

Ayrica bu tiir eylemlerde bulunanlar hakkinda 30/3/2005 tarihli ve
5326 sayili Kabahatler Kanunu hiikiimleri uyarinca cezai islem
vapilmasi icin ilgili kurumlar nezdinde gerekli girisimlerde
bulunulur.
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‘OSYI\/I SINAV SALONLARINDA VE
BiNALARDA YAPILACAK KONTROLLER

Toplu kopya girisimlerine karsi emniyet birimlerince sinav
oncesi, Ssinav esnasi ve sinav sonrasinda binalarin dis
cevresinde, gerektiginde supheli kisi ve aracglar da aranmak
suretiyle gerekli 6nlemler alinir ve yapilan ve yapilmasi gereken
islemler ile ilgili Baskanhga bilgi verilir.
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OSYM

OSYM
Bina Sinav Sorumlusu Egitimi

10-14 Haziran 2013 LYS-4-1-5
17-21 Haziran 2013 LYS-2-3

Bolum-3
Sinav Evraki ve Sinavin Uygulanmasi



‘C’)SYM SINAV EVRAKI KUTUSU

> Bina sinav evraki her binaya kilitli KIRMIZI ve MAVI renkli
kutular (Bina Sinav Evraki Kutusu) icinde teslim edilir.

» Her kutunun iginde seri numarasi verilmis iki adet kapatma
kilidi bulunur.

» Kutulara, sira numarasi verilmis, KIRMIZI kutu bir numarali
kutu olup, son kutu tanitim etiketine "SON" sozcugii
yvaziimistir.

» Sinav_bitiminde KIRMIZI kutulara Cevap Kagitlari Doniis
Posetleri, MAVI renkli kutulara ise Salon Sinav Evraki
Posetleri konulacaktir.
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‘C")SYM SINAV EVRAKI KUTUSU

Bina Sinav Evraki Kutulari icinde sunlar bulunmaktadir;

>
>

V V V V

10.06.2013

Salon Sinav Evraki Posetleri,

Her salonun salondaki aday sayisi kadar icerisinde kalem,
silgi vb. bulunan paketleri,

Her salonun Aday Kontrol Listesi (1 no'lu KIRMIZI kutuda),

Bina Sinav Formlari (1 no'lu KIRMIZI kutuda),
“Bina Sinav Sorumlusu” yazisi (1 no'lu KIRMIZI kutuda),

Tukenmez Kalem Paketi,
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‘C")SYM SALON SINAV EVRAKI POSETI

Salon Sinav Evraki Poseti (Mavi renkli kutu),

soru kitapgiklarinin ve cevap kagitlarinin glivenligini korumak
uzere yapilmistir ve acildigi zaman tekrar kapatilmasi miimkiin
degildir.

Salon sinav evraki poseti, adaylarin oniinde sinav salonunda
acilmalidir.
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‘C")SYM SALON SINAV EVRAKI POSETI

Her salonun Salon Sinav Evraki Poseti icinde asagidakiler bulunur

(Mavi renkli kutu);

>

V V V V

Soru Kitapgiklari (tek tek kapali poset icinde),

Cevap Kagitlan (mukavva plakalar arasinda),

Salon Sinav Tutanagi (mukavva plakalar, arasinda)

Cevap Kagitlari Doniis Poseti (mukavva plakalar arasinda),
Lastik bantlar
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‘C')SYM SALON SINAV EVRAKI POSETI
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OSYM SALON SINAV EVRAKI POSETI
Soru Kitapciklan Cevap Kagitlari
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‘ YSYM SALON SINAV EVRAKI POSETI

Mukavva Kutudan Cikan Sinav Evraklari
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OSYM KIRMIZI KUTUDAN CIKAN SINAV ERVRAKLARI
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‘C")SYM ADAY KONTROL LiSTESi

Her bir sinav salonu icin diizenlenen Aday Kontrol Listesinde
(Kirmizi renkli kutu);

» Sinava girecek adaylarin fotografi ve kimlik bilgileri
bulunmaktadir.

» Adaylar, salon gorevlilerince bu listeden kimlikleri ve
fotograflar kontrol edilerek salona alinacaktir.

» Liste, salonda yoklama yapilmasi ve sinava gelmeyen
adaylarin isaretlenmesi amaci ile de kullanilacaktir.
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‘C")SYM BiNA SINAV FORMLARI

Bina Sinav Formlari sunlardir (Kirmizi renkli kutu);

>

Y VY

Gorevli Listesi, binadaki sinav gorevlilerinin tamami listede
yer alir. Liste salon gorevlilerine, gorevli olduklari salonlarin
bildiriimesinde kullanilir. Glincel olmayabilir. Bu durumda,
sinav Koordinatérii tarafindan génderilen “GOREVLI
DEGISIKLIK FORMU” kullanilarak gérevlendirmeler yapilir.

Salon Sinav Evraki Teslim Tutanagi, Sinav 6ncesinde Bina
Sinav Sorumlusundan Salon Sinav Evraki Posetini teslim
alan ve sinav sonrasinda tekrar ona teslim eden Salon
Baskanlari tarafindan imzalanir.

Giivenlik Gérevlisi imza Listesi, Guivenlik gérevlileri imzalar.

Yedek Sinav Evraki Teslim Tutanagi, Binada yedek sinav
evraki kullanildigi durumlarda doldurulur.
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Bina Sinav Sorumlusunun Yapacagi islemler:;

‘OSYM SINAVIN UYGULANMASINDA

» Binaniza ait ilk kutudan (KIRMIZI) ¢ikmasi gereken Bina Sinav
Formlan igindeki Gorevli Listesini esas alarak binanizda goreve
gelen kisilere Gérevlendirme Belgesi ile Ozel Kimlik Belgesini
mutlaka kontrol ederek gorevli olduklari salonlari bildiriniz.
Gorevlilere Listeyi imzalatarak, saati yazdiriniz.

» Salon Sinav_Evrakini sinav baslama saatinden 30 dakika
oncesinden baslayarak, Salon Baskanlarina kimlik denetimi
yaparak imza karsiliginda teslim ediniz.
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‘C")SYM SINAVIN UYGULANMASINDA

Bina Sinav Sorumlusunun Yapacagi islemler:

> Ilk 15 dakikadan daha gec sinav binasina gelen adaylari
sinav binasina almayiniz.

» Binada yedek soru kitapcigi ve yedek cevap kagidi
bulunmamaktadir. Salonlardan yedek soru kitapgigi/cevap
kagidi poseti istegi geldigi takdirde Sinav _Koordinatoriine
basvurarak hemen yedek sinav evraki saglayiniz.
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‘C")SYM SINAVIN UYGULANMASINDA

Bina Sinav Sorumlusunun Yapacagi islemler:

> Teslim edilen her Salon Sinav Evraki Posetini MAVI renkli Bina
Sinav Evraki Kutularina koyunuz.

» Cevap Kagitlari Doniis Posetlerini ise oldugu gibi, icini agmadan
kapali bir sekilde, Bina Sinav Evraki Kutularindan KIRMIZI renkli
olanlara koyunuz.

KIRMIZI kutulara;

1. Cevap Kagitlari Donus Posetlerini,

2. Bina Sinav Formlarini ve

3. sinavin uygulanisina iliskin OSYM Baskanligina ulastiriimasi
gereken yazi, TUTANAK vb. belgeleri koyunuz.

Kirmizi kutulara bunlarin disinda baska bir evrak koymayiniz.
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‘C")SYM SINAVIN UYGULANMASINDA

Bina Sinav Sorumlusunun Yapacagi islemler;

» Bu islemlere ilgili salonun Salon Baskaninin taniklik etmesini
saglayiniz.

» Kirmizi kutulari kapatmadan once binanizdaki salon sayisi
kadar Cevap Kagitlari Donus Posetinin  bu kutulara
konuldugundan, Salon Sinav Evraki Posetlerinin icinde Cevap
Kagitlari Donus Posetinin kalmadigindan emin olunuz.

> Cevap Kagitlari Donis Posetlerinin tam olarak kirmizi kutulara
konuldugundan emin olduktan sonra KIRMIZI kutulari

kapatiniz.
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‘OSYM SINAVIN UYGULANMASINDA

Bina Sinav Sorumlusunun Yapacagi islemler:;

KIRMIZI kutular kapandiktan sonra her ne
sebeple olursa olsun kutulari agmayiniz.
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‘C")SYM SINAVIN UYGULANMASINDA

Bina Sinav Sorumlusunun Yapacagi islemler;

Ozetle Bina Sinav Evraki Kutularina:

» Sinav salonlarindan gelen Cevap Kagitlari Doniis Posetlerini
(bir numarah KIRMIZI kutu),

» Bina Sinav Formlarini (bir numarali KIRMIZI kutu),

> Sinavin uygulanisina iliskin ve OSYM Baskanligina ulastirilmasi
gereken yazi, tutanak vb. belgeleri (bir numarali KIRMIZI kutu),

> Sinav salonlarindan gelen Salon Sinav Evraki Posetlerini (MAVI
kutu)

konulacaktir.

Kutularin icine bunlarin disinda herhangi bir sey (kalem, silgi vb.)
koymayiniz.
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Salon Baskaninin Yapacagi islemler;

» Sizden o6nce salona girmis adaylari sinav salonunuzdan disari
cikartiniz.

'C")SYM SINAVIN UYGULANMASINDA

» Sinavin baslama saatinden 1 saat 6nce adaylarin yiiziine, Sinava
Giris Belgesine, nufus cluizdani veya pasaportuna ve Aday
Kontrol Listesindeki fotografina bakip dikkatle inceleyerek
adaylan tek tek salona aliniz.

» Bir adayi sinava alirken belgesinde yazili olan Salon Numarasina
bakiniz.

Baska salonda sinava girmesi gereken adaylari kesinlikle salona
almayiniz.
Hi¢ kimse, bir adayi Sinava Giris Belgesinde belirtilen salondan
baska bir salonda sinava almaya yetkili degildir.
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Salon Baskaninin Yapacagi islemler;

‘C")SYM SINAVIN UYGULANMASINDA

» Salon Sinav Evraki Posetini hirpalamadan adaylarin 6niinde

aciniz.

» Salon Aday Yoklama Listesinden ad ve soyadlarini okuyarak
yoklama yapiniz.

» Adaylara, kendilerine verilen cevap kagidinin kendi adlarina
diizenlenip diizenlenmedigini kontrol etmelerini soyleyiniz.

» Biutiin adaylar bu islemi bitirince SINAVDA UYULACAK
KURALLAR’1 yuksek sesle okuyunuz.
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‘OSYM SINAVIN UYGULANMASINDA

Salon Baskaninin Yapacagi islemler;

Sinav salonuna ilk 15 dakikadan daha gec gelen
adaylari sinav salonuna almayiniz.

Sinava girmeyen adayin soru kitapc¢igi posetini
kesinlikle acmayiniz.
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'C")SYM SINAVIN UYGULANMASINDA

Salon Baskaninin Yapacagi islemler;

» Sinav salonunu dolasarak tiim adaylarin Soru Kitapgik
Numarasini cevap kagidinin ilgili alanina yazip kodladiklarini
kontrol ediniz.

» Sinava Giris Belgelerini, adaylarin vyiizlerine, Aday Kontrol
Listesindeki fotograflarina ve niufus clizdani veya pasaportlarina
bakip adaylarin dikkatini dagitmadan dikkatle inceleyiniz.

» Sinav__baslamadan o©nce, adayin soru kitap¢igi (izerindeki
KAREKOD Etiketini, kitap¢iktan ayirarak Salon Aday Yoklama
Listesinde yer alan ve o soru kitap¢igini kullanan adayin adinin
yer aldigi ilgili boliime yapistiriniz.
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Salon Baskaninin Yapacagi islemler;

‘C")SYM SINAVIN UYGULANMASINDA

>

>

Genel olarak tiim OSYM sinavlarinda, sinav basladiktan sonra sinav

siiresinin %’u tamamlanmadan ve sinavin son 15 dakikas: iginde
sinava devam etmek istemeyen adayi disari ¢ikarmayiniz.

Bu siireler, LYS gibi cok oturumlu sinavlarda sinav veya her bir test

icin O0zel oldugundan ilgili sinavin kilavuzunda siireler ile ilgili

boliimleri dikkatlice okuyunuz.

Sinav sirasinda adaylarin sessiz bir ortamda, dikkatleri dagilmadan
sorulari cevaplamaya c¢alismalari esastir. Bu nedenle salonda
dolasirken ses ¢ikarmamaya, bir adayin ¢ok yakininda uzun siire
durmamaya 6zen gosteriniz.

Sinav siiresince salonun kose noktalarinda durarak adaylan surekli
olarak izleyiniz.
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‘C")SYM SINAVIN UYGULANMASINDA

Salon Baskaninin Yapacagi islemler;

Cevap Kagitlari Doniis Poseti icine;

» Cevap Kagitlari Paketini

» Aday Kontrol Listesini (Lastik bantla kusatilmis mukavva
plakanin disinda kalacak sekilde posete konulmalidir.)

» Varsa Hatali Sinav Evraki Doniis Posetini
koyunuz ve poseti kapatiniz.
Cevap Kagitlari Doniis Poseti icine baska evrak koymayiniz.

Soru kitapgiklarinin timiinii (sinava girmeyen adaylarin soru
kitapcigi dahil) Salon Sinav Evraki Posetinin icine koyunuz.
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OSYM

OSYM
Bina Sinav Sorumlusu Egitimi

10-14 Haziran 2013 LYS-4-1-5
17-21 Haziran 2013 LYS-2-3

Bolum-4
LYS-1-2-3-4-5



‘C")SYM 2013-1YS GUNDEM

» 2013-LYS Sinav Siireci

» Sinav Koordinasyon Kurulu

» Bina Sinav Sorumlusu (BSS) Egitimi

» Lisans Yerlestirme Sinavlari (LYS) Uygulama Esaslari
» Yeni Sinav Giivenligi Uygulamalari

» Her Adaya Farkl Soru Kitapgigi

» LYS Cevap Kagitlari

» Gorevli Degisiklik Formu

» Bina Sinav Tutanagi

> Yedek Gozetmen/Bina Sinav Sorumlusu Yardimcisi
» Yedek Soru Kitapgiklari

» Engelli Adaylar

» Mahkum Adaylar

» Tesekkiir
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GOREVLI EGITIMI

27 Subat 2013 tarihinde
Ankara’da, Bina Sinav
Sorumlularini (BSS)
egitecek olan 436 Bina

- Sinav Sorumlusu (BSS)
Egiticilerine Egitim
verilmistir.

> YGS oncesinde 19-22 Mart 2013 tarihleri arasinda Tum Sinav
Koordinatorliiklerinde yaklasik 10.000 BSS’na egitim verilmistir.

» LYS’ler 6ncesinde de ayni sayida BSS’ye egitim verilmesi
hedeflenmektedir.
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2013-LYS SURECI

Matematik Sinavi (LYS-1) ‘

16 Haziran 2013, Pazar, Saat 10.00, 135 dakika

Yabanci Dil Sinavi (LYS-5) ‘

16 Haziran 2013, Pazar, Saat 14.30, 120 dakika

Fen Bilimleri Sinavi (LYS-2)
22 Haziran 2013, Cumartesi, Saat 10.00, 135 dakika

Edebiyat - Cografya Sinavi (LYS-3) ‘
23 Haziran 2013, Pazar, Saat 10.00, 120 dakika

10.06.2013 SINAV GOREVLILERI YONETiMi DAIRE BASKANLIGI




OSYM 2013-LYS GENEL BiLGI

av Adi LYS-4 LYS-1 LYS-5 LYS-2
.. . | 15 Haziran 16 Haziran 22 Haziran
Sinav Tarihi ) .
Cumartesi Pazar Cumartesi
Sinav Saati 10.00 10.00 14.30 10.00
Sinav Siiresi| 135 dakika |135 dakika| 120 dakika | 135 dakika
Soru Adedi 98 80 80 90
Tarih Matﬁmat' Fizik
44 Soru 50 Soru 30 Soru
65 dakika 25 dakika 45 dakika
Test Adi Cografya-2 Yabanc Dil Kimya
Soru Sayisi 14 Soru 80 Soru 30 Soru
Test Sliresi 20 dakika | Geometri | 120 dakika | 45 djkika
Felsefe Grubu ile 30 Soru Bivoloii
Din Kiiltiiriive | 60 dakika lyoloji
e 30 Soru
Ahlak Bilgisi )
40 Soru 50 dakika 45 dakika
Aday Sayisi 349.721 646.193 53.304 332.284
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‘C")SYM 2013-LYS GENEL BiLGi

LYS-4 LYS-2
15 Haziran 22 Haziran
Cumartesi Cumartesi
Aday Sayisi 349.721 332.284
Bina Sayisi 1.161 1.080
Salon Sayisi 17.592 13.363
Gorevli Sayisi 43.600 40.517
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‘C")SYM

LYS-4, 15 HAZIRAN 2013 CUMARTESI

Sinav Saat 10:00’da Baslatilacak ve
Her Bir Testin Soru Kitap¢ig: Rastgele Dagitilacaktir.

44 Tarih
L sorusu
flkconce | 5 dakika
Tarih Siirecek
Testi
verilecek
Adaylar
salondan
disan
¢tkamaz.

Tarih testi
toplanacak,
Cografya-2
Testi
Dagitilacak.

Adaylar
salondan
disari
¢tkamaz.

14 Cografya-2
sorusu
20 dakika
Surecek

Adaylar
salondan
disan
¢tkamaz.

Cografya-2 Testi
toplanacak,
Felsefe Grubu ile
Din Kiltiiri ve
Ahlak Bilgisi
Testi Dagitilacak.
Adaylar
salondan
disan
¢tkamaz.

40 Felsefe
Grubu ile
Din Kiltiirii ve
Ahlak Bilgisi
Sorusu
50 dakika stirecek.

ilk 15 ve son
15 dakika
adaylar salondan
disari ¢ikamaz.
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OSYM LYS-1 ve LYS-5, 16 HAZIRAN 2013 PAZAR

LYS-1 Sinavi 16 Haziran Pazar Guinii Saat 10:00°da baslatilacak ve
Her Bir Testin Soru Kitapg¢ig! Rastgele Dagitilacaktir.

ilk 6nce 50 Matematik sorusu Matematik Testi 30 Geometri Sorusu
Matematik 75 dakika siirecek. toplanacak, 60 dakika Siirecek.
Testi Geometri Testi
verilecek. dagitilacak. ilk 15 ve son 15 dakika
Adaylar salondan Adaylar salondan adaylar salondan
disari ¢ikamaz. disari ¢ikamaz. disan ¢cikamaz.

LYS-5 Sinavi 16 Haziran Pazar Giinii Saat 14:30’da baslatilacak ve
Soru Kitapciklari Rastgele dagitilacaktir.

Aday girmek istedigi yabanci dil sinavinin kitap¢igini alacak.

Toplam 80 soru igin 120 dakika siire verilecektir. ilk 90 dakikadan dnce

Hicbir Adayin Sinav Binasini Terk Etmesine Miisaade Edilmeyecektir.
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‘C")SYM

Her Bir Testin Soru Kitapg¢igi Rastgele Dagitilacaktir.

LYS-2, 22 HAZIRAN 2013 CUMARTESI

Sinav Saat 10:00’da Baslatilacak ve

ilk 6nce
Fizik Testi

verilecek.

10.06.2013

30 Fizik
sorusu
45 dakika

stirecek.

Adaylar
salondan
disan

¢tkamaz.

Fizik Testi
toplanacak
Kimya Testi
dagitilacak.

Adaylar
salondan
disan

¢ikamaz.

30 Kimya
Sorusu
45 dakika
siirecek.

Adaylar
salondan
disan

¢tkamaz.

Kimya Testi
Toplanacak
Biyoloji Testi
dagitilacak.

Adaylar
salondan
disan

¢ikamaz.

30 Biyoloji
sorusu
45 dakika
surecek.
ilk 15 ve son
15 dakika
adaylar
salondan
Disari

¢tkamaz.
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‘C")SYM LYS-3, 23 HAZIRAN 2013 PAZAR

Sinav Saat 10:00’da Baslatilacak ve
Her Bir Testin Soru Kitapg¢igi Rastgele Dagitilacaktir.

A 56 soru Turk Dili ve .
Ilk 6nce . ) ) 24 Cografya-1
. . 85 dakika Edebiyati Testi
Tiirk Dili ve . y . y Sorusu
: ; stirecek. oplanaca
Edebiyati Testi o pf - 35 dakika
i ografya-1 Testi
verilecek. g ? y siirecek.
Adaylar dagitilacak. i )
llk 15 ve son 15 dakika
salondan
adaylar salondan
disan Adaylar salondan
Disari ¢itkamaz.
¢ctkamaz. Disari ¢ikamaz.
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‘OSYM SINAV KOORDINASYON KURULU

> Rektor

» Vali Yardimcisi

» Sinav Koordinatorii

> Il Emniyet Midiirliigii Temsilcisi

> Il Jandarma Komutanhgi Temsilcisi (Gorevlendirilmis ise)
> 1l Milli Egitim Miidurligi Temsilcisi

Kurul 10-14 Haziran 2013 tarihleri arasinda toplanir, Sinav
Koordinatorii kurulun sekreteryasini yapar ve esguiidumiui
saglar.
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‘C")SYM BSS EGITiMI

Bina Sinav Sorumlusu (BSS) Egiticileri

» 10-14 Haziran 2013 tarihleri arasinda LYS-1-4-5 igin
» 17-21 Haziran 2013 tarihleri arasinda LYS-2-3 i¢in
BSS egitimi vereceklerdir.

Bu egitimlere;

» LYS-1-2-3-4-5 ‘de BSS olarak atanan tiim sinav gorevlileri
katilmak zorundadir.

» Sinav Koordinatorleri, egitime katilan BSS’leri Yonetim
Islemleri Sistemi (YIS) lizerinden isleyecek ve i1slak imzal
katilim listelerini sinavi izleyen hafta Merkezimize
gonderilecektir.

» Egitime katilmayan BSS’lerin sinav gorevi iptal edilecektir.
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‘C")SYM SINAV KOORDINATORLERI

» Bina Sinav Sorumlularinin salon baskani ve
gozetmenler ile yapacaklari toplantida;

» Salon sinav evraki posetinden cikacak olan ve Salon
Gorevlilerinin Dikkatine yazilmis bulunan bir (1)
sayfalik

“LISANS YERLESTIRME SINAVLARI (LYS) UYGULAMA
ESASLARI Salon Gorevlilerinin Dikkatine”
broslirdeki LYS uygulama esaslarini harfiyen
uygulamalari konusunda bilgilendiriniz.
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. JSYM BINA SINAV SORUMLULARI

10.06.2013

LISANS YERLESTIRME SINAVLARI (LYS) UYGULAMA ESASLARI
Salon Gorevlilerinin Dikkatine
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. SYM LISANS YERLESTIRME SINAVLARI (LYS) UYGULAMA

YV YV VY

ESASLARI

Yabanci Dil Sinavi (LYS-5) disindaki LYS’lerde adaylara birden ¢ok (iki
veya li¢) test uygulanacaktir.

Testlerin cevaplama sureleri ayri olacaktir. Her sinavda adaya bir
cevap kagidi ile belirli araliklarla iki veya ti¢ soru kitap¢igi verilecektir.

Soru kitapgiklari tek tek posetlenmistir.
Soru kitapg¢igi poseti kapali bir sekilde adaya verilecektir.

Her testin soru kitapciginin uzerinde "Soru Kitapcik Numarasi”
bulunmaktadir.

Bu numara, soru kitapg¢iklari adaylara dagitildiginda, cevap kagidinda
ilgili alana aday tarafindan dogru ve eksiksiz olarak vyazilip
kodlanacaktir.

Soru kitapciklari adaylara rastgele, cevap kagitlari ad soyad kontrolu
vapilarak dagitilacaktir.
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OSYM LISANS YERLESTIRME SINAVLARI (LYS) UYGULAMA
ESASLARI

1. Adaylan "Sira Numarasi”na uygun olarak oturtup yoklama
yaptiktan sonra, her adaya lizerinde kendi fotografinin ve
kimlik bilgilerinin bulundugu Cevap Kagidini veriniz.

Cevap Kagidi uzerindeki ilk islemler tamamlandiktan sonra
ilk testin soru kitapgiklarini adaylara veriniz.

Kitapciklarda basim hatasi olup olmadigini anlamak icin
adaylara, ilk sayfadan baslamak lizere soru kitapg¢iklarinin
sayfalarini hizli hizh ve tek tek son sayfaya kadar kontrol
etmelerini soyleyiniz.

Sayfasi eksik, basimi hatali soru kitapciklari varsa hemen
Bina Sinav Sorumlusuna basvurarak bunlarin yedek evrakla
degistirilmesini saglayiniz.
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OSYM LISANS YERLESTIRME SINAVLARI (LYS) UYGULAMA
ESASLARI

2. Adaylara, soru kitap¢igi uzerindeki bilgileri doldurmalarini
ve soru kitapg¢iginin Gzerindeki Soru Kitapcik Numarasi'ni,
Cevap Kagidinda ilgili alana dogru ve eksiksiz olarak yazip
kodlamalarini sdyleyiniz.

3. Adaylar bu islemleri tamamlandiktan sonra "Sinav
baslamistir” diyerek ilk testin cevaplama siiresini baslatiniz.

Sinav siiresini "Sinav baslamistir" duyurusundan itibaren
hesaplayiniz.

Sinav evraki dagitim ve toplama islemlerinde gegen siireyi
tabloda goriilen testin cevaplama siiresine kesinlikle dahil
etmeyiniz.
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OSYM LISANS YERLESTIRME SINAVLARI (LYS) UYGULAMA
ESASLARI

4. Adaylarin, Soru Kitapcik Numarasi'ni Cevap Kagidinda ilgili
alana dogru ve eksiksiz olarak yazip kodladiklarini adaylari
rahatsiz etmeden kontrol ediniz. Sinav baslamadan 6nce,
adayin soru kitapcigi uzerindeki KAREKOD Etiketini alarak
Salon Aday Yoklama Listesinde yer alan, adaya ait olan ve
ilgili test icin ayrilmis yere yapistiriniz.

5. ilk testin siiresi bittiginde, cevaplama siiresinin bittigini
soyleyerek soru kitapg¢iklarini toplayiniz.

Bu sirada cevap kagitlari adaylarda kalacaktir.

NOT: Adaylarin kisa bir siire i¢in bile olsa sinav salonundan
disari cikmasina/ayrilmasina kesinlikle izin vermeyiniz.
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OSYM LISANS YERLESTIRME SINAVLARI (LYS) UYGULAMA
ESASLARI

6. Hic ara vermeden ikinci testin Soru Kitapcigi posetlerini kapali
bir sekilde adaylara dagitiniz.

Adaylara, soru kitapcigi uzerindeki bilgileri doldurmalarini ve
ikinci testin Soru Kitapcik Numarasi'ni, Cevap Kagidinda ilgili
alana dogru olarak yazip kodlamalarini soyleyiniz.

Ikinci test sinavdaki son test ise tiim adaylara cevap kagid
uzerindeki “Soru kitapcik numaralarini_dogru kodladim."
alanini isaretletiniz.
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‘OSYM LISANS YERLESTIRME SINAVLARI (LYS) UYGULAMA

ESASLARI

7. Adaylar bu islemleri tamamlandiktan sonra "Sinav baslamistir”
diyerek ikinci testin cevaplama suresini baslatiniz.

Siireyi "Sinav baslamistir" duyurusundan itibaren
hesaplayiniz.

Soru kitapcigi toplama/dagitma islemlerinde gecen siireyi
tabloda goriilen cevaplama sirelerine kesinlikle dahil
etmeyiniz.
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.OSYM LISANS YERLESTIRME SINAVLARI (LYS) UYGULAMA

8.

9.

ESASLARI

Adaylarin, ikinci testin Soru Kitapcik Numarasi'ni Cevap
Kagidinda ilgili alana dogru ve eksiksiz olarak vyazip
kodladiklarini adaylari rahatsiz etmeden kontrol ediniz. Sinav
baslamadan 6nce, adayin soru kitap¢ig: uizerindeki KAREKOD
Etiketini alarak Salon Aday Yoklama Listesinde yer alan,
adaya ait olan ve ilgili test icin ayrilmis yere yapistiriniz.

Ikinci testin siiresi bittiginde, testin cevaplama siiresinin
bittigini soyleyiniz.

Egser sinavda toplam iki test varsa ikinci testin Soru
Kitapciklari ile Cevap Kagitlarini toplayiniz ve sinavi bitiriniz.

Eger sinavda li¢ test varsa, ikinci test icin yaptiginiz islemleri
uclincli test icin tekrarlayiniz ve test bittiginde Soru
Kitapgiklari ile Cevap Kagitlarini toplayarak sinavi bitiriniz.
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ESASLARI

.OSYM LISANS YERLESTIRME SINAVLARI (LYS) UYGULAMA

DIKKAT

» Sinav evraki dagitim ve toplama islemlerinde gecen
sureyi, her test icin verilen cevaplama suresine

kesinlikle dahil etmeyiniz.

» Bu siireler icinde adaylarin sinav salonundan
ctkmasina/ayrilmasina kesinlikle izin vermeyiniz.
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ESASLARI

.(") SYM LISANS YERLESTIRME SINAVLARI (LYS) UYGULAMA

» Birden fazla testin bulundugu LYS'lerde, testler arasinda yapilan
soru kitapc¢igi dagitma/toplama islemleri esnasinda nedeni ne
olursa olsun adaylarin sinav salonundan ¢ikmalarina izin
vermeyiniz.

» Sinav salonundan ¢ikmak icin i1srar ederek sinav diizenini bozan
adaylarin cevap kagitlarini kendilerinden aliniz.

» Durumu Bina Sinav Sorumlusuna bildirerek adaylari salondan
cikariniz.

» Bu adaylar vyasak siireler tamamlanincaya kadar sinav binasinda
bekletilecektir.

Salon Sinav Tutanaginda durumu ayrintili olarak belirtiniz.

YV VY

Sinav salonundan ¢ikan bir adayi yeniden sinav salonuna kesinlikle
almayiniz.
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‘OSYM LISANS YERLESTIRME SINAVLARI (LYS) UYGULAMA

ESASLARI
Smav Adw Tarihive Saati Smavda Uygulanacak Testler Testin Cevaplama Siiresi Smavdan Cilalmasi
Yasak Suireler *

Sosyal Bilimler Smav1(LYS-4) Tarih Tasti (1. Test) 635 dakika Smnav salonundan ¢ilalmaz
13 Haziran 2013, 10.00 Cografva-2 Tasti (2. Tast) 20 dakika Smav salonundan ¢ilalmaz

Falsefa Grubu il Din Killtiisii ve

Ahlak Bilgisi Testi (3. Tast) 50 dakika Ik I5vesonls dakika

Matematik Smavi (LYS-]) Matamatik Tasti (1. Tast) 735 dakika Smnav salonundan gilalmaz
16 Haziran 2013, 10.00 Geomatei Tasti (2. Tast) 60 dakika Ik 13vesonls dakika
Yabanc1 Dil Smavi (LYS-5) Yabanc: Dil Testi (Alm, Fra., Ing.) 120 dakika Ik 90 veson15 dakiks
16 Haziran 2013, 14.30 (Tak tast)
Fen Bilimleri Smavi(LYS-2) Fizik Tasti (1. Test) 43 dakika Smav salonundan ¢ilalmaz
22 Haziran 2013, 10.00 Kimyva Tasti (2. Tast) 45 dakika Smav salonundan ¢ilalmaz

Bivoloji Tasti (3. Tast) 43 dakika Ik 153vesonls dakika
Edebiyat-Cografya Smaw (LYS-3) Tirk Dili va Edabivat Tasti (1. Test) 83 dakika Smav salonundan gilalmaz
23 Haziran 2013, 10.00 Cografva-1 Tasti(2. Tast) 35 dakika Ik 13vasonls dakiks
*  Busireler disinda aday sinav evralam taslim ederek smavdan ayrilabilic. Smav salomuindan ayrilan bir aday her na sebaple olursa olsun
takrar s;av salomina alimmaz, Iki testinarasinda, bir tastinsoru kitapgiklannm toplanmas: v sonraki testin soru kitapgiklannm dagitilmas:
disinda ara varilmaz, Bu toplamave dagitma i5lemi simsindaadaviarmkisa siire igin bile olsasalondan disan gikmalan ve takear smav salonuna

sirmaleri kesinlikls vasaktir.
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‘C")SYM YENI SINAV GUVENLIGi UYGULAMALARI

> KAREKOD Etiket Uygulamasi

> Saate Entegre Kamera Uygulamasi

> Elektromekanik Kilit Uygulamasi

> Sinav Evraki Koruma Gorevlisi ile

METEKSAN Gorevlisinin Ozel Giysisinin Temin Edilmesi
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OSYM YENI SINAV GUVENLIGi UYGULAMALARI

KAREKOD Etiket Uygulamasi:
GiS’te varolan animasyonu mutlaka izleyiniz
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'C")SYM YENi SINAV GUVENLiIGi UYGULAMALARI

> Saate Entegre Kamera Uygulamasi:

Saate Entegre Kamera ile Analog Saatin Ayni zamani gostermesine
dikkat ediniz
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‘ SYM YENi SINAV GUVENLiIGi UYGULAMALARI

> Elektromekanik Kilit Uygulamasi

Siyah Kutu: Arag icin kullanilan kilit ve
anahtar setidir. Arag kilitlerinin zaman
periyotlari, sinav evraki nakil aracinin
sinav koordinatorliigiine ulasmasinin
ardindan sinav koordinatorimiuziin
talebi lizerine yapiimaktadir.

Turuncu Kutu: Sinav Koordinatorlukleri
saklama merkezi i¢in kullanilan kilit ve
anahtar setidir. Saklama merkezlerinin
zaman periyotlari Baskanhigimiz tarafindan
onceden tanimlanarak Sinav
Koordinatorliiklerine Sinav Evraki Nakil
Gorevlileri ile gonderilmektedir.
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OSYM YENi SINAV GUVENLiIGi UYGULAMALARI
> Elektromekanik Kilit Uygulamasi

» Kilitler, Sinav Koordinatori’niin gozetiminde
Baskanligimizin verdigi yetki ile agilir.

» Anahtar lizerinde yapilan giincellemeler, anahtara
Wallpd uzerinden aktarilir.

» Sinav Koordinatorlerimiz 530 112 89 25 - 312 298
8197 -312298 8198 — 312 298 81 91 numaral
telefonlari arayarak elektromekanik kilitlerin
calismasi hakkindaki her tiirlii bilgiyi, teknik
destegi alabilir.

» NOT: Saklama merkezi ve nakil araci igin
kullanilan biitiin kilitlerin standart olarak sinav
guinii 06.00 — 13.00 saatleri arasi aktif olarak

kullanilabilmesi icin zaman periyotlari 6nceden

tanimlanmaktadir.
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‘C")SYM YENI SINAV GUVENLIGi UYGULAMALARI

> Sinav Evraki Koruma Gorevlisi ve
> METEKSAN Gorevlisi Ozel Giysisinin Temin Edilmesi
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‘C")SYM HER ADAYA FARKLI SORU KiTAPCIGI

» Adaya oOzgili kitapcik uygulamasi “istedikleri adaylara
ayricalik saghiyorlar” seklinde topluma yansitilmistir.

> OSYM giivenlik uygulamalarindan taviz vermeyecektir.

» Her adayin kullandigi soru kitapgigi farkh olacak fakat
adaya 6zgii olmayacak.
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‘OSYM HER ADAYA FARKLI SORU KIiTAPCIGI

» Kamuoyunda olusturulan negatif algi goz oniine alinarak
adaya erisen soru kitap¢igi uzerinde adaya ait bilgilerin
olmadigi, her adaya farkli soru kitapcigi verilecek.

» Bu uygulamada yine tiim adaylara ayni sorular sorulmasina
ragmen, sorularin sirasi ve cevap sec¢eneklerinin siralamasi
her aday icin farkh olacaktir.

» Soru kitapgciklari adaylara rastgele bir sekilde dagitilacaktir.

» Cevap kagitlarinin ilizerinde adayin fotografi ve kimlik
bilgileri bulunacaktir.
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'OSYM HER ADAYA FARKLI SORU KIiTAPCIGI

ADAYLAR SORU KITAPCIK NUMARASINI CEVAP
KAGITLARINA KODLAMAK ZORUNDADIR.

SORU KITAPCIK NUMARASININ KODLANMAMASININ
VEYA YANLIS KODLANMASININ SORUMLULUGU
ADAYA AITTIR.
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'OSYM HER ADAYA FARKLI SORU KIiTAPCIGI

ADAYLAR SINAVA BASLAMADAN ONCE MUTLAKA
KITAPCIKLARININ SAYFALARINI KONTROL ETMEK
DURUMUNDADIRLAR

EKSIK SORU, EKSIK CEVAP SIKLARI, EKSIK SAYFA, YANLIS SORU

ILE BASLAMA, YANLIS TEST ILE BASLAMA VB. SORUNLAR
OLMAMASI iCIN ONCEDEN KONTROL ETMELERI
ISTENECEKTIR.

10.06.2013
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OSYM GOREVLi DEGISIKLIK FORMU

» Bina Sinav Sorumlularinin doldurmasi gereken tutanaktir.

» Gorevli Degisiklik Formu, Sinav Koordinatorleri tarafindan sinav sabahi
Sehir ici Nakil Gorevlisi araciligiyla iki niisha olarak Bina Sinav
Sorumlusu’na iletilir.

Bina Sinav Sorumlusu bu formda;
> OSYM Temsilcisinin adi ve soyadini yazar.
» Sinava gelmeyen gorevlileri belirtir.
» Gelmeyen gorevlilerin yerine yeni atadigi tim gorevli degisikliklerini
yazar.
> Sinavdan sonrasinda Bina Sinav Sorumlulari Sehir i¢i Nakil Gorevlileri ile

Gorevli Degisiklik Formunun bir nushasini Sinav Koordinatorliigiine geri
gonderirler.

» Sinav Koordinatorleri sinavdan sonrasinda ikinci is glinii saat 12:00’ye
kadar bu gorevli degisikliklerini Yonetim islemleri Sistemi (YiS) lizerinden

yapar.
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‘ JSYM GOREVLI DEGiSIKLIK FORMU

cSYM GOREVL DEGISIKLIK FORMU
2011 Acalet Bakanhg Adli Yarg: Hakim ve Savc: Adayhige Yangma Sinawve-2
{Sinav Tarihi: 25 Arabik 2011 Pazar )
DIKKAT:
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Temsiloinie AdeSudedt | o o ot bigiet ya en. 9Orov ded o yapi o x - YERINE GELEN GOREVL
yezimze.
YERINE GELEN COREVLININ
Hea Sory Sewdare SCVRLZZIO0) PTOOE O EELMA TEL | )
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.OSYI\/I BiNA SINAV TUTANAGI

Bina Sinav Sorumlularinin doldurmasi gereken tutanaktir.

http://gis.osym.gov.tr internet adresinden sinavdan sonra ilk
is glinl saat 12:00 kadar bina sinav sorumlularinin
doldurulmasi gerekmektedir.

Bu form ile;
» Gorevli olduklari binaya gelmeyen sinav gorevlileri,
» Gelmeyenlerin yerine gorevlendirilenler,
» Binada yasanan sorunlar,
» Raporlandirilmasi gereken diger hadiseler ve
» Genel sinav degerlendirilmesi hakkinda bilgi verilir.
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http://gis.osym.gov.tr/

OSYM YEDEK GOZETMEN/
BiNA SINAV SORUMLUSUNA YARDIMCI

LYS icin her binada en az 2 yedek g6zetmen gorevlendirilecektir. Bu gorevlilerden en az birisi
Merkezimiz tarafindan bayan olarak gorevlendirilecektir.

Yedek gozetmenleri adaylar binaya alinirken kapida adaylarin sinava giris belgelerinin kontrol
edilmesi amaciyla gorevlendiriniz.

Sinava Girmek Icin Gerekli Belgeler

Adaylarin, sinav salonuna girebilmeleri icin yanlarinda bulundurmalari gereken belgeler sunlardir:
a) Sinava Giris Belgesi:

Bu belgeyi aday https://ais.osym.gov.tr internet adresinden kendi T.C. Kimlik Numarasi ve
sifresini kullanarak edinir. Belge renkli olabilecegi gibi siyah beyaz da olabilir.

b) Niifus clizdani veya pasaport:

Nifus clizdani veya pasaport ile zorunlu askerlik gorevini ifa eden er/erbaslar ve askeri
ogrenciler icin askeri kimlik belgesi ve Turk vatandasligindan izin ile ayrilanlar ve bunlarin
kanuni mirascilarina ait Pembe/Mavi Kartlar, 6zel kimlik belgesi olarak kabul edilir. Bunlarin
disindaki belgeler kesinlikle kabul edilmez. Niifus ciizdaninda adayin T.C. Kimlik Numarasi ve
fotografi bulunmali, pasaportun siiresi gegerli olmalidir.

Bu iki belge yaninda bulunmayan aday sinav binasi ve salonuna alinmaz. Bu belgeler, adaylar
salona alinirken Salon Baskaninin gozetiminde titizlikle incelenir, bir adayin yerine baskasini
sinava sokmasina olanak verilmez.
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‘OSYM YEDEK SORU KITAPCIGI

> OSYM sinavlarinda unutulmamasi gereken en temel sinav
kurallarindan birisi “Bir salondaki evrakin sadece o salona ozgu
oldugu ve kesinlikle o salon disina cikarilmamasi gerektigidir.”

» Eger sinav evrakina ihtiya¢ olmus ise, Bina Sinav Sorumlusu
Sinav Merkezi Yoneticisi ile baglanti kurarak Yedek Soru
Kitapcigi kullandirabilir.

> OSYM sinavlarinda unutulmamasi gereken en temel sinav
kurallarindan ikincisi “Normal sinav siirecinde bir salondan her
ne sebeple olursa olsun disari ¢cikan bir aday tekrar o salona
geri alinmayacaktir.”

» Bu aday belirlenmis siirelerde binada giivenlik gorevlilerin
nezaretinde tutulacaktir.
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OSYM ENGELLi ADAYLAR

» Gorme Engelli Adaylara 14 punto yazi ile yazilmis soru
kitapcigi verilecektir.

» Engelli adaylarin engel durumlarina gére okuyucu ve
isaretleyici verilecektir.
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' SYM MAHKUM ADAYLAR

> lcisleri Bakanlhigi ve Adalet Bakanhg ile OSYM arasinda 2013 yilinda
vapilan protokol kapsaminda, bir cezaevinden bes (5) ve ilizeri mahkum
sinava girmek icin basvuru yapmis ise, bu cezaevi Sinav Binasi olarak
tanimlanmakta ve mahkumlar bu cezaevinde sinava girmektedir.

» Eger bir cezaevinden sinava basvuru yapan mahkum sayisi bes (5) den
daha az sayida ise, icisleri Bakanhg ve Adalet Bakanligi yetkilileri tim
guvenlik tedbirlerini alarak bu mahkumlarn Merkezimiz tarafindan
belirlenen bir Sinav Binasina getirmekte ve mahkumlar bu binada sinava
alinmaktadir.

» Mahkum adaylar da diger tiim adaylar igin F
belirlenen sinav kosullarinda sinava
alinmaktadir.
> idari ve tasima gibi cesitli nedenlerden
dolayi mahkum adayin sinava girmesinde
bir gecikme olmasi durumunda mahkum
adaylara ek siire kesinlikle verilmeyecektir.
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OSYM

OSYM
Bina Sinav Sorumlusu Egitimi

10-14 Haziran 2013 LYS-4-1-5
17-21 Haziran 2013 LYS-2-3

Bolum-5
Sinav Gorevlilerinin Dikkat Etmesi Gereken
Kurallar



GEREKEN GENEL KURALLAR

‘C")SYM SINAV GOREVLILERININ DIKKAT ETMESI

OSYM sinavlarinda unutulmamasi gereken birinci temel kural:

> “Bir salondaki sinav evraki sadece o salona aittir,
kesinlikle sinav salonu disina ¢ikarilamaz.”

» Herhangi bir sinav evrakina ihtiya¢ duyuldugunda, Bina
Sinav Sorumlusu, Sinav Koordinatori ile irtibata gecerek
Yedek Sinav Evraki temin edecektir.
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OSYM SINAV GOREVLILERININ DiKKAT ETMESI
GEREKEN GENEL KURALLAR

OSYM sinavlarinda unutulmamasi gereken ikinci temel kural:

> “Sinavda, salondan her ne sebeple olursa olsun disari
cikan bir aday tekrar sinav salonuna geri alinmaz.”

> Genel olarak tiim OSYM sinavlarinda, sinav basladiktan
sonra sinav suresinin %’u tamamlanmadan ve sinavin son
15 dakikasi icinde sinava devam etmek istemeyen adayi
disari ¢citkarmayiniz.

> Bu sireler, LYS gibi cok oturumlu sinavlarda sinav veya her
bir test icin 0zel oldugundan ilgili sinavin kilavuzunda
stireler ile ilgili boliimleri dikkatlice okuyunuz.
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OSYM SINAV GOREVLILERININ DiKKAT ETMESI
G GEREKEN GENEL KURALLAR

» Kirtasiye kutulari kesinlikle kirmizi veya mavi kutulara
konulmayacak ve OSYM’ye geri génderilmeyecektir.

> Soru Kitapciklari Mavi Kutularin icerisine Konulacaktir.

» Cevap kagitlari, tutanaklar, kanitlar vs. kirmizi kutularin
icerisine konulacaktir.

» Sinav ile ilgili tutanak, belge vb. evrak kirmizi veya mavi
kutulara kesinlikle yapistiriilma
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OSYM SINAV GOREVLILERININ DiKKAT ETMESI
GEREKEN GENEL KURALLAR

» Sinav gorevlileri sinav binasina girislerinde kendilerine ait
ozel kimlik belgesi olarak sadece T.C. Niifus Cuizdani (siiresi
gecerli pasaport) ile

> OSYM’nin internet adresinden (http://gis.osym.gov.tr)
edinecekleri Gorevlendirme Belgesini

» yanlarinda bulunduracak ve
» binaya giriste gorevlilere ibraz edecektir.

» Sinav siiresince biitiin sinav gorevlilerinin Gorevli Karti
gorunur bir sekilde yakalarinda takili olacaktir.
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GEREKEN GENEL KURALLAR

‘C")SYM SINAV GOREVLILERININ DIKKAT ETMESI

» Sinav kurallarinin hatali olarak uygulanmasi nedeniyle,
» Adaylarin ugrayacagi magduriyetten,
> OSYM aleyhine olusacak zarardan

sinav gorevlileri sorumlu olacaktir.

» Sinav gorevlerinin yerine getirilmesinde kasit, kusur veya
ihmali saptanan gorevliler hakkinda cezai yonden, 6114
sayil Kanun hiikiimlerine gore OSYM tarafindan islem
vapilacak, ayrica idari yonden de islem yapilmak lizere
durum kurumlarina intikal ettirilerek tabi olduklari mevzuat
hukiumlerine gore haklarinda disiplin sorusturmasi agilmasi
istenecektir.
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ﬂSYM SINAV GOREVLILERININ DIKKAT ETMESI

GEREKEN GENEL KURALLAR

Ayrica SINAV suresince;
» Sinav kurallarina uymayan,

» Kendi gorev yaptigi sinav salonunun disindaki alanlarda
zaman gegiren,

» Diger sinav salonlarina giren veya bina icerisinde dolasan
sinav gorevlilerinin durumlar tutanakla tespit edildiginde,

> “OSYM Sinav Goérevlilerinin Sinav Kurallarina Aykirilik Teskil
Eden Fiilleri ve Uygulanacak idari Yaptirimlar” Yénergesine
gore Merkez tarafindan daha sonra yapilacak sinavliarda bu
kisiler sinav gorevi alamazlar.
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KARSILASABILECEKLERI OZEL DURUMLAR

.C")SYM SALON GOREVLILERININ

Sinav siiresi baslamadan once, sayfa eksikligi, baski hatasinin bulunmasi, cevap
kagidinin bozuk olmasi gibi nedenlerden dolayi bir aday icin Yedek Sinav Evraki
ihtiyaci belirdiyse, salon icerisinde sinava gelmeyen bir adayin soru kitapg¢igini
ilgili adaya veriniz ve kurallar dogrultusunda sinavi baslatiniz. Sinav salonunda
kullanilmayan bir soru kitap¢igi bulunmuyor ise eksik/hatali Sinav Evrakini
adaydan hemen teslim aliniz ve Bina Sinav Sorumlusundan yedek Yedek Sinav
Evraki temin ediniz. Bu siire icerisinde diger adaylarin sinavini usuliine uygun
olarak baslatiniz. Bu salonda yedek sinav evraki ihtiyaci duyulan aday igin
yedek sinav evraki temin edilene kadar gegen siireyi, bu adayin magduriyetini
onlemek amaciyla sadece bu adayin sinav siiresine ekleyiniz. Sinav
Koordinatorii araciligiyla konu hakkinda OSYM Baskanligini (OSYM Sinav Giinii
Masasi) bilgilendiriniz ve alinacak talimat dogrultusunda islem yapiniz.
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KARSILASABILECEKLERI OZEL DURUMLAR

.C")SYM SALON GOREVLILERININ

Sinav suresi basladiktan sonra, sayfasi eksik, basimi hatali, cevap
kagidinda bozukluk vb. nedenlerden dolayi Yedek Sinav Evraki
ihtiyaci belirdiyse, salon icerisinde varsa sinava gelmeyen bir
adayin soru kitapgigini ilgili adaya vererek adayin sinava devam
etmesini saglayiniz. Yedek sinav evraki temin edilene kadar gecen
siireyi, ilgili adayin magduriyetini onlemek amaciyla sadece bu
adayin sinav siiresine ekleyiniz. Sinav Koordinatoru araciligiyla
konu hakkinda OSYM Baskanligini (OSYM Sinav Giinii Masasi)
bilgilendiriniz ve alinacak talimat dogrultusunda islem yapiniz.
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KARSILASABILECEKLERI OZEL DURUMLAR

.C")SYM SALON GOREVLILERININ

Sinav suresi basladiktan sonra, sayfasi eksik, basimi hatali, cevap
kagidinda bozukluk vb. nedenlerden dolay1 Yedek Sinav Evraki
ihtiyaci belirdiyse, salon igerisinde kullanilmayan bir soru
kitapcigi da bulunmuyor ise eksik/hatali soru kitapcigi ile adayin
sinava devam etmesine izin veriniz ve hemen Bina Sinav
Sorumlusundan yedek soru kitap¢igi temin ediniz. Yedek sinav
evraki temin edilene kadar gecen siireyi, ilgili adayin
magduriyetini onlemek amaciyla sadece bu adayin sinav siiresine
ekleyiniz. Sinav Koordinatorii araciligiyla konu hakkinda OSYM
Baskanhgini (OSYM Sinav Giinii Masasi) bilgilendiriniz ve alinacak
talimat dogrultusunda islem yapiniz.
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OSYM SALON GOREVLILERININ
‘ KARSILASABILECEKLERI OZEL DURUMLAR

» Yukarida belirtilen nedenlerle YEDEK SINAV EVRAKI
KULLANILDIGINDA sayfasi eksik veya basimi hatali sinav
evrakini, OSYM Sinav Koordinatérliigiinden yedek sinav
evrakiyla size ulastirilacak olan Hatali Sinav Evraki Donlis Poseti
icine koyunuz ve agzini yapistiriniz.

» Bir posetin adaya verilmeden 6nce a¢ilmis oldugu fark edilir ise
bu durum mutlaka Salon Sinav Tutanagina yazilacak ve bu aday
icin yedek sinav evraki temin edilecektir.
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KARSILASABILECEKLERI OZEL DURUMLAR

.C")SYM SALON GOREVLILERININ

» Bir adayin Sinava Giris Belgesinde sinava girecegi salon
olarak gorevli oldugunuz salon yazili oldugu halde,

» Adayin adi Aday Kontrol Listesinde ve Salon Aday Yoklama
Listesinde bulunmuyor, ancak bu adayin adina
dizenlenmis bir cevap kagidi o sinifta var ise bu aday
orada sinav alinacak ve tutanaga yazilacaktir.

» T.C. Kimlik Numarasi, adi ve soyadi Salon Aday Yoklama
Listesi sonuna Salon Baskani tarafindan yazilacaktir.
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OSYM SALON GOREVLILERININ
‘ KARSILASABILECEKLERI OZEL DURUMLAR

» Adaylar bazi sorularin yanlis oldugunu ya da dogru
cevabinin bulunmadigini ileri surebilirler.

» Bu durumda Salon Baskani,

"Yanlislik olmasi cok zayif bir olasiliktir. Olsa bile OSYM
gerekeni yapar. Size diisen is, her soruyu cevaplamaya
calismak ve en dogru olduqunu kabul ettiginiz cevabi
isaretlemekten ibarettir”

Diyecektir.

» Soruyu okuyup adaylarin ileri siirdiikleri iddialarin dogru
olup olmadigini arastirma ve soruyu kendinize gore
yorumlayip karar verme yoluna gidilmemelidir.
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KARSILASABILECEKLERI OZEL DURUMLAR

.C")SYM SALON GOREVLILERININ

» Cezaevlerinde uygulanan sinavlara mahsus olmak lizere,
tutukluluk ya da hiikiimliliik halinin bulundugu cezaevinde
sinava gireceklere dair listenin ilgili kuruma
gonderilmesinden sonra ortaya ¢ikmis ya da sehven isminin
bildiriimemis oldugunun anlasilmasi halinde; Sinava Giris
Belgesinde sinava girecegi yer olarak hangi bina ve salon
yazilmis olursa olsun bu aday sinava alinacaktir.

» T.C. Kimlik Numarasi, adi ve soyadi Aday Yoklama Listesinin
sonuna yazilacaktir. Bu durum tutanaga kaydedilecek ve
yedek sinav evraki kullanarak sinava alinacaktir.

» Kullanilan yedek cevap kagidi, salona ait cevap kagitlari
arasinda ve en son sirada, Salon Sinav Evraki Poseti igine
konularak paketlenecektir.
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.C’)SYM SINAV GUNU MASASI ILETiSIM BILGILERI

444 OSYM(6796)

0530 - 112 89 17 Engelli Adaylar
0530 - 112 89 18 Engelli Adaylar
0530 - 112 89 19 Sinav Uygulamasi
0530 - 112 89 20 Sinav Uygulamasi
0530 - 112 89 21 Sinav Uygulamasi
0530 - 112 89 22 Sinav Uygulamasi
0530 - 112 89 23 Sinav Gorevlileri
0530 - 112 89 24 Sinav Gorevlileri
0530 - 112 89 25 Sinav Gorevlileri
0530 - 112 89 26 Aday islemleri
0530 - 112 89 27 Aday islemleri
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éSYM ILETISIM
@ 444 OSYM
\e 444 6796

@ WWWw.osym.gouv.tr
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http://www.osym.gov.tr/

GOSYM TESEKKUR

2013-LYS’lerde  toplumun gozu  Ulzerimizde
olacaktir. Her sinavda oldugu gibi bu sinavda da
tum tedbirleri eksiksiz alip sinavin basarili bir
sekilde tamamlanmasini saglamak durumundayiz.
OSYM bu konuda gereken her tiirli adimi
atmaktan c¢ekinmemistir OSYM adina hizmet
veren sizlerin de gerekeni yapacaginizdan eminim.
Tum destekleriniz icin tesekkiir ederim.

Basari Dileklerimle...
Prof. Dr. Ali DEMIR
OSYM Baskan
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