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Kullanıcı adı ve şifreniz ile 
pusulaya login olunuz 

Eğitim Öğretim Bilgi 
Sistemini seçiniz. 
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1.DERS SORGULAMA 

 
 

 
 

Ders Arama’yı seçiniz 

Bu sayfada üniversitemizde müfredatlarda yer alan dersleri 
sorgulayabilirsiniz. Arama yapmak için sütun başlıklarındaki boş alana 
anahtar sözcük girerek “Enter” buşuna basmanız yeterlidir. Eğer teklif 
etmeyi düşündüğünüz dersi bu listede bulamazsanız “Yeni Ders Açmak 
İstiyorum” butonuna basınız. Doğrudan menüden Ders Teklifini de 
seçebilirsiniz. 
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2.DERS TEKLİFİ VE BÖLÜM ONAYINA SUNMA 

 
 
 
 

Dersin öğrenim kazanımlarını 
görmek için farenin imlecini dersin 
satırında bulunan Kazanımlar 
yazısının üstünde bekletiniz. Açılan 
küçük pencerenin açık kalması için 
farenin imlecini pencerenin 
üstünde tutunuz. 

Menüden ders teklifini seçiniz 

Bu sayfada teklif edeceğiniz ders için hangi program için 
teklif edeceğiniz seçiniz. Daha sonra harf kodunu seçiniz 
ve derse bir kod veriniz. Dersin adını, İngilizce adını, 
teorik ve pratik saatlerini, dersin amacını, İngilizce 
amacını, dersin içeriğini, İngilizce içeriğini doldurunuz. 

Daha sonra Öğrenme 
Kazanımları giriş butonuna 
basınız. 
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Dersin öğrenme kazanımlarını 
eklmek için  sayfanın altında 
yeni açılan alanda Yeni Ekle’ye 
basınız. Açılan satırda öğrenme 
kazanımına 1’den başlayarak bir 
numara veriniz. Dersin öğrenme 
kazanımı Türkçe ve İngilizce 
olarak giriniz ve Ekle’ye basınız. 
Her bir öğrenme kazanımı için 
işlemleri tekrar ediniz. 

Öğrenme kazanımları 
girişini tamamladıktan 
sonra “Bölüm Onayına 
Gönder” butonuna basınız. 
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Onaya gönder butonuna bastıktan 
sonra “Bölüm Onayına Gönderildi” 
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3.BÖLÜM/ANABİLİM DALI KURULU ONAYI 
 

 
 

Bölüm Kurulu ders tekliflerini onaylamak ve reddetmek için “Bölüm/A.B.D 
Ders Teklif Onay” menüsünden sayfayı açar. Bu sayfa bölüm başkanı ve 
bölüm başkan yardımcılarının yetkisindedir. 

Bölüm kurulu işlem yapacağı 
programı seçer. 

Program seçiminden sonra teklif 
edilen dersler listelenir. Bu sayfada 
dersin açılırken girilen bilgileri 
görüntülenebilir. 
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Eğer Bölüm dersin bilgilerinde 
değişiklik yapmak isterse Düzenle 
butonuna basar ve düzenleme 
penceresi açılır. 

Açılan pencerede gerekli 
değişiklikler yapıldıktan sonra 
“Kaydet” butonuna basılır 

Bölüm kurulu uygun gördüğü 
derslerin yanındaki kutucukları 
işaretledikten sonra Bölüm Kurul 
Tarihi ve Bölüm Kurul Karar No 
girdikten sonra “Seçilenleri Onayla” 
butonuna basar. 

Eğer bir ders uygun görülmezse görüş yazılarak ders 
seçilip “Seçilenleri Reddet” butonuna basılır. 



T.C. PAMUKKALE ÜNİVERSİTESİ 
2013-2014 EĞİTİM ÖĞRETİM YILI DERS AÇMA İŞLEMLERİ KILAVUZU 

 

8 

 
 
 
 
4.AKADEMİK BİRİM DERS TEKLİF ONAYI 

 
 

Seçilen dersler onaylandıktan sonra 
ekranda resimdeki mesaj 
görüntülenir. 

Akademik birimler kendilerine bağlı 
bölümlerin önerdikleri dersleri bu 
sayfadan onaylayabilirler. Uygun 
görülen derslerin yanındaki 
kutucuklar işaretlenerek Fakülte 
Kurul Karar Tarihi, Fakülte Kurul 
Karar No girilir ve Seçilenleri Onayla 
butonuna basılır. 

Fakülte Ders Teklif Onayı’nı seçiniz 

Akademik birim kurulu 
isterse ders için fakülte 
görüşü bildirebilir. 
Bunun için Fakülte 
görüş alanına görüş 
yazılabilir. 
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5.EĞİTİM KOMİSYONU VE KOORDİNATÖRLÜK  DERS TEKLİF GÖRÜŞLERİ 

 
 
 
 

Seçilen dersler onaylandıktan sonra 
ekranda resimdeki mesaj 
görüntülenir. 

Eğitim komisyonu ve koordinatörlük senato onayından önce dersler 
için görüş bildirebilirler. Dersi seçip görüş yazıldıktan sonra Görüşleri 
Kaydet butonuna basılır. 
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6.SENATO DERS TEKLİF ONAYI 
 

 

Tüm birimlerden gelen ders önerileri senatoda görüşüldükten sonra bu 
sayfadan onaylanır. Senato raportörlüğü tarafından uygun görülen 
dersler seçildikten sonra Senato Karar Tarihi ve Senato Karar No 
girildikten sonra Seçilenleri Onayla butonuna basılır.  Onaylanan 
dersler üniversite ders havuzuna otomatik olarak eklenir. Bu dersler 
müfredat değişikliği ve müfredat oluşturma işlemlerinde kullanılabilir. 


