FR.008

BiLGi iSLEM DAIRE BASKANLIGI

" Sayfal/2
TOPLANTI KARAR TUTANAGI

Rev:00

1.Toplant Bilgileri

Toplanti Tarihi 10.12.2013/11.12.2013
Baslangig¢ —Bitis Saati 10:05-12:00/10:00-12:00
Toplanti No 2013/DYS-11/11.1

Toplanti Yeri Rektorluk Kiglik Toplanti Salonu

2.Toplantiya Katilanlar

Prof. Dr. Hasan KAPLAN, Prof. Dr. Kenan COYAN, Yrd. Dog. Dr. Abdulkadir YALDIR, ismail YILMAZ,
Sevil DEMIR, Fatih ULUSAN, Ethem CELIK, Nuri SASMAZ, Serife CIHANGIR, Hiilya UYGUN, Leyla
OZGUR POLAT, Mustafa Egemen TANER, ismahan DEMIRYUREK

3.Goriis ve Kararlar

1. Dokiman Yonetim Sistemi prosediriine e-imza kisaltmasi eklenecek ve anlatimlar maddeler
halinde yeniden diizenlenecek. Diizenleme gorevi Leyla OZGUR POLAT, kontrol gorevi ise Serife
CiIHANGIR tarafindan gerceklestirilecektir.

2. lzin ve gorevlendirme alanlarinda pargal gérevlendirme islemi yapilacaktir.

3. 11.12.2013 tarihinde saat 10:00’da toplanti yapilacak ve E-imza Uygulama Esaslari konusunda
calisma yapilacaktir. DYS-11.1 sayil toplanti kararlari 4. Madde ve sonrasinda yer almaktadir.

4. E-imza kullaniminda dogrulama kodu alani hakkinda ¢alisma yapilacaktir.

5. E-imza Uygulama Esaslarina kimlere e-imza alimi yapilacak ile ilgili bilgi verilecektir.

6. E-imza dangilini kaybeden kisi Bilgi islem Daire Baskanligi ile goriisecek ve fatura bedelini Strateji
Daire Baskanligl’'na 6deyecektir. Konu hakkinda yonetmelik ve s6zlesme metinleri incelenecektir.

7. Gorev degisimlerinde e-imza alim prosediri tamamlanana kadar bir Onceki gorevli kisi
vekaleten goreve devam edecek ve e-imza alimi sonrasinda goreve atama islemi
tamamlanacaktir.

8. E-imza kullanim sliresinin tamamlanmasi durumunda kisinin imza yetkisi devam ediyor ise alim
prosediirii kurumca tamamlanacaktir.

9. imza yetkisi olan kisinin vekalet vermesi gereken durumlarda e-imza sahibi bir kullaniciya vekalet
vermelidir.

10. Birimlerdeki e-imza ile imzalanmis seklindeki kase basacak kisilerin belirlenebilmesi adina
birimlere yazi yazilarak liste olusturulacaktir. Kase, kirmizi yazili ve “Belgenin Ash Elektronik
imzalidir” seklinde olabilir.

11. E-imza alinmasina karar verilip personelin almayl reddetmesi durumunda konu Rektor Bey ile

gorisulerek karar verilecektir.
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12. E-imza kullanim esaslari Leyla OZGUR POLAT ve ilker ULAS tarafindan hazirlanacaktir.

13. Bir sonraki toplanti DYS prosediirii ve E-imza uygulama esaslarinin tamamlanip kurul Gyelerine

gonderilmesini izleyen uygun bir tarihte yapilacaktir.

4.Ekler

5.Katilimci Bilgileri

Ad Soyadi

Gorev (Unvan ve Birim ile)

imza

Prof. Dr. Hasan KAPLAN

Kurul Baskani

Prof. Dr. Kenan COYAN Kurul Uyesi
Yrd. Dog. Dr. Abdulkadir YALDIR | Kurul Uyesi
ismail YILMAZ Kurul Uyesi
Sevil DEMIR Kurul Uyesi

Fatih ULUSAN

Danisman Uye

Ethem CELIK Kurul Uyesi
Nuri SASMAZ Kurul Uyesi
Serife CIHANGIR Kurul Uyesi
Hilya UYGUN Kurul Uyesi
Leyla OZGUR POLAT Kurul Uyesi
Mustafa Egemen TANER Kurul Uyesi

ismahan DEMIRYUREK

Kurul Uyesi




