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SAYI:78055597.050/07								25/06/2020
KONU   : Fakülte Sürekli İşçi (Temizlik Personeli) Toplantısı

Sayın:…………………………………………
	Fakültemiz idari personel toplantısı aşağıda belirtilen gün ve saatte yapılacaktır.
Toplantıya katılmanızı rica ederim.
Nejla YÜKSEL
            Fakülte Sekreteri
Toplantı Tarihi      :  25/06/2020
Toplantı Saati        :  10:30
Toplantı Yeri         :  İ.İ.B.F A Blok Fakülte Sekreterliği

GÜNDEM VE ALINAN KARARLAR


1- COVID-19 Kapsamında Ulusal Sınavlarda Alınması Gereken Önlemlere ilişkin hazırlanan yazıda belirtildiği üzere; tüm okulun genel temizliğinin (özellikle sınıflar ve tuvaletler) su ve deterjan kullanılarak yapılması konusunun görüşülmesi.

2- A Blok Toplantı Salonu (BSS Odası) camların silinmesi, koltukların süpürülüp silinmesi, masaların silinmesi, zeminin temizlenmesi, örümcek ağı kontrolü yapılması, saat pili kontrolü yapılması, çöp kutularının ve dönüşüm kutularının boş olması konusunun görüşülmesi.

3- C Blok Toplantı Salonu (BSS Odası) camların silinmesi, koltukların süpürülüp silinmesi, masaların silinmesi, sıraların-oturakların silinmesi, kürsünün silinmesi zeminin temizlenmesi, örümcek ağı kontrolü yapılması, saat pili kontrolü yapılması, çöp kutularının ve dönüşüm kutularının boş olması konusunun görüşülmesi.

4- C Blok girişinin B Blok bahçe tarafından yapılması konusunun görüşülmesi.

5- Yönlendirme yazılarının yerlerine asılması (Giriş Kapısı Yan Taraftadır, Bina Sınav Sorumlusu konusunun görüşülmesi.

6- Görevli alımı başlamadan önce görevli araç anahtarlarını emanete almak için etiket kalem ve  emanet kutularının öğrenci alımına kadar girişteki masaya bırakılması konusunun görüşülmesi.

7- Blok girişlerine üç  (3) adet masa koyulması konusunun görüşülmesi.

8- 1.Masaya dezenfektan - 2.Masaya maske – 3.Masaya dezenfektan mendiller konulması konusunun görüşülmesi

9- Maske ve dezenfektan mendil dağıtım organizasyonu konusunun görüşülmesi

10- Cihaz görevlisine kameraların taşınmasına yardımcı olmak konusunun görüşülmesi

11- Cep telefonlarının kapalı konumda sınav alanından uzakta olması kesinlikle cepte yanında bulundurulmaması  konusunun görüşülmesi.

12- Tüm tuvaletlerde sabunlukların doluluk kontrolü konusunun görüşülmesi.

13- Dersliklerde saat ve pil kontrolünün yapılması konusunun görüşülmesi.

14- Sınav gününden bir gün önce tüm okulun genel temizliği (özellikle sınıflar ve tuvaletler) su ve deterjan kullanılarak yapılmalıdır.

15- Sık dokunulan yüzeylerin (kapı kolları, sıralar, masa yüzeyleri merdiven korkulukları vs.)temizliğine özellikle dikkat edilmelidir. Su ve deterjanla temizlik sonrası dezenfeksiyon için 1/100 sulandırılmış klorak kullanılabilir (5 litre suya yarım küçük çay bardağı ölçüsünde).

16- Tuvalet temizliği için 1/10 sulandırılmış klorak kullanılmalıdır. 

17- Klorak ile temizlenen alanlar mutlaka havalandırılmalıdır.

18- Blokların tamamında tuvaletler açık ve temiz olmalıdır.

19- Sınav sabahı adaylar gelmeden önce sınav salonlarının havalandırılması sağlanmalıdır.

20- Sınav binasının çevresi detaylı temizlenmelidir.

21- Sınav binasının çevresinde ya da içinde yiyecek, içecek bulundurulması, satılması ya da yenilip içilmesi olmamalıdır.

22- Sınav günü sınav binasının bahçesine aday ve görevlilerden başka hiç kimsenin girmesine izin verilmemelidir.

23- İstek, dilek ve temennilerin görüşülmesi.














Toplantı Tarihi       : 25/06/2020
Toplantı Saati         : 10:30
Toplantı Sayısı        : 07
Toplantı Yeri          : İ.İ.B.F A Blok Fakülte Sekreterliği
TOPLANTI KATILIM LİSTESİ
	Sıra No:
	Adı Soyadı
	 Görevi
	İmza

	1
	Nejla YÜKSEL
	Fakülte Sekreteri
	İmza

	2
	Ayten GELMİŞ
	Sürekli İşçi
	İmza

	3
	Fatma YARDIM
	Sürekli İşçi
	İmza

	4
	Gülsün KUZUCU
	Sürekli İşçi
	İmza

	5
	Hafize DURMUŞ
	Sürekli İşçi
	İmza

	6
	Havana ALTINTAŞ
	Sürekli İşçi
	İmza

	7
	Muhammet SOY
	Sürekli İşçi
	İmza

	8
	Osman ERİM
	Sürekli İşçi
	

	9
	Yıldıray YILDIRIM
	Sürekli İşçi
	[bookmark: _GoBack]

	10
	Şerife ÇATAK
	Sürekli İşçi
	İmza

	11
	Gülizar CANKARDAŞ
	Hizmetli
	İmza
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