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SAYI:78055597.050/02                                                                                   08/02/2018
KONU   : Fakülte İdari Personel Toplantısı

Sayın: …………………………………..
	Fakültemiz idari personel toplantısı aşağıda belirtilen gün ve saatte yapılacaktır.
Toplantıya katılmanızı rica ederim.
Nejla YÜKSEL
          Fakülte Sekreteri
Toplantı Tarihi      :  08/02/2018
Toplantı Saati        :  15:30
Toplantı Yeri         :  İ.İ.B.F A Blok Toplantı Salonu


GÜNDEM

1- Fakültemizde göreve başlayan Zeynep HÖBEL’in tanıştırılması konusunun görüşülmesi.

2- Yıllık izinlerin planlanması kritik zamanlarda (kayıtlar, ders seçimi, belirli tarih aralığında dilekçe verilmesi  vs.) izin istenmemesi ve (vekalet listesinde belirtilen) yerine bakacak kişi ile görüşerek vekalet bırakılması (Bölüm Sekreterlerinin izne çıkarken kapısına, vekalet bıraktığı kişiyi –görev yerini - telefonunu bırakması) konusunun görüşülmesi.

3- Öğrenci ile ilgili işlerde Akademik Takvime uygun davranılması (dilekçelerin belirtilen tarihlerde alınması, takibi) konusunun görüşülmesi.

4- Birimlerde çalışanların saatlik izin, hastalık vs. durumlarında izin aldıktan sonra birim arkadaşlarına da bilgi vermesi konusunun görüşülmesi.

5- Mesai saatleri içinde mümkün olduğunca görev yerinde bulunmaya özen gösterilmesi konusunun görüşülmesi.

6- İstek, dilek ve temennilerin görüşülmesi.



Toplantı Tarihi      :  08/02/2018
Toplantı Saati        :  15:30
Toplantı Yeri         :  İ.İ.B.F A Blok Toplantı Salonu

TOPLANTI KATILIM LİSTESİ
	Sıra No:
	Adı Soyadı
	 Görevi
	İmza

	1
	Yrd. Doç. Dr. Rezzan AYHAN TÜRKBAY
	Dekan Yardımcısı
	

	2
	Yrd. Doç. Dr. Hüseyin KOÇAK
	Dekan Yardımcısı
	

	3
	Nejla YÜKSEL
	Fakülte Sekreteri
	İmza

	4
	Ümmü  Gülsüm GÜLER
	Dekan Sekreteri
	İmza

	5
	Sibel EROL YILMAZ
	Ders-Sınav Programı
	İmza

	6
	Sabahattin SARUHAN
	Ek Ders Tahakkuk - Staj Birimi
	İmza

	7
	Özcan BAŞPINAR
	Ek Ders Tahakkuk 
	İmza

	8
	Erol ERDİK
	Öğrenci İşleri Memuru
	İmza

	9
	Yusuf SAYGIN
	Öğrenci İşleri Memuru
	İmza

	10
	Betül ONAT
	Öğrenci İşleri Memuru
	İmza

	11
	Zeynep HÖBEL
	Maliye Bölüm Sekreteri
	İmza

	12
	Mustafa ÇAY
	YBS-UTF Bölüm Sekreteri
	İmza

	13
	Güliz BOZTEPE
	Kütüphane
	İmza

	14
	Aysun YAZIR
	Yazı İşleri - Personel Memuru
	İmza

	15
	Hidayet BAĞLAN
	Tahakkuk Memuru
	İmza

	16
	Vedat ÖZTAŞ
	SBKY Bölüm Sekreteri
	İmza

	17
	Ahmet KARAISLI
	İşletme Bölüm Sekreteri
	İmza

	18
	Sinan ERGÜN
	Öğrenci İşleri Memuru
	İmza

	19
	Cavide BİÇER
	ÇEKO Bölüm Sekreteri
	İmza

	20
	Senar GÖK
	Ekonometri Bölüm Sekreteri
	İmza

	21
	Mehmet Ali YÜKSEL
	İktisat Bölüm Sekreteri
	İmza

	22
	Ramazan DOĞAN
	Evrak Kayıt -Fotokopi Memuru
	İmza

	23
	Erol ŞAYLAN
	Evrak Kayıt -Fotokopi Memuru
	İmza

	24
	Bilgihan ÇOKYİĞİT
	Taşınır Kayıt Yetkilisi
	İmza

	25
	Musa ÇİLOĞLU
	Bilgi İşlem - Donanım
	İmza




image1.wmf


image2.png
AT




