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FAKÜLTE GENELİ STAJ İŞLEMLERİ SÜREÇ ŞEMASI

Staj
Başlat

Staj tarihlerini belirle ve staj yapılacak, 
kurum veya şirket bul.

Staj formunu işyerine imzalatıp kaşelet.

Staj formunu 
ders 

sorumlusuna 
teslim et.

Staj başlama
tarihinden en az 

10 gün önce

Evet

Hayır

Staj başlama tarihin de staja başla.

4-a işe giriş belgesini, 
staj başlama 
tarihinden
1 gün önce

e-devlet üzerinden 
kontrol et!

Çalışmalarını defterine günlük yaz.

Staj sonunda, staj defterinin tüm sayfalarını ve 
diğer formları yetkiliye onaylat.

Staj defterini ve değerlendirme formunu staj 
sonunda bölümüne teslim et.

Teslim şekillerini ve 
zamanını 

bölümünden öğren 
(Posta, elden veya 

internet)

Staj evrakların 
bölümün 

tarafından 
kontrol edilir.

Eksik
Eksiklerini tebliğ 

edilen sürede 
tamamla!

Hayır

Notun sisteme bölümün tarafından girilir.
Staj
Bitti

Evet

Teslim şekillerini 
bölümünden öğren 
(Posta, elden veya 

internet)

Staj, iptal 
edilecek ise 

mutlaka aynı 
gün bildir!

Onaya
göndermeyi 

unutma! 
(Sistemden)

Başvurun kabul 
edildimi?

Evrakların kabul 
edildi mi?

Pusuladan staj başvuru formunu doldur ve 
3 nüsha çıkart.

İşyeri imzalı bir 
nüshasını isterse 

ders sorumlusuna 
imzalat ve teslim et

https://www.turkiye.gov.tr/sosyal-guvenlik-4a-ise-giris-cikis-bildirgesi

