
 

 T.C. 

PAMUKKALE ÜNİVERSİTESİ 

SAĞLIK ARAŞTIRMA VE UYGULAMA MERKEZİ 

ÖZEL GÜNLERİN GERÇEKLEŞTİRİLMESİ SÜRECİ 

 

Doküman No: Yayın Tarihi: Revizyon Tarihi: Revizyon No: Sayfa No: 

KU.YD.64 23.10.2019 07.09.2021 1 1/1 

 

 
 
 
 
 
 

 

Revizyon Tarihi Yapılan Revizyon Revizyon No 

07.09.2021 Gözden geçirildi. 1 

   

   

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 T.C. 

PAMUKKALE ÜNİVERSİTESİ 

SAĞLIK ARAŞTIRMA VE UYGULAMA MERKEZİ 

ÖZEL GÜNLERİN GERÇEKLEŞTİRİLMESİ SÜRECİ 

 

Doküman No: Yayın Tarihi: Revizyon Tarihi: Revizyon No: Sayfa No: 

KU.YD.64 23.10.2019 07.09.2021 1 1/1 

1. AMAÇ: Bu sürecin amacı; özel günler, haftalar, milli ve dini bayramların kutlamalarının 

planlanmasını sağlamaktır. 

2.  KAPSAM: Bu süreç özel günler, haftalar, milli ve dini bayramların kutlamalarının 

programlanmasını kapsamaktadır. 

3. KISALTMALAR:  

4. TANIMLAR 

5. SÜREÇ SAHİBİ: Halkla İlişkiler Birimi, Halkla İlişkiler Biriminden Sorumlu Müdür, 

Başmüdürlük ve Merkez Müdürü’ dür.  

6. İHTİYAÇ DUYULAN GİRDİLER: Kurum personeli, Anabilim/Bilim Dalı - Hizmet 

Birimleri ve Merkez Müdürü 

7. İHTİYAÇ DUYULAN AYRINTILI KAYNAKLAR: 

7.1. Personel: Halkla İlişkiler Birimi, Başmüdür,  Merkez Müdürü 

7.2. Donanım: Telefon, Bilgisayar, planlanan organizasyon, hediyeler, ikramlar vb. 

7.3. Fiziki Alan: Halkla İlişkiler Birimi Sorumlu Odası, Hastane Birimleri ve bahçesi, 

Hastane Sergi Salonu 

8. SÜREÇ KONTROLÜ:  

8.1.İlgili günün değerlendirilmesi,  

8.2. İlgili günün hangi tarihte yapılmasının belirlenmesi, 

8.3. Gerekli düzenlemelerin yapması, birim bilgilendirilmesinin yapılması, 

8.4.  Etkinliğin yapılması,  

8.5.Etkinliğin duyurularının yapılması,  

9. ÇIKTI: Özel gün kutlama duyuruları, kutlama organizasyonları, sosyal medya ve web 

sayfası duyuruları, 

10. TEDARİKÇİLER: : Halkla İlişkiler Birimi, Merkez Müdürlük/Baş Müdürlük, 

Anabilim/Bilim Dalı ve Hizmet Birimleri, Okullar, Resmi Kurumlar, 

11. BU SÜRECİN ÇIKTISINI KULLANAN TARAFLAR: Hasta ve hasta yakını, hastane 

çalışanları, öğrenciler 

12. SÜREÇ PERFORMANS KRİTERLERİ 

12.1. 6 aylık ve yıllık faaliyet raporları 

13. İLGİLİ DOKÜMANLAR 
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13. İLGİLİ PROSEDÜRLER 

13.1.1 Motivasyon Prosedürü 

13. İLGİLİ FORMLAR 

13.1.2. Özel Gün ve Etkinlikler Listesi 

13.2.İLGİLİ MEVZUATLAR 

13.2.1. Ulusal Bayram ve Genel Tatiller Hakkında Kanun 

13.2.2. Ulusal Ve Resmi Bayramlar İle Mahalli Kurtuluş Günleri, Atatürk Günleri ve Tarihi 

Günlerde Yapılacak Tören ve Kutlamalar Yönetmeliği 
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Halkla İlişkiler Birim 

Sorumlusu

Özel günlerin tarih 

takibi yapılır.

Etkinlik planlaması yapılır.

Etkinlik yapılacak birim ile 

iletişime geçilir.

Tarih ve saat planlaması 

yapılır.

Organizasyon hazırlıkları 

yapılır. (ses sistemi, hediye, 

basın vb.)

Etkinlik saati ve tarihi hakkında 

hastane yönetimi bilgilendirilir.

Etkinlik günü organizasyon 

gerçekleştirilir.

SORUMLULAR ÖZEL GÜNLERİN GERÇEKLEŞTİRİLMESİ SÜRECİ DOKÜMANLAR

Hastanenin sosyal medya 

hesabından duyurular yapılır. 

Halkla İlişkiler Birim 

Sorumlusu, Merkez 

Müdürü

Halkla İlişkiler Birim 

Sorumlusu

Halkla İlişkiler Birim 

Sorumlusu, İlgili Birim 

Sorumlusu

Halkla İlişkiler Birim 

Sorumlusu

Halkla İlişkiler Birim 

Sorumlusu

Halkla İlişkiler Birim 

Sorumlusu, Hasta Hakları 

Basın Yayın Personeli

Motivasyon Prosedürü

Sosyal Medya, 

Hastane Web

Özel Gün ve Etkinlikler Listesi

 


