DENIZLi SAGLIK HIZMETLERI MESLEK YUKSEKOLKULU KAMU HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

SIRA : . , . HIZMETIN
HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENILEN BELGELER TAMAMLANMA
NO . .
SURESI
1 Ogrenci Kontenjan ve Kosullarin Belirlenmesi - 3 glin
2 Haftalik Ders Programlarinin Hazirlanmasi - 2 hafta
3 Ders Gorevlendirme Islemlerinin Yapilmasi - 2 hafta
4 Danisman Atama - 1 hafta
5 Subelerin Agilmasi - 1 hafta
1-Lise diplomas1 veya fotokopisi
. - 2-Fotograf
6 Kesin Kayit (edevlet/ytiz yiize) 3-Erkei adaylar i¢in askerlik tecil belgesi 10 dk
4-0OSYS sonug belgesi
7 Kayit Yenileme (online) - 10 dk.
8 Mazeretli Kayit (online) 1-Dilekce 1 hafta
1-Dilekc¢e
? Kayit Dondurma 2-Mazeretini belirten resmi belge 1 hafta
10 Yatay gecisten Kayit Silme 1-11gili iiniversitenin yazis1 1 hafta
1-Basvuru dilekgesi
2-Ogrenci belgesi
3-Not durum ¢izelgesi
. . 4-Onayl ders igerikleri [landa Belirtilen
1 Yatay Gegis (online) 5-Disi1}3,lin cezas1 almadigini gosterir resmi belge Stire
6-OSYS sonug belgesinin sistem ¢iktis
7-Ikinci 6gretimden birinci 6gretime gegis bagvurularinda
ogrencinin % 10’a girdigine dair onayli belge
1-Dilekce
12 | Ozel Ogrenci 2-Ders igerikleri 1 hafta
3-llgili {iniversitenin Y&netim Kurul karari
1-Ogrenim anlagmasi
13 Farabi Degisim Programu Ile Tlgili islemler 2-Onayh ders igerikleri 1 hafta
3-Yonetim Kurul karari
4-Esdeger ders tablosu
1- Dilekcge
14 Ders Muafiyeti 2- Onayl1 transkript 1 hafta
3- Onayl1 ders igerikleri




1-Dilekc¢e

15 Mazeret Smav (online) 2-Mazeretini belirten resmi belge 1 hafta
16 Ug Ders Sinavi (online) 1-Dilekge 1 hafta
17 Egitim-Ogretim Siiresi ve Ek Sinavlar 1-Dilekge 1 hafta
18 Staj 1-Onayli Staj Formu 1 giin
19 Sinav Sonuglarma Itiraz 1-Dilekge 1 hafta
20 Baska Universitelerde Yaz Okulundan Ders Alma %_ Yaz okulu dgrs pasvgm formu 1 hafta
- Onayl ders igerikleri
1-Kimlik Fotokopisi
21 Gegici Mezuniyet Belgesi 2- Ilisik kesme belgesi 1 giin
3- Ogrenci kimlik kart:
1-Gegici Mezuniyet Belgesi (asl1)
22 Diploma 2-Diploma Teslim Tutanag1 1 giin
3-Kimlik Fotokopisi
23 Burs Bagvuru 1-Basvuru formu 1 giin
24 Bilgi Edinme 1-Dilekge 1 hafta
25 | Mezuniyet Toren Islemleri - 1 hafta
26 Ogrenci Temsilcisi 1-Ogrencinin sistemden basvuru yapmasi -
27 Disiplin Sorusturmasi 1-Savunma dilekgesi 15 giin
Ogrenci Isleri Ile Ilgili Belgelerin Verilmesi (online, e
28 devlet) 1-Dilekge 15 dakika
(Ogrenci Belgesi, Transkript, Ders Igerikleri)
1-Mal bildirim beyannamesi
29 Personelin Géreve Baglama Islemleri g:ls)gls{() Iil;el gilrr?‘shtfill:ﬁ?glelsitek forme 1giin
4-Fotograf ( 3 adet )
1-Dilekce
2-Ilisik kesme belgesi
30 Istifa 3-Mal bildirim beyannamesi 2 ay
4-Personel kimlik karti
5-SGK isten ayrilig bildirgesi
1-Personel kimlik kart:
2-lisik kesme belgesi
31 Emeklilik 3-Mal bildirim beyannamesi 1ay

4-Niifus clizdan fotokopisi
5-Fotograf (4 adet )




32 Yillik Izin 1-Sistemden alinan izin formu 15 dakika
33 | Hastalik izni 1-Saghk raporu 15 dakika
2- Sistemden alinan izin formu
1-Dilekge
34 | Ucretsiz Izin 2- Sistemden alinan izin formu 2 hafta
3- Mazeretini belirten resmi belge
35 Mazeret izni 1- Slstemd_en_ ahn_an 1zin fm:mu 15 dakika
2- Mazeretini belirten resmi belge
w . et tee 1-Dilekge
36 Ogrenim Degisikligi 2-Ogrenim belgesi 1 hafta
37 Calisma Belgesi 1-Sistemden alinan ¢aligsma belgesi 15 dakika
1-Dilekc¢e
2-Evlilik clizdan fotokopisi
.. T e et et 3-Niifus cilizdan1 fotokopisi
38 Kisisel Bilgi Degisiklikleri 4-Kendi istegi ile Ad, Soyadi degisikligine dair mahkeme 1 hafta
karar1
5-Bosanma ilami1
39 Gorev Siiresi Uzatma l-D_ilekge 2 hafta
(yeniden atama) 2- Ogretim elemani degerlendirme formu
40 Akademik Kadro Ilan1 Bagvurular 1-Ilan metninde belirtilen evraklar IlandaSIiS;élrtllen
41 Dr. Ogretim Uyesi Kadrosuna Atama 1-1lan metninde belirtilen evraklar 2 hafta
42 Ogretim Gorevlisi Kadrosu Atama 1-Tlan metninde belirtilen evraklar 2 hafta
. .. 1-Dilekge
2547 Sayil1 Kanunun 39.Maddesi Geregince Yurt Dist . , :
43 Ve Yurt I¢i Gegici Gorevlendirme 2-Akademik personel gorevlendirme formu 1 hafta
3-Davet mektubu
44 2547 Sayili Kanunun 40/A Maddesi Geregince Ders )
Gorevlendirme
45 2547 Sayili Kanunun 38.Maddesi Geregince Kamu 1-Dilekge 1a
Kuruluslar1 Ve Vakiflarda Gorevlendirme 2-ilgili kurumun teklif yazisi y
1-Dilekgesi
2547 Sayih Kanunun 31.Maddesi Uyarinca g: ngeZ:nrlri/iet belgesi
46 Gorevlendirme Saat Ucretli Ogretim Elemani Thtiyaci geems 1lay

Halinde Yapilacak Islemler

4- Fotograf (3adet )
5-Niifus clizdan fotokopisi
6- Banka IBAN no




47

4691 Sayil1 Kanun Geregi Teknoloji Gelistirme
Bolgelerinde Gorevlendirme

1-Dilekc¢e
2-Kurumun teklif yazisi
3-Kanunun 6ngordigii diger belgeler

2 hafta

48

Ders Telafi

1-Dilekge
2-Telafi programi

1 hafta

49

Universite Kimlik Kart1 Islemleri

1-Dilekge
2-Fotograf (1 adet)

1 hafta

50

Sendikal Faaliyetler

1-Sendikaya iiye olanlar i¢in sendika iiyelik formu
2-Sendikaya istifa ededenler i¢in sendika tiyelik formu

1 hafta

51

Yiiksekokul Biit¢esinin Hazirlanmasi

1-Mal ve Hizmet Alim1 03. Kaleminin Bumko.gov.tr ‘den
girilmesi.

1Ay

52

Tasinir Mal islemleri

1-Malzeme talep formu
2-Tagmir mal yonetmeligine gore istek belgesi

30 dk

53

Demirbas Malzeme Teslimi

1-Teslim tutanagi
2-Zimmet fisi
3-Barkod fisi

1 saat

54

Demirbas Zimmet Diisiimii

1-Bolim ve birim malzeme diisiim ve hurdaya ayirma istek
yazisi

2 saat

55

Mal veya Hizmet Alimi

1-Satin alma talep formu (onay belgesi)
2-Piyasa fiyat arastirmasi

3-Mal teslimi ve teslim tutanagi
4-Tasinir islem fisi

5-Vergi borcu olmadigina dair belge
6-Mal ve hizmet alimi1 kabul tutanag:
7-Fatura

8-Odeme emri

9-Yaklagik Maliyet cetveli

15 giin

56

Onarim Tamir Bakim Hizmet Bedellerinin Odenmesi

1-Yaklasik maliyet cetveli
2-Fotokopi

3-Basvuru

4-Onay belgesi

5-Piyasa arastirma tutanagi
6-Teklif formu

7-Mal alim kabul tutanag:

8-Fatura

9-Vergi borcu olmadigina dair yazi
10-Odeme emri




Bagvuru esnasinda belirtilen belgelerin digsinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen siirede
tamamlanmamas1 veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine
basvurunuz.

[k Miiracaat Yeri Yiiksekokul Sekreterligi Ikinci Miiracaat Yeri | Yiiksekokul Miidiirliigii
Isim Serkan SERT Isim Doc. Dr. Pinar ILi
Unvan Yiiksekokul Sekreter V. Unvan Yiiksekokul Miidiirii
Adres Kinikli Yerleskesi Adres Kinikli Yerleskesi

Tel. 0 258 296 43 80 Tel. 0 258 296 43 79

Faks 0 258 296 44 68 Faks 0 258 296 44 68
e-posta serkansert@pau.edu.tr e-posta pili@pau.edu.tr

oo

Not: “Yasal Mevzuat ve/veya Miiracaat yerleri degistigi zaman tablo giincellenecektir.”



