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[bookmark: _Toc180677772]ARAŞTIRMA LABORATUVAR KULLANIMI VE UYGULAMA İLKELERİ:

Bu uygulama ilkeleri; laboratuvarların etkin ve güvenli kullanımı, kullanım sıklıklarının takibi ile temizlik işlerinin denetlenmesi amacıyla hazırlanmıştır.
1. Fakültemizin bünyesinde bulunan laboratuvarlarda çalışacak olan Fakültemiz personeli ile lisans ve lisansüstü öğrencilerinin, öncelikle Fen Fakültesi web sayfasında bulunan “Laboratuvar Kullanım İstek Formu”nu doldurması gereklidir. İlgili laboratuvarın sorumlusu tarafından başvurular onaylandıktan sonra alınacak çıktılar bölüm başkanlığına teslim edilecektir. Üniversitemiz personeli olan diğer birimlerden veya diğer kurumlardan gelen kişiler de gerekli sarf malzeme ve ilgili aparat vb temini sağlamak kaydıyla aynı formu doldurarak ilgili onay alınacaktır.
2. Formun doldurulması ile ilgili olarak;
· İlgili araştırmacının/öğrencinin kendi bölümüne ait ve/veya başka bir bölüme ait laboratuvarları kullanmak istemesi durumunda çalışma süresi boyunca başvurular bir kez yapılacaktır.
· Kendi bölümü veya kendi bölümüne ait olmayan herhangi bir laboratuvarı kullanmak isteyen öğretim elemanlarının çalışma süresi boyunca bir kez başvuru sisteminde ilgili laboratuvarları belirtmesi yeterlidir.
· Öğrenci tez çalışmalarında; tez Danışmanları tarafından başvuruların yapılması gereklidir.
· Araştırmacının kendi çalışmaları için ilgili çalışma süresi boyunca bir kez başvuruların yapılması yeterlidir.
· Laboratuvarda ders verecek öğretim elemanının ilgili dönem için başvuruları bir kez yapmaları yeterlidir.
3. Öğretim elemanları ve/veya ilgili öğrenciler tarafından alınan onaylar, Bölüm Başkanlığına teslim edilmelidir. 
4. Öğretim elemanları ve/veya öğrencilerin ilgili formların bir kopyasını alması ve laboratuvar sorumlularının talebi/istemesi halinde ilgili sorumluya bu belgelerin gösterilmesi gerekmektedir.
5. Eğer kullanılacak olan laboratuvarda daimi bir tekniker/teknisyen bulunmuyorsa, ilgili öğretim elemanı ve/veya öğrenci çalışmanın başladığı ve bittiği süreleri ilgili laboratuvar sorumlusuna bildirmekle yükümlüdür. Bu çalışma sırasında anahtar alındıysa, çalışma bitiminde ilgili sorumluya anahtarlar teslim edilmelidir.
6. Laboratuvarda bulunan herhangi bir cihazın kullanılması durumunda, ilgili cihazı kullanan öğretim elemanı ve/veya öğrenci her cihazın yanında yer alacak olan “Laboratuvar Cihaz Kullanım Bilgileri Formu” bilgilerini yazması gerekmektedir.
7. Laboratuvarda bulunan cihazlarda herhangi bir arıza meydana gelmesi durumunda, arızayı tespit eden ilgili öğretim elemanı Laboratuvar Cihaz Arıza Tespit Formunu doldurarak araştırma laboratuvar sorumlusuna ve Bölüm başkanlığına bildirmelidir.
8. Bölüm laboratuvar sorumlusu öğretim elemanı eşliğinde, cihazın ilk kontrolü elektrik teknisyeni tarafından yapıldıktan sonra tamirat teknisyen tarafından yapılamıyorsa, “Arıza bildirim formu” Dekanlığa iletilecektir. Cihazın tamiratıyla ilgili ön piyasa araştırması yapılarak tamirat işleminin yaklaşık bedeli belirlenecektir. Dekanlık bütçesi ve/veya bölümlerin kendi bütçesi uygunsa cihaz tamir işlemlerini ilgili fonlardan gerçekleştirilecektir.
9. Laboratuvarların yedek anahtarları mutlaka sorumlu öğretim üyesinin bulunduğu bölüm başkanlıklarında ve dekanlıkta bulunacaktır. Bölümlerin laboratuvar sorumlusu öğretim elemanlarının işlerinin yoğunluğu, izinli veya görevli olmaları durumunda (özellikle sınav dönemlerinde), ilgili Bölüm başkanlığının bilgisi ve izni dâhilinde laboratuvarların açık bulundurulmasından sorumlu olacaklardır. Laboratuvar sorumlusu laboratuvar anahtarlarını kesinlikle başka birisine teslim etmeyecektir. Laboratuvarları gerektiği durumda kendileri açıp kapayacaklardır. 
10. Laboratuvar sorumlusu, laboratuvarı kullanan diğer öğretim elemanları ve öğrencilerin listesi, irtibat telefonu ve kimlerde anahtar olduğunun listesini kapıya asacaktır. Güncellemeler olması durumunda mutlaka ilgili formlar doldurularak işlem yapılmalıdır.





Pamukkale Üniversitesi Fen Fakültesi, Kınıklı Yerleşkesi, 20160 Pamukkale/Denizli
Tel:0258.296 3636 Faks: 0258. 296 3539  www.pau.edu.tr/fen   e-posta:fen@pau.edu.tr
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	No
	TARİH
	ADI SOYADI
	BLOK ADI
	ODA
	LAB NO
	ÇALIŞMA KONUSU (TEZ, PROJE, VB.)  
	GİRİŞ 
SAATİ
	ÇIKIŞ 
SAATİ
	İMZA
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Başvuru Tarihi: … / … / 20…
Başvurular bireysel olarak alınmaktadır. Ekip çalışması yapacak öğrencilerin her birinin ayrı form doldurması gerekmektedir.
Başvuran Kişi Bilgileri
	Proje Yürütücüsü / Eğitim Sorumlusu
	Öğrenci

	Bölümü:
	
	Bölümü:
	

	Unvanı, Adı SOYADI:
	
	Öğrenci No:
	

	E-posta Adresi:
	
	Adı SOYADI:
	

	Cep Tel. No:
	
	E-posta Adresi:
	

	İmza:
	
	Cep Tel. No:
	

	
	
	İmza:
	



Laboratuvar Kullanım Amacı
	Kullanılacak Laboratuvar Numaraları:


	Proje Araştırması
	Eğitim Faaliyeti
	Atölye Çalışması

	Proje Türü:
Proje No:
Proje Adı:
	Ders Adı:
Uygulama Saati:
	Tez/Ödev Konusu:
Danışmanın Adı:
Katılacak Öğrenci Sayısı:



Laboratuvar Kullanım Zamanlama Planı
	☐ Laboratuvar kullanım vaktini belirlemeden önce araştırma çalışma yapacağım laboratuvarın boş gün ve saati randevu alarak rezerve ettim. Önceden rezerve etmediğim vakitler için başvurumun reddedileceğini biliyorum.

	Laboratuvar Kullanımındaki Haftalık Gün ve Saat Aralığı:
NOT: Her çalışma tarihi için ayrı bir rezervasyon yapılmalıdır. Önceden rezerve edilmemiş tarihler geçersizdir.

	Laboratuvar Kullanımının Başlangıç Tarihi: … / … / 20…


	Laboratuvar Kullanımının Bitiş Tarihi: … / … / 20…




Laboratuvar Çalışmasında İhtiyaç Duyulan Laboratuvar Cihazları
		

	

	

	

	





☐ “Laboratuvar Güvenliği ve Çalışma Kuralları” belgesinde yazılı olan şart ve kuralları okuyarak kabul ettiğimi ve tüm kurallara uyacağımı beyan ederim.
	Başvuran Kişi
İmza
Unvanı, Adı SOYADI
… / … / 20…
	



[bookmark: _Toc180677775]LABORATUVAR KULLANIMI SÜRE UZATMA FORMU
Başvuru Tarihi: … / … / 20…

Başvuran Kişi Bilgileri
	Proje Yürütücüsü / Eğitim Sorumlusu
	Öğrenci

	Bölümü:
	
	Bölümü:
	

	Unvanı, Adı SOYADI:
	
	Öğrenci No:
	

	E-posta Adresi:
	
	Adı SOYADI:
	

	Cep Tel. No:
	
	E-posta Adresi:
	

	İmza:
	
	Cep Tel. No:
	

	
	
	İmza:
	



Kullanılan Laboratuvar Bilgileri
	Kullanılacak Laboratuvar Numaraları:


	Laboratuvar Kullanım Günleri ve Saatleri:


	Laboratuvar Kullanımının Başlangıç – Bitiş Tarihi: … / … / 20… – … / … / 20…


	Laboratuvar Kullanımı İçin Talep Edilen Ek Süre:




Mevcut Çalışma Durumu
		

	

	

	

	

	

	






Ek Süre İstenmesinin Gerekçesi
		

	

	

	

	

	

	




	
	Laboratuvar Akademik Sorumlusu
İmza
Unvanı, Adı SOYADI
… / … / 20…
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1. Çalışmanın adı (Başlığı) 

2. Çalışmanın amacı ve metodu (Kısaca çalışmanın amacı, araştırma grubu ve ölçüm yöntem ve/veya yöntemleri hakkında bilgi veriniz.)




3. Başvuran kurum ve çalışma ekibi (Başvuran kurum adı ya da adları ile cihazları kullanacak kişilerin adları ve kurumlarını belirtiniz)



4. Talep edilen cihazlar:


5. Çalışma takvimi :        …../…./202…-…../…./202…

Not:
Başvuruda bulunmadan önce Pamukkale Üniversitesi Fen Fakültesi Araştırma Laboratuvarı Kullanım usul ve esaslarını okudum, anladım ve şartlarını kabul ettim. Çalışmada yukarıda adı geçen cihazların kullanımı, cihazları kullanacak araştırmacılar tarafından bilinmektedir. Bu cihazları belirtilen iş takviminde kullanmak üzere teslim alıp, takvim sonunda çalışır vaziyette teslim edeceğimi belirtirim. Teslim gününde cihazlarda meydana gelen bozulma ve/veya arıza gibi durumların tespiti halinde; var olan maddi hasarı yerine koyacağımızı taahhüt ederim. Laboratuvarda bulunan diğer cihazlarla ilgili herhangi bir ölçümde bulunmayacağımı ve ölçüm sürecinde korunacağını beyan ederim. 
								Tarih:
(İmza)							Adres:
Başvuranın ünvanı, adı, soyadı	
Not: Bu form 2 nüsha doldurulacaktır.
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Denetim Tarihi: … / … / 20…
	Laboratuvar Yerleşim No:
	

	Laboratuvar Adı:
	


        Envanter Listesi
	Sıra No
	Demirbaş / Sicil No
	Cihazın Adı
	Markası / Modeli
	Seri No
	Aksesuarları / Yazılımı
	Konum
	Sorumlu Personel
	Çalışır Durumda Olup Olmadığı

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Araştırma Laboratuvar Sorumlusu
İmza,   Unvanı, Adı SOYADI
… / … / 20…
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Arıza Tespit Tarihi: … / … / 20…

Arızanın Bulunduğu Laboratuvar Bilgileri
	Laboratuvar Yerleşim No:
	Fen Fakültesi    ….  Blok 

	Laboratuvar Adı:
	



Arıza Bilgileri
	Tür
	Marka
	Model
	Seri No
	Arıza Konusu
	Kontrol

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	



Arıza Kontrolü
	Arıza Kontrolünün Yapıldığı Tarih: … / … / 20…


	Kullanılan Malzemeler:
	

	

	

	

	




	Açıklama:
	

	

	

	

	




	Arızayı Tespit Eden Kişi

İmza
Unvanı, Adı SOYADI
… / … / 20…
	Laboratuvar Sorumlusu

İmza
Unvanı, Adı SOYADI
… / … / 20…

	
Laboratuvar Koordinatörü
İmza
Unvanı, Adı SOYADI
… / … / 20…


Not:
Lütfen arıza bildirim tespit ve onarım formunu eksiksiz doldurunuz. Arıza bildirim tespit ve onarım formunu ilgili birime iletiniz. Arıza bildirim tespit ve onarım formu ilgili birime ulaştığında en hızlı ve etkin bir şekilde arızanın giderilmesi amaçlanmaktadır. Arıza bildirim tespit ve onarım formunda amaç yıl içinde mevcut arızaların kayıt altına alınması kontrol ve takibinin sağlanmasıdır.
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BİRİNCİ BÖLÜM
Amaç, Kapsam, Dayanak ve Tanımlar
Amaç ve Kapsam 
MADDE 1 - (1) Fen Fakültesi bünyesinde yer alan, araştırma ve eğitim amaçlı kurulan laboratuvarlardan sorumlu kişilerin görevlerini tanımlamak amacı ile hazırlanmıştır. 
Dayanak 
MADDE 2 - (1) Bu Laboratuvar Sorumlusu çalışma usul ve esasları 2547 sayılı Yüksek Öğretim Kanununun 16. 17. 18. ve 21. maddelerine dayanılarak hazırlanmıştır. 
Tanımlar 
MADDE 3 - (1) Bu usul ve esaslarda geçen;
a) Dekan: Pamukkale Üniversitesi Fen Fakültesi Dekanını,
b) Fakülte: Fen Fakültesini,
c) Yönetim Kurulu: Pamukkale Üniversitesi Fen Fakültesi Yönetim Kurulunu,
d) Bölüm Başkanı: Pamukkale Üniversitesi Kimya, Biyoloji, Fizik Bölüm Başkanlarını,
e) Anabilim Dalı Başkanı: Pamukkale Üniversitesi Fen Fakültesi Kimya, Matematik, Biyoloji, Fizik, Moleküler Biyoloji ve Genetik Bölümlerine bağlı Anabilim Dalı Başkanlarını,
f) Laboratuvar: Pamukkale Üniversitesi Fen Fakültesinde yer alan tüm laboratuvarları,
g) Laboratuvar Sorumlusu: Pamukkale Üniversitesi Fen Fakültesi bünyesinde yer alan laboratuvarların eğitsel ve bilimsel faaliyetler ile döner sermaye ve benzeri amaçlı çalışmaların yönetim ve koordinasyonunun sağlanması, sorumlusu olduğu laboratuvarda gerekli standartlara uygun şekilde deneylerin yapılması, gerekli deney araçları ve sistemlerin temin edilmesi ve verimliliğin artırılması konularında yetkili ve sorumlu kişiyi ifade eder.

İKİNCİ BÖLÜM
Atama, Yeterlilik
Atama
MADDE 4 - (1) Bölüm/Anabilim Dalı Başkanının, kendi Bölüm/Anabilim Dalından önerdiği Öğretim üyelerinden biri, Fakülte Yönetim Kurulu onayı ile en az 3 yıl süre ile “Laboratuvar Sorumlusu” olarak atanır. Laboratuvar sorumlusu ihtiyaç halinde laboratuvarın bağlı bulunduğu bölüm başkanlığının teklifi doğrultusunda değişimi Fakülte Yönetim kurulunca değerlendirilir.
Yeterlilik
MADDE 5- (1) Laboratuvar sorumlusu; konusunda uzman (sorumlu olduğu laboratuvarda standart laboratuvar deneyleri konusunda yetkin), laboratuvara dayalı bilimsel araştırma ve geliştirme konusunda yeterli deneyim ve bilgiye sahip öğretim elemanı ve/veya öğretim üyesidir. 
ÜÇÜNCÜ BÖLÜM
Görev ve Yetkiler
Görev ve Yetkiler
MADDE  6 - (1) Laboratuvar sorumlusu görev ve yetkileri aşağıda maddeler halinde sıralanmıştır.
a) Eğitsel ve bilimsel faaliyetler ile döner sermaye ve benzeri amaçlı çalışmalarda laboratuvar altyapısının elverdiği ölçüde laboratuvardaki çalışmaları organize etmek ve personelin koordinasyonunu sağlamak,
b) Laboratuvar cihazlarını ve deney sistemlerini işlevsel olarak çalışır halde tutmak ve laboratuvarlar ile ilgili yazışmaları yapmak veya yaptırmak,
c) Laboratuvar cihazları ve deney sistemleri çalışma iş programını düzenlemek ve ilan etmek,
d) Laboratuvar yıllık bütçesini ve gereksinimlerini hazırlamak ve karşılaşılan problemleri üst makama bildirmek,
e) Döner sermaye ve benzeri amaçlı çalışmalar kapsamındaki laboratuvar deneylerinin ilgili yasa ve yönetmelikler çerçevesinde gerçekleştirilmesini sağlamak,
f) Laboratuvar bünyesinde yer alan veya gerçekleştirilen deneysel çalışmalar ile ilgili dokümanların hazırlanmasını sağlamak, gerektiğinde revizyon yapmak,
g) Eğitsel ve bilimsel faaliyetler ile döner sermaye ve benzeri amaçlı işler için laboratuvar alt yapısının elverdiği ölçüde gerekli izinleri vermek ve denetimi sağlamak,
h) Laboratuvar hizmetlerinin sağlıklı yürütülebilmesi için ihtiyaç duyulan personeli talep etmek, mevcut personeli denetlemek,
i) Deney ve muayenelerin ilgili standarda uygun olarak gerçekleştirilmesi konusundaki koordinasyonu sağlamak,
j) Deney cihaz ve sistemlerinin dahili veya harici kalibrasyonlarını periyodik olarak yapmak veya yaptırmak,
k) Deney ve ölçümleri gerçekleştirirken mesleki etik ilkelerine uygun hareket etmek,
l) İş sağlığı ve güvenliği konusunda gerekli tedbirleri almak, 
m) Kullanıcılara “Laboratuvar Kullanım Talep/İstek Formunu” doldurtup onaylamak ve Anabilim Dalı Başkanı/Bölüm Başkanının onayına sunmak,
n) Fakülte dışı kurum veya kuruluşlar ile yürütülecek faaliyetlerde (bilimsel projeler veya döner sermaye ve benzeri amaçlı işler), talep edildiği taktirde, ilgili kurum veya kuruluş temsilcilerinin deneylerin yapılması esnasında laboratuvarda bulunmalarına izin vermek, bu konuda Bölüm Başkanlığı aracılığı ile dekanın onayına sunmaktır.
DÖRDÜNCÜ BÖLÜM
Yürürlük ve Yürütme
Yürürlük 
MADDE 7- (1) Laboratuvar Sorumlusu Çalışma Usul ve Esasları   …./….202 gün ve 202../0 sayılı Pamukkale Üniversitesi Fen Fakültesi Fakülte Kurulu’nda kabul edildiği tarihte yürürlüğe girer. 
Yürütme 
MADDE 8 - (1) Laboratuvar Sorumlusu Çalışma Usul ve Esasları hükümleri Pamukkale Üniversitesi Fen Fakültesi Dekanı tarafından yürütülür.
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BİRİNCİ BÖLÜM
Amaç, Kapsam, Dayanak ve Tanımlar
Amaç
MADDE 1 - (1) Bu laboratuvar kullanım yönergenin amacı, Pamukkale Üniversitesi Fen Fakültesi Laboratuvarlarında, araştırma ve eğitim faaliyetlerinin müfredata uygun, sağlıklı, sürdürülebilir bir şekilde yürütülmesi ve kamu imkânlarının kamu hizmetlerinde etkin kullanım esasına dayanarak kaynakların en verimli şekilde kullanılması ile ilgili usul ve esasları belirlemektir.
Kapsam
MADDE 2 - (1) Bu usul ve esaslar, Pamukkale Üniversitesi Fen Fakültesi Laboratuvarlarının kullanımı, denetimi ve sürdürebilirliği ile ilgili düzenlemeleri ve kuralları kapsar.
Dayanak
MADDE 3 - (1) Bu Yönerge, Pamukkale Üniversitesi Lisans Eğitim Öğretim Yönetmeliği ve Lisansüstü Eğitim Öğretim Yönetmeliğine dayanılarak hazırlanmıştır.
Tanımlar
MADDE 4 - (1) Bu usul ve esaslarda adı geçen;
Üniversite: Pamukkale Üniversitesini,
Fakülte: Pamukkale Üniversitesi Fen Fakültesini,
Bölüm: Pamukkale Üniversitesi Fen Fakültesine bağlı bölümleri, 
Dekan: Pamukkale Üniversitesi Fen Fakültesi Dekanını,
Bölüm başkanı: Pamukkale Üniversitesi Fen Fakültesine bağlı bölümlerindeki sorumlu bölüm başkanlarını,
Program: Pamukkale Üniversitesi Fen Fakültesi bünyesinde lisans ve lisansüstü düzeyinde eğitim ve öğretim faaliyeti yürütülen diploma programını,
ı) Fakülte kurulu: Pamukkale Üniversitesine Fen Fakültesi Fakülte Kurulunu,
Fakülte laboratuvar koordinatörü: Pamukkale Üniversitesi Fen Fakültesi Yönetim Kurulu tarafından Fakülte akademik personeli arasından görevlendirilen, laboratuvarların planlanması, kurulması ve yönetiminin koordinasyonundan sorumlu öğretim üyesini,
Fakülte laboratuvar komisyonu: Fakülte laboratuvar koordinatörünün başkanlık yaptığı ve her bölümün bölüm laboratuvar komisyonu başkanlarından oluşan komisyonu,
Bölüm kurulu: Pamukkale Üniversitesi Fen Fakültesi bünyesindeki bölümlerin altında 2547 sayılı Yükseköğretim Kanuna istinaden oluşmuş kurulu,
Bölüm laboratuvar komisyonu: Bölümün ilgili olduğu programların laboratuvar eğitimlerine dair işlemlerini yürütmek, yönetmek ve aynı zamanda laboratuvar gereksinimlerini değerlendirmek üzere, bölüm kurulu tarafından oluşturulan ve biri başkan olmak üzere en az 3 öğretim elemanından oluşan komisyonu,
Laboratuvar: Pamukkale Üniversitesi Fen Fakültesi bünyesinde bulunan lisans laboratuvarlarını, araştırma laboratuvarlarını ve genel amaçlı çalışma laboratuvarlarını,
ö) Laboratuvar akademik sorumlusu: Fakülte Laboratuvar komisyonun teklifi Dekanın uygun görmesi ile görevlendirilen, laboratuvar usul ve esasları kapsamında yetki verilen laboratuvardaki çalışma alanlarının tespiti ile uygulama süreçlerinin planlanması, koordinasyonu, uygulanması, ilgili laboratuvarın envanterinin amaca uygun kullanımı, takibi, denetlenmesi ve izlenmesi görevleri bulunan laboratuvar teknik sorumlusu ile koordineli çalışan sorumlu öğretim elemanlarını,
Laboratuvar teknik sorumlusu: Laboratuvarların tüm teknik donanımından eğitimin sürdürülebilirliğinden laboratuvar ortamının güvenliğinden iş ve işleyişinden birinci derecede sorumlu, laboratuvar akademik sorumlusuyla koordineli çalışan, Dekanlık tarafından görevlendirilmiş idari personeli,
Eğitim sorumlusu ve yardımcısı: Müfredata bağlı olarak uygulamalı dersinin yönetimini yapan ve uygulamalı ders esnasında laboratuvarın kullanım sorumluluğunu üstlenen öğretim elemanı ve yardımcısını,
Proje yürütücüsü: Avrupa Birliği, NATO gibi uluslararası kuruluşlardan, Savunma Bakanlığı, Cumhurbaşkanlığı Dijital Dönüşüm Ofisi, TÜBİTAK, TENMAK, KOSGEB, Kalkınma Ajansları gibi kamu kuruluşlarından desteklenen ya da Üniversite Sanayi İş birliği kapsamında Fakülteye gelir sağlayan projeler ile BAP projelerinin yürütücüsü olan Fakülte öğretim elemanını,
ş) Laboratuvar usul ve esasları: Fakülte laboratuvar komisyonu tarafından belirlenen ve fakülte kurulu kararı ile kabul edilen ilgili laboratuvarın kullanımı için gereken usul ve uygulama esaslarını,
ifade eder.
İKİNCİ BÖLÜM
Görev, Yetki ve Sorumluluklar

Dekan Görev ve Yetkisi
MADDE 5 - (1) Dekan, 2547 sayılı Yükseköğretim Kanunu ve Üniversitelerde Akademik Teşkilât Yönetmeliğine göre sorumludur. Ayrıca, aşağıda belirtilen görev sorumluluklara sahiptir.
Fakülte laboratuvar koordinatörü ve yardımcılarını yönetim kuruluna teklif eder.
Laboratuvar teknik ve idari personel görevlendirmelerini yürütür.
Laboratuvar gelir gider, araç gereç ve sarf malzemelerinin teminini, süreçlerini takip eder.
ç)  Laboratuvar rutin iş ve işlemlerini fakülte laboratuvar koordinatörü üzerinden denetler ve yürütür.
Fakülte Laboratuvar Koordinatörünün Görev ve Yetkisi
MADDE 6 - (1) Tüm iş ve işlemlerin yürütülmesinde Dekana karşı sorumludur. Fakülte laboratuvar koordinatörünün görev ve yetkileri şunlardır:
Laboratuvarın akademik, idari ve insan kaynaklarıyla ilişkili gereksinimlerin sağlanması için iç dış paydaşlar, fakülte personeli ve misafir araştırmacılarla ilgili tüm ilişkileri Dekanlık ve Fakülte Sekreterliği ile koordineli bir şekilde yürütür.
Tüm laboratuvar çalışanlarının görev dağılımlarını yapar, uygulamaya koyar ve denetler.
Laboratuvar hizmetlerinin kaliteli, etkin, verimli ve güvenli bir şekilde sunulabilmesi için gerekli ortamı oluşturarak laboratuvar binasının işleyişini planlar ve denetler.
ç) Laboratuvar araştırma ve öğrenci laboratuvarların kullanımında usul ve esaslarda, laboratuvarların usul ve esaslarının uygulanmasını, laboratuvar teknik ve akademik sorumlularını ve laboratuvarların çalışma düzenini denetler.
Laboratuvardaki cihaz ve ekipmanların bakım, onarım, kalibrasyon ve performans testlerinin yapılmasını takip eder.
Laboratuvar malzemeleri ve donanımlarıyla ilgili gerekli ihale teknik şartnamelerinin hizmetin aksamadan yürütülmesi için zamanında hazırlanmasını takip eder.
Laboratuvar çalışanlarının iş güvenliği ile ilgili tedbirlerin alınmasını sağlar ve laboratuvar güvenliğinin fiziki şartlar dâhil, tüm gereksinimlerinin yerine getirilmesini takip eder.
Laboratuvarlar ile ilgili yenilikleri, değişiklikleri izleyerek öneriler geliştirir ve bu bilgiler ışığında             güncellemeler yaparak laboratuvarın sürekli gelişmesine katkıda bulunur.
ğ) Laboratuvarlarda görevli öğretim üyelerinin, araştırma görevlilerinin, teknik ve idari personelin rutin hizmetler kapsamında gerekli hizmet içi eğitimleri almalarını sağlar ve denetler.
Laboratuvar stok kayıtlarının düzenli bir şekilde tutulmasını sağlar ve denetler.
Günlük iç kalite kontrol çalışmalarını takip ve kontrol eder.
Laboratuvarla ilgili aksaklıklar (akademik, idari, hizmet işleyişi ile ilgili vb.) hakkında geri bildirim alır ve aksaklıkların giderilmesi için gerekli düzenlemeleri yapar ve gerektiğinde ilgililerle irtibat kurar.
Laboratuvarda üretilen atıkların çevre atık yönetmeliğine uygun olarak bertaraf edilip edilmediğini denetler.
Dekanlığın başkanlığındaki tüm toplantılara laboratuvarlarla ilgili gündemler kapsamında katılır.

Fakülte laboratuvar komisyonuna başkanlık eder.
Yeni kurulacak laboratuvarlar için fakülte laboratuvar komisyonunu toplantıya çağırır ve toplantı gündemini belirler.
Fakülte Laboratuvar Komisyonunun Görev ve Yetkisi
MADDE 7 - (1) Fakülte laboratuvar komisyonunun görev ve yetkileri aşağıdaki gibidir:
Bölüm başkanlıklarının ihtiyaçları doğrultusunda talep edilen lisans laboratuvarlarının kurulması için gerekli koşulları göz önünde bulundurarak değerlendirir ve dekana teklif eder.
Araştırma laboratuvarı taleplerini inceleyip değerlendirir ve dekana teklif eder.
Laboratuvar eşya saklama deposundan ilgili süre zarfında teslim alınmayan ekipmanlara dair Fakülte laboratuvar koordinatörlüğü tarafından uygulanmak üzere karar alır.
ç) Laboratuvarların kullanımı için önerilen usul ve esasları inceler.
Laboratuvar hizmetlerinin etkin bir şekilde yürütülmesi için fakülte laboratuvar koordinatörlüğü tarafından önerilen iş ve işleyişlere dair ilave kuralların karara bağlanmasını sağlar.
Laboratuvar malzeme, araç gereç, donanımlarla ilgili ihtiyaçların alımında teknik şartnameleri inceler ve son haline karar verir.
Bölüm Laboratuvar Komisyonunun Görev ve Yetkisi
MADDE 8 - (1) Bölüm laboratuvar komisyonunun görev ve yetkileri aşağıdaki gibidir:
Bağlı bulunduğu bölümün laboratuvar eğitimlerini planlar, bölüm derslerinin deney föylerini toplayarak değerlendirir ve bölüm başkanlığı aracılığıyla dekanlığa iletir.
İhtiyaç duyulan laboratuvar gereksinimlerini belirler ve laboratuvar açma talebini bölüm başkanı aracılığıyla dekanlığa iletir.
Bölüm laboratuvar komisyonu başkanı fakülte laboratuvar komisyonun doğal üyesidir.
Laboratuvar Akademik Sorumlusunun Görev ve Yetkisi
MADDE 9 - (1) Laboratuvar akademik sorumlularının görev ve yetkileri şunlardır:
Sorumlu olduğu laboratuvarlardaki çalışma alanlarının tespiti ile uygulama süreçlerini planlar, koordine eder ve uygular.
Laboratuvar usul ve esaslarını laboratuvar teknik sorumlusuyla birlikte hazırlar ve fakülte laboratuvar komisyonuna teklif eder.
Akademik yarıyıl başlamadan en geç bir hafta öncesinde, ilgili laboratuvarı kullanacak eğitim sorumlusu ve yardımcılarıyla toplantı yapar.
ç) Laboratuvar envanterinin amacına uygun kullanılıp kullanılmadığını takip eder.
Öğrencilere verilecek iş sağlığı güvenliği ve temel ilk yardım eğitimlerini düzenler ve takibini yapar.
Laboratuvar Teknik Sorumlusunun Görev ve Yetkisi
MADDE 10 -(1) Laboratuvar teknik sorumlusunun görev ve yetkileri şunlardır:
Laboratuvar akademik sorumlusunun görevlendirilmediği laboratuvarlarda ilgili laboratuvardan doğrudan sorumlu ve yetkilidir.
Sorumlu olduğu laboratuvarda laboratuvar akademik sorumlusu ile koordineli çalışır.
Laboratuvarda yapılacak deneylerin sorunsuz, verimli ve sürdürülebilir şekilde yapılabilmesi için tüm tedbirleri alır, düzeni muhafaza eder ve iş ve işlemleri birinci elden yürütür.
ç) Laboratuvarlarda eğitimin kesintisiz bir şekilde yürütülebilmesi için ihtiyaç duyulan sarf malzemelerin, donanımların takibini yapar, arıza bildirimiyle ilgili cihaz ve ekipmanlar hakkında fakülte laboratuvar koordinatörlüğüne bilgi verir; bakım ve tamiratını yapar/takip eder.
Laboratuvar ortamının güvenliği için gerekli tedbirleri alır.
Laboratuvar akademik sorumlusu ile dönemin planlanması ve yönetiminde koordineli çalışır.
Eğitim verilen lisans laboratuvarlarının takibini yapar.
Laboratuvar ortamına sonradan herhangi bir nedenle geçici ya da kalıcı cihaz, ölçme numunesi, düzenek vb. giriş başvurularını ve uygunluğunu değerlendirir, fakülte laboratuvar koordinatörü onayına sunar. Süresi biten geçici malzemelerin yönergeye uygun şekilde sevkini yürütür.
ğ) Laboratuvar envanterine giren bir cihaz olduğunda pratik bir kullanım kılavuzu hazırlar.
Eğitim Sorumlusu ve Yardımcısının Görev ve Yetkisi
MADDE 11 -(1) Eğitim sorumlusu ve yardımcısının görev ve yetkileri şunlardır:
Sorumlu olduğu laboratuvarda eksik olan sarf malzemelerinin temini için talep formu oluşturur ve laboratuvar akademik sorumlusuna iletir.
Laboratuvar dersinin sağlıklı bir şekilde yürütülmesini sağlar.
Uygulamalı ders işlendikten sonra laboratuvarın tertip ve düzeninden sorumludur.
ç) Laboratuvarda tespit ettiği eksiklik/arıza vb. hususları arıza tespit formu ile laboratuvar teknik sorumlusuna bildirir.
Proje Yürütücüsünün Görev ve Yetkisi
MADDE 12 -(1) Proje yürütücüsünün görev ve yetkileri aşağıda verilmiştir:
Yürütücüsü olduğu proje kapsamında kendisine tahsis edilen laboratuvar mekânına getirdiği tüm donanımlar için laboratuvar teknik sorumlusuna bildirimde bulunur.
Kendisine tahsis edilmiş laboratuvarda çalışan öğrencilerden sorumludur.
Tahsis süresi sona erdiğinde süre uzatımı talebi varsa tahsis süresinin bitiminden en geç 15 gün önce “Süre Uzatım Talep Formunu” fakülte laboratuvar koordinatörlüğüne iletir.
ç) Laboratuvarda yer tahsisi ortadan kalktıktan sonra kurulu ekipmanı kaldırır.
Laboratuvarda ticari amaçla yürüttüğü faaliyetleri döner sermaye hizmetleri kapsamında gerçekleştirir.
“İş sağlığı ve güvenliği eğitimi” ile “ilk yardım eğitimlerine” katılır.
Tahsis süresi boyunca fakülte laboratuvar koordinatörü ve fakülte laboratuvar komisyonu tarafından belirlenen  kural, usul esas ve önlemlere riayet eder.

Öğrencinin Sorumlulukları
MADDE 13 -(1) Öğrenciler, eğitim görecekleri laboratuvara ait ilgili laboratuvar usul ve esaslarına, iş sağlığı ve güvenliği talimatlarına, resmî çalışma mevzuatına ve Yükseköğretim Kurumları Öğrenci Disiplin Yönetmeliğine uymak zorundadırlar.
(2) Öğrenciler, laboratuvarı kullandıkları esnada ilgili çalışmayı koordine eden laboratuvar sorumlularının talimatlarına, laboratuvardaki usul ve esaslara, cihaz kullanım talimatlarına uymak zorundadırlar.
ÜÇÜNCÜ BÖLÜM
Laboratuvarların Kurulması
Lisans Laboratuvarlarının Kurulması
MADDE 14 -(1) Lisans laboratuvarları, Fakülte bünyesinde bulunan lisans programının eğitim-öğretim müfredatındaki uygulamalı derslere ait deney föyleri hazırlanmış olmak koşuluyla, mevcut laboratuvarların ilgili talebi karşılayamadığı durumda bölüm laboratuvar komisyonunun talebi ile bölüm başkanlığı üzerinden Dekanlığa bildirilmesiyle deneysel faaliyetlerin yürütülebileceği cihaz/ekipman/teçhizatların olması hâlinde fakülte laboratuvar komisyonunun teklifi ve dekanlığın laboratuvar teknik sorumlusu görevlendirmesiyle kurulur.
(2) Lisans laboratuvarlarının adları fakülte laboratuvar koordinatörlüğünün teklifi ve Dekanın onayı ile verilir.
Araştırma Laboratuvarlarının Kurulması
MADDE 15 -(1) Araştırma laboratuvarları proje yürütücüsünün “Araştırma Laboratuvarı Talep Formu” ile fakülte laboratuvar koordinatörlüğüne başvurması, fakülte laboratuvar komisyonunun uygun görüşü ve Dekan onayı ile talep formu dikkate alınarak kullanıma açılır. Dekan proje yürütücüsünün talebini geçerli bir gerekçe olmaksızın reddetmez. İmkânların sınırlı olması hâlinde başvuru zamanı önceliğine göre işlem yapılır.
Genel Amaçlı Çalışma Laboratuvarlarının Kurulması
MADDE 16 -(1) Bitirme projesi, lisansüstü çalışması, uygulama ödevi gibi teçhizat ve atölye gerektiren çalışmalar kapsamında Dekanlık tarafından ihtiyaçlar ve kapasiteler dikkate alınarak genel amaçlı çalışma laboratuvarları resen oluşturulur. İlgili laboratuvarlarda, öğrenciler ihtiyaç duydukları alanı tarif eden formları doldurarak sınırlı bölgeyi tahsis talebinde bulunurlar. Fakülte laboratuvar koordinatörlüğü tarafından tahsis edilen alanları usul ve esaslara uyarak projelerinin formda belirttikleri tahsis süresince kullanırlar. Öğrenciler deney setlerinin ya da kişisel eşyalarının güvenliğinden kendileri sorumludurlar.
DÖRDÜNCÜ BÖLÜM
Laboratuvarların Yönetimi
Lisans Laboratuvarının Yönetimi
MADDE 17 -(1) Lisans laboratuvarlarının yönetimi ve denetimi bu yönerge çerçevesinde fakülte laboratuvar koordinatörlüğü tarafından yapılır. Lisans laboratuvarların temizliğinden, düzeninden ve güvenliğinden Dekanlık tarafından görevlendirilen teknik ve idari personeller sorumludur. Lisans eğitimi faaliyetleri kapsamındaki tüm laboratuvarlar için en az bir teknik personel görev yapar. Laboratuvarlarda eksilen sarf malzemelerin temini için ilgili uygulamalı dersin eğitim sorumlusu tarafından ihtiyaç duyulan sarf malzeme talep formu doldurularak laboratuvar teknik sorumlusuna iletilir.
Bütün lisans laboratuvarları müfredat ve deney föyleri kapsamında ihtiyaç duyan tüm bölümler için ortak kullanıma açıktır. Bu nedenle, lisans laboratuvarlarının kullanımı bölümlerin ilgili uygulamalı derslerin haftalık ders programına göre ilgili laboratuvarın öğrenci kapasitesine göre gerektiğinde gruplara ayrılarak planlanır.
Her eğitim-öğretim döneminin ilk haftasında uygulamalı dersi alan öğrencilerin tamamı ilgili laboratuvarın usul esasları, iş sağlığı güvenliği ve temel ilk yardım ile ilgili eğitim almaları zorunludur. Bu eğitim ilgili laboratuvarın laboratuvar akademik sorumlusu tarafından düzenlenir, katılamayıp geçerli mazereti (ve/veya eğitimden başarısız) olan öğrenciler için telafi eğitimi düzenlenebilir.
Ders programında yer alan uygulamalı dersler için her dönem başında laboratuvar akademik sorumlusu ilgili laboratuvarı kullanacak eğitim sorumlusu ve yardımcılarıyla toplantı yapar. Eğitim sorumluları ihtiyaç duyulacak demirbaş ve sarf malzemelerinin cinsi, adedi ve deney föyü planlaması hakkında raporlarını dönem başında laboratuvar akademik sorumlusuna sunar. Laboratuvar akademik sorumlusu dönemin planlanması ve yönetimi hususunda laboratuvar teknik sorumlusu ile koordineli çalışır.
Lisans laboratuvarlarında deneylerin/ölçümlerin vb. faaliyetlerin yapılması esnasında tüm sorumluluk eğitim sorumlusu ve yardımcısına aittir.
Lisans laboratuvarlarındaki masa üstü yerleşim formatında olan tüm cihazların bakım ve onarımlarından fakülte laboratuvar koordinatörlüğü sorumludur. Fakülte laboratuvar koordinatörlüğü ihtiyaç duyması hâlinde laboratuvar akademik/teknik sorumluları ya da eğitim sorumlusu ve diğer öğretim elemanlarından destek isteyebilir. Kullanıcı kaynaklı sorunların giderilmesi fakülte laboratuvar koordinatörlüğü tarafından yürütülür, masrafları kullanıcı tarafından karşılanır.
Araştırma Laboratuvarının Yönetimi
MADDE 18 -(1) Araştırma laboratuvar mekânlarının tahsisinde talep eden proje yürütücülerinin kullanacakları cihazların havalandırma, 220 ya da 380 volt elektrik bağlantısı, cihaz, ekipman ya da teçhizatların sayısı ve büyüklükleri ve ağırlıkları gibi gereksinimleri ve proje süresi göz önünde bulundurulur.
Öğretim elemanlarının yöneticisi oldukları projelere ait ekipmanın tahsis edilen laboratuvar mekânlarında kurulup kullanılması hâlinde bu yönergede yer alan hükümlerin uygulanmasından proje yürütücüsü olarak sorumlu olurlar. Hükümlerin uygulanamaması hâlinde bunları ve nedenlerini fakülte laboratuvar koordinatörlüğüne yazılı olarak bildirmek zorundadırlar.
Birden çok proje yürütücüsünün aynı araştırma laboratuvarında çalışması durumunda her bir proje yürütücüsü ilgili laboratuvarın kullanımında eşit derecede sorumluluğa sahiptir.
Öğretim elemanlarının yürütücüsü oldukları projelerin proje süresi tamamlandığında öğretim elemanına sağlanan tahsis ortadan kalkar ve tahsis edilen mekân ve mekânda kurulu ekipmanın ilgili öğretim elemanı tarafından kaldırılması için 15 gün süre tanınır. İlgili süre zarfında teslim alınmayan ekipmanlar, laboratuvar eşya  saklama deposunda 3 ay süreyle muhafaza edilir. Belirtilen süre içerisinde de teslim alınmayan ekipmanlar fakülte  laboratuvar komisyonun sorumluluğuna geçer.
Proje süresince kendisine laboratuvar mekânı tahsis edilen proje yürütücüsü öğretim elemanı, söz konusu mekânda döner sermaye hizmetleri kapsamı dışında ticari amaçlara yönelik çalışmalar yürütemez. Bu durum beyannamede taahhüt edilir ve aksine bir durumun tespit edilmesi hâlinde tahsis ortadan kaldırılır.
Laboratuvar mekânları herhangi bir şirkete kiralanamaz ve laboratuvar mekânları içinde bir şirkete ait cihazlar ticari amaçlara yönelik olarak kurulup çalıştırılamaz. Teknokent gibi teknoloji geliştirme bölgelerinde yer alan şirketler de bu fıkra kapsamında dahildir.
Laboratuvarı kullanan proje yürütücüsü ile laboratuvar teknik sorumlusunun “İş Sağlığı ve Güvenliği Eğitimi” ile “İlk Yardım Eğitimi” alması gerekmektedir. Araştırma laboratuvarlarında yüksek lisans öğrencisi olarak çalışan öğrenciler de lisans öğrencileri gibi gerekli “İş Sağlığı ve Güvenliği” ile “Temel İlk Yardım” eğitimlerini tamamlamaları halinde araştırma laboratuvarlarında çalışabileceklerdir.
Laboratuvar sorumluları ve laboratuvarda görevlendirilen akademik/idari personelin yangın, kimyasal madde dökülmesi, gaz/elektrik kaçağı, deprem gibi yaşanabilecek acil durumlarda Pamukkale Üniversitesi İş Sağlığı ve Güvenliği Koordinatörlüğü Yönergesinde yer alan hükümlere göre uygulamaya koyma becerisine sahip olması gerekmektedir. Bunun için bu konularda Dekanlıkça/Rektörlükçe düzenlenen periyodik tatbikatlara katılmaları zorunludur.
Laboratuvar sorumluları ve laboratuvarda görevlendirilen akademik/idari personel laboratuvarlarda iş sağlığı ve güvenliği ile ilgili gerekli olan sarf malzemelerin satın alınması için laboratuvardan sorumlu teknik personele yazılı olarak iletirler.
Fakültedeki laboratuvarların verimli ve güvenli çalışması ile ilgili olası eksiklikleri Fakülte İş Sağlığı ve Güvenliği tarafından görevlendirilecek kişi/kişiler veya İş Sağlığı ve Güvenliği Koordinatörlüğünce görevlendirilen İş Güvenliği Uzmanı tarafından yılda en az bir kez denetlemelerini yaparak Dekanlığa raporunu sunar. Bu raporun gereğinin yapılması için raporun birer kopyası Dekanlık tarafından bölüm başkanlıklarına gönderilir. Ayrıca raporla ilgili Dekanlık tarafından yapılan değerlendirmeler ve talepler, gereği için Rektörlüğe arz edilir.
Genel Amaçlı Çalışma Laboratuvarlarının Yönetimi
MADDE 19 -(1) Genel amaçlı çalışma laboratuvarı mekânlarının tahsisinde öğrenciler talep formunu doldurarak koordinatörlüğe iletir.
Öğrencilerin projelerine ait ekipmanı tahsis edilen laboratuvar mekânlarında kurup kullanmaları hâlinde bu yönergede yer alan hükümlerin uygulanmasından sorumlu olurlar.
Birden fazla öğrencinin aynı genel amaçlı çalışma laboratuvarında çalışması durumunda her bir öğrenci ilgili laboratuvarın kullanımında eşit derecede sorumluluğa sahiptir.
Öğrencilerin proje süresi tamamlandığında kendisine sağlanan yer tahsisi ortadan kalkar ve tahsis edilen mekân ve mekânda kurulu ekipmanın ilgili öğrenci tarafından kaldırılması için 15 gün süre tanınır. İlgili süre zarfında teslim alınmayan ekipmanlar, laboratuvar eşya saklama deposunda 3 ay süreyle muhafaza edilir. Belirtilen süre içerisinde de teslim alınmayan ekipmanlar fakülte laboratuvar komisyonun sorumluluğuna geçer.
Laboratuvarı kullanan öğrencinin İş Sağlığı ve Güvenliği Eğitimi ile İlk Yardım Eğitimi alması gerekmektedir. Genel amaçlı çalışma laboratuvarlarında çalışan öğrenciler gerekli iş sağlığı ve güvenliği ile temel ilk yardım eğitimlerini tamamlamaları hâlinde araştırma laboratuvarlarında çalışabileceklerdir.
Laboratuvarların Tahsis Edilme Süreçleri
MADDE 20 -(1) Laboratuvarlar proje yürütücüsüne tahsis edilebileceği gibi belirli gün ve saatlere mahsus olmak üzere diğer birimlere de uygulamalı ders ya da sınav işlemleri için tahsis edilebilir.
BEŞİNCİ BÖLÜM
Laboratuvar Envanterinin Kayıt Altına Alınması ve Yönetimi Laboratuvar Envanteri
MADDE 21 -(1) Laboratuvar mekânları ve içerisinde bulunan cihaz, alet/teçhizat ve malzeme hiyerarşik silsile ile önce fakülte laboratuvar koordinatörlüğünün, Dekanlığın ve Rektörlüğün yönetim ve denetimi altındadır ve bu yönergede yer alan hükümlere tabi olarak yönetilir ve eğitim-öğretim ve/veya araştırma yapmak üzere kullanıma sunulur. Bunun yanı sıra laboratuvar imkânları döner sermaye hizmetleri çerçevesinde de toplumun hizmetine sunulur.
Laboratuvara Yeni Envanter Eklenmesi
MADDE 22 -(1) Laboratuvar ortamına konulmak üzere herhangi bir nedenle sonradan getirilen cihaz, ölçme numunesi, düzenek vb. her türlü geçici ya da kalıcı ekipman girişi, envanter kaydını gerçekleştiren laboratuvar teknik sorumlusunun iznine bağlıdır. Bu konuyla ilgili talep formu talep sahibi tarafından laboratuvar teknik sorumlusuna teslim edilir ve 5 (beş) iş günü içerisinde karara bağlanır. Kullanım sonrası, formda belirtilen süre sonunda teslim alınmayan ekipmanlar, laboratuvar malzeme saklama deposunda 3 (üç) ay süreyle muhafaza edilir. Belirtilen süre içerisinde de teslim alınmayan ekipmanlar fakülte laboratuvar komisyonun kararına göre hurda deposuna kaldırılabilir ya da talep edilmesi hâlinde üçüncü şahıslara teslim edilebilir. Laboratuvar malzeme saklama deposunda saklanan malzeme listesi Fakülte resmî internet sitesinde yayınlanır.
Laboratuvar Envanterine Ait Kılavuzların Hazırlanması
MADDE 23 -(1) Laboratuvarda envantere giren cihazın pratik bir kullanım kılavuzu laboratuvar teknik sorumlusu tarafından hazırlanır. Kullanım kılavuzunun cihazın bulunduğu, kullanıcı/kullanıcıların görebileceği uygun bir yere basılı olarak sabitlenmesi gerekir.
Laboratuvar Envanterinin Denetlenmesi
MADDE 24 -(1) Eğitim sorumlusu laboratuvarda tespit ettiği eksiklik/arıza vb. hususları laboratuvar teknik sorumlusuna “Arıza Tespit Formu” ile bildirir. Laboratuvar teknik sorumlusu her iş günü sonunda arıza tespit formlarını ve sorumlu olduğu laboratuvarların envanterini kontrol ederek eksik/arızalı demirbaş/donanım/cihaz hakkında fakülte laboratuvar koordinatörlüğüne bildirerek gereğini yapar.
Laboratuvar Envanterinden Geçici Süreli Emanet Alınması
MADDE 25 -(1) Laboratuvarlarda bulunan imkân ve donanımlar ihtiyaç duyulması hâlinde talep edilen cihaz ya da donanımı kısa süreliğine talep edicinin “Geçici Süreli Cihaz Kullanım Formu” ile başvurması neticesinde fakülte laboratuvar koordinatörlüğü tarafından uygun görülmesi hâlinde talep edicinin kullanımına sunulabilir. Taşınabilir cihaz ve donanımların formda talep edilmesi durumunda, Fen Fakültesi içinde kalacak şekilde taşınması açıkça belirtilen yere nakledilmesi mümkün olabilecektir. Bu taşıma işlemi ise sadece teknik personel tarafından yapılabilir.
Atık Malzemelerin Kontrolü
MADDE 26 -(1) Kullanılan her türlü kimyasal, radyoaktif vb. malzemeler ve atıklar belirli kurallar çerçevesinde depolanarak ve Katı Atıkların Kontrolü Yönetmeliği, Tehlikeli Atıkların Kontrolü Yönetmeliği ve Atık Yönetimi Yönetmeliği’ne uygun olarak bertaraf edilmelidirler.
(2) Bölümlerde toplanan atıklar, ana atık deposuna gönderildikten sonra ilgili yönetmeliklere uygun olarak bertaraf edilmelidirler. Atık envanteri periyodik olarak kontrol edilmelidir.
ALTINCI BÖLÜM
Laboratuvar Usul ve Esasları Laboratuvar Usul ve Esaslarının Temin Edilmesi
MADDE 27 -(1) Her bir laboratuvarın kullanımı ile ilgili usul ve esaslara Fakülte resmî internet sitesinden ulaşılabilir.
Laboratuvar Usul ve Esaslarının Güncellenmesi
MADDE 28 -(1) Bu Yönerge hükümlerine aykırı olmamak kaydıyla laboratuvar sorumluları, sorumlu oldukları laboratuvarların kullanımı ile ilgili olarak laboratuvar usul ve esaslarında yer alan mevcut kuralları değiştirebilir ya da ilave koyabilir. Güncel laboratuvar usul ve esasları, fakülte laboratuvar koordinatörlüğü tarafından teklif edilir ve fakülte laboratuvar komisyonu tarafından karara bağlanarak ilan edildiği tarihte yürürlüğe girer.
Laboratuvar Usul ve Esaslarının Sorumluluğu
MADDE 29 -(1) Fakülte resmî internet sitesinde ilgili laboratuvar için yayınlanan laboratuvar usul ve esasları, ilgili laboratuvarı kullanacak olan Fakülte öğrencileri, lisansüstü öğrenciler de dâhil diğer Birim öğrencileri ve tüm kullanıcılar tarafından okunarak anlaşılmalı ve bu durum Fakülte resmî internet sitesinde yayınlanan beyanın imzalanması ile hukuki bir belgeye dönüştürülerek fakülte laboratuvar koordinatörlüğü tarafından elektronik ortamda muhafaza edilmelidir.
YEDİNCİ BÖLÜM
Laboratuvarlarda İş Sağlığı ve Güvenliği ile Acil Durumlarda Yapılması Gerekenler Laboratuvar İş Sağlığı ve Güvenliği Esasları
MADDE 30 -(1) Laboratuvarlarda uygulanması gereken İş Sağlığı ve Güvenliği Esasları ve öğrenciler/kullanıcılar tarafından imzalanması zorunlu olan beyanname, Fakülte resmî internet sitesinde yer almaktadır.
Laboratuvar İçin Acil Durumlarda Yapılması Gereken Hususlar
MADDE 31 -(1) Fakülte resmî internet sitesinde her laboratuvar ile ilgili acil durumlarda yapılması gereken hususlar yayınlanır.
(2) Bölüm başkanlıkları bu Yönergede yer alan hükümlerin uygulanamaması hâlinde bunları ve nedenlerini yazılı olarak Dekanlığa bildirmek zorundadırlar. Dekanlık bu bilgileri değerlendirdikten sonra, gereğini Fakültenin ilgili kurullarında görüşerek, alınan kararları ve tedbirleri bölüm başkanlıklarına bildirir ve gerekli taleplerin yerine getirilmesini Rektörlüğe arz eder.
SEKİZİNCİ BÖLÜM
Diğer Durumlar
Hüküm Bulunmayan Hâller
MADDE 32 -(1) Bu araştırma ve öğrenci laboratuvarların kullanımında usul ve esaslarda hüküm bulunmayan hâllerde ilgili Mevzuat hükümleri uygulanır.
Yürürlük
MADDE 33 -(1) Bu araştırma ve öğrenci laboratuvarların kullanımında usul ve esaslar Pamukkale Üniversitesi Fen Fakültesi Yönetim Kurulu onayından sonra yürürlüğe girer.
Yürütme
MADDE 34 -(1) Bu araştırma ve öğrenci laboratuvarların kullanımında usul ve esaslarda hükümlerini Pamukkale Üniversitesi Fen Fakültesi Dekanlığı yürütür.
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1-AMAÇ
Bu iş sağlığı ve güvenliği talimatı ve taahhütnamesi, Pamukkale Üniversitesi Fen Fakültesi öğrenci ve araştırma laboratuvarlarında güvenli ve sağlıklı çalışma şartlarının tanımlanması, korunması, kullanıcılara bildirilmesi, kazaların en alt seviyeye indirilmesi, can ve mal emniyetinin sağlanması ve laboratuvarın sürdürülebilirliğini sağlamak amacıyla hazırlanmıştır.
2-KAPSAM
Pamukkale Üniversitesi Fen Fakültesi Araştırma ve Öğrenci Laboratuvarında yapılacak her türlü deneysel çalışmaları ve işlemleri kapsar.
3-SORUMLULUKLAR
Bu talimatın uygulanmasından, araştırma ve öğrenci laboratuvarında yapılacak tüm çalışmalar, Pamukkale Üniversitesi Fen Fakültesi öğretim elemanlarını, öğrencilerini ve diğer fakültelerin çalışmacılarını kapsar. Araştırma ve Öğrenci Laboratuvarındaki var olan olanakları kullanacak herkes, bu talimatta belirtilen hususlara, kullandığı her türlü makine, araç, cihaz ve malzemeyi mutlaka özel kullanma ve çalışma talimatına uygun olarak kullanmaktan, bu talimatta belirtilen hususlara aykırı göreceği durumları laboratuvar görevlisine bildirmekten sorumludur.
4-UYGULAMA
Bu talimatın amacı, Pamukkale Üniversitesi Fen Fakültesi Bölümlerinde İş Sağlığı ve Güvenliğinin teminini, kazaya sebebiyet vermeyecek çalışma düzenini, can ve mal emniyetini sağlamak amacıyla hazırlanmıştır.   
Fen Fakültesi’nde görevli tüm Akademik Personel/Öğrenci, bu talimatta belirtilen hususlara, kullandığı her türlü makine, araç, cihaz ve malzemeyi mutlaka üretici talimatlarına ve laboratuvar için belirlenmiş çalışma talimatına uygun olarak kullanmaktan, bu talimatta belirtilen hususlara aykırı göreceği durumları Hocasına/Laboratuvar Sorumlusuna/Bölüm Başkanı ve/veya yardımcılarına vb. üstlerine bildirmekten sorumludur.
Üniversitemizin veya Fen Fakültemizin iş güvenliği birimi tarafından ilan edilen/duyurulan kural ve talimatlar ile iş güvenliği ile ilgili yapılan sözlü veya yazılı uyarılara uyulmaması sonucunda meydana gelebilecek her türlü kaza halinde sorumluluk çalışanın/öğrencinin kendisine aittir. 
İŞ SAĞLIĞI VE GÜVENLİĞİ İLGİLİ GENEL KURALLAR:
1. Fakültemizin ilan tahtası veya panosuna, laboratuvarlarımızın muhtelif kısımlarına asılı bulunan veya asılacak olan, mail adresime gönderilen ve DYS sisteminden gönderilen yazıları iş sağlığı ve güvenliği talimatı ve kurallarını okuyacağım.
1. Fakültemizin iş sağlığı ve güvenliği konusunda alınmış bulunan tüm tedbirlere, yazılı talimatlara tam olarak uyacağım.
1. Fakültemizin sorumlu ve ilgilileri tarafından, zaman zaman tarafımıza bildirilecek yazılı ve sözlü kurallara uyacağım.
1. Şahsıma verilen görevi, tarif edildiği şekilde yapıp, kendi işimden başka bir işe karışmayacağım, öğretim elemanın (hocamın) verdiği talimatlara uyacağım. Kullanma yetkimin olmadığı cihazları kullanmayacağım, bana ait olmayan kurulmuş laboratuvar düzeneklerine dokunmayacağım, bana söylenmeyen işleri yapmayacağım.
1. Uyarı (ikaz) levhalarının yerleri ilgili ve sorumluların haberi olmadan değiştirilmeyeceğim.
1. İşin gereği olarak şahsıma verilen kişisel koruyucuları, Örneğin; gözlük, siperlik, maske, eldiven, önlük v.s.’yi kullanılan kimyasalların tehlikelerini dikkate alarak ve işin gereği süresince kullanacağım. İşimin gereği ve can güvenliğim için çok lüzumlu olan bu koruyucuları almadan deneysel işlemlere başlamayacağım Çalışacağım kimyasalların tehlikelerini ilgili kimyasalın MSDS’inden öğrenmeden laboratuvarda çalışmaya başlamayacağım.
1. Laboratuvarlarda çalıştığım sürece sivri uçları veya keskin kenarları bulunan malzeme ve artıkları, gelişi güzel almayacağım ve ortalıkta bulundurmayacağım.
1. Tüm ekipman/makineler sadece kullanımıyla ilgili teknik bilgi sahibi ve ekipmanın güvenli kullanımıyla ilgili talimatlarındaki maddelere haiz personel tarafından kullanılacaktır.  
1. Girilmesi yasaklanan yerlere girmeyeceğim.
1. Laboratuvarlardan izinsiz ayrılmayacağım. Bölüm başkanından veya laboratuvar sorumlusu öğretim elemanından izin almadan özellikle laboratuvar ortamlarına misafir, hemşehri, akraba kabul etmeyeceğim.
1. Vukua gelecek en ufak bir iş kazasını bölümün ilgili ve sorumlularına haber vereceğim.
1. Güvenli görmediğim hiçbir alanda çalışmayacağım ve çalışanları uyaracağım.
1. Eksik malzeme ile kesinlikle çalışmayacağım.
1. Sağlık problemimi işe başlamadan önce Laboratuvar sorumlusu öğretim elemanına bildireceğim.
1. Tehlikeli durum ve davranışlara girmeyeceğim.
1. Yapılan işlerde önceden belirlenmiş ve yapılagelen emniyetli durumlar dışında yeni bir yöntem kullanmayacağım.
1. Verilen tüm eğitimlerde anlatılan kurallara uyacağım.
1. Cihazların/Makinelerin muhafaza ve koruyucularını çıkarılmış halde kullanmayacağım.
1. Cihazların/Makinelerin güvenlik sistemlerini (Siviçler, emniyet mandalları, acil durum butonları, çift el kumandaları, pedal koruyucuları, iğne koruyucuları vb.) iptal etmeyeceğim ve iptal edilmiş halde kullanmayacağım. 
1. Yıpranmış ve arızalı malzemeleri kullanmayacağım ve derhal ilgili öğretim üyesine durumu bildireceğim.
1. Cihaz/Makine durdurulmadan temizlik ve ayarlama yapmayacağım. Bakım ve tamir gerekiyorsa ilgili laboratuvar sorumlusuna bilgi vereceğim, kendim yapmaya kalkmayacağım.
1. Basınç altındaki cihaz/makinelerde tamir, bakım, temizlik ve ayarlama yapmaya kalkmayacağım.
1. Buhar kaçağı olan veya zararlı toz, gaz, duman ve asit bulunan mekânlara girmeyeceğim.
1. Tehlikeli ve birbiriyle tepkimeye girebilecek kimyasalları yan yana istiflemeyeceğim.
1. Şakalaşma, itişip-kakışma, iddia üzerine kendimi ve başkalarını tehlikeye atmayacağım.
1. Çalışma arkadaşlarımı dikkatini dağıtacak şekilde meşgul etmeyeceğim.
1. Yerlere kaygan malzeme dökmeyeceğim ve döküleni temizleyeceğim.
1. Yorgun, hasta ve uykusuz olarak çalışmayacağım ve laboratuvar sorumlusuna haber vereceğim.
1. İki kişinin yapacağı işi tek başıma yapmayacağım.
1. Her türlü arızayı öncelikle yetkili ve sorumlusuna bildireceğim.
1. Çalıştığım cihazı/makinemi çalışır vaziyette terk etmeyeceğim.
1. Kayış-kasnak, zincir-dişli, mil-volan gibi hareketli bölgelere katiyen elimi sokmayacağım.
1. Cihaz/Makinelerin testere, bıçak gibi keskin kısımlarına makine çalışırken dokunmayacağım. 
1. Elektrik arızasına kesinlikle karışmayacağım-müdahale etmeyeceğim, yetkili elektrikçiye haber vereceğim.
1. İzolesi sıyrılmış kabloları kullanmayacağım, bu tür izolasyon arızalarını anında ilgili birime bildireceğim.
1. Fişi olmayan çıplak uçlu iletkenleri prize sokmayacağım.
1. Solvent vb. parlayıcı ve kolay yanıcı maddelerin bulunduğu yerlerde elektrikli el aletleri vb. exproof olmayan cihaz/makineleri kullanmayacağım. 
1. Elektrik panolarının kapağını açık bırakmayacağım.
1. Her ne surette olursa olsun, elektrik panolarına su sıkmayacağım veya ıslak elle panoda işlem yapmayacağım.
1. Elektrikli el aletlerini kullanmadan önce mutlaka kontrol edeceğim, topraklaması arızalı, sapının izolesi sıyrılmış, döner ve hareketli kısımlarında muhafaza olmayan el aletlerini kullanmayacağım.
1. Belirlenen alanlar dışında laboratuvarlarda sigara içmeyeceğim.
1. Yerlerin kaygan olabileceğini göz önüne alarak uygun şekilde ve yavaş hareket edeceğim.
1. Her ne nedenle olursa olsun acil durum siren sesini duyduğumda olduğum yeri tahliye edip Acil Durum Toplanma Bölgesine gideceğim.
1. Yangın söndürücülerin yerlerini ve nasıl kullanıldığını öğreneceğim, Acil Durumlarda gideceğim Toplanma Bölgesinin yerini öğreneceğim.
YANGIN İLE İLGİLİ KURALLAR:
1. Acil durumlar ve yangın ile ilgili işyerinde duyurulmuş olan tüm kurallara uyun.
1. Sigara içilmesi yasaklanan yerlerde, sigara içmeyiniz, ateş yakmayın, açık alevli cihaz kullanmayın, kaynak yapmayın.
1. İşyerinde vukua gelen en küçük bir yangın derhal sorumlu ve ilgililerine haber verin veya verdirin.
1. Yağ, akaryakıt, boya veya organik tozlar gibi parlayıcı maddelerin yangınlarında ve alçak gerilim elektrik tesislerindeki yangınlarda su kullanmayın.
1. Parlayıcı sıvılar, yağlar veya boyalardan doğacak yangınlarda, içinde köpük, karbon tetraklorür, karbon dioksit ve bikarbonat tozu veya diğer etkili madenler bulunan yangın söndürme cihazlarını kullanın.
1. Gerilim altındaki elektrik tesis ve cihazlarında çıkan yangınlarda, içinde köpük, karbon dioksitli, bikarbonat tozlu veya benzeri etkili diğer tiplerde yangın söndürme cihazı kullanın.
1. Elektrik yangınlarına kesinlikle su veya sıvı yangın söndürücü ile müdahale etmeyin.

ELEKTRİK İLE İLGİLİ KURALLAR:
1. Elektrik ile ilgili arızaları elektrikçiye veya elektrik servisine veyahut amirinize haber verin.  
1. Sorumlu ve ehliyetli elektrikçiden başkası elektrik işi ile ilgili olarak uğraşamaz. Yasak ve tehlikelidir.
1. Pano veya tabloya müdahale edilmesi için pano üzerine hiçbir şey koymayın.
1. Pano veya çevresine su dökmek, su sıkmak kati surette yasaktır.
1. İşyerinin muhtelif kısımlarında bulunan enerji nakil hattına herhangi bir nedenle yaklaşmayın ve dokunmayın. Ayrıca bu hatlara demir, boru ve buna benzer malzemeleri yaklaştırmayın ve dokundurmayın. Ölüm tehlikesi vardır.
1. Hat, motor, sigorta ve diğer bütün elektrik tesis ve tesisatlarında tehlike mevcuttur. Bu gibi yerlerde yapılacak işlemler; örneğin, Sigorta bu şosonu değişmesi v.s.  ancak sorumlu ve salahiyetli kişiler tarafından gerilim olmadığı zaman yapılacaktır.
1. Elektrik tesisatını, aydınlatma ve kuvvet tesislerini ancak sorumlu ve ehliyetli elektrikçi yapabilir. Bakım, onarım, lamba takılması veya değiştirilmesi, şalter ancak sorumlu ve ehliyetli elektrikçi tarafından yapılabilir. Yetkisiz kimseler kati surette bu işlerle uğraşamazlar.
1. Sorumlu kişiler tarafından kontrol edilmeyen topraklamayı kullanmayın. Topraklamaya dokunmayın.
LABORATUVARLAR İLE İLGİLİ KURALLAR:
1. Kimyasal maddelerin MSDS Bilgi Kartını okumadan çalışmaya başlanmamalıdır.
1. Daha az zararlı bir kimyasal madde ile değişim sağlanabilmesi durumunda sağlığa ve çevreye zarar verebilecek madde ile çalışılmamalıdır.
1. Cihazların kullanım kılavuzunu okumadan cihaz çalıştırılmamalıdır.
1. Herhangi bir laboratuvara yetki yokken ve sorumlusu yokken girilmemelidir.
1. Yapılacak deneyin yapılışını okumadan deneye başlanmamalıdır. Sağlık ve İş güvenliği açısından gerekli tedbir alınmadan çalışmaya başlanmamalıdır.
1. Yapacağı çalışmaya uygun verilmiş olan kişisel koruyucu donanımları kullanılmalı ve çalışma bitene kadar hiçbir sebeple kişisel koruyucu donanım çıkartılmamalıdır.
1. Çeker ocağı kullanırken kapağı kapalı tutulmalıdır, kafamız çeker ocağın içine sokulmamalıdır.
1. Kimyasal malzemelerimin olduğu dolapta içerisindeki kimyasalların listesini asılı bulundurulmalı ve etiketlerine uygun şekilde depolama yapılmalıdır.
1. Laboratuvar içerisindeyken yiyecek ve içecek tüketilmemelidir.
1. Laboratuvar Sorumlusunun izin vermediği hiçbir kimyasala ve cihaza izin almadan dokunulmamalıdır.
1. Zehirli ve yakıcı çözeltiler, pipetten ağız yolu ile çekilmemelidir. Bu işlem için vakum ya da puar/puvar kullanılmalıdır. 
1. Zehirlenme şüphesi varsa ulusal zehir merkezi aranmalıdır. (114 ya da 0800 314 79 00 Ulusal Zehir merkezi)
1. Vücut duşlarının etrafına malzeme konulmamalı ve düzenli aralıklarla kontrol edip çalıştığından ve temizliğinden emin olunmalıdır.
1. Tüpler her zaman dik ve zincirli şekilde kullanılmalıdır. Biten tüpler depo alanında ayrı bulundurup kapağı kapalı olarak depolanmalıdır. Boş ve dolu tüpler ayırt edilebilmesi için tanımlı olmalıdır.
1. Tüplerin etiketine uygun olarak birlikte depolanmalıdır
1. Dolapların üzerine ağır ve düzensiz yük konulmamalıdır.
1. Kimyasal maddenin vücuda ya da göze temas etmesi durumunda en yakın vücut-göz duşuna gidip en az 15 dakika boyunca kimyasalın arınmasını sağlanmalıdır.
1. Sülfürik asit, nitrik asit, hidroklorik asit, hidroflorik asit gibi asitlerle bromür, hidrojen sülfür, hidrojen siyanür, klorür gibi zehirli gazlar içeren maddeler ile çeker ocakta çalışılmalıdır. 
1. Tüm asitler ve alkaliler sulandırılırken daima suyun üzerine ve yavaş yavaş dökülmeli, asla tersi yapılmamalıdır. Özellikle sülfürik asit üzerine kesinlikle su dökülmemelidir.
1. Laboratuvarda, özellikle kilitlenmiş bir yerde yalnız çalışılmamalıdır. Her türlü olasılıklara karşı, tek başına çalışan kişi yapacağı işleri bir başkasına önceden anlatmalı ve sürekli haber vermelidir.
1. Asit, baz gibi aşındırıcı yakıcı maddeler deriye damladığı veya sıçradığı hallerde derhal bol miktarda su ile yıkanmalıdır
1. Çalışırken laboratuvar kapı ve pencereleri kapalı tutulmalı, mikroorganizma veya sporlarını etrafa yayacak gereksiz ve ani hareketlerden sakınılmalıdır.
1. Ellerde kesik, yara ve benzeri durumlar varsa bunların üzeri ancak su geçirmez bir bantla kapatıldıktan sonra çalışılmalı, aksi takdirde çalışılmamalı ve son durum sorumluya iletilmelidir. Gerekli tıbbi yardım alınmalı ve tetanos aşısı yapılmalıdır.
1. Benzin, eter ve karbon sülfür gibi çok uçucu maddeler ne kadar uzakta olursa olsun açık alev bulunan laboratuvarda kullanılmamalıdır. Eter buharları 5 metre ve hatta daha uzaktaki alevden yanabilir ve o yanan buharlar ateşi taşıyabilir. Mümkün olduğu kadar uzak mesafeler kullanılmalıdır.
1. Kimyasal maddeler risk gruplarına ve saklama koşullarına göre, havalandırma sistemli ayrı oda, dolap veya depolarda bulundurulmalıdır. Kimyasal maddelerin bulunduğu yer kilitli olmalı, anahtarı laboratuvar sorumlusunda olmalıdır.
1. Saçlar toplanmalı, ya topuz yapılmalı veya yanmaz bone içine alınmalıdır. Ayakkabılar laboratuvarda çalışmaya uygun olmalı, burnu açık ayakkabı giyilmemelidir.

Fen Fakültesi ilgili birim tarafından tutanak halinde hazırlanan “İş Sağlığı ve Güvenliği Talimat ve Taahhütnamesini” okudum. Bir suretini aldım, diğer suretini de özlük dosyama konulmak üzere ilgili birime verdim. Tutanakta açıklanan kurallara uyacağımı beyan ve kabul ederim. İşbu tutanağı tam sıhhatte olarak, kendi rızamla isteyerek ve bilerek imzaladım.
   TEBELLÜĞ EDEN ÇALIŞANIN:                    TEBLİĞ EDEN 
    Adı Soyadı	:				Adı Soyadı	
    Baba Adı	      	:           		            Tarih		
    Doğ.Y ve Yılı  	:	                     	   	İmza	 
    Tarih	       	: 
     İmza	       	:
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