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Personel ile ilgili -2547 sayili Kanun -Memur
sef . Personel Daire
Personel isleri Yapilmasi Gerekli Tim 57 sayli Kanun Fakiiltemizde Gérev Yapan Sef ilgili Birim Personeli Baskanliz 3gin 3gin
islemler -2914 sayili Kanun 1.Dilekge -Fakillte Sekreteri E skanlig!
2.Resmi Yazi Dekan
Yilksekogretim Yirit Personel ile ligil
iksekogretim Yiiriitme ersonel e gl | o 00 Memur
Kararlan Basbakanlik ve | Kararlann Uygulanmasi ¢ . Personel Daire
YOK Genelgel v | 57 sayli Kanun Fakiiltemizde Gérev Yapan -sef ilgili Birim Personeli Baskanliz 2gin 2gin
enelgeleri ve Yazismalarin 2924 eayi Kamon Fakiite Selreteri | askanl g
Yonetmelikleri Yapilmasi Dekan
Akademik ve idari Tim -2547 sayili Kanun ile _Memur
) Personelin Atama -657 sayili Devlet ) ¢ Personel Daire
Personel Ozliik islemleri g " Fakiiltemizde Gérev Yapan -gef ilgili Personel anhs 2saat 3saat
islemleri (Kadroya | Memurlan Kanunun ilgili Fakiite Sekreteri | Baskanligi
eklenmesi) Maddeleri Dekan
2547 sayili kanunun
Akad ik ve Idari Ti
izin Isleri, Gérevden @demikve Idart TUM | 33 35 39,40/b ile -Memur
Personelin Gorevden ) " ilgil Rektorlik le yapilan
aynimalar ve Aynims, Gérevlendirme 657 sayili Devlet Fakiiltemizde Gérev Yapan -gef _Anabilim Dal azismalar 1 hafta 1 hafta
gorevlendirmeler e e Memurtan Kanununun 1Dilekce -Fakilte Sekreteri - yazs!
s 13/b-4 maddeleri ile ilg 2.Davet Mektubu Dekan
-Memur ;
Akvadsmlk Personelin 2547 sayili Kanun § " -Anabilim Dali Personel Daire
Gérev Siiresi Uzatma gorev siiresi uzatma 2614 syl Kanun Fakiiltemizde Gérev Yapan -gef -Yénetim Kurulu Karan -} Baskanl g 1 hafta 1 hafta
islemleri 4 -Fakillte Sekreteri E ilgili Personel skantig
Dekan
Fakilltemizde gretim
i -Memur
" eleman alimian e gl | 55,7 oo anununilg ) 1 Dilek " Personel Daire
Ogretim Elemani Alimlan yazismalar ve jri ddel Fakiiltemizde Gérev Yapan ilekge -gef -Yénetim Kurulu Karan Baskanliz 15 giin 15 giin
yelerinin olusturulmas! maddelert 2.istenen belgeler -Fakillte Sekreteri 4 askaniigl
islemleri 3 Akademik Yayinlar Dekan
; 657 sayih Kanunun -Memur
Akademik Personel Personel Daire
Sicil Raporlan e Devlet Memurian Sicil Fakilltemizde Gorev Yapan sef e 15 giin 15 gin
slemleri Fakilte Sekreteri - askanlig
Dekan
Kurumlardan gelen
) & -657 sayih Kanun Memur Fakilteler
Resmi Kurumlar /| yazilarta ilgili konularda Kurum et Personel Daire ; .
Birimlerle Yazismalar | yapimasi gerekenisve [ 2ot Sy Kanun (Gesitl Kurumlar) Viksekokullar Baskanl g Degisken Degisken
e -2914 sayili Kanun -Fakiilte Sekreteri - -MYO'lar
fslemler Dekan
Ogrencilerin geldikleri
Yatay Gegis slemleri | Universitelerden basan | 2547 sayil kanun,
Universite Rektorligince [oranlannin alinmas, ders | yiksekogretim kurumlan
Il Fakiilt onli 4 Ds
vapilmaktadir. Fakite | arasidan éniisans ve Sarencier Yonetim Kurulu Karan || OBrenc ser Daire 108in 11 gin
Adina Islemleri Orenci | dosyalannin istenmesi, | lisans diizeyinde yatay Baskan!
Isleri Dairesi Baskanligi | giden 6grencilerin | gegis esaslanna liskin emur
yiiritmektedir dosyalannin yonetmelik ot
ot
ganderlmesi 1Transkript -Fakilte Sekreteri -
2.05YM Sonug Puani Dekan
Grencilerin bilgilerinin,
kredi yurtlar kurumunun | 5505 Yiksekogretim -Memur Sgrenci ser Daire
Krediler ve Burslar burs islemlerinde | Kredi ve Yurtlar Kurumu Orenciler 1.0SYM Yerlestirme Sef . 1ay 1ay
kullanilabilmesi igin Kanunu Belgesi -Fakilte Sekreteri . skanlig)
énderilmesi(Orenci 2.Noter Onayh Senet Dekan
2547 sayh Kanunun -Memur Disiplin Kurulu Karan ::t::n!u;:‘\lr‘!f‘
Disiplin Yonetmeliginde | 2547 sayili kanunun ve | Tam Akademik ve idari Personel, et P °
cezst Yazsmalan | o ilen fillere aykin | disiplin yonetmeligi Ogrenciler s - Dekanik Makam / Baskanl Lay Lay
davramsta bulunmak -Fakilte Sekreter! “| Yénetim Kurulu Karan | -Ogrenci sleri Dairesi
3 Dekan Baskanlii
— n
65YMyazsmalan | Unversiteve verlesen -Memur
(Ogrenci Isleri Daire | %" - Fakillte Yénetim Kurulu | Orenci Isleri Daire
Baskani torafimdan alinmas1, ek -2547 sayih kanun Kurum Sef ot P 1 hafta 2 hafta
Imaktadin kontenjanlann tespiti, “Fakilte Sekreteri -
yapilmaktadir} Dekan
Orencilerin yaptigr
jlann si -Memur
. | Stailann sisteme P et -ABD Baskanliklan Kilgik Staj:1 ay Kilgik Staji1 ay
Staj Islemleri islenmesi ve mezuniyet | -2547 sayili kanun Kurum ve Ofrenci Sef ot ivan Bk St2 oy Bk St2 oy
icin gerekli yazismalann -Fakite Sekreter! | . .
vapilmast Dekan
Yonetmeliklerin ve
Yonergelerin -Memur
~Fakilte Kurulu Karan Universite Genel
Senato Teklifleri olusturulmasi, akademik -2547 sayili kanun Kurum -Sef Billsim Birimi Sekreterig] 15 giin 16 gin
takvimin olusturulmas1, “Fakiilte Sekreteri
béliim-program acilmast Dekan
TOilekce
o Sinav Yonergesindeki I 2.Hakh ve Gegerl nedeni -Memur ;
Ofrenci Kayit Dondurma GUDHF Eitim-Ogretim Ogrenci Isleri Daire
A Gegerli nedenlerden o Yoot Ofrenci ispatlayan belge sef ~Yénetim Kurulu Karan ot 1 hafta 2 hafta
slemleri dolay! sgrencinin inav Yonergesi 3.Yénetim Kurulu Fakilte Sekreteri - askanligl
sirenimine belirli bir Karan(sonug Olumlu ise) Dekan
Orencilerin Egitim-
pheing -Memur
Ogrenciler ile ilgili Ogretimlerinin . et Ogrenci Isleri Daire
Vamion Yozsmatar devamlilg ve 6zliik 2547 sayil kanun Orenci ligil Birim st 1gin 1gin
s haklaninin korunmas Fakilte Sekreteri - skante!
gerekli kurumlarla Dekan
2547 sayil kanun
: Dekanlik tarafindan A -Memur
Kurul ve Yonetim Kurulu GU Egitim-Ogretim R -Bilisim Birimi
omon alinan Kurul Karartanny |8 R DR T Kurum Fardite Selretonis 1gin 1gin
slemleri eutamak enctmeliginin gil  Fakiite Sekreteri Fakilte Sekreterligi
maddeleri Delan
Yonetim Kurul, to L:Tﬁ;'ﬂz:;mlan 2547 sayil kanun
Fakilte Kuruly, P ¢ A Pamukkale
o Kararlan yazmak, GO Egitim-Ogretim P -Memur personel Birimi .
Disiplin Kurulu, o N Kurum, Ogrenciler ve Personel " Universitesinin ilgili 1gin 1gin
dosyalamak, ilgii Yénetmeligi ve -sef ~Orenci Isleri Birimi
Kararlanini yazmak, 4 , ) birimleri
birimlere dagitimini Yonergeleri Fakilte Sekreteri -
dosyalamak
yapmak Dekan
-657 sayili Devlet
L ) : -Memur
Gelen-Giden Eurak | BirmIerden gelen (Giden Memuran ile ; ) et Fakilte Sekreterligi
aaamatan Gelen) evraklarla ilgili | 2547 sayili Kanun Tiim Akademik ve Idari Kadro sef ek Nty 1ay 2ay
¥ islemleri yapmak cercevesindeki yapilan 1.Dilekge -Fakiilte Sekreteri -
vazsmalar 2.Resmi Yazi Dekan
FakulteT‘uzde alllnan mal o . Memur o
N ve hizmet alimi -4734 sayili Kamu ihale trateji Gelistirme Dairesi
Bakim-Onanim isleri ol ; YH s, Kurum -Sef Fakiilte Sekreterligi g :a e 5 giin 5 giin
Gdemeleri igin yapilan | Kanunun 22/d maddesi 1.8akim Onanm Hizmeti Fakilte Sekreteri E Baskanlig:
yaisma ve islemler rekdif Delan
Personel
Maaslan(Personel Maaslanin odenmesi
Dairesi Baskanligi s -5510 sayili Kanunun § X Muhasebe Birimi  [Strateji Gelistirme Dairesi
islemlerinin kontrol > Tim Akademik ve idari Kadro -Memur . 15 giin 15 giin
tarafindan yapilan terfi- ilgili maddeleri ~Personel Birimi Baskanl g
intibak islemlerinin edilmesi vs. sef
st s . . -Fakiilte Sekreteri -
| sistemde gincellenmesi) Dekan
Ekders u:lretleri, y | o Memur i
avanslar, Ek ders icretlerinin Ders Veren Tum Ogretim 5 trateji Gelistirme Dairesi
o " ot 2914 sayli kanun P 8 1Maas Karsilig1 ders -Sef Muhasebe Birimi g N :a e 5 giin 5 giin
rediler, gdenmesi islemlert femanian saatini dolsurmus Fakilte Sekreteri E askanligl
mahsuplar oldugunu gésterir belge Dekan
- “Strateji Geligtirme
Yurtigi ve Yurtdisi Gegici -657 Devlet Memurlan -Memur "
. -Muhasebe Birimi Dairesi Baskanligi
ve Sirekli Gorev Yolluk Bildirimleri |Kanunu 6245 sail | Tum Akademik ve idari Kadro | 1.Bildirim Sef 2gin 2 gin
. -Personel Birimi -Personel Dairesi
Yolluklan Hareirah Kanunu 2.Rektorlik Onay! -Fakillte Sekreteri oo
3.¥6netim Kurulu Karan Dekan askanlig!




Biitce Galisamaln

-5018 sayili Kamu Mali

-Memur

Strateji Gelistirme Dairesi

Biltge ile ilgili islemler Odenek Dagitimi ve Yénetimi ve Kontrol Kurum -Sef -Muhasebe Birimi Baskanlit 15 gin 15 gin
Diger islemler Kanunu -Fakiilte Sekreteri - &
24 Dekan
-5018 sayili Kamu Mali
. Kurum Personelinin i famu et -Memur
Taginir Mal islemleri ve ; Yénetimi ve Kontrol £ -Satin Alma Birimi
y Malzeme ihtiyaci Kurum ve Personel -sef ilgili Birimler 2gin 2gin
Malzeme istek Yazilan Kanunu Tasinir| -Depo
slemleri vs. -Fakillte Sekreteri E
2 Mal Yénetmeligi 1.Malzeme Talep Formu Dekan
2547 sayili kanun
" " -GU Onlisans ve Lisans -Memur
Ders programlan,sinav | Egitim-Ogretim Siiresi | * N £
i fred: de plan Egitim-Ogretim ve sinav | Akademik Personel ve Ogrenciler -sef 15 giin 15 giin
programlan,mifredat iginde planiama Yonetmelis ° Fakilte Sekreteri .
26| Senato Karan Dekan
il - N -Memur
Duyuru ve flanann Kanun ve Tim Akademik ve idari Personel, ¢
Duyurular Sgrenciye ve personele Yénetmeliklere Sgrenciler -sef 1gin 1gin
duyurulmast dayananduyurular vb. 6 -Fakiilte Sekreteri -
27 Dekan
Cel§|tlll Kr:mm vls VRES:'m yazl:malarda i _Memur
Kuruluslardan gelen uygulanacak esas ve Resmi Kurum, Kurum igi birimler,
Resmi Evrak Kaydi . s i 8 o Ve e el sokior O < | -sef 1gin 1gin
evraklann kaydi ve lgili | usiller hakkinda zel Sektor, Ogrenciler |1 poc iy Fakilte Sekreteri .
28 birim, kisiye sevki yonetmelik 2 Dilekce Dekan
Fakilteye kayit olan yeni - 1.Fotograf -Memur
Ders Kayitlan -GUDHF Egitim-Ogretim Ogrenci isleri Dairesi Ogrenci isleri Daire
N grencilerin kayitlanni & e Ogrenciler 2 Mezuniyet Belgesi -sef grenci lslert grenct lsiert Akademik Takvim Akademik Takvim
(vanyil kayitlan) Taptrmmaian Yonergesi 3 Dekont Fakilte Sekreteri | Baskanlig! Baskanligi
29 4.Askerlik Durum Belgesi Dekan
Fakillteye devam eden -Memur
Ders Kayitlan -GUDHF Egitim-Ogretim Ogrenci isleri Dairesi Ogrenci isleri Daire
h k" ; grencilerinin ders v € & Ogrenciler Linternet Kaydi -sef & N f s & N f o Akademik Takvim Akademik Takvim
(vanyil kayitian) Kayitlannin yaptirmalan ‘Onergesi 2.Harg Dekontu -Fakiilte Sekreteri N askanligl askanligl
30 3.Danisman Onay Dekan
Bi Te lerds
ina ve Tesislerde v Yapi sleri ve Teknik Yapi isleri ve Teknik
meydana gelen elektrik -Memur ! !
Bakim ve Onanm -4734 sayili Kamu ihale " Dairesi Bagkanligi Dairesi Bagkanligi Aniza ve Bakimin Aniza ve Bakimin
Hizmetl ve donanim anizalarinin | il madd Kurum el s el s el biyklE bavakidE
izmetleri sidorimest balm anunun ilgili maddesi 1.8akim Onanm Talep Fakilte Sekreteri | strateii Efnr‘me Strateji Efnr‘me yiikligine gore yiikligine gore
. Dairesi Bagkanlig! Dairesi Bagkanlig!
31 islemlerinin yapilmasi Formu Dekan skante! skante!

Tasinir Kesin Hesabinin

Tasinir kayitiannin
cikanlarak Strateji
Gelistirme Dairesi

-5018 sayili kanunun
ilgili maddeleri

Tiim Akademik ve idari Kadro

-Memur
-sef

Strateji Gelistirme.

Strateji Gelistirme Dairesi

Verilen Siire icerisinde

Verilen Siire icerisinde

Hazirlanmas! Baskan kayrtamyla g Yonetmelider 1 Matbu Evraklarn Fakiite Sekreteri | Dairesi Baskanhg Baskanligi Bitirmek Bitirmek
32 kontrol edilmesi Doldurulmast Dekan
Memur ~Personel Dairesi “Strateji Gelistirme
Sigorta islemleriyle lgili | SGK'ya bildirim ve 5510 sayih kanunun Baskanlig Dairesi Baskaniig!
iy e 8 o " o Tiim Akademik ve Idari Kadro -sef st o oot betress 1gin 2gin
Yapilan Yazismalar | yazisma islemleri yapmal maddeleri Fakilte Sekreteri Strateji Gelistirme -Personel Dairesi
- Dekan Dairesi Baskaniig! Baskanl g
-ita Amiri -ita Amiri
~Déner Sermaye Isletme | -Déner Sermaye isletme
Midirligo Midirligi
Bakim / Onanim Mal ve
B: -4734 Ihale K K
skamve onanm | 0 e 34 sayil Kamu nale p— Saymaniik Saymaniik © hafta © hafta
Hizmetleri N Kanunun ilgili maddeleri -Strateji Gelistirme -Strateji Geligtirme
emlerini yapmak -Memur Daent inseennitiBeel | Daent setmanbBeel
Lbilekee ot aies Basanlg Ozl | Daies ol O
2.Hakedis Evraklan Fakilte Selreteri - 0“"‘9 ‘T’t 0“"‘9 ‘T’t
34| 3.Fatura Dekan Ozl Sirke Ozl Sirke
“Memur ita Amiri “Ita Amiri
Tibbi Ak Bertaraf Bedeli| - Tibbi Atk Kontroli -sef ~Déner Sermaye Isletme | -Déner Sermaye isletme
evre Diizenleme isleri Kurum 1 hafta 1 hafta
¢ 5 Odenmesi Fakilte Sekreteri - Midirligo Midirligi
35 1Resmi Yaz Dekan ~Saymaniik ~saymaniik
Tt Amiri Tta Amiri
1Talep -Memur -Déner Sermaye Isletme | -Déner Sermaye Isletme
Satin Alma isleri (Mal ve -4734 sayih Kamu Ihale
et N( ) Dogrudan Temin Al | il et Kurum 2.Piyasa Arastirmas1 -sef Midirligi Midorligo 2 hafta 2 hafta
alzeme Alim @nunun ilgili maddeleri 3 Fatura Fakilte Selreteri - _Saymanlik _Saymanlik
36 4Tahakkuk Dekan ~Strateii Gelistirme ~Strateii Gelistirme
ita Amiri ita Amiri
1Talep -Memur r r
Satin Alma lsleri (Mal ve 3734 sayili Kamu ihale > ona et Doner Sermaye lsletme | -Doner Sermaye Isletme
Viahome Alm) ihale o i oondoren Kurum v Midirligi Midirligi 40gin 40gin
al & 3.Yaklasik Maliyet -Fakilte Sekreteri g _Saymanlik _Saymanlik
37 4.ihale Asamalan Dekan ~Strateii Gelistirme ~Strateii Gelistirme.
-Memur s sox
Faturalar Hasta Fatura islemleri | -Saik Uygulama Te Hasta ve Kurum Sef - Diger Ko 15dk 15 dk
1.ahsen Miracaat -Fakilte Sekreteri ~Diger Kurumiar ~Diger Kurumiar
38 2.Makbuz Dekan
K B Hastalara G Memur D ;«a Amm\ I D ;«a Amm\ I
urumun Borg ve lastalara Ge: o -Déner Sermaye Isletme | -Déner Sermaye Isletme
o pi Hasta ve Kurum LKimik -Sef ity o 2gin 2giin
acaklan slemleri 2.Makbuz Fakilte Seleteri - durliga durliga
3 3 Dilekee Dekan ~saymaniik ~saymaniik
- ’ ~Kurum disi ~Kurum dist
-Memur
Universite, Akademik | Universite ve Akademik | 2547 ve 2914 sayil - et “Fakiilte Dekanliklan | -Fakiilte Dekanliklan
By Karom Birimlerle ilgili yapilan Kanunlann ilgili Akademik Birimier sef Gniversite RkiiEn | -Onivereite Aekaseiog 1-30 gin 1-30 gin
irim ve Kurumlar yazismalar maddeleri istenilen Belgeler ve Fakilte Seleteri ~Universite Rektorligi | -Universite Rektorligi

40

Ekler

Dekan

-Universite Senato Karan

-Universite Senato Karan




