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	İÇ TETKİK KOMİSYONU GÖREV TANIMI
	



İÇ TETKİK KOMİSYONU TANIMI:

Kalite Politikası, Kalite Hedefleri ve KYS Dokümantasyonu doğrultusunda faaliyetlerin gerçekleştirilip gerçekleştirilmediğini iç tetkik faaliyeti ile denetleyen, Kalite Yönetim Temsilcisi başkanlığında iç tetkik eğitimi almış çalışanlardan oluşan iç tetkik uygulamalarını planlayarak ve uygulayarak gözden geçiren, sonucu Üst Yönetim’e bir rapor olarak sunan komisyondur. Komisyon kendi üyeleri içinden bir başkan seçer.
GÖREVLERİ:

1. Komisyon tarafından önerilen ve Müdür tarafından onaylanan birimlerde “İç Tetkik Prosedürü” doğrultusunda iç tetkik yapmak, raporlamak, düzeltici faaliyet gerekli ise izleme tetkiki yapmak ve raporlamaktır.

2. Komisyon tarafından hazırlanan ve Müdür tarafından onaylanan İç Tetkik Planı’nı her Eylül ayında hazırlamak ve dağıtımını gerçekleştirmektir.

3. Komisyon üyelerinin hepsinin zaman içinde Baş Tetkikçi olabilmesini sağlayacak şekilde tetkik tecrübelerinin gelişmesine uygun bir İç Tetkik Planı hazırlamaktır. 

4. Her Eylül ayında yapılan Komisyon Toplantısı’nda geçen yıla ait İç Tetkik ve İzleme Tetkiki Raporlarını incelemek ve iyileştirme önerileri hazırlayarak YGG sunmaktır.

5. İç Tetkik faaliyetlerinin zaman planına uygun olarak gerçekleştirilmesine önem vermektir.

6. Müdür’ün İç Tetkik Dosyası’nı güncel ve düzenli olarak tutmaktır.

7. İç tetkik konusunda ihtiyaç duyan çalışan ve öğrencilere eğitim vermektir.

8. Komisyondan çeşitli nedenlerle ayrılan üyelerin yerine yeni üyelerin eğitim ve sertifika ile yetiştirilmesini sağlamaktır.

9. Komisyonun Görev Tanımı ve diğer KYS Dokümanlarını yılda bir kez Mart ayındaki Toplantı’da gözden geçirmek, gerekli ise revizyon önerisi hazırlayıp sunmaktır.

10. Komisyon üyelerinin KYS Dokümanları konusundaki bilgisini güncel tutmaktır.

11. Mart ayındaki Toplantıda İç Tetkik Doküman ve Formlarını gözden geçirerek gerekli ise revizyon önerisini hazırlayıp sunmaktır.

SORUMLULUKLARI:

İç Tetkik Komisyon’u, Kalite Yönetim Temsilcisi’ ne ve Müdür’e karşı sorumludur. 
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