GIDEN EVRAK IS AKIS SURECI

Dokiiman No

Yaywn Tarihi

Rev.No/Tarih
Sayfa No

000/00000

SUREC SAHIBi/SORUMLUSU: BiRiM EVRAK SORUMLUSU

SORUMLU (Pozisyon)

Miidir/Midir
Yardimcisi

Birim Evrak Sorumlusu

Birim Evrak Sorumlusu

Birim Evrak Sorumlusu

Merkez Miudiiri

(Siire¢ Faaliyet Akis1 tammlamasi sirasinda
kullanilabilecek simgeler ve aciklamalari)

Q

BASLA

ilgili birime giden|
evrak talimati
verilmesi

y

Dokiiman Y 6netin
Sisteminde yazinir
hazirlanmasi ve
paraflanmasi

1l

Giden evrakin

parafina sunulmasi

ACIKLAMA

ILGILi DOKUMAN/KAYITLAR

Miidiire e-imzaya
sunulmasi

Hata veya
eksiklik

tarafindan
imzaland1
mi1?

EVET

[¢ 5t0mat1é olarak

tarih ve sayisi
verilir ilgili
birimlere

snderi

|

Dokiiman
Yo6netim
Sistemfinde
sonlandirilak

arsivlenmesi

BiTIS

ilgili birime iade

edilerek hatanin

veya eksikligin
diizeltilmesi

ilgili birime iade

edilerek hatanin

veya eksikligin
diizeltilmesi

Giden Evrak

Giden Evrak/DYS

Giden Evrak/DYS

Giden Evrak/DYS

Giden Evrak/DYS

Giden Evrak/DYS

Giden Evrak/DYS




