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Müdür/Müdür  
Yardımcısı                                Giden Evrak 
 
 
 
 
 
Birim Evrak Sorumlusu         Giden Evrak/DYS 
 
 
 
 
 
Birim Evrak Sorumlusu         Giden Evrak/DYS 
 
 
 
 
 
Birim Evrak Sorumlusu         Giden Evrak/DYS 
 
 
 
 
 
 
Merkez   Müdürü                                    Giden Evrak/DYS 
 
 
 
 
 
           Giden Evrak/DYS 
        
 
 
 
           Giden Evrak/DYS 
 
 
 
 
 
 
 

İlgili birime iade 
edilerek hatanın 
veya eksikliğin 

düzeltilmesi 

BAŞLA

İlgili birime giden 
evrak talimatı 

verilmesi

Doküman Yönetim 
Sistemi  nde yazının 

hazırlanması ve 
paraflanması 

Giden evrakın 

 
parafına sunulması 

Müdüre e- imzaya 
sunulması

Hata veya 
eksiklik 
var mı?

EVETHAYIR

Müdür 
tarafından 
imzalandı 

mı ?

EVET

Otomatik olarak 
tarih ve sayısı 

verilir ilgili 
birimlere 

gönderilmesi

HAYIR

İlgili birime iade 
edilerek hatanın 
veya eksikliğin 

düzeltilmesi 

Doküman 
Yönetim 

Sistemi ¶ nde 
sonlandırılak 
arşivlenmesi

BİTİŞ


