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SORUMLU (Pozisyon)

Bilgi islem Daire
Baskanhgi

Ogrenci isleri Personeli

Ogrenci isleri Personeli

Ogrenci

Ogrenci

Ogrenci isleri Personeli

Ogrenci

Ogrenci isleri Personeli

SUREC AKIS SEMASI

( BASLA )

Universiteye kazanan 6grenci listelerinin OSYM’den
cekilerek béliim/program bazinda hazirlanmasi (Ozel
yetenekle kazanan 6grencilerin listeleri ilgili akademik

birimlerinden alinir.)

Bolum/Program bazinda kayit defterinin hazirlanmasi

Ogrenci etiketi hazirlanmasi ve 6grenci dosyalarina
yapistirilmasi

v

Harg(ikinci Ogretim/ikinci Universite icin) yatirdiktan sonra
6grenci tarafindan gerekli belgelt_a'rin dosyaya }aklla rak
gorevli memura verilmesi (Kayittan Once/Sonra Ogrenci Bilgi

iLGiLi DOKUMAN / KAYITLAR

Balum/Program Sirali
Ogrenci Listesi

\/\

Kayit Defterleri,ﬂBt‘)IUm/
Program Sirali Ogrenci
Listesi

\_/_\

Kayit Anketinin Doldurulmasi) Elektronik kayit hakki verilen
6grenci adaylarinin e-devletten e-kayit yapmasi (Elektronik
kayittan kayit belgeleri istenmemektedir. Ancak Manuel
kayitta belge istenmektedir.)

ayit Belgeleri Tamam mi?

(Manuel kayit igin.)

H

v

Harcini yatirmasi ve eksik belgelerin tamamlanmasi,

OSYM Sonug Belgesi,
Lise Diplomasi/Zayi
Belgesi, Onlisans
Diplomasi veya Gegici
Mezuniyet Belgesi(DGS
gelen) ,Kimlik Karti/
Nifus Cuzdani
Fotokopisi, Saglik Kurulu
Raporu, Adli Sicil Kaydi
Beyani(Bazi prog. igin)
Fotograf(1 adet),
Askerlikle ilisigi
Olmadigina Dair Belge
(Belgelerin e-devletten
alinan ¢iktilan da
gecerlidir)

Gorevli memura teslim edilmesi

Sisteme 6grenci kaydinin yapilmasi

Kayit defterinin imzalanmasi

Kayit altina alinan dosyalarinin siralanip dolaplarina
yerlestirilmesi

BIiTIR

-

Ogrenci Dosyasl

- )

Kayit Defteri

\/\

Hazirlayan
Unvan Ad Soyad:

Onaylayan

Imza: Unvan Ad Soyad:

Imza:
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SUREC TANIMLAMA KARTI

SUREC KODU:

SD.OIDB.001

SUREC ADI:

KAYIT YAPTIRACAK OGRENCININ KAYIT SURECI

SUREC SAHIBI: (Boliim/Pozisyon/Kisi):

Ogrenci Isleri Daire Bagkanhgi, akademik birimler ve 6grenci isleri personeli.

SURECIN AMACI: Pamukkale Universitesi’ne yeni kayit yaptiracak &grencilerin  kayitlarinin
sorunsuzca, usuliine uygun, istenilen kalite ve zaman araliginda yapilmasidir.

SURECLE ILGILI YASAL Pamukkale Universitesi Onlisans, Lisans Egitim ve Ogretim Y 6netmeligi

MEVZUAT/STANDART OSYM Klavuzu (YKS/DGS/Lisans Tamamlama)

ADI/MADDESI:

SURECLE ILGILI STRATEJIK PLAN
HEDEFi/GOSTERGESI:

Kayit tarihlerinde yapilan 6grenci sayilari

SURECIN HEDEFiI/HEDEFLERI:

1. Ogrenci kayitlarinin belirtilen siire icerisinde sorunsuzca sonuclandiriimasi.
2.
3.
SURECIN PERFORMANS Ogrenci Kaydini Tamamlanma Siiresi
GOSTERGELERI:
ligili | Baslangi¢ | 2021 | 2021 | 2022 | 2022 | 2023 | 2023 | izleme
Hede | Degeri -1 |-2 |-1 |-2 |-1 | -2 | Skl
f
No.s
u
1.
2.
3.
SURECIN TEDARIKCILERI: OSYM, Ogrenci isleri Daire Baskanligi, Akademik Birimler/idari Birimler
SURECIN Ogrenci adaylar

MUSTERILERI/KULLANICILARI:

SURECIN diger PAYDASLARI:

IAkademik birimler ve daire bagkanliklar

SURECIN temel GIRDILERI:

Manuel Kayit igin; OSYM Sonug Belgesi, Lise Diplomasi/Zayi Belgesi, Onlisans
Diplomasi veya Gegici Mezuniyet Belgesi(DGS gelen), Niifus Ciizdani/Kimlik
Kart1 Fotokopisi, Saglik Kurulu Raporu (bazi programlar igin), Adli Sicil Kaydi
Beyani (bazi programlar icin), Fotograf (1 adet), Askerlikle ilisigi Olmadigma Dair
Belge, (Belgelerin e-devletten alinan ¢iktilar1 gegerlidir)

[Elektronik Kayit; Elektronik kayit hakki verilen 6grenci adaylarinin e-devletten
kay1t yapmasi

SURECIN CIKTILARI:

Manuel Kayit I¢in; E- Dosya/Sistem Kaydi.
Elektronik Kayit I¢in; Sistem kaydi.

SUREC iLE ETKILESIMLI DiGER
SURECLER:

Hazirlayan

Unvan Ad Soyad: Imza:

Onaylayan

Unvan Ad Soyad: Imza:




