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	Kurumsal İletişim Uygulama ve Araştırma Merkezi

	
	TEŞEKKÜR/KATILIM BELGESİ TALEP FORMU




	BELGEYİ TALEP EDEN BİRİM
	TALEP TARİHİ

	
	

	BELGENİN KONUSU

	
	Teşekkür Belgesi
	
	Katılım Belgesi

	BELGE METNİ

	

	Belge verilecek kişi(ler) / kurum(lar) için ekte sunulan excel dosyasında “adı” kısmını sadece baş harfi büyük, “soyadı” kısmının ise tüm harfler büyük olacak şekilde ad soyad, ünvan, birim/kurum bilgilerini doldurunuz. 
Bu formu paukimer@pau.edu.tr adresine mail yoluyla gönderilmesi önemle arz/rica olunur.

	· Talebinizin işleme alınması için bu formun eksiksiz bir şekilde doldurulması ve Teşekkür/Katılım Belgesi Excel formu ile en az 5 gün önce  paukimer@pau.edu.tr  adresine gönderilmesi gerekmektedir. 
· Gönderilen excel formunda yer alan bilgiler Teşekkür/Katılım belgelerine aktarılacaktır. Bu bilgilerin doğruluğundan talep eden birim sorumludur. 
· Yazım / imla hatası vb. durumlarda sorumluluk talep eden birime / kişiye aittir.
· Talepler tarih sıralamasına göre işleme alınacak olup, ilgili işin 5 iş gününü geçeceği durumlarda talep eden birime / kişiye gerekli bilgilendirme yapılacaktır. 
· Düzeltme talebi olacaksa iş teslim tarihinden itibaren 3 iş günü içerisinde bildirilmesi gerekmektedir. Teslim edilen iş örneğinin üzerinden düzeltme talebi en fazla 2 kez kabul edilecektir.




image1.png




