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731 CGL ISME 200 isletmede Mesleki Egitim Dersi Kapsaminda
Donem Boyunca Yapilmasi Gereken is ve islemler

. Isletmede Mesleki Egitim (IME) siirecine iliskin onemli tarihler, belgeler, mevzuat vb. islemler

https://www.pau.edu.tr/acipayammyo/tr/sayfa/isletmede-mesleki-egitim-3 linkinde yer almaktadir.
Siirecinizin baslamasi ile birlikte tarafiniza bir denetgi 6gretim elemani ile mesleki egitim sorumlusu
atanacaktir.
e Denetci Ogretim Elemam: Acipayam MYO biinyesinde gorev yapan bir akademisyeni ifade etmektedir.
e  Mesleki Egitim Sorumlusu: IME siireci boyunca is yerinde 6grenciye mesleki birikimini aktaran,
rehberlik eden, Okul Oncesi Ogretmenligi, Okul Oncesi Egitimi, Anaokulu Ogretmenligi, Cocuk
Gelisimi, Cocuk Gelisimi ve Egitimi, Ozel Egitim Ogretmenligi lisans programlarindan mezun olmus
IME yapilan okulda aktif calisan 6gretmeni ifade etmektedir.
Is yerinde devamsizlik ¢izelgesi GUNLUK OLARAK IME 6grencisi ve mesleki egitim sorumlusu
tarafindan imzalanacaktir. (Devam ¢izelgesinin saatleri okul saatlerinize uymuyorsa, 8 saati icerecek
sekilde cizgenin saatlerinde giincelleme yapmalisiniz.) Resmi tatil, izinli veya raporlu oldugunuz
glinleri, ayn1 giin icerisinde ¢izelgeye isleyiniz. Resmi tatiller izninizden diismemektedir.

. HER GUN “Giinliik Faalivet Raporu” doldurulacak ve mesleki egitim sorumlusuna

imzalatilacaktir.
Giinliik Faaliyet Raporunu Nasil Yazacagim? Icerigi Nasil Olmah?
e Acipayam MYO, IME sekmesinden giinliik faaliyet raporu (6 numarali dosya) formatini indir.
o Tablo biiyiikliikleri yetmeyebilir. Bu nedenle Word tizerinde o biiyiikliikleri diizenle.
e Giinliik faaliyet raporunu “EL YAZISI” ile ve “HER GUN” yazmay1 unutma.
e igerikte su sorulara cevap vermelisiniz: Bugiiniin giinlik program akisi ne idi? Stajyer olarak sizin
yaptiklarmiz nelerdi? Gozlem ve degerlendirmeleriniz neler? (Cocuklarla ve 6gretmeninin davraniglari,
tutumlar ile ilgili) Giiniin degerlendirmesi (kendi yansiman)? Kazanimlariniz neler?

. IME siirecinizin ilk haftas1 gdzlem haftasidir. ilk haftadan sonra, diizenli olarak her hafta 1 TAM

GUNU planlayacak sekilde giinliik plan yapilacaktir. Gozlem haftamzda mesleki egitim sorumlunuz
ile goriiserek, sizin uygulama giliniiniizii belirleyiniz. Uygulama giiniiniizden en az ii¢ glin 6nce
planinizi mesleki egitim sorumlunuza gostererek onayini alimiz. (IME yaptigimz okul hangi egitim
modelini kullaniyorsa ona iligkin evraklart kullaniniz. Planlarinizi bilgisayarda yazabilirsiniz.)
Giinliik faaliyet raporu, her hafta yapilan giinliik plan ve devam cizelgesi tek bir pdf olarak 2
haftada 1 (2,4,6,8,10.12 ve 14. Haftada) denet¢i 0gretim elemani tarafindan belirtilen iletisim
kanalina taratilarak yollanacaktir (camscanner, googlelens, geniusscan vb. programlarla)

. Donem basinda 2 erkek, 2 kiz ¢ocuk belirlenecektir. Belirlenen ¢ocuklar i¢in her ay bir gdzlem raporu

hazirlanmalidir. Boylece ayda 4, donem sonunda 12 g6zlem raporu teslim edilmelidir.

. Her aym birinde birinci maddede yer alan “Miistehaklik Belgesi Alma” yonergesine uygun olarak

denetgi 6gretim elemaninin email adresine miistehaklik belgesi gonderilmelidir.
IME siireciniz boyunca Istirahat Raporu almaniz halinde, hemen tarayarak denetci Ogretim
elemanina raporunuzu ulagtirmali ve bilgilendirmelisiniz.

10.izin kullanmamz gerektiren bir durum oldugunda &ncelikle mesleki egitim sorumlunuzdan izin

almalisiniz. (Uygun goérmesi halinde okul yonetimine ve denet¢i 6gretim elemanina bilgi veriniz.)
Yonergede izin ve rapor kullanimu siiresi belirtilmistir. Bu siirenin disinda IME isyerinin veya denetgi
Ogretim elemaninin yonetmelik dis1 izin vermesi miimkiin degildir.

11.IME siirecinin son haftasinin pazartesi giinii madde birde yer alan linkte bulunan Ogrenci

Degerlendirme Formu’nun ¢iktisini alarak mesleki egitim sorumlunuza teslim ediniz.

12. IME siireci bittikten sonraki 3 is giinii icinde teslim edilecek evraklar; Ogrenci Degerlendirme

Formu ve IME devam cizelgesi (Kapal1 zarf icerisinde ve kapanma yerine okulun miihrii basilmis
olmalidir), Giinliik Faaliyet Raporu, toplam 14 giine ait egitim plani, 12 adet cocuk gézlem formu.

13. Resmi tatiller izninizden diismemektedir. izinli ve raporlu olunan giinlerin telafisi yapilmayacaktir.

IME baslama ve bitis tarihlerine uyulacaktir. Giinde 8 saat isyerinde olmak zorunludur. iME isyerinde
ogrenciye Cocuk Gelisimi alan1 disinda bir gorev verilmesi yasaktir. (Yemekhane gorevlisi, temizlik
gorevlisi gibi meslek tanim disi gorevler verilmesi durumunda 6grencinin IME yeri degistirilecektir.)
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