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PAMUKKALE UNIVERSITESI REKTORLUGU

Ogrenci sleri Daire Baskanligi Har¢ Birimi Gorev Tanim

Referans Alinan Yasal Mevzuat

. 657 say1li Devlet Memurlar1 Kanunu.

. 2547 say1l Yiiksekogretim Kanunu.

. 3308 say1l1 Mesleki Egitim Kanunu.

. 4857 sayili Is Kanunu.

. 4982 say1l1 Bilgi Edinme Kanunu.

. 6698 say1l Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu.

. Ilgili diger kanun, yonetmelik/yonerge, genelge, teblig, mevzuatlar.
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Gorev Tamimi

1. Giiz ve Bahar donemi olmak iizere yilda iki kez yapilmakta olan ders kayit ve yenileme islemlerinde 6grencilerin harg
tanimlamalarinin yapilmasi ve kontroliiniin saglanmast.

2. Giiz ve Bahar donemi sonlarinda Akademik birimlerden gelen % 10’a giren 6grencilere ait YKK’larmnin pusula bilgi sistemine
islenmesi.

3. Giiz ve Bahar donemlerinde kayit islemlerinin bitisine miiteakip 6denek aktarimlarinin yapilmasi ve ilgili birime sevkinin
saglanmasi.

4. Katki pay1 ve 6grenim iicretlerini cesitli sebeplerden dolay1 iade almak isteyen dgrencilerin dilekgelerinin alinarak kontrol
edilmesi ve mevzuata uygun olanlarn iadelerinin gergeklestiriimesi.

5. Enstitilerden 6zel 63renci olarak ders almak isteyen égrencilerin tcretlerini ilgili hesaba yatirabilmesi icin gerekli
yonlendirmelerin yaplmasi ve birimlerden gelen YKK ile kontrol edilerek 6denek aktenminn gergeklestiriimesi.

6. Enstitii 6grencileri igin belirlenen 6grenim iicretlerinin (Tezsiz I.0.) paket harg ekranindan programa girilmesi ve kontrolGnin
saglanmasi.

7. Universitemiz tarafindan alman YKK geregi Enstitii yabanci uyruklu égrencilerin géndermis olduklari harg iicretlerinin sisteme
tanimlanmasi.

8. Yaz Okulu ders kayit doneminde yaz 6gretimi iicretleri igin belirlenen ilgili hesaba 6demelerin yapilmasinin saglanmasi,
duyurularin gerceklestirilmesi ve donem sonunda a¢ilmayan ya da farkli sebeplerden dolay1 iade alacak olan dgrencilere iadelerinin
yapilmasi.

9. Egitim 6gretim y1li boyunca iki kez (giiz ve bahar) gerceklestirilen “Katki Pay1 Devletge Karsilanacak Ogrenci Sayilarinin”
'YOK ’e tablolar halinde elektronik ortamda gonderilmesi.

10. Katki pay1 ve 6grenim iicretlerinden indirim alacak ya da muaf tutulacak olan 6grencilerin (Engelli 6grenci, Sehit/gazi yakin

olan 6grenci, Arastirma gorevlisi vs.) belgelerinin alinarak dosyalarina koyulmalari ve sisteme islenmeleri.

11. 1.0.’den N.O.’e aktarim1 yapilan 6grencilerin sistemden harg tiplerinin degistirilmesi ve iade almasi gereken 6grencilerden iade
dilekgelerinin almarak 6demelerinin yapilmasi.

12. Yiiksek Ogretim Kurulu Bagkanligi’nin muhtelif zaman dilimlerinde YOKSIS veri tabani ve diger platformlardan
yayimlayarak diizenlenmesini istedigi ilgili tablo ve bilgileri hazirlayarak tanzim edilmesi.

13. Birim Amirince verilen diger gorevleri yapmak.
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