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SAYI:78055597.050/09							14/09/2020
KONU   : Fakülte İdari Personel Toplantısı

Sayın:…………………………………………
	Fakültemiz idari personel toplantısı aşağıda belirtilen gün ve saatte yapılacaktır.
Toplantıya katılmanızı rica ederim.
Nejla YÜKSEL
            Fakülte Sekreteri
Toplantı Tarihi      :  14/09/2020
Toplantı Saati        :  10:00
Toplantı Yeri         :  İ.İ.B.F B Blok Konferans Salonu

GÜNDEM VE ALINAN KARARLAR


1- Aramıza yeni katılan Ayşe Gül AYDINLI’nın tanıştırılması konusunun görüşülmesi.


2- “Korona (COVİD-19)” adlı salgın nedeniyle 26 Ağustos 2020 tarih ve 31225 sayılı Resmi Gazetede yayınlanan 2020/11 sayılı Cumhurbaşkanlığı Genelgesi doğrultusunda dönüşümlü ve uzaktan çalışma şekillerinin birim amirlerince hizmeti aksatmayacak şekilde belirlenerek idari izin kullandırılması 02.09.2020 tarihli E.52243 sayılı yazı ile PAÜ Rektörlüğünce uygun görülmüştür. 2020/11 sayılı Cumhurbaşkanlığı genelgesi kapsamında uzaktan ve dönüşümlü çalışanlar ile görev yerinde çalışanlar hizmetin yürütülmesi sorumluluğu açısından eşittir. Esnek çalışanlar amirlerinin izni dışında görev mahallerinden ayrılamazlar ve hizmetine ihtiyaç duyulanlar çağrıldıkları anda görevlerine dönmek zorundadır.

3- İşleri aksatmayacak , birim boş kalmayacak şekilde sağlık idari izni ve yıllık izin haricinde her şey normalse (COVID-19 Karantinası vb. yok ise  ) çalışan sayısının en az iki ve daha fazla olduğu birimlerde çalışmanın, çalışma arkadaşlarıyla anlaşmalı bilgi vermek koşuluyla dönüşümlü çalışma konusunun görüşülmesi.

Öğrenci İşleri,  
Personel -Yazı İşleri,  
Evrak Kayıt-Fotokopi, 
Staj – Döner Sermaye Birimi 

4- İşleri aksatmayacak şekilde sağlık idari izni ve yıllık izin haricinde her şey normalse (COVID-19 Karantinası vb. yok ise  ) çalışan sayısı tek kişi olan birimlerde bir gün uzaktan, bir gün iş yerinden çalışma konusunun görüşülmesi.
1. Hafta: Pazartesi Uzaktan  Salı İş yerinden  Çarşamba Uzaktan Perşembe İş yerinden  Cuma Uzaktan 
2. Hafta :  Pazartesi İşyerinden     Salı Uzaktan        Çarşamba İş Yerinden         Perşembe Uzaktan      Cuma İş Yerinden
Bölüm Sekreterleri -Çapraz çalışma (İki kişi 1. Hafta - İki kişi 2. Hafta )
Dekan Sekreteri (Dekan Hoca ile de teyitleşerek ve telefonların tümünü cevaplayacak şekilde)
Ders - Sınav Programı
Taşınır Kayıt
Teknik Servis
Bilgi İşlem Donanım

5- KORONA karantinasında ( Kendisi (+) olmayıp (+)  olanlarla teması olanlar) olup da iş yerine gelemeyenelerin uzaktan oluşturdukları çalışma ortamı ile uzaktan çalışma konusunun görüşülmesi.

6- Temizlik Personelinin haftada bir gün dönüşümlü çalışma konusunun görüşülmesi. 
Pazartesi Gülsün KUZUCU
Salı          Fatma YARDIM
Çarşamba Muhammet SOY
Perşembe Hafize DURMUŞ
Cuma       Havana ALTINTAŞ 
Pazartesi   Yıldıray YILDIRIM
Salı            Ayten GELMİŞ
Çarşamba  Osman ERİM   
Perşembe…………………..gibi


7- İdari izin kullananların Personel Birimi izin yetkililerince pusula bilgi sistemine izin girişlerinin yapılarak takip edilmesi konusunun görüşülmesi.



8- İstek, dilek ve temennilerin görüşülmesi.
















Toplantı Tarihi       : 14/09/2020
Toplantı Saati         : 10:00
Toplantı Sayısı        : 09
Toplantı Yeri          : İ.İ.B.F B Blok Konferans Salonu
TOPLANTI KATILIM LİSTESİ
	Sıra No:
	Adı Soyadı
	 Görevi
	İmza

	1
	Nejla YÜKSEL
	Fakülte Sekreteri
	İmza

	2
	Betül ONAT
	Öğrenci İşleri Memuru
	İmza

	3
	Hatice Sibel EROL YILMAZ
	Ders-Sınav Programı
	İmza

	4
	Hüseyin Seray SARAY
	Öğrenci İşleri Memuru
	İmza

	5
	Mehmet Ali YÜKSEL
	İktisat Bölüm Sekreteri
	İmza

	6
	Mustafa ÇAY
	YBS-UTF Bölüm Sekreteri
	İmza

	7
	Yusuf SAYGIN
	Öğrenci İşleri Memuru
	İmza

	8
	Ü.Gülsüm GÜLER
	Dekan Sekeretri
	İmza

	9
	Bilgihan ÇOKYİĞİT
	Taşınır Kayıt Yetkilisi
	İmza

	10
	Ayşe Gül AYDINLI
	Öğrenci İşleri Memuru
	İmza

	11
	Şeref YADIK
	Öğrenci İşleri Memuru
	İmza

	12
	Ramazan DOĞAN
	Evrak Kayıt - Fotokopi
	İmza

	13
	Erol ŞAYLAN
	Evrak Kayıt - Fotokopi
	İmza

	14
	İsmail GEZER
	Teknisyen
	İmza

	15
	Selami BABAOĞLU
	Personel –Yazı İşleri
	İmza

	16
	Hidayet BAĞLAN
	Staj- Döner Sermaye
	İmza

	17
	Musa ÇİLOĞLU
	Bilgi İşlem -Donanım
	İmza

	18
	Gülsün KUZUCU
	Sürekli İşçi
	İmza

	19
	Hafize DURMUş
	Sürekli İşçi
	İmza

	20
	Yıldıray YILDIRIM
	Sürekli İşçi
	İmza

	21
	Havana ALTINTAŞ
	Sürekli İşçi
	İmza

	22
	Fatma YARDIM
	Sürekli İşçi
	İmza

	23
	Muhammet SOY
	Sürekli İşçi
	İmza

	24
	Osman ERİM
	Sürekli İşçi
	İmza
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