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KBS ana sayfasina internet adres cubuguna www.kbs.gov.tr adresi yazilarak ulasilir.
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(+  Maliye Bakanlig Muhasebat Genel Miidirligii Kamu Harcama ve Muhasebe Bilisim Sistemi _(V(D*'—'

Bu sistem ile, mali islemlere ikskin bilgder harcama birmlennd ktanlacak ve muhasebe kayd olarak sonuglandinlabilecektr. Aym
zamanda 5018 sayih Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanunu n muhasebe yetialilen tarafindan diizenh olarak kamu idarelerine
verimesi saflanacak ve karar - destek organlannin bilgi ihtiy

Bu asamada, say2000i sisteminde hesaplanan maas bordro
bagh bulunulan muhasebe binminde kullanio tarumlamasimn

irilmis bulunmaktadir. Bordro indirebilmek igin, ddeme ydnunden

Difer taraftan, bitge uygulamalanna iligkin rapor‘lann elelm'onl: ortamda strate]l qeln{,t!rme birimlenne aktanlarak bitge uygulamasinin ethkanligini ve saydamhdine artrmak, ozellikle ddenek génderiimesi ve
harcamalann takibini saglamak, kesin hesabin gkar i5 surecini kolaylagtinp hizlandirmak amaayla, gebistirlen yazim uygulamaya aglmis olup, strateji binmleri gellstlnlen bu uygulama ile ddenek
gonderdigi harcama binmlerinin bitge gideri ve odenek islemlerine iliskin muhasebe raporlanm (hittp://kbs.muhasebat.gov.tr) adresinden anlik olarak alabileceklerdir,

‘Yalkan bir gelecekte, 5018 sayili Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanunu'nun Bakanhdmiza verdidi genel yonetim birimlerinin mali istatistiklenni hazilama ve yayinlama gdrevinin tam olarak yerine getinlebilmesi
amaciyla, internet ortaminda mahalli idarelere ait mali verilenn derlenmesi ve konsolidasyonuna yonelik gelistirilen uygulama da kullamma aglacak olup, devaminda baska uygulamalarda devreye alinacaktir.

Bu sistemin saglikh bir sekilde baglatimasi ve ylrGtuimesi agisindan, Genel Miduragumiz duyurulannin takip edilerek geredinin yerine getinimesi dnem arz etmektedir,

Sistemin Ulkemize hayirh olmasini diliyorum.

Acilan sayfanin {ist bolimiinde yer alan “Tasimr Mallar Yonetim Sistemi” linkine
tiklandiginda asagidaki form gelecektir.

{@ Kes - Kamu Hesaplan Bilgi

(el [ 0 e

Girig Formu
Kimlik No:

(G | [stremunuttm ]




Sisteme ilk defa giris yapildiginda, asagidaki Sifre Degistirme Formu’ndan sifre
degistirme islemi tamamlanmalidir.

[p—— — 1
¥ 4 \ \ Muhasebat Genel MOddrldgd Kamu Hesapl®1 Bilgi Sistemi & " 4
f \

Tasimir Mallar Yonetim Sistemi Muhasebat Genel Midirligi Kurum Degigtir  Cikig

A Sifre Degigikiik Formu

B Tammiar

B Kayit Arama

B Tagmr Mal tglemlen Mevcut Sifreniz

#-(_] Tagmir Taleplen Yeni Sifreniz

E (e Belge Girish

? —‘T“_ie; e:el gl T Yeni Sifreniz Tekrar

(] Tuketim Malzemeleri Cikis Roporu

311 Kurus Farklari Raporlar

i L Emri Iglemieri

¥ r \e Cetveller

anu 1slemilerini Baslat
Kullanio Islemlari
) Sifre Degigtir

Sifre degistirildikten sonra kullanicinin yetkili oldugu uygulamaya, kurum ve kullanici
roliinlin gorildiigii sayfaya ulasilacaktir.
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Kurum seginiz Kurum Dedigtir  Cikig

islem Yetkisi Verilen Kurumlar

Uygulama Ads Kullanici Roli Kurum Adi

Taginir Kayit Kontrol . .
Tasimir vetkilis Muhasebat Genel Midirlido

Kullanici, Taginir Mallar Yonetim Sistemi uygulamasinda kullanicr rolii veya kurum
adi lizerini tiklayarak uygulamaya girebilecektir. A¢ilan meniiden yapilmak istenen
islem tiirii secilerek iglemler gergeklestirilir.



B TASINIR MAL YONETIM SiSTEMINDE ROLLER

< SGB TASINIR KULLANICISI

< TASINIR KAYIT VE KONTROL YETKILISi
< ISTEK BiRiMi YETKILISi

<+ KONSOLIDE GOREVLISi

1- SGB TASINIR KULLANICISI

>

SGB Tasinir Kullanicisi rolt kurumlarin tasinir mal yoénetiminin belli bir standarda
kavusturulmasi amaciyla olusturulmustur. Kamu idareleri kendilerine bagl tim harcama
birimlerinde ayni standartlarda mal tanimlamasi yapabilmeleri icin bir merkezden detay ve
ozelliklerin belirlenmesi gerekmektedir. Bu gercevede SGB Tasinir Kullanicisi roll etkili bir
tasinir mal yonetimi igin blyik dnem arz etmektedir.

SGB Tagiir Kullanicisi, kullanici adi ve sifresi ile giris yaptiktan sonra karsisina
asagidaki menii ¢ikmaktadir.

' | - 4
Muhasebat Genel Miudirligi Kamu Hesaplari Bilgi Sistemi ,'4
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Tasimir Mallar Yonetim Sistemi Maliye Bakanlig: Strateji Gelistirme Birimi Kurum Degigtir  Cikig

=3 TMYS Gincel Duyurular
(-] Duyurudar & Mesajlar
B Tanmlar Glncel Duyurdlar ¥
No  Duyuru Baghk Duyuru Metin Ozeti Duyuru Tarihi  Duyuru Eki
1 TEST KULLANM Test igin yvapian kaytlar veri tabarina iglenmeme 020472010
3 Tirkiye Duyuru Duryuru 0032010

SGB Taginir Kullanicisinin yetkili oldugu iki alan bulunmaktadir:
® Duyurular & Mesajlar

o Tanimlar



1.1. DUYURULAR & MESAJLAR

Duyurular

Bu meniiden bagli harcama birimleri tasinir kayit kontrol yetkililerine genel duyuru
yapilabilir. Bunun i¢in Duyuru Ekle /Diizenle alt meniisii kullanilmaktadir.

— __—

Maliye Bakanlig: Strateji Gelistirme Birimi Kurum Degigtir

Duyuru Ekleme / Silme / Diizenleme

JEde & b ' b Giincel Duyurdar ¥

Ho Duyuru Baghk Duyuru Metin Ozeti Duyuru Tarihi - Duyuru Eki
1 TEST WULLANM KILAYUZU Test Kullanim Hilawuzu ektecir Tagn kayd islem 28032010

2 Azgari Miktar Belirleme Aszoati miktar belrleme secenedi sadece 130- 2604520

3 TEST KLULLANK Testicin yapilan kaytlar veri tahaning iglenmemne 02i04£2m0

Yeni bir duyuru eklenebilecegi gibi, daha 6nce eklenmis bir duyuru; Diizenle, Sil,
Arsive Tasi, Dosya Ekle, Dosya Sil butonlar1 yardimiyla diizenlemek de miimkiindiir.

Burada yaymlanan duyurular1 sadece ilgili SGB’ye bagli harcama birimleri
kullanicilar1 gorebilir.

Mesajlar

Harcama birimlerindeki kullanicilarin SGB Taginir Kullanicist ile kod listesinde detay
acma, Olcli birimi tanimlama, marka ve Ozellik tanimlama gibi konularda
mesajlagmalarina imkan veren bir meniidiir. SGB Tasinir Kullanicisi, kendisine gelen
mesaji Yamtla butonuna tiklayarak agilacak pencereye mesajini yazar ve Gonder
butonu ile ilgili kisiye gonderir.



Taginir Mallar Yénetim Sistemi

Maliye Bakanligr Strateji Gelistirme Birimi

f (B3
B Duyurular & Mesajlar b
1) Duyurdlar 2 I
=4I Mesaj Meniisd Gelen Kutusu
1 Duyury Ele | Dizenle -
L / [](zelen Kudusu

{] Mesafar

Giden Kutuau ) Ok Yantla @ Sil | 2 Yenile
B Tarimlar ¥ s L

T Sz Mesajlar

Ho [7] Konu Kimden / Kime (Mesaj Yazan Kigi) Mesaj Tarihi
1 J Meraba Muhasebat Genel Miidiirliigii (Abdulsamet & 1405/2010, 11:
2 [] Merhaba Merkez Saymank Midirigi-Baghakanil (Abduls: 280412010, 14
3 | Aym TiFte Farkh Hesap Mutwaselat Genel MOdENOG0 (Bbdulsamet Blg) 261042010, 14
4[] Kayt hatelan Merkez Saymank Midiigi-Baghakanil (Ramaze 02042010, 0%
4 ' | tif Wuhasehat Genel MUAONOA0 (Ramazan Yimazer) 010402010, 10:
6 [ deneme Muhasehat Genel MidlriG0 (TB5 EDMN) 3032010, 14

1.2. TANIMLAR

SGB Tasimir Kullanicisi tarafindan Tamimlar meniisiinden
® Marka Tanimlar1
® Olcii Birimleri
® Tasmir Kod Listesi ve Malzemeler
® Malzeme Ek Ozellikleri Tanimlama

islemleri yapilir.
1.2.1. MARKA TANIMLAMA

Aymni 6zellikteki taginirlar: birbirinden ayiran en 6nemli 6zelliklerden birisi de taginirin
ticari markasidir. Bunun igin mal taniminda tasinirin markasinin da belirtilmesi
gerekmektedir. Marka Tanimlar1 meniisiinden ilgili butonlar kullanilarak islem yapilir.
Markasi olmayan tagiirlar i¢in de “MARKASIZ” detay1 eklenmistir.

» Marka Tanimlar1 meniisiine tiklandiginda asagida gosterilen pencere agilacaktir.

Tanimlanmak istenilen malzemenin tanimli olup olmadigina Harf Filtresi veya
Marka Filtresi kullanilarak bakilabilir.

» Kirmizi renkte olan kayitlar merkezden yapilan tanimlamalar olup bunlar
tizerinde bir degisiklik yapilamaz.



» Yeni marka tanimlamak i¢in Ekle butonuna tiklanilir, en alt satirda agilan alana
ilgili markanin ismi yazilir ve Kaydet tusu ile listeye eklenilir.

» Her SGB Taginir Kullanicisi kendi tanimladig1 markalar1 Pasif Yap butonu ile
pasif hale, pasif konumundaki markay1r da Aktif Yap butonu ile aktif hale
getirebilir.

» Tanimlanan marka heniiz bir malzemenin tanimlanmasinda kullanilmadiysa Sil
butonu ile silinebilir.

» Markalar kiiciik harf ile girilse bile sistem bunlari otomatik olarak biiyiik
harflere doniistiirmektedir.

aginir Mallar Yonetim Sistemi aliye Bakanlig: S5trate)i Gelistirmea Birimi

g 155

#H-{_] Duyurular & Mesajiar Marka Listesi
= Tanmiar
| Marka Tanmlan A ) Ekle | Yenile Al Y |, Ara
} Gt Brimi
| S fio Warka Akt
| Tagnw Kod Listesi ve Malzemeler
\ S e i MARKASIZ
| Malzeme B Ozeliideri Tanmiama
-] ¥ukano [gemleri 2 3COM
A-DATA
] A4 TECH
5 |[7] AB TRONIC X2
ABC
T ACE
8 7] ACER
8 ACHILL
10 ACME
1 [ Activa
i ACTIVISION
13 ACTIVISIONBLIZZARD
4 ACURA
5 ADDISON
sayfal /M b W , Toplam Marka: 1177, (Gosterden: 1-50

1.2.2. OLCU BIRIMLERiIi TANIMLAMA

Olgii birimleri alt meniisiine tiklandiginda agilacak pencerede yeni 6lgii birimleri
eklenilir. Bunun i¢in Ekle ve Kaydet butonlar1 kullanilir. Daha 6nce eklenmis bir 6l¢ti
birimini Sil butonu ile silinebilir. Ancak sdzkonusu 6l¢ii birimi esas alinarak bir kayit
yapilmigsa artik o 6l¢ii birimi silinemez.

Kirmiz1 renkte olan 6l¢ii birimleri merkezden agilmis olup, silinemez, diizeltilemez.



i KBS

E"';ITMVS Maliye Bakanhii Strateji Gelistirme Birimi icin Oicii Birimleri Listesi
Eel{_] Duyurular & Mesajlar
125 Tanmlar el kaydet ) Ekle 2 sil %) Yenile

- ©leil Birimleri

----- L] Tagimr Kod Listesi ve Malzemelsr Mo o CleUBicimihds
-] Malzeme Ek Gzellikleri Tarmlama 1 L ADET
_'] Marka Tammlar 2 | [l KG
3] WUTU
4 ] METRE
5[] METREKARE
6 [ RULO
7 [ TaKm
8 [] TOP
a [ TOP
10 D YUMAK
11 [¥] Lk

-
L]

1 sisE
13 [ "ouizine

1.2.3. MALZEME EK OZELLIiK TANIMLAMA

Malzeme Ek Ozellikleri Tanimlama meniisii, tasinir kod listesinde alt detay agmadan,
ek ozellik belirleyerek tasinirlar1 tanimlamaya yarar. Kirllim agmak yerine ozellik
atayarak tagiirlarin farklilastirilmasi yoluna gidilir.

Ornegin; tasinir kod listesinde en son detay olan TONERLER,
v Yazici Tonerleri
v" Fotokopi Makinesi Tonerleri
v’ Faks Makinesi Tonerleri

seklinde alt detaylar1 acildiktan sonra bu alt detaylarin her birisini kendi i¢inde alt
detay agmadan miirekkep 6zelliklerine gore farklilastirmak miimkiindiir.

Yukarida verilen tonerler 6rnegi lizerinden gidilirse; Malzeme Ek Ozellik Tanimlama
mentisinden yazict tonerleri miirekkep tiplerine gore NOKTA VURUSLU,
PUSKURTMELI, LAZER, RENKLI ek ozelliklerini ekleyerek birbirinden
farklilastirilabilir.

Malzeme Ek Ozellik Tanimlamak icin:

Meniiye tiklandiginda iki alanli bir pencere agilmaktadir: Tiim Kurumlarin
Tammladig1 Ozellik ve Nitelikleri ve Kurumunuzun Kaydettigi Ozellik ve
Nitelikler.

[k alanda daha 6nce baska idareler tarafindan tanimlanms dzellikler goriilmektedir.



asinir Mallar Yanetim Sistemi Saghik Bakanlig: Strateji Gelistirme Birimi

b L
#-_) Duyurular & Mesajar z 7 AT
| ot Tum Kurumlann Tammladg Ozellik ve Nitelikler
&+ Tanmlar

| Marka Tanimian Ozellik: AGRLK o

‘J Olcil Birimleri

] Tagnr Kod Listesi ve Malzemeler Niteligi | Birimi

] Malzeme Ek Ozeliideri Tanimiama 7 GRAM
-7 Kullaruc sermleri i SO e L }
e KLOGRAM

MLIGRAM

TON

> Yukaridaki sekilde goriilebilecegi gibi, AGIRLIK &zelliginin altinda GRAM,
KILOGRAM, MILIGRAM ve TON degerleri baska kurumlarca tanimlanmis

bulunmaktadir.

» Kutucuktan o6zellikler segildiginde, daha dnce tanimlanmis 6zellikler listelenir.
Kullanmak istenilen ek 6zelligin karsisina ¢entik atarak Aktar butonu ile bize
ait alana yani, Kurumunuzun Kaydettigi Ozellik ve Nitelikler alanma
tastyoruz. Eger kullanmak istedigimiz ek 6zellik taniml degilse, “Ekle” butonu
ile acgilacak kutuya ek Ozelligin adi1 girilir ve “Kaydet” butonu ile kaydedilir.
Kullanacagimiz ek 6zelligin sayisal degerinin girisini zorunlu kilmak istiyorsak

“Ozellik icin Deger Girmek Zorunlu”

alaninin 6niindeki kutucuk isaretlenir.

Ornegin: HACIM, AGIRLIK, UZUNLUK, KAPASITE, EBAT gibi 6zelliklerin
degerlerinin girilmesi zorunlu olmahdir. Ciinkii bu 6zellikler sayisal deger ile ifade

edilmektedir.

Farkh Aktar

I

-.‘

Kurumunuzun Kaydettigi Ozellik ve Nitelikler
Ozellik icin Deger Girmek Zorunl ‘&

Niteligi / Birimi =

| Bzellik icin Deger Girmek Zorunlu @

Ancak; YAKIT SISTEMI, RENK, YAPILDIGI MALZEME CiNSi, SEKIL gibi

ozelliklerin degeri sayisal olarak ifade edilemediginden deger girmek zorunlu

olmamahidir.

» Tanimlanan malzeme ek oOzellikleri, ilgili butonlar yardimiyla silinebilir,
diizenlenebilir. Ancak tanimlanan 6zellikler malzeme taniminda kullanildiysa

artik silmek veya diizenlemek miimkiin degildir.

» Her islemin sonunda mutlaka Kaydet butonu tiklanmalidir.

> g



» Malzeme Ek 0Ozellik alaninda malin taniminda goriilmesi istenilen detaylar
ozellige doniistiiriiliir. Ornegin bir diz iistii bilgisayarin markasi ve modeli
disinda kalan diger donanim o6zellikleri de kayit alinmak isteniliyorsa bunlar
i¢in 6zellik tammlamasi yapilir. KAPASITE &zelliginin alinda MEGABAYT,
GIGABAYT degerleri kullanilarak hard disk ve ram (bellek) durumlari, EBAT/
BOYUT ozelliginin altinda INC degeri kullanilarak ekran biiyiikliigii kayit
altia alinir.

» Hacim 06zelliginin altina litre, mililitre, santimetrekiip, metrekiip gibi sayisal
deger ile ifade edilebilecek ek 6zellik degerleri tanimlanabilir.

Ozellik ve Nitelik/Birim Diizenleme K

Ozellik: HACIM
Niteligi / Birimi: | iTRH

[V Nitelik / Birim Girilmesi Zoruniu

Uyare
Ekleme yapmadan énce arama moduliini koallanmz!

[L_‘;:‘ I[avdet] [l’ﬂ' Kapat]

» Bir ozelligin altinda belirlenmis bir degeri baska bir 6zelligin altinda kullanmak
miimkiindiir. Bunun i¢in Farkh Aktar butonu kullanilir. Ornegin; MODEL
YILI altinda tamml1 YIL 6zelligi URETIM YILI 6zelliginin altina Farkli Aktar
butonu ile aktarilabilir.

» Malzeme tanimlamasinda her bir 6zelligin altindaki nitelik/birimlerden sadece
bir tanesi kullanilabilecektir. Ornegin YAPILDIGI MALZEME CINSI
ozelliginin altinda tanimli olan KUMAS, DERI, TAHTA niteliklerinden sadece
bir tanesi kullanilabilir. Bu agidan; ozellik ve degerleri belirlenirken
kullanilacak 6zellikler iyi belirlenmeli ve siniflandirilmalidir.

» Sayisal deger ile ifade edilemeyecek Ozelliklerin belirlenmesinde genel
nitelendirmeler kullanilmalidir.



Ek ozellik belirlerken malin taniminda kullanilacak sayisal degeri ek ozellik alaninda agmamak
gerekir.

Ornek: 1
Ek Ozellik : MODEL YIL
Niteligi/Birimi  : YIL

*Nitelik/Birim Girilmesi Zorunlu

Burada model yilinin altinda 2010, 2005, 2003 degerleri o6zellik alaninda agilmayacaktir.

2010, 2005, 2003 sayisal degerleri taginir kod listesi lizerinde malzeme tanimi yapilirken yazilacaktir.

Ornek: 2

Bir kitabim sayfa sayisi ek 6zellik olarak belirtilmek istenilirse;
Ek Ozellik : SAYFA SAYISI

Niteligi/Birimi  : SAYFA

*Nitelik/Birim Girilmesi Zorunlu

Daha sonra tagmir kod listesi iizerinde kitap tanim1 yapilirken kitabm 500, 600 sayfa oldugu belirlenir.
sk s s sfe sk s sfe sk sk sk sk st s sfe s sk sk sk sk sk sk sk sk ste s sk sk sk sk sk sk sk skosk sk sk sk s sk sk skoskokoskok ok keskok

Nitelik/Birim girilmesi zorunlu olmayan ek 6zellik belirlemelerinde ise kullanilacak nitelik burada
belirlenir.

Ornek:
Ek Ozellik : RENK
Niteligi/Birimi ~ : KIRMIZI

*Nitelik/Birim Girilmesi Zorunlu Degil

Ek Ozellik : YAPILDIGI MALZEME CINSI
Niteligi/Birimi  : SUNTA

*Nitelik/Birim Girilmesi Zorunlu Degil

Ek Ozellik : BLUTOOTH
Niteligi/Birimi  : VAR

*Nitelik/Birim Girilmesi Zorunlu Degil

Ek Ozellik : KAMERA
Niteligi/Birimi  : VAR

*Nitelik/Birim Girilmesi Zorunlu Degil



1.2.4. TASINIR KOD LiSTESI VE MALZEMELER

Kod Listesinde Alt Detay A¢cma / Malzeme Tamimlama

Tasmir Kod Listesinden kirilimlar tek tek agilarak son detaya gelindiginde istenilirse
yeni kirilimlar eklenilebilir. Bunun i¢in “Tasmir Grubu Ekle” butonu tiklanilir.
Hangi detayin altina alt detay eklemek istiyorsak o detaya ait satirin {izerine gelip
“Tasimr Grubu Ekle” tiklandiginda agilacak pencerede alt detayin ismi ve kodu
yazilarak kaydedilir.

g KBS
3H{_] Duyurular & Mesajar Tasmw Kod Listesi Listeleme  Diizenleme Sayfasi
=+ Tanmiar
\ Marka Tanman . Tagmr Grubu Ekle &) Sil ¢ Diizenle _ SeciliDah Yenile 1 Malzemeleri Goster ¥ Malzeme Ekle
) Ol Biriner 4 [_] (150.5) Temizieme Ekipmanian Grubu
\ { Giy Mefr /¢ Tuhafiye Walz iGn
) Tagnr Kod Listes ve Mal #(_](150.5) Giyecek, Mefrugat ve Tuhafiye Malzemeler Grubu

317 (150.7) Yiyecek Grubu

‘. Mazeme Bk Crelilden Tanmilama
_1(150.7.1) Bakliyat

8- ] Kullari [slemier
J(150.7.2) Yemekik Yaglar

1 (150.7.4) Un ve Uniu Gidalar
_1(150.7.5) Baharat ve Cegnier e Cikolata ve Tatiandinclar
1 (150.7.6) Ginlik Tukefimesi Gereken Urinler
33 (150.7.7) Etler ve Et Urdnleri
3 (150.7.7.4) Kmaz Et
2](150.7.7.2) Beyaz £t
=] (150.7.7.3) Sakatatiar
] (150.1.7 4) iglenmis Et Uranieri
£ (150.7.7.99) Dier Etier ve Et Uranieri
# _](150.7.8) Deniz Urunleri
4[] (150.8) lecek Grubu
4 [_]{150.9) Canh Hayvaniar Grubu
4 [_](150.10) Zirai Maddeler Grubu
4 (_](150.11) Yem Grubu

b
&
#(_](150.7.3) Sebze, Meyve, Yemis ve Cekirdekler
4
b
&

4 [_](150.12) Bakim Onanm ve Uretim Matzemeleri Grubu

) Tasmir Grubu Sorgula

ONEMLI:

Tasmir kod listesinde kirilim ve ek 6zellik arasinda tercih yapilirken dikkat edilecek
husus:

e Tiir degisikliklerinde kirilim agilir. (Ornegin; Tonerleri tiirlerine gore yazici
tonerleri, fotokopi makinesi tonerleri, faks makinesi tonerleri gibi alt detaylara
ayirmak)

e Tagmir kod listesi son detay1 ¢cok genel bir detayda birakilmigsa alt detaylar i¢cin
kirthm agilir. (Ornedin;253.3.5.1. Genel Amagh Tibbi Cihazlar detay: iist
smiflandirmada birakilmistir. Bu detay1r kullanan idareler bunun altinda
kirilimlar agarak alt siniflandirma yapmalidirlar)

e Tasinirin 6zelligi farklhilastiginda ek 6zellik ile tanimlama yapilir. (Ornegin;
renk, uzunluk, agirlik gibi 6zellikler icin ek 6zelliklerde tanimlama yapilir)



Ornek: 150- ilk Madde ve Malzemeler grubunun altinda yer alan 15.7.7.4 islenmis Et
tiriinleri detaymin altina Salam, Sosis, Sucuk, Kavurma, Jambon gibi alt kirilimlar
acilmak istenildiginde “Tasinir Grubu Ekle” tiklanarak agilacak pencereye alt detayin
ismi ve kodu yazilir ve kaydedilir.

Tasmir Kod Listesi Listeleme | Duzenleme Sayfas

Tasinir Grubu Ekle Sl & Diizenle Secili Dali Yenile ) Malzemeleri Goster Malzeme Ekle
150,76
Form X

15071

T Dst Tasinir:

150

50 Tasir Adi: Salam

1 Taginr Kod 1

154

14 il Kaydet | [@ Kapat

Alt detaylar1 ekledigimizde kod listemiz su seklide goriinecektir:

Tasmmir Kod Listesi Listeleme f Dizenleme Sayfasi

i Taswmer Grubu Ekle e sil | & Dizenle |5 Secili Dah Yenile

e e e
=[] (150.7.4) Un we Unlu Gidalar
=-[_ ] (150.7.5) Baharat wve Cesniler ile Cikolata we Tatlandincilar
=[] (150.7.6) Ginlik Tiketimesi Gereken Uridnler
=<5 (150.7.7 ) Etler we Et Urdnleri
=] (150.7.7.1} Kirmzi Et
|I=| (150.7.7.2) Beya= Et
=] (150.7.7.3) Sakatatlar
=<5 (150.7.7.4) islenmis Et Uranleri
=] (150.7.7.4.1} Salam
=] (150.F.T.4.2) Sosis
=] (150.7.7.4.3) Sucuk
=] (150.7.T.4.4) Kawvurma
=] (150.7.7.4.5% Jambon
=] (150.7.7.99) Dijer Etler we Et Urinleri
= [ (150.7.8) Deniz Orinleri
=[] (150.8) icecek Grubu
=[] (150.9} Canh Haywanlar Grubu
=[] (150.10} Firai Maddeler Grubu
= [ (150,11} ¥em Grubu
= [ (150.12) Bakim Onanm we Uretim Malzemeleri Grubu

. Tasmmwr Grubu Sorgula

Tasinir kodunda bordo renkli rakamlardan sonra gelen siyah rakamlar SGB Taginir
Kullanicist tarafindan agilmis alt detaylar1 ifade etmektedir.



Tasima:

Daha once tanimlanmis bir malzemeyi bagka bir detaymn altina tasimak i¢in ilgili
detaya inildikten sonra “Tamiml Malzemeleri Goster” butonu tiklanilir.

Acilan pencerede tanimlanmis malzemeyi tasimak icin malzemenin karsisindaki
kutucuga centik atilir ve “Secili Malzemeyi Tas1” butonu tiklanilir. Acilacak
Malzeme Tanim Tagima kutucugundan taginmak istenilen detay secilir ve “Tas1”
butonu tiklanilir.

Alt Tasinr Grubu Ekle S5l & Diizenle Secili Dal Yenile  E3 Tammbh Malzemeleri Goster Malzeme Ekle
Malzeme Tamm Tasima X
Tasinir Grubu; | v
Makam Araclan (254.1.1.1)
(& Tas | @ Kapat |
Malzeme Tamm Listesi
) Malzeme Ekle ¢ " Yenile O secili emeleri Tasi

Agiklama Urin Kedu (Barkod) Cins Marka Temel Olgu Birim  Asgari Miktar Ek (

2541124 RENAILT ADET 1

1 [¥] Binek Oto



2. TASINIR KAYIT VE KONTROL YETKILILERI

2.1. DUYURULAR & MESAJLAR

Bu menii Tasinir Kayit Kontrol Yetkilileri ile SGB Tasmir Kullanicilar1 arasinda
haberlesme ve mesajlagsma amachdir.

Duyurular bélimiinde SGB Tasinir Kullanicisinin yaptigi duyurular ile Maliye
Bakanliginca programin kullanimina iliskin genel duyurular yer almaktadir.

Mesajlar boliimiinde ise taginir kayit islemlerine iliskin SGB Taginir Kullanicist ile
yapilan yazigsmalar yer alir.

Tasinir Mallar Yonetim Sistemi Muhasebat Genel Midirligi
iy 85
H- ) Duyurular 8 Mesaflar M
f- ] Tarimlar 2 S
=] Mesa) Mendisd Giden Kutusu

(] Tagmn Mal Tslemleri ¥
s s [ |Mesa) Ginder

F-] Kaylk Arama : el
wlt [ Gekn Kutusy (F0ku || @ Sil | {2 Yenile

E

E

E

E

(-] Taginir Talepleri
[+l Diger Belge Girileri
E

E

L

E

-¢G_if’e”. Kutusul Ho [7] Konu Kimden / Kime (Mesaj| Yazan Kisi) Mesaj Tarihi
f-{] Titketim Malzemeleri Clg Roporu i Hessor T[] Meraba SGH Tagni Kullanicis! (Sbeulsamet Alkg) 14052010, 11:
-] Kurus Fatlari Raporlari 2 7] Ayni TiFte Farkl Hesap 508 Tagni Kulanicis: (Abdulsamet &) IRNA12010, 14;
-] Oceme Eni Il 3 W tit SGH Tagnir Kulanicis! (Ramazan Yimazer) 01 0442010,110;

f-) Defterler Ve Cetveller
- Kullanic Tslemleri

----- 44 'l 5onu Tslemlerin Baslat

2.2. TANIMLAR

Bu meniide, tasmirlarin kaydedilecegi fiziki veya sanal AMBARLAR ile edinilen
URUNLER (Tasmirlar), bu tasmirlarin edinildigi FIRMALAR ve tasimir talebinde
bulunacak olan ISTEK BIRIMLERI tanimlanacaktir. Tanimlar meniisii agildiginda
asagida goriilen alt meniiler agilir.

Tasinir Mallar Yonetim 5Sis

g KES
IE"_‘| Duyurular 8 Mesaijlar
L:_lj Tarmlar
el ] Aambarlar
----- ] Tasimr Eod Listesi we Malzemeler
----- | 1 Firmalar
----- [ ] istek Birimleri
) 1 Kigi Tarumlar
F--{~ ] Tasirr Mal islemleri

(|

H-{~ 1 Kawik arama

)



2.2.1. AMBAR TANIMLARI

Tasmirlarin kaydedilecegi fiziki veya sanal ambarlar (Kirtasiye Ambari, Temizlik
Malzemesi Ambari, Demirbas Ambari, Mefrusat Ambari, Bilisim Malzemeleri
Ambari, Yedek Par¢ga Ambari vb.) burada tanimlanacaktir. “Ambarlar” a
tiklandiginda asagidaki pencere agilir

Muhasebat Genel Midirligi

Tasinir Mallar Yonetim Sistemi

(] Duyurular & Mesajlar 5
3 AMBARLAR
5 5 Tanmisr

_) Ambarlar Yeni Ambar Tanimla Yeni Ambar Ekle
W.mmm

1] Tagrwr Kod Listesi ve Matzemeler

| Firmalar

:.:i:.:::l [Z] [ 12132093201 Kirtasive Amban ;sg':s':' Mallar Yonetim il ks
B8O Tago il Igenler [Z] [E] 12132093202  Demirbas Ambani ;gg:‘: i B
: :: :::;:::;m [Z] [ 12132093203  Bilisim Malzemeleri Amban Merkez 7 Ynll"mm;?r“
: jiﬁ;::zgﬂl Behcou E m 12132093204  Temizlik Malzemesi Amban ;:;:‘: Mallar Yonetim F ﬁrﬂ:”:::"‘
{8 ] Kurus Farklar Raporlar [Z] [E] 12132093206  Tibbi Malzemeler Muhasebat [ :Ihki”'same‘
:_ j[?:fi'::::: ].;r\“:l; [Z] [ 12132093207  Gida Maddeleri Muhasebat I :lif;”'”mt
1 :I'\::J::Ifj::ff:‘uhslal IZI E 12132093208  Deneme Ambar i‘g?:z;gakmllql Dimen F Haseyin Aydin

Bakanlklar/Ankara

Yeni bir ambar tanimlanmak istendiginde agilan pencerede “Yeni Ambar Ekle” ye
basildiginda asagidaki pencere agilacaktir.

Taginir Mallar Yanetim Sistemi

o KBS
B Tammilar
) ambarlar
) Urien Tanumiar

1 Tagmir Mal tslemiar
B Tagmir Talepleri
B3] Diger Balge Girislari
B Tuketim Malzemeleri Cikis Roporu
B Kurus Farklan Raporlari
B2 Odeme Emri Islemleri
] Defterler Ve Cetveller
& il Sonu Islemierini Baslat
—3 Kullanicr islemleri
y sifre Dagigtr

Tamam

Muhasebat Genel MUdlritdgld Kamu Hesaplg

Muhasebat Genel Midirli” .

Yeni Ambar Tanimla

7] [F] 12132093202
A 12132093203
2] 12132093204
1] [H] 12132093208
[#] [ 12132093206
21 12132093207

“eni Ambar Ekle

Dermirbag Ambari
Biligim Malzemelen Amban
Termiclik Malzemesi Amban

Tekstil Malzemelen

) KBS - Mozilla Firefox

& htp: s, Qav.

Ambar Bilgiteri

r Ad |I|itel|'m i Ambar

Taginir Mallar Yanetim Subesi
Merkez

Taginir Mallar Yanetim Subesi

Muhasebat Genel Midorloga

‘op.htm?a=2

Adi Muhasebat Genel MUdorioga

o [Ankara

f

* Gindrmesi zorunlu aslaniar

Bilgi Sistemi

D bk 8 R R e e
) Tstek Birimleri
B-C Koyt Arama [Z] [H] 12132093201 Kirtasiye Amban Taginur Mallar Yénetim Subesi Ramazan Tilmazer

Kurum Degigtir

Cikig

Ramazan Yiimazer
Ramazan Yilmazer
Ramazan Tilmazer
Ramazan Yilmazer

r_ [’E fE srrist Alks

srriet Alkis

-
L4

Ambarin adi ve ambarin adresi alanlar1 doldurulur, Aktif kutucugu isaretlenerek
Tamam butonuna tiklanilir. Eger bir ambardan giris ve ¢ikis yapilmayacaksa buradaki
isaret kaldirilarak pasif hale getirilir.



2.2.2. TASINIR KOD LISTESi VE MALZEME TANIMLARI

Idarenin edindigi veya edinecegi tasmirlar dncelikle bu boliimde tanimlanmalidir.
Malzemelerin tammm; Tasmmir Kod Listesindeki  smiflandirmaya  ve bu
siniflandirmadaki detaylandirmalara gore, tasinirlarin ayiric1 6zellikleri ile taginirlarin
giris ve ¢ikis isleminde esas alinan 6l¢ii birimleri dikkate alinarak bu boliimde yapilir.

“Tasimir Kod Listesi ve Malzemeler” meniisiine tiklandiginda asagidaki pencere
gelecektir.

Tasinir Mallar Yénetim Sistemi Muhasebat Genel Miidirligi
g KBS
E|~—_| Duyurular & Mesajiar Tasmir Kod Listesi Listeleme/Diizenleme Sayfasi
[l Tanimlar < 2
[} Ambarlar i) SeciliDah Yenile =~ Ed| Malzemeleri Goster ' Malzeme Ekle ) Tasmir Grubu Sorgula

.j Taginir Kod Listesi ve Malzemeler # [C](150) ik Madde ve Malzemeler
d Firmalar [# ({253} Tesis, Makine ve Cihazlar
J jstek Birmilen (7] (254) Tastlar Grubu

L) Kisi Tanmlar [# (] (265} Demirbaglar Grubu

[H-{=] Taginr Mal Islemleri

[B1-{_7] Kayit Arama

[#-{=] Taginr Talepleri

[¥-{~7 Dider Belge Girigleri

[#1-{"] Titketim Malzemeleri Clkig Roporu
[#1-{7] Kurug Farklan Raporlan

[#-{" Defterler ve Cetveller

[H-{=] Kullania Islemleri

[+ Kimlik Ytnetimi

----- 4 il Sonu Tslemlerini Baglat

Tanimlanmak istenen tasinirin kaydedilecegi hesap koduna gore (Ornegin; 253
Makine ve Cihazlar) ilgili bolime tiklanilir ve agilan her alt meniiden son
siniflandirmaya kadar gidilir.

Kisa yoldan ilgili detaya inebilmek icin iist barda yer alan Tasinir Grubu Sorgula
butonu tiklanarak acilan pencereye ilgili {irtiniin ismi yazilip sorgulanilir.



(Tagimir Mallar Yonetim Sistemi Muhasebat Genel Midirlagi

Tasmur Kod Listes: Listeleme | Duzenleme Sayfas

Secili Dah Yenile 01 Malzemeleri Goster Malzeme Ekle Taswur Grubu Sorgula
T zer ler Tasmir Grubu Sorgulama
Ziar
kalem . Sorgula 0 Secili Tagmir Grubuna Git
Tagunir Kodu Tagmr Adi
+ t A 1 150111 Roler Kalemier
2 150112 Kalem Takimian
3 150113 Wirekkepl (Dolma) Kakemier
t 4 150114 Tikenmez Kalemier
H § 150115 Mekanizmak (Mekanik) Kalemier
i B 150116 | Kurgun Kalemler
T 150417 Isaretieme Kalemieri ve Fosforiu Kalemier
B 150118 Boya Kalemleri
g 150.1.1.81 Su Bazh Boya Kalemieri
10 1501182 Gozicu Bazk Boya Kalemieri
11 1501183 ‘Ykannca Cikan Boya Kalemieri
12_.150.1.1.84 Gizel Yaz icin Bova Kalemieri

Yukaridaki sekilde goriilebilecegi gibi; arama kriteri “kalem” segcilip “Sorgula”
denildiginde i¢inde kalem ifadesi gecen tiim detaylar listelenir. Gitmek istenilen
detaya iligkin satira tiklanip “ Seg¢ili Tasimir Grubuna Git” butonu basildiginda
taginir kod listesinin ilgili detayina hizlica gider.

Gelinen son detayda tanimli malzeme bulunuyorsa ilgili detayin {izerinde iken
“Tammmh Malzemeleri Goster” butonu ile hangi malzemelerin tanimli olduguna
bakilir. Bir detayda tanimli malzeme olup olmadigi ilgili detayin renginden anlasilir.

Asagidaki sekilde Buzdolabi detayinda da goriilebilecegi gibi, Peibe renge boyanmis
detaylarda taniml1 malzemeler bulunmaktadir. “Tamimhi Malzemeleri Goster” butonu
ile tanimli malzemelere bakilir.

iskesi ve Malzemelsr | [ 1(150) ik Maclde va Malzemeler »]
= (#53) Tesiz, Makine ve Cihazlar

fi A [ 102532 Makineler ve Sletler Grubu

| = (253.3) Chazlar ve Aletler Grubu

leri (253,300 Yikama, Temizieme ve Utileme Cihaz ve Araclar

= (253.3.2) Bezlenme f5ics ve hutfak Cihaz ve Lletieri

= 1(253.3.2.4) Sodutma ve Dandurma Apaqll Cihazlar
=(263.3.2.0.1) Buzduolsplan

— 7Y 7 P AP T S A -

e Tamm Listesi

aporlarii

!:Tl:II:r \HD Malzeme Ekle | & Dizenls |:,J Yenile EJ Secili Malzemeleri Tas {}, Asgari Miktar Kaydel

i [] TiF  Agklama iIriin Kodu (Barkod) Cins Marka Model (Gzel Kod)
mifeld 1 [ ©  Buzdoh 253321141 Buzdolaplan DELL

Tanimi yapilmig malzeme aradigimiz malzeme degilse ayni detayda yeni malzeme
tanim1 yapabiliriz. Bunun i¢in “Malzeme Ekle” butonuna tiklanarak acilan pencerede
ilgili alanlar doldurularak malzeme tanimi yapilir.



Ornegin; Tasinir Kod Listesinde “253.3.2.2.1” detaymna bir “Firinlar” iiriinii
tamimlamak istendiginde, Oncelikle yukarida belirtilen taginir kodunun son detayina
kadar uygulama iizerinde se¢im yapilir.

“253.3.2.2.17 detaymna bir “Firinlar” detaymin altina malzeme tanimi yapmak
istiyorsak:

¢ Tasinir kod listesi iizerinden kirtlimlar tek tek agilarak son detaya kadar gelinir.

% “Malzeme Ekle” butonuna tiklanarak ekrana gelen malzeme tanim bilgileri
doldurulur.

% Daha 0nce tanimlanmis bir malzeme tanimina Ek Bilgi kaydi yapilabilir.

Taginir Mallar Yonetim Sistemi Muhasebat Genel Midirliga

Tasuur Kod Listes: Listeleme | Duzenleme Sayfasi

- Secili Dak Yenile Bl Malzemeleri Goster Malzeme Ekle Tasur Grubu Sorgula
vod iz Malzeme Tamim Listesi %
) Malzeme Eile ¢ . Yenile [ (+] % Ek Bilgi Kaydet
Model (Ozel Kod) Temel Qlgl Birimi ~ Asgari Miktar  Ek Ozellikler Ek Bilgiler
ADET - 'i Wetrekare

1

% Tanimli Malzemeler butonu tiklandiktan sonra agilan pencerede tanimli
malzemelere ek bilgi kaydi i¢in ilgili satirin Ek Bilgiler siitununa manuel olarak
ek bilgi girisi yapilir. Yukarida gosterildigi lizere tanimli bir ipek haliya 6
metrekare ek bilgi girisi yapilmistir.

% Ek bilgi girisi yapildiktan sonra Ek Bilgi Kaydet butonu tiklanir.



—— i
Taginir Mallar Yonetim Sistemi Muhasebat Genel Mudirligu Kurum Degigtir  Cikig

JiMesly | MalzemeTanim Ekleme / Dilzenleme ox
; Malzeme Tanimi Malzeme Ek Ozellikleri
ot e 11 ri Kodu (Barkod) : ™
Cins; KategoriAdi  Deder Birim Ad
Adi (Aciklama) *:
Marka*: Mar v
(zel Kod (Model):
{ilci Birimi* o) B S v

* Dolduruimasi zoruniu alanlar,

Ek Crzellik Bulunamad.

P

Y, N FE T Y URETS PO ISRTE Ass s
=-1(253.3.2.2.10) Elektridi Tavalar

=1(263.3.2.2.0¢

(253.3.2.3) Kizartma Am ¢h Clhazla

Malzeme Ek Ozellik penceresinden “Ekle” butonu ile tanimi yapilmak istenilen
malzemeye ek Ozellik atamasi yapilir. Eger malzeme tanim bilgilerinde yer alan
standart 6zellikler disinda farkli bir 6zelligin de iirlin tanimina eklenmesi isteniliyorsa,
“Malzeme Ek Ozellik” alanindaki “Ekle” butonuna basilarak gelen ekranda
“Kategori”, “Deger” ve “Birim” alanlar1 doldurulur.

MALZEME TANIM BILGILERI

Uriin Kodu: Sistem tarafindan otomatik olarak verilir. Kullamicilar tarafindan
triiniin ayirt edilebilmesini saglamak icin verilen bir numaradir. Verilen iiriin kodu
numarasi baska tirtinlerde kullanilamaz.

Cins: Istege bagl olarak iiriiniin cinsine iliskin bilgiler yazilir.

Adu: Uriin iizerinde goriinen ad yazilir, Doldurulmasi zorunlu alandir.

Ozel Kod/Model: Istege bagli olarak iiriiniin varsa ézel kodu yazilir.

Marka: Uriiniin markas: yazilir. Doldurulmasi zorunlu alandir. Markas: olmayan
vrtinler i¢in “Markasiz” veya “Markast Yok” secenekleri kullanilir.

Temel Ol¢ii Birimi: Urunun tasinir kayit, kullanim ve ¢ikis islemlerinde kullanilacak
temel olgii birimi yazilir. Ornegin kutu olarak alinan ancak adet olarak kullanima
verilen tiriinlerde_temel 6l¢ii birimi olarak “adet” secilmelidir. Doldurulmasi zorunlu
alandur.




Ekle

Malzeme Ek Ozellik Tammlama ® |
Kategori: AGIRLIK ¥
Deder: 150
Birim; KiLO ¥

[Lﬂ Kaydet l [ Kaydet ve Kapat] [ & Kapat ]

Her islemin sonunda oldugu gibi “Kaydet” butonu ile islem kayit altina alinr.

Tasimir kod listesinde iiriin gruplar: icin alt detay (KIRILIM) acilabilir. Ancak
ozellik ve grup ayrimina dikkat etmek gerekir.

Ornegin; Tasinir Mal Yonetmeligi ekinde yayimlanan Tasmir Kod Listesinde tonerlere
iligkin detay kodu “150.01.04.01 — Tonerler” seklinde belirlenmistir.

Ancak kamu idarelerinin etkili taginir mal yOnetimini gergeklestirebilmeleri igin
tonerler detayinin altinda alt detaylarin acilmasi gerekebilir.

150.01.04.01.01 — Fotokopi Makinesi Tonerleri
150.01.04.01.02 — Yazic1 Tonerleri
150.01.04.01.03 — Faks Makinesi Tonerleri

“150.01.04.01.02 — Yazic1 Tonerleri” alt detay1 agildiktan sonra, yazici tonerlerine
iliskin 6zellikler malzeme tanimindan ek 6zellikler atayarak tanima eklenilir. Renkli,
siyah-beyaz tonerler, miirekkep piiskiirtmeli, noka vuruslu, lazer yazci tonerleri
ozellikler kisminda belirtilebilir. Yine ayni sekilde marka ve modeller de malzeme
taniminda belirtilir.

ONEMLI NOT:

Etkili ve raporlanabilir bir tasintr mal yonetimi icin mutlaka SGB Tasinir
Kullanicisi ile iletisimde bulunmak gerekir.

- Marka tanmimlamasu,

- Tasinwr kod listesinde alt detay agilmasi
- Ol¢ii birimi tanimlamast,

- Tasimir ek ozellik tanimlama islemleri,

konularinda SGB Taginir Kullanicisindan ilgili tanimlarin yapilmasi istenmelidir.



2.2.3. FIRMA TANIMLARI

Satin alma yoluyla edinilen taginir mallarin giris kayitlarinin yapilabilmesi i¢in gerekli
olan firma bilgileri bir kereye mahsus olmak iizere bu meniiden sisteme tanitilir. Ayni
firmadan alinan tiim {riinlere iligkin taginir islem fisleri olusturulurken firma bilgisi
sistem tarafindan kullanici ekranina agilir kutu seklinde gosterilmektedir.

p— — A
Muhasebat Genel Midlrligl Kamu Hesaplari Bilgi Sisteml| /"4

= |

Gikig

Tasinir Mallar Yanetim Sistemi Muhasebat Genel Midirligi Kurum Dedigtic

3 Tanimlar Muhasebat Genel Miidiidiigi T¢in Firma Listesi

| Ambarlar

Y Driin Tanimiar Yeni Firma Tanimla eni Fitma Ekle

3 Firmalar

) istele Birimler L | e | e | reeten [ ewibres ] veraite Jomintiemno] |

Kayt Arama [#] omo BALGAT/ANKARA 31241213413 CANKAYA VD,  S00678123 1111111111
(] Tagimr Mal tslemleri [F] isvikeaL SITELER 3124151646  SITELER 7B909098 1141321313111 [T ]

B (3 Tagimar Talepleri [F] xackarLar 1STANBUL

a1 Belge Giris [#] metexsan Bilkent/Ankara I KBS - Mozilla Firefox
[&] crokog Sagatzi/Ankara D et s oo brftel ot
]
B
Yeni Firma Tamimlama
- Firma Detay:
Firma

Banka Hesap No e

* Girilmesi 2orunlu slanlar

** Sayilar arasinda bogluk birakmadan ginniz

v

! [Haydet ][ Fapat | »

2.2.4. iISTEK BiRiIMLERI TANIMLAMASI

Malzeme talebinde bulunacak birimlerin (servisler, subeler vb.) ile bu birimlerin
ihtiyac1 olan tasmirlar1 talep etmeye yetkili olan birim yetkililerinin tanimlamasi
Tasinir Kontrol Yetkililerince yapilir. Burada tanimlanmayan birimler ve birim
yetkilileri malzeme talebinde bulanamaz ve Tasinir Istek Belgesi diizenleyemezler.

% Istek Birimi Yetkilileri Kimlik Yénetimi meniisii kullanilarak Tasimir Kayit ve
Kontrol Yetkilileri tarafindan tanimlanirlar.

% Kimlik Yonetimi meniisiinde tanimlamasi yapilan istek birimi yetkilisi asagida
gosterildigi gibi bir sube (istek birimi) ile iliskilendirilir.

< Tanimlar meniisiinde “Istek Birimleri” alt meniisiinde “Yeni Istek Birimi

Ekle” butonuna tikladiginda yukaridaki pencere agilir. Ilgili alanlar doldurulup

aktiflestirildikten sonra “Tamam” butonuna basilarak igslem ger¢eklestirilir.

Istek birimi yetkilisi kombodan segilerek belirlenir.

Her birim ayr1 ayr1 tanimlanmalidir.

K/ K/
0‘0 0.0
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2.2.5. iSTEK BiRiMi YETKILILERININ TANIMLANMASI

Istek Birimi Yetkilileri sistem iizerinde Tasmir Kayit ve Kontrol Yetkililerince
tammlanmaktadir. Harcama yetkililerince Istek Birimi Yetkilisi olarak bildirilenler TC
Kimlik numaralar1 sorgulanarak tanimlama islemi yapilmaktadir. Bunun i¢in Kimlik

Yonetimi IJ Kimiik Yoineiri mentisiine tiklanilir. Agilan pencereye ilgili kisinin TC
Kimlik numaras: girilerek Sorgula butonu ile kisinin kimlik bilgileri ekrana getirilir.

Kimlik bilgileri sorgulanarak ekrana getirilen kisi i¢in bir gegici sifre belirlenir. Eger
ilgili kisinin mevcut bir KBS sifresi varsa gecici sifre alani pasif bir durumda
gelmektedir.

Gegici sifre belirlendikten sonra Rol EKle butonuna basilarak islem bitirilir.

Istek birimi yetkilisi olarak gérevlendirilen kisinin herhangi bir nedenle gérevi sona
erdiyse ayni islem siirecleri takip edilerek TC Kimlik numarasi ile sorgulanir ve
ekrandaki Sifirla butonu ile silme islemi gerceklestirilir.
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f 1S
[ Duyurudar & Mesajar —
(-] Tanmiar
(] Tagrr Mal Iglemieri tfan TC Kimilk arasi g ! Sorgula
[ Kayt Arama
[ Tagns Talepleri TC Kimilk No:
[#-4_] Dijer Belge Grigleri Ade
[-{_] Tiketim Malzemeleri Clag Roporu
(] Murug Farklan Raporlan Soyadt
[#-{_] Defterler ve Cetveler Rol:
-] Kullaro Iglesmieri
-] Kimbk Yenetimi Gega §fre:
{1l Sonu Iglemlerini Baglat :" o @J

2.2.6. KISILERIN TANIMLANMASI

Zimmet islemlerinde zimmetleme yapilacak kisilerin sistemde tanimlanmis olmasi
gerekir.

Kisi tanimlamasi i¢in tanimlar meniisiiniin altindaki Kisi Tanimlar: meniisii kullanilir.
Meniide

Acilan penceredeki;
W Kisi Ekle butonu ile yeni kisi eklenilir,
® Kisi Diizenle ile kisinin Gorevli Oldugu Birim/Sube diizenlenir,
® Kisi Sil ile kisi sistemden silinir,

® Aktif Yap / Pasif Yap butonlar ile kisi sistem {izerinde aktif veya pasif hale
getirilir.

Taginir Mallar Yénetim Sistemi

Mubasebat Genel Midirliga

Kigl Listes)

5, asieide 7 Misi Dizenle [ Mg S = Pasif Yap

to TC K yigi Eldeme | Dizenlemse o x| Dodum Yeri Cinsiyet Gorevli Didugu Birim Akt
| 3539 Istanta Erkek BILGIBELGE
T.C. Kimlik No
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2.3. TASINIR MAL ISLEMLERI

®» GIRIS ISLEMLERI

® CIKIS ISLEMLERI

®» DAYANIKLI TASINIR DETAY BILGILERI
B ONAYLAMA ISLEMLERI

2.3.1. GIRIS ISLEMLERI

Giris islemleri meniisiinde:
v’ satin alma,

bagis ve yardim alma,

Devir alma

i¢ imkanlarla tiretim,

iade,

deger artirimu,

D N N NI N N N

Envanter Giris

sayfalar1 yer almaktadir.

Giris islemlerinin hepsi benzer islem siirecleri ile kayit altina alinmaktadir.

Asagida satin alma islemine iliskin bir 6rnek uygulama yapilmstir.

Giris islemine baslanilmadan once girisi yapilacak {iirtinlere iligkin tanimlamalarin
tamamlanmis olmas1 gerekmektedir.

Kayit islemine ekranda goriinen “Malzeme Ekle” butonuna basilarak baslanir. Bu
butona basildiginda daha 6nce tanimi yapilmis malzemelerin listesi gelir.
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5 o Ama | Devir Alma | 1 imkanlara Uretlen Tosirtar | Lade | Deger Artim | Emvanter Gl |
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Malzeme Ekleme I§Iem|ne Ilk Tasinir Islem Figsi Olustur - Satin Alma
olarak bu butona basilarak
baglanir e N—
3 . Watzome EKis
1 { ] Dier Belge Gigleri Taginir lglem Figi
(] Tiketim Malremeleri Clag Roporu Taptess - = R
(] Kirug Farklan Rapeelan 1 @ KBS - Mazilla Firefon —_— =L M
%1 ] Defterler ve Catvel Hall | [p—
sl e [, bitpe/710.128.30 22:777 TS s/ ecitGiisTp TIFDetay Et e D6ka= 28islermid=4
=1 Kb Yor M | lirun Kodu Listesi ! |
s L ]
% i Sonw Iglemienni Baglat o 3 Ara ) Malzeme Ekle |
1
;i No Taginir Kodu - Urlin Kodu  Maizeme Ad Olgia Birimi Markasi Asg. Miktar Ek Ozelik Ek Bilg ;l
E 1 150.1.10-2 ROLLER KALEM ADET F&12 Fd - -
=
1501191 ROLLER KALEM ADET " F-] -
— 3 150.1.1.1.1-4 ROLLER KALEM ADET FAMILIA S0 KALINLIK D7
150.1.11.1-2 ROLLER KALEM ADET HETEXT 4“4 50 RENK: LACNVERT KALINLIK 07 UM
AGIRLIK D GRAM
150.1.9.1.1-1 ROLLER KALEM ADET HATEXT H12 50 RENK: MaWV]
150.1.1.1.4-3 PILOT KALEMW ADET HATEXT 50 RENK: GRI
Bitts p 7 150.1.1.2-1 KALEM T ADET TRIDENT 453 12 KALINLIK 0.7 MU EBAT 13 SANTMET i
BEM- | ArA T

Bu liste igerisinden girisini yapacagimiz malzemenin karsisindaki kutucugu isaretleyip
listenin tepesindeki Malzeme Ekle butonuna basilir.

| Tasir islem Fisi Malzeme Ekleme

Malzeme Adi*:

KALEM TAKIMI

Islern miktan ve @lcii birimi hakkinda bilgi icin yardim butonuna tiklayinz.

Islem Olcii Birimi*:
Islem Miktar™:

ADET ot
10

Islem Olcii Birimi Temel Birim Karsihdi™: 1 |

Temel Olci Birimi Adr:
Miktar™:

Fatura Kalem Tutar™:
Birim Fiyat™:

ADET
10

125.54 t
12.554

Kdw orani secilmemis ise varsayilan olarak %18 alinacaktir.

KDV Orani:

KDV [i Birim Fiyat™:
Ambar Adi*:
Garanti Bitim Tarihi:

* Doldurulmas: zorunlu alanlkar

%18 et
14.81372
KIRTASIYE AMBARI B

Malzemeyi dedistirmek igin pencereyi kapatinz ve yeni bir malzeme tamimi seciniz...

[9 Yardlm] [Lﬂ I(avdaet] _ i

Malzeme segildikten sonra agilan sayfada malzemeye iliskin ambar, miktar ve fiyat

bilgileri sisteme girilir.

Islem Olcii Birimi: Tiiketim malzemelerinde ¢ikisa esas 6l¢ii biriminin kullanilmasi
gerekir. Ornegin kursun kalemler kutu veya diizine seklinde faturalandirilmis olabilir
ancak c¢ikis adet seklinde yapiliyorsa taginir kaydinda da adet olarak izlenmesi gerekir.

Islem Miktar1: Faturada fiyatlandirmaya esas 6l¢ii birimi miktar1. (10 adet, 10 kutu,

10 ton gibi)



Islem Olg¢ii Birimi Temel Karsiigi: Islem miktarinda belirtilen 6lgiiniin her birisinin
islem 6l¢ii birimi karsiligini ifade eder.

Ornek: Kursun Kalem satin alinmustir. Faturada diizine olarak faturalandirilmustir.
Cikisimiz adet lizerinden gerceklestigi icin diizineleri adete ¢evirmemiz gerekecek.
Her bir diizinenin (islem miktarimin) adet olarak karsilig1 yazilacaktir.

- 10 diizine kursun kalemin islem miktar1 = 10
- Olgii Birimi = adet

- Islem 6l¢ii birimi karsilig1 = 120 adet ( her bir diizinede 12 kalem oldugu
varsayilirsa).

Bu sekilde ¢ikisa esas birim {izerinden tasinir kaydi gergeklestirilir.

Birim Fiyat : Cikisa esas birimin fiyati girilir. Kalem 6rneginde oldugu gibi, adet
fiyat1 girilecek.

Malzemeye iliskin bilgiler sisteme girilip “Kaydet” butonuna basildiginda, tasiir
islem fisinin {ist boliim bilgilerinin yer aldig1 asagidaki sayfa agilir.

e
KKTC =
Muhasebat Genel Midirigo

99159
S Alma Gl Yer —
Firma Bilgileri

Firma Ad Seqniz

Malzeme Tammlan
Diizenle Ambar Adi Malzeme Adi Uriin Kodu Birim Fiyat (TL) Islem Miktar Olgii Birimi  Toplam Tutar Garanti Bitim Tar.  Sil

KIRTASIYE AMBAR] ROLLER KALEM 150.1.1.1.1-2 0.59 100.00 ADET 55,00 =R

Genel Toplam 59,00

Igili alanlar doldurulup listenin alt tarafinda bulunan “Kaydet” butonuna basildiginda
onaysiz olarak taginir igslem fisi olusturulmus olur ve sistem iizerinden kontrol amaclh
rapor dokiimii alinabilir.

“Kaydet” butonuna basmadan “Malzeme Ekle” butonuna basarak ve yukarida
bahsedilen islem siireglerini tekrarlayarak ayni taginir islem fisinde birden fazla
malzeme kayd1 yapilabilir.




Bu agsamada istenilirse Diizenle butonu yardimiyla gerekli diizeltmeler yapilabilir, Sil
butonu ile de kayit taginir islem fisi daha olusmadan silinebilir.

| R WS =R
iy KBS
-] Duyuruar & Mesajiar Tasinir islem Fis(ler)i basarh bir sekilde olusturulmustur.
(-] Tanmiar
=+ Tagrw Mal Islemieri Olusturulan Tasinir Islem Fisleri
) Gurig Ilemi
Y Chos Iglemi Ho Hesap Kodu Rapor Pdf  Rapor Excel
|_) Dayanih Tagrurlar Detay Bigleri 1 (150) & Madde ve Malzemeler ¥
_] Onaylama Iglemleri
B-{_) Kayt Arama
{3 Tagnr Talepleri
+-{_] Diger Belge Girigleri
[#-{_] Tuke'm Malzemeleri Ciag Roporu
#-{_] Kurus Farkian Raporian Tasmir Islem Fislerinizi "Onaylama Islemleri --> Onaysz Tasmir islem Fisleri” boliimiinden onaylayabilirsiniz.
#)-(_] Defterler ve Cetveler
-] Kullarua Igiemieri Not: Pdf Raporlari alrken sorun yasiyorsaniz, Adobe Acrobat Reader'in son versiyonunu yiikleyiniz!!!
=} 5 Kamik Yonetimi

{_] Yetidendirme

Ayni faturada farkli hesap gruplarini ilgilendiren taginir kayitlarmin girisi tek bir
islemde yapilsa da sistem bunlar1 hesap gruplarina gore ayirir. Asagida buna bir 6rnek
kayit olusturulmustur.

Tasimir Mallar Yénetim Sistemi Muhasebat Genel Miidiirligii

o KES
-] Duyurular &Mesajlar Tasinir Islem Fis(ler)i basarih bir sekilde olusturulmustur.
[#-{_] Tanimiar
(-5 Tagnir Mal Islemleri Uyan .

1) Girig fglemi Tasinir Islem Fileri farkh hesap kodlari icin ayn ayn olusturulmustur,

: 1Y s i Onaylama iglemini yaparken bu tiflerin herbirini ayr onaylamaniz gerekmektedir,

{"'| Dayanikh Tagnrlar Detay Bilgieri -

) Onayiama islemleri Olusturulan Tasimir Islem Fisleri
EE ::I::;ZT:JEH No  Hezap Kodu Rapor Pdf ~ Rapor Excel
f1-{ Dier Belge Grieri 1 [150) Ik Madde ve Malzemeler M= ]
-] Tiiketim Malzemeleri Cs Roparu 2 (253) Tesis, Makine ve Cihazlar 2~ =
[+ Kurus Farklan Raporlan 3 (255) Demirbaglar Grubu Vs H
[#]-{"] Defterler ve Cetveller
-] Kullamia Islemleri
(-5 Kimlik Ydinetimi : : :

L [ Yetklendime Tasimir Islem Fislerinizi "Onaylama Islemleri -- > Onaysz Tasimr Islem Fisleri” baliminden onaylayabilirsiniz.

----- 4 Vil Sonu Tslemlerini Baslat . : . Rl
Not: Pdf Raporlari alirken sorun yasiyorsaniz, Adobe Affobat Reader'in son versiyonunu yiikleyiniz!!!

Giris islemi tamamlandiktan sonra sistemde olusan tasinir iglem fisinin yine sistem
lizerindeki onaylama islemine gecilir. Onaysiz Tasmir Islem linkine tiklandiginda
onaylama sayfasi1 agilir.



2.3.2. CIKIS ISLEMLERI

Cikis islemleri meniisiinde
v Devretme
v' Ambarlar Aras1 Devir,
v Bagis Yapma veya Yardim Etme,
v’ Satis,
v Kayittan Diisme,

sayfalar1 yer almaktadir.

Cikis islemi olmasina ragmen kullanima ve tiiketime verme iglemleri tasinir istek
birimleri talepleri dogrultusunda ayr1 bir menii iizerinden yapilmaktadir.

Asagida devretme suretiyle cikis islemine iliskin 6rnek uygulama gosterilmektedir.

Taginir Mallar Y8netim Sistemi

o -
41-{ ) Disyunder & Mesajlar Derrrmbonn: |l

Kurum Dedigtir

Giki|

ne |

-] Tarumiar

Tasimir islem Figi Olustur - Devretme

Malzeme Tanim Ekie

Malzeme Tamm Seg
Taginur Iglem Figi
1 A KKTC lige Ad
Harcama Birimi Ad Muhasebat Genal Muduriuju
Muhasebe Birimi 99199
Dayanaf: Belge Tarihi | =] Dayanad: Belge No 1
tglam Devratme
Kime Verildsdi 1 Nereys Verddigi
Devir Tiri Seciniz Kurumlar Arasi Devir islemi  Harcama Birimleri Arasi Devir islemi

Ganderilen Kurum/Harcama Birimi Kodu 8 Adi [ I |
Devredilen Saymanhk Kodu & Ady L |} ]

Biitiin islem seceneklerinde oldugu gibi oncelikle Malzeme Tamm Se¢ butonuna
basilarak devretmek istenilen malzemelerin secilecegi ambar mevcudu listesine
ulagilir.

» Agcilan listede devredilecek malzemenin oldugu satira bir kere tiklanir,

> llgili satira tiklandiginda devredilecek malzeme dayanikli tasinir ise sag
taraftaki alanda sicil numaralar listelenir,

» Listedeki bazi iiriinlerin kirmizi renkte olmasi ayni malzemenin birden fazla
ambarda kayith olduguna isaret ediyor. Devredilecek malzeme hangi ambarda
ise o ambara iligkin satir tiklanir,

> Satirin Islem Miktan siitununa denk gelen alana tiklanir ve devredilecek
miktar sayisal deger olarak yazilir.



» Devredilecek dayanikli taginirin sicil numarasi sag taraftaki kolondan segilir.

> Islem miktar1 yazilip sicil numaralar1 da secildikten sonra Malzeme Ekle
butonuna tiklanir.

» Agilan liste ¢ok uzun ise iriin kodu veya malzeme adi girilerek arama
yapilabilir.
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3
) Duyurudar &Mesafar
() Tanmiar
-4 Tagrw Mal Iglemieri YT T T
| 1 e

L) Gl Iglemi &

) Dayankh Tapnwiar Detay Bigheri - —

) Onaytams {siemieri Urian kodu grv | Malzeme ads giriniz ), Ara £ Malzeme Elde
8 () Kat Arama et Kscha | Mo Ak A A Marks Meveut  igtem Wikt Tl 25531037
() Tagnw Talepleri B L e s e Vi a 265.3.11100338
() Diger Belge Grigler 264462341 SCOTOUR BUYUKANBAR e & ADET B =i v nose
-] Tiketim Malzemeler| Giag Roporu | 264062341 SCOTOUR GNAEM STOK AMBAF JVC 2 ADET = B
i Rl i e i | 265211133 MONITOR KBS TKYS TEST AMB FUITSUEIGN 25 ADET -
B} {_] Defterier ve Cetveller ' | £
Fid ; | 28521122 LAPTOP BUYUKANBAR MARKASZ 7 ADET
-Gk ik | 2521122 LAPTOP TUKETIM MARKASIZ 5 ADET

1) Yetdendrme | 26521122 LAPTOP KBS TKYS TESTAMB MARKASIZ 1 ADET

~ 4 i Sores Iglemieriny Baglat | 25529422 LAPTOP 2ANBAR MARKASEZ 2 ADET

26521123  LEPTOP KBS TKYS TEST AMBA FUJTSULFER 4 ADET
2852311 FOTOKOPI MAK ZWMETLI MALLAR AN SAMSUNG & ADET
25524321  ANAHTAR KBS TKY'S TEST AMBZ  CISCO CATAL 19 ADET
25531311 CALISMAKOLTUGU  BUYUKANBAR BELLONA s apETT 2
25532232  KOLTUK BUYUKANBAR MARKASIZ 10 ADET

37 26632232  KOLTUK KBS TKYS TEST AMB _MARKASIZ 2 ADET

| 1 4 suﬁ[]n b oM@ ‘l-phnmlmu-zrl

[THE | MIZIM e bl a_l

Ekleme yapildiktan sonra tasinir islem fisi st bilgilerini i¢eren dayanagi belge tarihi
ve sayis1, kime ve nereye verildigi bilgileri ilgili alanlara girilerek “Kaydet” ile kayit
islemi tamamlanir.

) Dayanid Tagnrlar Detay Bigleri i — — - =
) Oralamateie S MdzemeTawmEe
6 () Koyt Arama
Friar e S S TapowrlglemPd
8 (] Dier Belge Girgeri : =
{5 Tuketm Malzemeleri Ghog Roparu Tarih I
6 Kurug Farkdan Raporian 1l Ads KKTC Tige Ads -
{5 ) Defterir ve Cetveler Harcama Birimi Adi Muhasebat Genel Modurligi
E_‘lmjﬁiﬂl Muhasebe Birimi 99159
B 3k Yoret Dayanad Bekge Tarki =] Dayaray Selge No ——
1) Yetidendime Iglem Devretme

N e vty — —— —

| BUYUKANBAR GALISMA KOLTUSU  255.3.1.3.1-1 Devretme 255.3.1/10/338
. BUYUKANBAR GALISMA KOLTUSU  285.3.1.3.1-1 590000000 1 ADET Devretme 255.3.1/10/337



Kurumlar Arasi Devir veya Harcama Birimleri Arasi Devir islem seceneklerinde
istenilirse devir yapilacak kurum veya birim listeden se¢im yapilarak belirlenebilir.
Bunun ig¢in devir tiiriinii segmesi gerekir.

Igili devir tiirii segildiginde asagidaki gibi bir pencere agilacaktir. Devredilecek kurum
veya birim listeden secilir ve islem tamamlanir.

s KBS
T O
] Dayankd Tagnriar Detay Bigler
1] Onaylama Igemlen
) Kayt Arama
R Tagne Taleplsi
5 Ddr Bege Grigen
{7 Tiketm Malzemelesi Clog Roporu
[ ¥urug Farklan Raporlan
[8+{_] Defierier ve Cetvelier
] Kularng Tglemieri
[ Kl Yemetimi
1 Yetidendrme
i i Sorw {glemierini Baglat

Asagida kayittan diisme islemine iliskin bir 6rnek uygulama yapilmustir.

Malzeme Tanim Ekle
Malzeme Tamim Se
Taginir Islem Fisi
|1l Ady KKTC Tlge Adi
@ 155 - Mozilla Frefox an —
t =
ams | httpe//10128.10.22: 7779/ TMY S/ tmys/listGonk BrmAsabxthtmdevirTuru=1

Harcama Birimi

Biitge Tipi: v

Daire: ¥

Kurum 3.Dizey: v

4 | Kurum 4.Diizey: v

| 1l Kodu: *
| Harcama Birimi:
|
|
o |
—————————————————————————————————

U

[e]le] e

Cikis islemleri meniisii altindaki kayittan diisme islem segenegi secildiginde asagidaki

pencere acilir.

Kayittan diigme islemleri Kayittan Diigme Teklif ve Onay Tutanag ile yapilmaktadir.
Hangi hesap gurubundan diisme yapilacaksa ilgili hesap grubunu segerek islemlere
baglanilir.

Taginir Mallar Yénetim Sistemi
W KES
() Duyundar & Mesajlar
B Tarmiar
21+ Tagr Mal Iglemiert
) Grig Igemi
] ey Igtemi
} Diryankd Tagrrlar Detay Bigleri
L) Onaylame Igiersier
] Kt Arama
] Tagrw Talepleri
() Dier Belge Griglen
-] Tiketim Malzemelesi Clag Roporu
) {_| Kurug Farkdan Faporian
[ () Defterier ve Cetveller
[ {7 Kullarwo Tglemieri
51 Kol Yot
[} Yetlendrme
4 Sory Iglemlenni Baglat

Malzeme Tanmim
bir liste acilir.

Muhasebat Genel MUdGridgd

Diigme |

Kayittan Diisme Teklif ve Onay Tutanag: Olustur

Hesap Grubu Kodu Seginiz

Kayittan Digme Nedeni
Kayittan Dugme Sonucunda Yapilacak Iglem

Malzeme Seg
Seginiz -
Segqniz -
Seging

se¢ butonu tiklandiginda asagidaki gibi ambar mevcutlarini gosteren
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iy KBS (_m hittpe/10.128.10. 22: 7779/ TMYS/ trvys/ edt Cikis Tmp TIF DetayExt. htrm Te=08ta=2 Bushemld=128tur=1
F-{_] Dunyurular & Mesajiar -
iy Orun Listest Tamimb Saciller
=+ Tagrw Mal Iglemeri @ 1 Ara D Malzeme Elde Sicil Mumaras:
} Grig Igiermi T
x gemi %o lrunKodu  Maizeme Adi Ambar Ad Marka Meveut  Iglem Mk 254151010080
b Tagewlar Detay Bigler A 1 2444 PuLLK TMYS AMBAR! MARKASIZ 1 ADET - 2541610110081
L ma igiemier il 2 maziaaa- PULLUK KBS TKYS TEST AN MARKASIZ 3 ADET ke ||i
1 ] Kayt Arama 3| 28321111- CAPA KBSTKYSTESTAM MARKASZ 3 ADET 2541610302
R 254 1 B0
T )t i 4 25129019 MATBAAMUREKKE! KBS TKYS TEST AN RICHD 3 ADET 254.1 610303
T e b —r 5 s 25416107304
5 {1 Toketem Malzemelor Gl Rapor § 25324009 MATBAAMUREKKE! TOKETIM RICHD 4 ADET
+ ] Kurug Farklan Raporian 6 25321011 BASKKALEM TURETM MARKASZ & RULO %
+ ] Defierier ve Cetvelier T 25411211 OTOMOBL BUYUKANBAR HONDA 4 ADET 1
-] Kudlares Iglerieri 8 25416234 SCOTOUR | | e & ADET
-+ Kk Ynedtimi 9 25416234 SCOTOUR Ve 7 ADET
) Yetidardrme
’ 10 25521113, MOMTOR KBS TKYS TESTAM FUITSUES 25 ADET
481 Soru Tglemlenni Baglat
11 25621122 LAPTOP BUYUKANBAR MARKASIZ 7 ADET
12| 26621422 LAPTOP TUKETiM MARKASIZ & ADET
13 25521422 LAPTOP KBS THYS TEST AN MARMASIZ 1 ADET
sayfa[1 |1 & Toplam Malreme : 20 sapfa[1 |/t 2
| Bt

Acilan listede kayitlardan diisiilecek malzemenin oldugu satira bir kere tiklanir,

lgili satira tiklandiginda kayitlardan diisiilecek malzeme dayanikli tasinir ise
sag taraftaki alanda sicil numaralari listelenir,

Listedeki bazi {irtinlerin kirmizi renkte olmasi ayni malzemenin birden fazla
ambarda kayith olduguna isaret ediyor. Kayitlardan diisiilecek malzeme hangi
ambarda ise o ambara iligkin satir tiklanir,

Satirin islem Miktar1 siitununa denk gelen alana tiklanir ve kayitlardan
diistilecek miktar sayisal deger olarak yazilir.

Kayitlardan diisiilecek dayanikli taginirin sicil numarasi sag taraftaki kolondan
segilir.

Islem miktar1 yazilip sicil numaralari da segildikten sonra Malzeme Ekle
butonuna tiklanir.

Acilan liste ¢ok uzun ise iiriin kodu veya malzeme adi girilerek arama
yapilabilir.

Malzeme eklemesi yapildiktan sonra asagidaki gibi bir pencere acilir. Acilan pencere
tim tutanak ¢esitlerinin kayit altina alindigr Defterler ve Cetveller ana meniisiiniin
altindaki Tutanaklar alt mentistidiir.
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iy res
B3 Duurder & Mesafr T T R TR | Kayittan Diisme Tekif Ve Onay Tutanads [l g L i
$5-{_] Tanmiar Kayittan dilsme tekif ve onay tutanai basark bir sekide olusturulmustur,
EHCTToone Be. eniel KAYITTAN DUSME TEKLIF VE ONAY TUTANAKLART

() Gristgems

1) Gilog Igemi - Tutanak Rapor Goster ) Tagmir islem Fisi Olustur | Yenile
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® Tutanak Rapor Goster butonu ile hazirlanan Kayittan Diisme Teklif ve Onay
Tutanag1 dokiimii alinr,

® Tasimr Islem Fisi Olustur butonu ile sdzkonusu tutanaga dayanan TIF
olusturulur. Burada hazirlanan TIF onaysiz TiF’ler arasma atilir. Islemi
tamamlamak i¢in onaysiz cikis TiF’leri serkmesinden olusturulan bu TiF’i
onaylamak gerekir.
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2.3.3. ONAYLAMA iSLEMLERI

Hazirlanan her bir TiF’in sistem iizerinden onaylanmasi gerekir. Sistem iizerinden
onaylanmadik¢a TIF numarasi ve dayanikli taginir sicil numarasi almazlar.

Onaysiz tasmir islem fisleri Giris TIF’leri ve Cikis TIF’leri olarak iki gurba
ayrilmistir. Girig ve ¢ikis durumuna gore onaysiz tasinir islem fislerine bakilabilir.
Listelenen TIF’ler iginde onaylayacagimiz TiF satirinin iizerine bir kere tiklayip islem
butonlarinin aktiflesmesini saglamak gerekir.

Taginir Mallar Yanetim Sistemi Muhasebat Gemel Madirliga
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Onaysiz Tasmir Islem Fisleri sekmesinde iken listelenen TIF’lerin {izerine bir kere
tiklayarak aktiflesen;

® Onayla butonu ile onaysiz taginir islem fisi onaylanur,
® Rapor Goster butonu ile kontrol amagl rapor dokiimii alinir,

® Diizenle butonu ile heniiz onaylanmamis TIF iizerinde istenilen diizeltmeler
yapilabilir,

® Sil butonu ile heniiz onaylanmamus TiF sistemden silinebilir.

Onaylama islemi tamamlandiktan sonra ilgili tasinir islem fisi onaysiz tasinir islem
fisleri sayfasindan onayh taginir islem fisleri sayfasina sistem tarafindan otomatik
olarak aktarilir.
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Onaylama Islemleri meniisii altindaki Onayli Tasiir 1$}em Fisleri sekmesinden
onaylanmis TIF ler listelenir. Bu sekmede de giris ve ¢ikis TIF leri ayr1 ayr listelenir.

Onayli Tasmir Islem Fisleri sekmesinde iken listelenen TIF’lerin iizerine bir kere
tiklayarak aktiflesen;

% Detay Goster butonu ile onayl tasinir islem fisinin detaylarina bakilabilir,

® Rapor Géster butonu ile TIF rapor dokiimii alinir. Muhasebe birimine
gonderilecek TIF ler buradan almur.

® Diizeltme butonu onayl TIF iizerinde istenilen diizeltmeler yapilabilir. (Bu
konu TIF Diizeltme baslhig altinda detayl bir sekilde anlatilacaktir.)

2.3.4. KAYIT DUZELTME ISLEMLERI

Hazirlanan bir taginir islem fisi 3 asamadan gecerek envanter ve muhasebe kayitlarina
yansimaktadir.

® Onaysiz Tasinir Islem Fisi asamast,
® Onayli Tasmir Islem Fisi asamast,

® TIF’in gerceklestirme biriminden muhasebe birimine gdnderilip muhasebe
kayitlarina alindig1 agama.

i- Onaysiz Tasinir Islem Figinin Diizeltilmesi

Onaysiz Taginir Islem Fisi heniiz bir TIF numaras1 almadigindan iizerinde her tiirlii
diizeltme yapilabilir.
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Kurum Degigtir

Diizeltmek istenilen onaysiz tasinir islem fisi segilir ve Diizenle& Detay Goster
butonu ile agilan pencerede gerekli diizeltmeler yapilir.

ii- Onayl Tasinir Islem Figinin Diizeltilmesi

Sistem tizerinden onaylanmis bir tasinir islem figini diizeltmek igin Oncelikle
onaylama islemleri meniisiinden Onayli Tasimir Islem Fisleri alt meniisiinii agmak

gerekir.
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Wuhasebe

Diizeltmek istenen TIF giris veya ¢ikis TIF’i dzelligine baglh olarak secilir. ilgili TIF e
ait satira tiklandiginda st tarafta yer alan butonlar aktif hale gelir. Diizeltme butonuna
tiklandiginda ekrana bir uyarin gelecektir.

I;Iiilg
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Onaylama *

Sectiginiz Onayh Tif diizeltilecektir.
- r‘f Isleme devam etmek istiyor musunuz?

| Evet | [ Hayir ]

FLrursn. AR AMaAdn

Secilen onayli TIF diizeltmek isteniliyorsa Evet butonu tiklanip islemlere devam
edilir. Eger diizeltmek istenilen TIF e bagli baska bir TIF olustuysa diizeltme yapmak
miimkiin degildir. Bu durumda asagida gosterildigi sekilde bir uyar1 ekrana ¢ikar.

Hata %

Diizeltmek istediiniz TIF'e badh TIFler olusmustur. L
Diizeltme islemi yapilamazUyar: _ F
Diizeltimesi istenen TIF'e badl olarak baska TIFler olusturulmus.

Bu nedenle bu TIF] diizeltemezsiniz. Bu TiF'e badl olusan TIF listesi:

Fis No TIF Islem Tiirii TIF Tarihi
2010122 Devretme 2010-10-08

Eger diizeltmek istenilen TIF’e bagh bir TIF olusmadiysa ilgili TIF onaysiz TIF’ler
arasina atilir ve diizeltmeye acik hale getirilir. Bu sekilde diizeltilecek TIF’in TIF
numarasi degismeyecektir.

iii- Muhasebelestirilmis Tasinir Islem Figinin Diizeltilmesi

Muhasebe kayit islemlerini Bakanligimiz Muhasebat Genel Miidiirliigiiniiniin
muhasebe kayit sistemi olan say2000i iizerinden gergeklestiren kurumlarin envanter
kayitlarina iliskin Odeme Emri Belgesi (OEB) ve Muhasebe Islem Fisleri (MIF)
TiF’teki verilere bagl olarak elektronik ortamda iiretilip muhasebe birimlerine
gonderilecektir.

Envanter kaydina iliskin muhasebe kaydinin yapilip yapilmadigi onaylanmuis TIF
listesinin Muhasebe sutunundaki bilgiden anlasilabilecektir.
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Mo | Fig No Tarh Bem "
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® Muhasebelestirilmis TIF satinalma islemine iliskin ise diizeltme yapilamayacak,

® Satinalma disindaki islemler muhasebelestirilmis olsa bile diizeltilebilecektir.

Bunun i¢in;
v Diizeltilecek TIF onayli TIF ler arasindan segilir,
v" Diizeltme butonu ile kayitlardan ¢ikarilir,
v" Yeni hazirlanacak bir TIF ile dogru giris yapilir,
v' Hazirlanan giris/cikis TIF leri muhasebeye gonderilir.

Yani; daha &nce hatali girilen TIF ters kayzt ile iptal edilir ve dogru olan1 igin yeniden
giris yapilir.

2.3.5. ZIMMET iSLEMLERI

i- Zimmete Verme
Zimmete verme islemi iki sekilde miimkiindiir.
v' Taginir Istek Belgesi (TIB) ile yapilan istek iizerine zimmete verme islemi,

v' Taginir Kayit ve Kontrol Yetkilisinin TIB’e bagli olmadan zimmete verme
islemini gerceklestirmesi.
TIB ile yapilan istekler dogrultusunda yapilan zimmet islemleri Tasimir Talepleri
konusu anlatilirken deginilecektir.

Burada herhangi bir TIB’e baghh olmadan yapilacak zimmete verme islemi
anlatilacaktir.

Tasinir Mallar Yénetim Sistemi Muhasebat Genel Midirlddd Kurum Degigtir  Cikig
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Zimmet Islemleri meniisiiniin altindaki Zimmete Verme alt meniisii tiklandiginda
yukaridakine benzer bir pencere acilacaktir. S6zkonusu pencerede ambarda kayitli tiim
dayanikli taginirlar listelenmektedir.



Ilgili tasinira daha kolay erisebilmek i¢in malzeme adi ile arama yapilabilir.

v

v

<\

Hangi dayanikli taginir zimmete verilecekse ilgili tasinirin listelendigi satirin
tizerine tiklanir.

Listede kirmizi renkli satirlarda gosterilen taginirlar farkli ambarlardaki ayni
ozellikteki tasinirlar: ifade eder,

Zimmete verilecek taginirin hangi ambarda olduguna dikkat edilmelidir. Ambar
ad1 bilgileri listenin en sagindaki siitunda gosterilmektedir.

llgili satira tiklandiginda pencerenin sag tarafindaki kolonda ilgili dayanikli
taginirlara ait sicil numaralar1 goriintiilenir,

Zimmete verilecek tasmira ait sicil numarasinin karsisindaki kutucuk
isaretlendikten sonra iist tarafta yer alan “Sicil Se¢” butonu tiklanir.

Sicil numarasi se¢imi yapildiktan sonra zimmet verilecek kisi veya birim segilir.

Kisiye zimmet edilecekse ilgili kutucuk isaretlenir ve ilgili kisinin ismi
kombodan secilir. Ilgili kisinin isminin ilk 3 harfi yazildiginda isimleri ayni
harflerle baslayan kisileri stizerek listeler.

Mgili kisinin ismi ¢ikmiyorsa, Tammlar >> Kisi Tammlamasi meniisiinden
kisi tanimlamasi yapilabilir.

Zimmet yapilacak kisi secimi de yapildiktan sonra “ Zimmet Listesi” butonu
tiklanir.

Acilan yeni pencerede istege bagl olarak Seri No alanina zimmete verilecek
taginirin  seri numarast girilir. Seri Numarasim Kaydet butonu ile seri
numarast kaydi yapilir. Zimmet Fisi Olustur butonu ile zimmet fisi
hazirlanmis olur.

Zimmet Detay Listesi

£) Zimmet FisiOlustur ) SeriNumarasiKaydet € KayitSil () Kapat

No Malzeme Adi Ambar Adi Sicil No Miktar Birim Fiyat Seri No

CAMASR YIKAMA MAKINELE DEMIRBAS AMBARI 2533110132 1 ADET 1303TL

Bu sekilde olusan zimmet figinin sistem onay1r Zimmet Fisleri meniisiindeki
Onaysi1z Zimmet Figleri arasindan segilerek yapilir.
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ii- Zimmet Arama & Iade

Zimmet arama sayfasinda iki ana sorgulama sekli bulunmaktadir: Verilen Kisiye veya
Birime Gore Arama ile Uriine Gore Zimmet Fisi Arama.

e |
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Yukaridaki 6rnek uygulamada goriildiigii gibi, Personel Adi ile Arama segenegi
secildikten sonra “ Zimmet Sorgulama” butonuna basilir. Sorgulamanin sonucuna
gore secilen kisi lizerinde zimmetli tasinir varsa listelenir.



iii- Zimmet Iade

Zimmet Iade islemleri Uriine Gére Zimmet Fisi Arama & lade sekmesinden gidilerek
yapilir. Zimmet lade sekmesine tiklandiginda agilan pencerenin {ist alanindaki
tiriinlerin tlizerine tiklanip “Zimmet Sorgulama” butonuna basildiginda alt tarafta
zimmetlenmis malzemeler listelenir.

Iadesi yapilacak malzemenin bulundugu satirin karsisindaki kutucuk isaretlenir ve
“Zimmet Iade” butonuna basilir.

Rapor/ Fis dokiimii i¢in de yine alt tarafta bulunan “Zimmet & iade Rapor Goster”
butonu ile ilgili fig dokiimii alinabilir.
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2.3.6. DAYANIKLI TASINIRLAR DETAY BILGILERI

Bu menii yardimiyla alman dayanikli tasmirlara iliskin detay bilgiler sonradan da
girilebilmektedir.

Meniide Tasit detay bilgileri ve dayanikli taginir tarihgesi olmak tizere iki ayr1 sekme
bulunmaktadir.
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Tasitlara iligkin sekmeden plaka no, marka vb. detay bilgilerin girilebilmesi i¢in
“Tasit Detay Ekle” butonuna basilarak acilan pencereden detay bilgisi girilmek
istenen tasitin tiirii ve sicil numarasi se¢imi yapilarak diger detay bilgileri girilir.

] Defterier ve Cetveler
3] Kulano giemien Motor No:

—j Kamiik Yo bm

Taginir Mallar Yanetim Sistemi Muhasebat Genel Midirligi Kurum Degigtir  Cik
-j KBS
¥ Duyuruiar B Mesajar DAYANIKLI TASINIRLAR DETAY ve BAKIM BiLGILERD
-] Tarwmiar
=+ Tagnw Mal iglemleri Tagit Detay Listesi | Tasit Balam Biglleri | Djer Dayandd Tagnrlar Tarhces
_) G Iglem
) Ghs g ) TagtDetayEde & Dizenle ) Sl ) Yende 11
) Dayanid Tagnrlar Detay Bigieri Sira o Sicil o Tagit Detay Listesi Ekleme | Diszenleme % Plaka o fase o Bakim Detay
) Oniaylama [gemier 12541010083 06GP31T 2545
-] Kamt Arama . -
- RS 2 254181028 Taginir Kodu: h 0BCCSS 885900
& Tagr Talepler|
3 254 16101 : 3 5 14567
5. Die Bege Grie 3 2541610299 Malzeme Tanmlan: < ¥ AL 231456
] Tuketm Malzemaleri Ciog Roporu 4 2541810000 Sicil Numarast: L AT 1245811
(] Kurug Farklan Raporian
< Model:
%

\ Plaka No:
| Yeddendime
4 i Sonu [glemienini Bagiat Sase No:
tapt
Sicl No Giriniz. Plaka Ko Giriniz 1 Sorgula

Diger daayanikli tasinirlar sekmesinden tasitlar disinda kalan dayanikli tasinirlara
iliskin tamir ve bakim bilgilerinin giris ve takibi yapilmaktadir.



2.4. KAYIT ARAMA ISLEMLERIi

— 1IN

Taginir Mallar Yénetim Sistemi
3;, Tarurmlar
13 Kayit Arama
() Urin Arama
[ Tagsrur Islerm Figi Ara
[ Zimmet Arama
B Tamimir Mal Istemlari
B Taginir Talepler
BH_J Diger Belge Girisleri
(] Tisketim Malzemelan Cikig Ropary
-0 Kurus Farklari Baporian
1 Odems Emr Islemien
B (] Defterler Ve Cetveller

Muhasebat Genel MUdUrlUgld Kamu Hesaplari Billgl Sisteml

Muhasebat Genel Mbdirligi

Ambara Gire Uriin Arama

Listesine Gore Urlin Arama
ORON ARAMA SAYFAST

Mevcuttaki Oriinler

Tasinir Kod Listesine Giére Uriin
Arama

Ambara Gore Uriin Arama

Ambar bazinds malzeme aramak igin.
yukandaki meniden ‘Ambara Gore Uriin

Taginir Kod Listesine gors toplam malzeme miktarian
Arama’ butonuna tiklaymiz.

listesi ifln yukandaki mendden "Tasinir Kod Listesine
sihre Uriin Arama’ butonuna tklayima,

& il Sonu Islemberini Basist
B () kullanie f5lemieri

Mevcuttaki Urtinler Uriin TEF leri Arama

Meveuttaki driindarin listest igin yukandaki Urtinlerin taginir iglem figlerini aramak igin yukandaki
menoden *Uriin TIFleri Arama’ butanuna tikiayinz

tiklayiniz.

2.4.1. URUN ARAMA

2.4.1.1. Ambara Gére Uriin Arama

z
Muhasebat Genel Midiirligl Kamu Hesaplar: Bilgi Sistemi _’ﬁ
"

Kurum Dedigtir  Ciig

Muhasebat Genel Midirligi

o KBS

B Tanimlar

B3 Kayit Arama
L) Urin Arama

(U Rl | Tasimr Kod Listesine Gire Oriin Arama | Uriin TIF'leri Arama | Mevcuttaki Griinler

Urun Barkod Listesi

AMBARA GORE URUN ARAMA

L) Tagur T5lem Figi Ara
1] Zimmet Arama
] Taginr Mal {slemleri

HH{_] Diger Belge Girisleri 12132093202 Demirbag Amban Malzeme Listesi
B3 Taketim Malzemeler Cikz Ropory 12132093203 Biligim Malzemeleri Ambar Malzeme Listesi
] Kurus Farklan Raporian
il 12132093204 Temizlik Malzemesi &Ambari Malzeme Listesi
] Odeme Emn iglemien
BH-] Defterler Ve Cetveller 12132093205 Tekstil Malzomaleri
# il Sonu Islemierini Baslat 12132093206 Tibbi Malzemeler
BHEg Rullanic Lslemied 12132093207 Gida Maddeleri

Secilen ambar bazinda, tasmir kodlari, sicil no, iiriin
sorgulama yapilabilmektedir.

kod no kriterlerine gore



I

W KBS

®{_] Tammlar

= Taginir Mal tslemieri
] Ging Islemi

LR LN ) http://kbs - KBS - Mozilla Firefosx =101%|

L] Envanter Girigi
L) Tagit Detay Bil
L] Onaylama Isle
=3 Kayit Arama
) Urdn Arama
) Tasinur Islem Fl  Arama
L] Zimmet Arame

—j Taginir Talepleri
] Tagsinir Istek B
L] Kullamma Vert
] Diger Belge Girisl
] Taketim Malzerme
{_] Kurus Farklari Raj
] Oderne Emni Igler
—j Defterler Ve Cety
L] Sicil Numarasi
Tutanaklar
L] Cetveller
Defterler
L) Dijer Belgeler
_) Fisler
# ¥il Sonu Islemlerir

-&-&-5-8

#-_) Kullanici Iglemler
|

Tasimir Mallar Yonetim Sistemi

Muhasebat Genel Midirligld Kamu Hesaplari Bilgi
Sistemi

Ambara Gore Urin
Arama

Malzeme Arama Sayfasi

Kriterleri {Aradi§imz kriterlere uygun toplam 48 adet malzeme gesidi bulunmugtur,) [ZI 1> El

-lo__J-p__]- o]

(N (N (]
1

]
10 =

Malzeme Tanim Adi Toplarm Miktar

Adet _I _’lll

Arama kriterleri
ambardaki biitiin

Yukaridaki penc

in herhangi birisi girilmeden “Bul” butonuga basildiginda secilen
triinler rapor olarak tiretilmektedir.

erde de goriildiigli gibi ambarda kayith taginirlar birden fazla sayfa

tuttugunda MalJ:eme Arama Sayfasinin sag st kosesindeki kutucuktan diger
sayfalara ge¢is yapilabilir.

Istenilirse, “Dékiim Al” butonuyla ambarda kayitli tasinirlar listesi dokiiman olarak

da alinabilir.

AMBAR MALZEME LISTESI
IL VE ILCENIN ADI KKTC KODU 99
HARCAMA BIRIMININ _|ADI Muhasebat Genel Mudarluga KODU 12.1.32.0.932
AMBARIN ADI Kirtasiye Ambari KODU 12132093201
SIRA NO MALZEME ADI MIKTARI OLCU BIRIMI
1 MAK.KLASOR 250 Adet
2 Masa Kalem Takimi 19 Adet
3 GOKKUSAGI 200 Adet
4 PRIZ 40 Adet
5 TONER 15 Adet
6 K.BURNU 19 Adet
7 sivi deterjan 81 litre
8 KURSUN KALEM 118 Adet
9 FARE 20 Adet
10 Ansiklopedi 10 cilt
11 TONER 10 Adet
12 DAKTILO KAGIDI 75 paket
13 TEKSIR KAGIDI 95 top
14 selefonbant 280 Adet
15 ELTIPI TESTERE 24 Adet
16 ORMANLAR KRALI 150 Adet
17 TORNAVIDA 20 Adet
18 KESKI 17 det




2.4.1.2. Tasinir Kod Listesine Gére Uriin Arama

Muhasebat Genel MUdUrldgl Kamu Hesaplar) Bllgl Sisteml

Muhasebat Genel Midirligi

Kurum Dediptic  Cikip

B Tanimiar Tagmu Kod Listesine Gora Uriin Arama. [ Sl L e i e e

= 3 Kayd Arama
L) Urln Arama MALZEMELERIN AMBARLARA GUORE TOPLAM MIKTARLARI

3 Tagnr Lslem Figi Ara

J Zimmet Arama

5] tik madde ve Matzameier
B0 Taginar Mal tgtemieri

Ambar Adlan

. Toplam Miktar
B 1’7"""' ‘°'°°'_=" Ternuzlik Malzemesi Amban won
] Diger .aelw Girisleri Kirtasiye Ambar 5633
B () Toketim Malzemeler Cikis Roporu Dernirbas Ambar 5
B Kurus Farklari Raporiar Tibbi Malzemeier 1000
B Odeme Emn Ilemlben Biligim Malzemelan Amban e
B Defterler ve Cetvelier Tekstil Malzsmelari s
& il Sonu Islemierni Basiat Gida Maddaber —
Bl Kullanic 1glamlers =] vasis, makine va Cihazlar
Arnbar Adlan Toplam Miktar
Demirbag Amban e
5] vastiar srubu
Ambar adlan

Toplam Mikear
Demirbag Ambar

| + Demirbaglar Grubu

ambar Adlan

n

Toplam Miltar

Demirbag Amban 451
Gida Maddeler 1s
Kirtasiye Ambar 10
Tebkostil Malzemeleri 80

Tasinir kod listesi detaylarina gore, secilen detaydaki malzemelerin hangi ambarda ne
kadar yer aldig1 sorgulamasi yapilabilmektedir.

Muhasebat Genel Midiirliigd Kamu Hesaplar: Bilgi Sistemi

1N

Tasinir Mallar Yinetim Sistemi
o ¥Bs
B Tamimlar Ambara Giire Urin Arama [ReT R CTECTHLCT TV TUER [ Oriin TiF'leri Arama | Mevcuttaki Oriinler | Urun Barkod Listesi
B+ Kaytt Arama

Y Uriin Arama

) Taginir Islem Figi Ara

) Zimmet Arama

B Tagnar Mal fslemnleri

Muhasebat Genel Midirligi Kurum Degiglir  Cikig

MALZEMELERIN AMBARLARA GORE TOPLAM MIKTARLARI

] Taginir Talepleri

& il Sonu Islemlerini Baslat

B Kullanic Tslemieri

m 503 - TUKENMEZ KALEM

2.4.1.3. Uriin Tif’leri Arama

Malzeme ad1 ve barkod numarasi kriterlerine gore sorgulama yapilir.

[ (] Diger Belge Girislari Ambar fdlar bl )
§ (] Tisketim Malzemeleri Gikis Ropary Kirtasiye Ambar % Adet
B Kurus Farklari Raporian 2 - Tikenmez kalem

B Gdeme Emri islemier Ambar Adlan Toplam Miktar Binim
B Defterler Ve Cetveller Kirtasiye Ambar 71 Adet




o vos
] Tammlar
=13 Kayit Arama
Y Drin Arama
Y Tagnir Islem Figi dra
L] Zimmet Arama
B Taginar Mal fslemnleri
B Tagimur Talepleri

(] Diger Belge Girisleri
B Tiketim Malzemelen Cikis Roporu
B Kurus Farklari Raporiar
B Odeme Ernri Iglemler
B Defterler Ve Cetveller
& il Sonu Islemienni Baslat
B Kullamer islemieri

Taginir Mallar Yanetim Sistemi

Muhasebat Genel MUdlrligl Kamu Hesaplar) Bilgl Sisteml

Muhasebat Genel Midirlugi

Kurum Degigtir  Cilng

Ambara Gare Uriin Arama | Tagimir Kod Listesine Gare Oriin Arama OR3P PN Mevcuttaki Oriinler | Urun Barked Listesi

ORON TIFLERT ARAMA

Arama TOrdnd Seginiz O Malzeme Adina Gére Arama & Barkoda Gére Arama

Barkod Giriniz 67023
Malzemaler Segnz W
Ambar Seginiz Segniz ¥

“Yeni Arama Kritesleri
Sorgula

Yapilan sorgulama sonucunda, sorgulama yapilan iiriine iliskin giris ve cikis TIF
bilgilerine ulagilir.

Muhasebat Genel Midirliigld Kamu Hesaplari Bilgi Sistemi

Taginir Mallar Yénetim Sistemi

o xBs
B Tanimlar
B (3 Kaytt Arama
Y Urin Arama
3 Tagsrur Eslem Figi Ara
[} Zimmet drama
B Tagimr Mal slemleri
Wi Tagimr Talepleri
(] Diger Balge Gerislari
B Tuketim Malzemeler Cikes Roporu
BI-(] Kurus Farklasi Raporiari

B Odeme Emri fglemien
B Defterlar Ve Cetveller
W il Sonu Isle

B Kullare 13lem

ni Baslat

Muhasebat Genel Midirligi Kurum Dediptir  Cikip

Ambara Gore Urtin Arama | Tasmir Kod Listesine Gore Oriin Arama [UTRETIVETEN| Mevcuttakd Grinler | Urun Barkod Listesi 2

ORON TIFLERT ARAMA

O Malzeme Adina Gore Arama (5 Barkoda Gore Arama

Arama TOrEnD Seginiz
Barkod Genniz

[Fa]

Malzemeler 150.1.8.1.5.0 - Flag Diskler / Data Traveler

Ambar Seciniz Biligim Malzemeleri Amban (*

“Yeni Arama Kritesberi

[Sorgua’]

HMalzeme Adi Data Traveler ilgih Birimi Adet

Barkod 67023 Kod 15018150

Birim Fiyat =
(¥TL) ik : Tarih

2008/311 03/07/2008 25,00 £0,00000000 1.250,00000000 g::"?,'ﬁ“

2008/312 1z.00 &7, 807,12000000 SATIN ALMA

2008/313 03/07/2008 13,00 92,04000000 1.196,52000000 SATIN ALMA

Ortalama Birim
Fiyat (¥TL}
69,76666667

iktar

50,00 3.253,64 000000

2.4.1.4. Mevcuttaki Uriinler

Mevcuttaki trtinler sayfasi secildiginde

harcama birimindeki butiin ambarlardaki

mevcut Uriinler gosterilmektedir.



Muhasebat Genel MUdUrilgld Kamu Hesaplar: Blligi Sisteml )
¥ 2 etim Sistemi FMubasebat Genel Midielidi Hurum Dediptic
i -
I i o izt
By Maye Arama

O Dt Ararns e R
[} wnginir slure ot e AMEAILA GORE UIR0IN ATLAMA
D) Tirnrnat Arsrms
i e ] bl e e b il el el
(3 Taginar Talapian 1.1.1.2.0 - Roller Kalermler(Sirah) ROLLER KALEM 2001 1300 o o Adet
1 Diger Balge Ginsler Roller Kalemlar(Siyan) Roller kalam siyah 501 684,00 0 o Adar
{3 Thkatirn Malzarmelan Cikis Ropor alurm Takimiar MAZA KALEM TAKIMI 002 1e00 o o Adut
3 Kurus Farklan Raporisr Kalam Takimian Masa Kalem Takimi 502 19,00 0 o Adet  Kirtasive
b Tubkenmes Kalemler (Sivah) TUKENMEZ kALEM =03 1ms,00 o o Adut  Kirtasive
. Tikenmez Kalemler (Siyah) Tokenmesz kalem 2 7,00 0 o Adet  Kirtasive
- Takanrmaz Kalmrml TUKENMEZ KALEM  S003 sm00 o o Adat
F e Kursun Kalem KALEM S0a 227,00 © o Adet
Kurgun Kalarm KURSLN KALEM 004 118,00 o o Adat
Kurgun Kalermler (Sivah)  kursun kalem A o o Adet
Kurgun Kalarmiar (Sivah)  kursun kalam 1 £17,00 0o o Adat
Pergel Takimian FERGEL 08 s00  © o Adet
20-30 Cro Catvaliar cETUrL =061 sn00 0 o Adat
CETVEL sue u u u Adet
=07 ss00 0 o top
Teksir Kaditlan TE oL 2800 © u paket
- Diflar Drsktiln aimiar DAKTILG KASTD son 5000 0 0 ton
Ciger Daktils Kagitlar DAKTILS KABLDE sosL 4soon o u e
- Diflar Drsktilo ¥admisn DAKTILG KASTDI 006 7500 0 o Daket
Warbon Kadstlar: KARBON KASIDT =ou 1m00 o o o
Karbon Kadeian Karbon Ksdids & o o o paket  Kitasiye Ambar
160.1.3.2,1.0 - Karton Dosys Gomiedi Pt 7 470,00 0 o Adet  Kitasiye Amban 2

2.4.1.5. Uriin Kod Listesi

Uriin barkod listesi secildiginde, harcama biriminde tanimlanan biitiin iiriinlere iliskin
barkod bilgileri ekrana gelmektedir.

[—
( Muhasebat Genel MUdUrldgld Kamu Hesaplar: Bllgi Sisteml

v Sistemi Muhasebat Genel Midicliobi Kurum Dedigtir  Cikip

o KBS - }
B Tamimiar Ambara Gore Urin Arama or Kod Listesing Gire Uriin Arama | Uriin TIF'teri Aram. LI vrin Backed Listesi |
B Kayet Arama

L3 ST—— Uriin Barkod Listesi

L Tagmr Eslem Figi Ara
L) Zimmet Arama

B3(3 Taginer Mal tglemisri [er]
B3 Tagimr Talepleri . . .
= diger Belge Girisleri Oriinter :
# {7 Tiketim Malzemslan Gikig Roporu BwsNo  Barkod | Taginir Kodu- | Malzeme Adi Olg Birirmi Markas:  Cinsi Asgari Miktar Sagilebilirlik
] Kurus Farklari Raporian 21 22 255.3.1.2.3.1 memur masas Adet tepe. masa 1 =
) Odeme Emni iglemien
{3 Deftarier Ve Catvsller 22 23 255.3.1.2.6.0 printer masas Adet tepe masa 1 =
& il Sonu Islemberini Baslat 23 25 150.1.3.2.5.1 Dar Makz. Klasor Adet ab Klasar 1 =
B Kullare fglemileri
24 29 150.5.1.2.0.0 Temizlik Bezi Adet Vileda Temizlik Malzemes: i E!
25 3 150.1.5.3.1.1 salefonbant Adet 2] bant i E
28 30 150.5.1.2.0.0 Temizlik Sangeri Adet seright Temizlik Malzemes: 1 =
27 33 150.5.1.5.0.0 Lastik Eldiven Adet wilada Tarmizlik Malzemes: 1 =
28 23223322 254.1.1.21.0 Fard Transit Adet Ford Minibis 1 =
29 as 150.5.1.5.0.0 Lasrik Eldiven Adet =¥z Terizlik Malzemesi 1 =
30 4 150.5.3.2.1.0 sivi deterjan litre [ deterjan 1 =
n L] 150.5.2.1.6.0 temizlik kovas Adet n kova 1 =

2.4.2. TASINIR iSLEM FiSi ARAMA

Tasinir Islem Fisleri aramas1 onayli ve onaysiz TIF’ler arasindan yapilir.

(PR PR ERRE R Onayh Tasiir fslem Fisler! |

‘Onayh Tdfler Listes)
TiF Cegidiz  Girtg Tileri .
[} Urin Arama
|} Tagrw igem Figi Ara # Delay Goster Rapor Gaster | & Dérell L0 Yenile
& e tem e w e r o 1 I Ko~ IR~ DL o
o THVE s Mbomsen Shte Ao 1| 20101143 15102010 Sahn Alma 101010 18102010 w1000 dmo
_‘J:;:’:ZE‘::: 20100141 13102010 Saywm Fazioss
3 Kiskarwo Iemiens 20100140 AVI2010  Saym Fazias
- Kok Yot 4 o 1102010 Satn Alma 13102010 131102010
48 Vi Sonu Tlemlerini Bagiat 5| 1038 12102010 Satn Alma 12102010 120102010
8 201032 TI0Z00  Saym Faziess
7 2010131 IWI0Z010  Devir Ama SS555 OW0R0Y0 bimko
8| 2010130 1102010 Devir Alma 227z 08000 o990
3 201028 19102010 Saln Alma 9090 002010 B0B0  OMIOZ010  PiVASA

| senmoa DRAMGIN | Navie Alma Bl e nRANZAIN MiF



2.5. TASINIR TALEPLERI

2.5.1. TASINIR TALEPLERININ KARSILANMASI

Tasinir istek birimi yetkililerince sistem iizerinden yapilan talepler, tasinir talepleri
mentisiindeki taginir istek belgesi sayfasinda gosterilmektedir.

Tasinir kayit ve kontrol yetkililerince bu sayfadan ilgili istek biriminin taleplerini
“Tasimir islem Fisi Olustur” butonuna basarak karsilanir.

—_—— = ———
Tasinir Mallar Yonetim Sistemi Muhasebat Genel MUdidrldgd Cikig

Kurum Degigtic

+ ] Tarurmlar
-] Kayt Arama
gl T agire Ml pbaan i Tasir istek Belgesi
[5-3 Taginr Talepleri

] Tagsrur Istek Belgesi

Y Kullansma
# (] Diger Belge Ginsleri - | |
) Tiketim Malzemel lE TBFigho | Tarih | fntek Birimi D] T | | Onayta |
‘ nog Kanunlar Kararlar -
" 1 265 Cnaysz  03/07/2008 o SAr Rerana DOKUM AL | [ TASINIR ISLEM FiSi OLUSTUR
4 PERSONEL ATAMA VE
2 265 2008f44 27/06/2008 SORUSTURMA SUBE 1516, DOKUM AL | [ TASINIR ISLEW FIST OLUSTUR | [ TIB DETAY GOSTER
YONETICILIGE
5 srnesanns Uil Ramazan
3 263 2008/39 20/08/2008 [ Mo ta7o [ DOWUMAL | [ TASINIRISLEM FiSi OLUSTUR | [ TIB DETAY GOSTER |
PERSONEL ATAMA VE
4 261 2008/45 20/06/2008 SORUSTURMA SUBE 1533, [ posimaL | [ TASINR ISLEM HST OLUSTUR | [ TIB DETAY GOSTER
TONETICILIGE
5 260 2008/36 19/06/2008 1467 [ powum AL | [ TASINIRISLEM FiST OLUSTUR | [ TIB DETAY GOSTER |
6 250 2008/33 13/06/2008 1442 | powum AL | [ TASINIR ISLEM FiST OLUSTUR | | TIB DETAY GOSTER |
PERSONEL ATAMA VE
7 2431 2008/34 07/06/2008 SORUSTURMA SUBE 1445 [ posim AL | [ TASINR ISLEM FST OLUSTUR | [ TIB DETAY GOSTER |
TONETICILIGE
PERSONEL ATAMA VE
B 241 2008/37 0&/0&/2008 SORUSTURMA SUBE 1468 DOUM AL | [ TASINIR ISLEW FISTOLUSTUR_| [ TIB DETAY GOSTER
TONETICILIGE
PERSONEL ATAMAVE ey S
9 240 2008/29 05/06/2008 SORUSTURMA SUBE 1391 DOKUM AL | [ TASINIR ISLEM FIST OLUSTUR | [ TIB DETAY GOSTER

TONETICILIGE

Talep karsilama islemi yapilirken istek biriminin talep ettigi miktar ve ambar mevcudu
acilan sayfada goriilmektedir. Asagida goriilecegi gibi talep edilen Roller kalemler 3
ayr1 ambarda mevcuttur. Talep edilen malzemeler hangi ambardan karsilanacaksa
ilgili satirin iizerine gelip Karsilanan miktar manuel olarak girilir.

= Hepsini Karsila: Talep edilen miktarin tiimiiniin tek bir islemde karsilanmasina
yarar,

W Hepsini Temizle: Karsilanan miktar siitununa girilen miktarlar1 silme isine
yarar,

® Tasimr islem /Zimmet Fisi Olustur: Karsilanan talebin FiS’ini hazirlamaya
yarar.

Karsilanacak miktar belirlendikten sonra Tasmmr Islem /Zimmet Fisi Olustur
butonuna tiklanir. Bu islem sonucunda hazirlanan FiS’in "Onaylama islemleri -->
Onaysiz Tasinir Islem Fisleri" bdliimiinden onaylanmasi gerekir.



http://10.128.10.22:7779/TMYS/tmys/onaysizTifExt.htm?tip=2

Taginir Mallar Yénetim Sistemi

o s
[ ] Duyurudar & Mesajar
FH_] Tanmiar
-] Tagow Ma Igemien
[H_] Kaytt Arama
[+ Tiagrwr Talepler
| Tagne stek Belgesi Listesi
1] Zimmet glemeri
(] Diger Belge Griglri
-] Tiketim Mazemelen G Roporu
(] Kurug Farkdan Raporian
[+ Defterler ve Cetveler
[ {_] Kularua [ lemieri
] ek Yonetimi
§ Y Sonu Igemlerni Bagat

o)

=

Muhasebat Genel Midirligi

£ Tagir Islem | Zimmet Fisi Olustur ) HepsiniKargda ) Hepsini Temizle

No OriinKodu ~ Malzeme Adi Mevcut  Talep Kargdanan Ambar Adi

{ 15044444  ROLLER KALEM 4 ADET 104 4

2 16011441  ROLLER KALEM 500 ADET 104 i 100

3 15044049 ROLLER KALEM 00 ADET 104 (CHAEM STOK AM

Marka

KBS THYS TEST AMB. HLTEXT
KIRTASIYE AMBAR  HI-TEXT

BAF HI-TEXT

Kurum Degigtir

Degeri

Tanmb Siciller

K

ALa i mE”

| Sicil Numarasi

Fis, Tasinir Mal Islemleri meniisiiniin Onaylama Islemleri alt meniisiinden onaylanir
ve dokiimii aliarak ilgililerce imzalanilir.

Tagimir Mallar Yanetim Sistemi

o s

) Duyurudr B Messflar
] Tenwmiar

] Tiegrwr Mal Iglemieri
] Kayt Arama

13 Tagrwr Talepieri

) Tagnn istek Belges Listesi
] Zmmet Iglemleri
) Diger Belge Grigles

¥ Tiketim Malzemeler Clog Roporu

] ¥urug Faridan Riaporian
(] Defterler ve Cetveller

¥ Kullaruc Iglesmleri

] il Yometmi
44 i Sorw Tgdemberini Baglat

Muhasebat Genel Midirligi

"Tagimr islem Figi" kaydiniz yapilmigtir.
Rapor Turl : Pdf =

Tasinir islem Fig{ler)inizi "Onaylama islemleri -- > Onaysiz Tasimir islem Fisleri” biliimiinden onaylayabilirsiniz.

Not: Pdf Raparlan alirken sorun yagryorsana, Adcbe Acrobat Reader'in son versiyonunu yikleyiniz!!!

[ @ raporpdf (spplcaion/pdf nesnesi) - Mozila el

ms | hittp://10.128.10.22:7779/TMYS/tmys/ rapor. pelfTst=2458a=18ip0=T758.r=0.48761 53292841452
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2.6. DIGER BELGE GIRISLERI

2.6.1. TASINIR GECICI ALINDISI

Bu alindi, muayene ve kabul islemi derhal yapilamayan tasinirlarin gecici olarak
teslim alinmasinda iki niisha olarak diizenlenir. Diizenlenen gecici alindinin birinci
niishasi, tasmir1 teslim edene verilir. Ikinci niishas1 ise dosyasinda saklanir. Muayene
ve kabul isleminin yapilmasindan sonra diizenlenen 5 6rnek numarali Tasinir Islem
Fisinin tarih ve numarasi, ilgiliden geri alinan gecici alindinin iizerine kaydedilir ve
ikinci niishasi ile birlikte dosyasinda saklanir. Alindinin geri alinamamasi halinde
ikinci niishas1 tizerinde durumu belirtir agiklama yapilir.

Sistemde Tasimir Gegici Alindis1 girisi yapmak icin asagida gosterilen adimlar
takip edilir:

>
>

Diger Belge Girisleri meniisii tiklanarak alt mentiler agilir,

Tagmir Gegici Alindist meniisii tiklandiginda agilan pencereden “Malzeme
Ekle” butonuna basilarak malzeme arama penceresine ulagilir.

Bundan sonra Taginir Mal Islemleri/Satin Alma islemleri’nde gosterilen islem
adimlarinin aynis1 yapilir.

Malzeme sec¢im yapildiktan sonra fatura tarihi ve numarasi alanlart doldurularak
alind1 kaydedilir.

“Kaydet” butonuna basildiktan sonra gelen ekrandan “Goéster” butonuna
tiklanarak rapor alinabilir.

Ekrana gelen rapor artik yazicidan ¢ikarmaya hazirdir.

2.6.2. TASINIR GECICI ALINDI LISTESI

>

Yukarida giris islem adimlari anlatilan tasimir gecici alindi listesine ulasmak
icin bu meni kulanilir. Bu meniiden daha oOnce girisi yapilan listeler
goriintiilenebilir. Bunun i¢in “Rapor Goster” butonua tiklamak yeterlidir.
Tasmir Gegici Alind1 Listesi silinmek istendiginde “Sil” butonu kullanilir.



2.6.3. DAYANIKLI TASINIR LiSTESI GIRIS

Bu liste, Tasinir Kod Listesinin (B) boélimiinde gosterilen tasinirlardan oda, biiro,
boliim, atdlye ve servislerde kullanilmak iizere verilenler i¢in iki niisha olarak
diizenlenir. Listenin bir niishasi taginirin bulundugu yerde asili bulundurulur. Liste
taginirlarin bulundugu yerde gorevli yetkili personel tarafindan imzalanir.

Sistemde dayamkh tasimir listesi girisi yapmak icin asagida gosterilen adimlar
takip edilir:

YV VVYVY
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Diger Belge Girisleri meniisii tiklanarak alt meniiler agilir,

Dayanikli Tasmir Listesi Giris meniisii tiklandiginda liste giris penceresi agilir,
Acilan pencereden “Malzeme Ekle” butonuna basilarak malzeme arama
penceresine ulasilir.

Malzeme Arama penceresinden sicil numarasi veya malzeme adi ile arama
yapilabilir. Sicil numarasi ile arama yapilmak istendiginde aktif durumda olan
“tiklayimz” ifadesinin {stiine tiklanarak kayithh taginir listesi ve sicil
numaralarina ulasilir.

Agilan kutucukardan tagmir ve buna ait sicil numarasi segilir. “Ekle” butonuna
basilarak bir 6nceki malzeme arama penceresine tekrar gegilir.

Sicil numarast hanesi dolan taginir i¢in “Sorgula” denilerek ilgili malzemenin
adinin gelmesi saglanir. Secilen taginirlar “Ekle” butonuna basilarak Dayanikli
Tasinir Listesi Giris ekraninda listelenmis olur.

Birden fazla tasinir girisi yapilacaksa her tasmir i¢in ayni slem siiregleri
tekrarlanilir.

Malzeme se¢imi tamamlandiktan sonra Tarih ve Taginirin Bulundugu Yer
alanlar1 doldurulur ve pencerenin alt tarafinda bulunan “Kaydet” butonuna
basilarak islem tamamlanilir.

Liste kayit edildikten sonra gelen ekrandan “Géster” butonuna basilarak rapor
alinir.

Ekrana gelen rapor artik yazicidan ¢ikarmaya hazirdir.

2.6.4. DAYANIKLI TASINIR LiSTESI

>

>

Yukarida giris islem adimlar1 anlatilan dayanikli taginir listesine ulagmak icin
bu menli kulanilir. Bu meniiden daha oOnce girisi yapilan listeler
goriintiilenebilir. Bunun i¢in “Rapor Goster” butonua tiklamak yeterlidir.
Dayanikli Tagmir Listesi silinmek istendiginde “Sil” butonu kullanilir.



2.7. TUKETIM MALZEMELERI CIKIS RAPORU

Tasmmir Mal Yonetmeliginin, harcama birimlerince iicer aylik donemler itibariyla
tiiketim malzemelerine iliskin listenin muhasebe birimine verilmesi gerekmektedir. Bu
meniide bu hiikiim dogrultusunda dénemsel raporlar alinabilmektedir.

Y1l ve donem bilgisi girildikten sonra yonetmelik hiikkmii geregince 150 hesabin iki
diizey detay1 bazinda tiilketim malzemesi ¢ikis raporu tretilir.

Muhasebat Genel MiUdUrligl Kamu Hesaplari Bilgi Sistemi

Muhasebat Genel Mudbrligh Kurum Dedigtic  Gikig

Sl Tanmite TUKETIM MALZEMELERT DONEM CIKISLARIT

B Kayt Arama
BH{_] Taginr Mal tslemleri

; Igisi ;
-3 Taginir Talepleri il bilgisi giriniz, {2008

) Tasinir Istek Belgesi Donem seginiz |
) Kullansma Verme Seginiz
B Diger Belge Girisleri L Donem
B3 Tisketim Malzemelen Cikig Roparu 111 Dénem
) Dénem Cekiglan v, Donem
1] Kurus Farklari Raporiari
% (] Odeme Emni Islemlern
] Defterler Ve Cetveller
& 7il Sonu Islemienni Baslat
41 kullanic Islemieri
— ) — E
F 4 \ ‘ Muhasebat Genel Midirliigii Kamu Hesaplar: Bilgi Sistemi & >
\
Muhasebat Genel Midieligi Kurum Dedigtic  Gikig
B Tanimlar ' 3 - g e -
i TUKETIM MALZEMELERI DONEM CIKISLARI
] Kayit Arama
B Tagimr Mal tglemieri o
3 Tasimir Talapler il bilgisi giriniz.
) Tagwnir istek Belgesi Danem seginiz | I1. Dénem s
) Dénem Cikigian MalzemeGrup Tutar (YTL)
31 Kurus Farklar Raporlan 150-1-1 £43,00600000
B 6 150-1-2 179,12400000
(] Defterler Ve Cotv 1502 z £73,54800000
™ lernlerini Basist 150-1-% 3,422F||:-nnn
ullamiei Tslamieri 150-5-1 12,63780000
e 150-5-2 194,11000000
150-5-3 50,44500000
150-12-1 58,52800000

Toplam Tutar 1.314,82080000 7TL



2.8. DEFTERLER VE CETVELLER

2.8.1. SICIL NUMARASINA GORE RAPOR

Sicil numarasina gore rapor almak icin islem adimlari:

» Defterler ve Cetveler ana meniisiinden Sicil Numarasina Gore Rapor alt mentisii
tiklanir,

» Gelen ekranda ilgili alanlar doldurulur ve “Gdster” butonu ile rapor dokiiliir.

» Ekrana gelen rapor artik yazicidan ¢ikarmaya hazirdir.

2.8.2. TUTANAKLAR

i- Sayim Tutanag Listesi

Sayim Tutanagi, tasinirlarin sayim islemlerinde; Taginir Kod Listesinde gosterilen
taginir I inci diizey detay kodundan sonra gelen ve taginir hesap kodu ile taginir I.diizey
detay kodunu da iceren “tasinir 1. diizey detay kodu” itibariyla (Ornegin 255.01.01)
en az iki niisha olarak diizenlenir. Tasmirlar, tutanaga siniflandirildiklart son diizey
detay kodunda kaydedilir. Sayimda fire nedeniyle ortaya ¢ikan noksanliklar tutanakta
ayrica gosterilir.

Sayim Tutanagi Listesi, yilsonu islemleri i¢in yapilan fiili sayim ile ambar kayitlarinin
karsilagtirilmasi sonucunda olusturumus sayim tutanagidir.

Olusturulmus olan sayim tutanagi listesi i¢in 'Sayim Tutanagi Listesi' sekmesi
kullanilir.

» Yil ve ambar bilgileri secilerek daha 6nce olusturulmus tutanaklara ulasilir.
»> “Rapor Goster” butonu ile istenen rapor ekrana getirilir.

ii- Sayim Tutanag

Anlik sayim tutanagi raporu dokmek i¢in 'Sayim Tutanagi' sekmesi kullanilir. Bu
tutanak ile ambarda kayith bulunan taginirlarin II. diizey detay kodlarina gore dokiimii
alinir.

» Defterler ve Cetveler ana meniisiinden Tutanaklar alt meniisii tiklanir,
» Sayim Tutanagi sekmesine tiklanilir, gelen ekranda ilgili alanlar doldurulur ve
“Goster” butonu ile rapor dokiiliir.



» Ekrana gelen rapor artik yazicidan ¢ikarmaya hazirdir.

iii- Ambar Devir Teslim Tutanag

» Defterler ve Cetveler ana meniisiinden Tutanaklar alt meniisii tiklanir,

» Ambar Devir Teslim Tutanagi sekmesine tiklanilir, gelen ekranda ilgili alanlar
doldurulur ve “Goster” butonu ile rapor dokiiliir.

» Ekrana gelen rapor artik yazicidan ¢ikarmaya hazirdir.

iv- Kayittan Diisme Teklif ve Onay Tutanag

Daha énce Tasimr Mal Islemleri / Cikis Islemleri / Kayittan Diisme meniisiinden
olusturulan tutanaklara buradan ulasilabilir.

> Olusturulan tutanaga iliskin TIF diizenlenmemisse ilgili tutanagin karsisinda
“Tasimr Islem Fisi Olustur” butonu goriilir. Bu butona basilarak TIF
olusturulur.

> Tasmmr Mal Islemleri / Onaylama islemleri meniisiinden onaysiz TiF’ler
“TIF Onayla” butonu ile onaylanr.

» Tutanaklar/ Kayittan Diisme Teklif ve Onay Tutanagl meniisiinden ilgili
tutanagin dokiimii “Tutanak Rapor Goster” butonu ile aliabilir.

» Ekrana gelen rapor artik yazicidan ¢ikarmaya hazirdir.

2.8.3. CETVELLER

Cetveller mentustinin altinda iki tir cetvel dokiimi almak mimkindiir:

Sayim Dokiim Cetveli
Tasmmr Yonetim Hesabi Cetveli

Hangi cetvel i¢in rapor alinacaksa ilgili cetveli gosteren sekmeye tiklanir,
Acilan ekranda ilgili alanlar doldurulur ve segilir,

“Goster” butonu ile rapor dokiiliir.

Ekrana gelen rapor artik yazicidan ¢ikarmaya hazirdir.

VV VY



2.8.4. DEFTERLER

Defterler meniisiinden asagidaki raporlar alinabilir:

Tiiketim Malzemeleri Defteri
Dayanikh Tasimirlar Defteri
Dayamkh Tasimirlar Tarihgesi
Tasimr Istek Belgesi

» Tiiketim Malzemeleri Defteri ve Dayanikli Tasinirlar Defterini dokmek igin
ilgili sekmelere tiklanarak gelen ekrandaki bos alanlar doldurulur.

» “Goster” butonuna basilarak rapor dokiiliir.

» Ekrana gelen rapor artik yazicidan ¢ikarmaya hazirdir.

» Dayanikli Taginir Tarihgesi i¢in sicil alanina taginiririn sicil numarasi yazilir ve
“Goster” butonu tiklanir.

> Tasinir Istek Belgesi dokiimii i¢in bos alana TiB Id (Tasmr istek Belgesi
Numarast) yazilir ve “Goster” butonu ile rapor dokiiliir.

2.8.5. DIGER BEGELER

Manuel olarak doldurulmak iizere sistemden bos belge dokmek icin kullanilir. iki tiir
rapor dokmek i¢in kullanilir:

e Dayanikli Tasinir Listesi
e Tasinir Gegici Alindist

2.8.6. FISLER

Tasmir Islem Fisini TiF no veya TIF Id’ye gore sorgulama imkan1 veren bir meniidiir.
Bunun i¢in sorgulama kriteri segilir ve buna gore agilan bos alana TIF no veya TIF Id
no girilir ve “Goster” butonu tiklanir.



2.9. YILSONU ISLEMLERINi BASLAT

Yilsonu islemleri i¢in asagidaki adimlar izlenir:

> Yilsonu Islemleri Baslat meniisii tiklanir.
» Agcilan ekrandan yil ve ambar bilgileri segildiginde asagidaki gibi bir ekran
acilir.
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» Bu ekranda daha once fiili”sayim tutanagi ile tespit edilen miktarlar ilgili
taginirlarin karsisindaki bos kutucuklara yazilir. Goriintiilenecek sayfa sayisi
birden fazla ise sag iist kdsede bulunan sag sol oklar ile diger sayfalara gecis
yapilabilir.

» Fiili sayim sonucu bulunan ambar kayitlar: girildikten sonra “Kaydet” butonu
tiklanilir. Daha sonra ekrana gelen “Rapor Al” butonu ile raporun dokiimii
alinir.

» Fiili sayim bilgi girisleri tamamlandiktan sonra “Sayim Tutanagini
Olusturmayi Sonlandir” butonu tiklanir.
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Ek Kayittan Ditgme Nedeni
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» Sayim noksanlari i¢in belirlenen kayittan diisme nedenleri her tasmirin
karsisindaki kutucuklardan segilir. Daha sonra “Kayittan Diisme Teklif ve
Onay Tutanagi Olustur” butonu tiklanilir.
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» Yukaridaki ekranda daha once olusturulan ve
ve onay tutanaklari listesi goriilmekteds

aylanan kayittan diisme teklif
En son olusturulan ve heniiz

onaylanmayan tutanak en iistte goriilmektedir. “Tasmmr Islem Fisi Olustur”
butonu tiklanarak yeni agilacak pencereden kayittan diisiiriilecek demirbaglarin
sicil numaralar girilir.
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» Her tagimirin sicil numarasi girildikten sonra sayfanin altinda bulunan “Tasinir
Islem Fisi Olustur” butonu tiklanir.(Not: Eger sayfanm tiimii ekranda
goriinmiiyorsa klavyedeki Tab tuslarini kullanarak sayfanin altina inilebilir.)

» “Yi1l Sonu Tif’leri” sekmesi kullanilarak olusturulan yilsonu tiflerinin onaylama
islemleri gerceklestirilir.

> Onaylanan TIF’lerin rapor dokiimii Tasmir Mal Islemleri meniisiinden
gerceklestirilir.

» Yilsonu islemleri meniisii altinda goriinen “Sicil Numarasina Gore Rapor”
mentisiinden her taginir i¢in rapor dokiimii alinabilir.



» Her ambar igin bu islemler ayr1 ayri yapilir.

> “Yi1l Sonu Islemlerini Bitir” meniisii tiklanarak yilsonu islemleri bitirilmis olur.

NOT: Yilsonu islemleri yapilirken her olusturulan tutanak “KAYDET” butonu
ile kaydedildikten sonra, aym giin icinde yeniden yilsonu islemlerini baslatmak
miimkiin degildir. Sadece olusturulmus tutanaklara ulasilabilir.

2.10. KULLANICI iISLEMLERIi

11.1. SIFRE DEGISTIR

Mevcut sifre degistirilmek istendiginde, bu menti kullanilarak yeni kullanici sifresi
belirlenir.

Tasinir Mallar Ydnetim Sistemi Muhasebat Genel Midirlidgd Kurum Dedigtir Cikig

o KBS Sifre Dedigiklik Formu

#-{_] Tammlar

#-{_] Tagiur Mal Islemler

B ) Kayt Arsma Meveutsifreniz [ ]
#-{ ] Tasinir Talepleri Yeni Sifreniz :I
#-{_] Diger Belge Girisleri Yeni Sifreniz Tekrar

#-_) Taketim Malzemeleri Cikus Roporu

#-{_) Kurus Farklari Raporlan

#{_] Odeme Emn Islemlen

=i Kul .
| Sifre Dedistir

3. TASINIR iSTEK BIRIMi iISLEMLERIi

Kimlik Yo6netimi modiiliinden yetkilendirilen tasmir istek birimi yetkilileri kamu
hesaplar1 bilgi sistemine T.C. Kimlik no ve sifrelerini yazarak erisebilirler.
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Istek birimi yetkilileri sisteme girdikten sonra istek birimi yetkilisi olarak kendilerine
islem yetkisi verilen kurumu segerek uygulamaya erisebileceklerdir.

" R

v’ A
Muhasebat Genel Madirldgd Kamu Hesaplari Bilgi Sistemi ﬁ /
S |

Kurum seginiz Kurum Degigtir  Gikig

islem Yetkisi Verilen Kurumlar

Uygulama Adi Kullamoi Roli Kurum Adi

Istek Birimi vetkilisi Basbakanlik Strateii Gelistrme Binmi
e Tlge Milli Editim Mid.-Okulici Beden Edt, Spor ve
Lk i Al T L
Tiiiiii Taginir Kayt Kontrol Yetkilisi Jacilk 1l Tek
Tasimir Kaytt Kontrol Yetkilisi Muhasebat Genel Modarlal
[stek Birimi Yetkilis Muhasebat Genel Midirdal

Istek birimi yetkilileri bu uygulama iizerinden kendilerine hizmet veren ambarlardaki
taginirlart gorebilecekler ve taginir ihtiyaglarini segerek, talepte bulunabileceklerdir.



Taginir Mallar Yonetim Sistemi Muhasebat Genel Midirliga Kurum Degigtir
i KEs
#-_ Duyuruar & Mesajar Gilncel Duyurular
#-_| Tagnwr Talepler|
-] Kularvo Iglemlesi Gincel Duyurular ¥
No  Duyuru Baghk Duyuru Metin Ozeti Duyuru Tarihi  Duywru Eki

1 KBS TKYS KULLANM KAMU DARELERS KASM 2010 TARHNDEN MBARE 07020t

2 DEMRBAS KAYDI DEMRBAS DEVIRLERINE ILISKIN MUKASEBAT GOV.T 27092010

3 tiketim maizemeieri kodiar udsnma agimsir 271052010

* Kurum ignde yapdan duyuruar

*Tirkiye capinda yaplan duyurer
Duyury Metni (Metnini Okumak Istediniz Duyuruyu Seginiz)

Tasinir Talepleri meniisinden Tasimr Istek Belgesi Olustur alt meniisiine
tiklandiginda ambar mevcutlarini gosteren malzeme listesi penceresi acilir.

Taginir Mallar Yénetim Sistemi Muhasebat Genel Midirligi Kurum Degigtir  Gikig

W KEs

-] Duyurular & Mesajlar - -

— Malzeme Listesi (0P TORBAST Ozellikderi

) ThieKIxe PNge D @ ) An Ouellk  Deferi  NitelgiBirimi
| Tasinr Istek Belgesi Listes

) Kulanwa tgeleri Mo Urikn Kodu Malzeme Adi Marka Mecvut Talep EBAT 235 SANTMETRE
315000003 PLOT KALEW HLTEXT 15 ADET y
4 15010114 ROLLER KALEM FAMILIA 200 ADET
5 1501024 ALEM TAKM TROENT 100 ADET
B 150517040 TUVALET Kadil PARIA 144 RULD
7| 150517241 KAGT HAVLY FAMILIA 118 RULD
B 15052151 COPTORBASI KROPLAST 40 ADET 0
§ 150531094 SV SABUN SALON 4 ADET
10| 150.53.1.21 KREM TEMELEYICI CF 10 ADET
11 15053231 SM BULASK DETERJANI PRL 4 ADET
2 15053322 GAMASR SUYU ACE 10 ADET Kisi | Birim Segme
13 150.7.0.94 ADM WARKASE 2 KLOGRAK
W 263210004 PULLUK MARKASZ 3 ADET L) @
15 2532111044 PULLUK MARKASZ 1 ADET L | Kisiye ¥

Sayfa D} 1 : Toplam Matzeme : 30 Birime i

Istenilen malzemelere iliskin miktar bilgileri talep siitununa yazilarak malzeme
seciminde bulunulur. Malzeme secim islemi tamamlandiktan sonra ilgili malzemelerin
kime veya nereye verildigi secimi yapilir ve TIB Olustur butonu tiklanir.

Talep edilen malzemenin varsa ek 6zellikleri sag tarafta agilan kolonda goriilecektir.
Yukarida talep edilen ¢Op torbalarinin ebatlari yan kolonda ek ozellik olarak
goriilmektedir. Ozelliklerine gore farklilagtirilmus iiriinlerden hangisi talep edilecekse,
o iirlin se¢ilmelidir.



NOT: Sistemde istenilen Kisi veya Birim adlar1 tanimli degilse, Tasinir Kayit ve
Kontrol Yetkilisinden sézkonusu tanimlamalar1 yapmasi istenmelidir.
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{2 Kullanie 15lamleri

%) rapor. pdf (application/pdf nesnesi) - Mozilla Firefox
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TASINIR ISTEK BELGESI
2 |STER YAPAN BIRIM_| Yarnrtar Hacariat Dares | TARIF 03308 [Fes N Onayses [
i
TASINERIN

SIRA NO|KODU TASINIFN ADI |mm Ium:suemu |o|.r.unm ISTEMLEN AR
[ 2] MIKT AR MIKTAR

1 150.1.1.1.1.0 Rolier ) Lﬂ_ﬂ' [ROLLER WALEM | Adwt 10

2 15011420 | Tihanmas Kabemsier (Mav) 0002 | TUKENMEZ Adwt i3

ALEM
3 186.1.1.200 wabem Taelar a2 Masa Falem Adat

Ty

Olusturulan taginir istek belgesi sistem tarafindan taginir kayit kontrol yetkilisine
gosterilmektedir. Tasinir kayit kontrol yetkilisince istek belgesine gore karsilanan
taleplere iliskin bilgilere tasinir istek belgesi meniisiinden ulasilabilir. Asagidaki
sayfada goriildigli gibi onay durumu bos ise talebin heniiz karsilanmadigi
anlasilmalidir.
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i+ Tagimr Talepler

) Malzeme Listesi

) Tasinir Istek Belgesi Tasiir istek Belgesi

1 Kullanici 1glemleri

TIH Fip |
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1 285 Onaysiz 03/07/2008 Kanunlar Kararlar Daires:

Tasinir istek birimi yetkilisi tarafindan talep edilen ve taginir kayit kontrol yetkilisince
karsilanan talepler asagidaki gibi goriilmektedir. “TIB Detay Géster” butonuna
basilarak taginir talepleri ve karsilanan miktarlara iligkin detay bilgilere ulasilabilir.
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a Kalern Takimlan z Adet 2

4. KONSOLIDE GOREVLISI

Konsolide gorevlisi kendi rolii ile sisteme giris yaptig1 zaman karsisina konsolide
raporlar1 alabilecegi bir pencere agilmaktadir. Almak istedigi raporlari kombodan

secim yaparak gerceklestirir.

LL U o : qouriugu

KBS

H+Kansoide Raporlan -
) Konsolde Rapor Alma KONSOLIDE RAPORLAR
) Mullarecs Ilesmieri
Konsolde Rapor Turd ac v
Sechiz:
Yi oo v

Rapor Tipi Segini:  pgf ¥ | /- Rapor
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