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SÜREÇ TANIMLAMA KARTI


	SÜREÇ KODU: 
	SD.MSSF.0020

	SÜREÇ ADI:
	Kurum İçi-Kurum Dışı Gelen Evrak Süreci

	SÜREÇ SAHİBİ: (Bölüm/Pozisyon/Kişi): 
	MÜZİK VE SAHNE SANATLARI FAKÜLTESİ

	SÜRECİN AMACI:
	Kurum içi ve Dışı Evrakların İşleme Alınması

	SÜREÇLE İLGİLİ YASAL MEVZUAT/STANDART ADI/MADDESİ:
	10/10/1984 tarihli ve Resmi Yazışmalarda Uygulanacak Usul ve Esaslar Hakkındaki Yönetmelik

	SÜREÇLE İLGİLİ STRATEJİK PLAN HEDEFİ/GÖSTERGESİ:
	

	SÜRECİN HEDEFİ/HEDEFLERİ:

	

	1.Kurum içi ve Dışı Evrakların İşleme Alınması
	Evrak geldiği veya gönderileceği zaman

	2. 
	

	3.
	

	SÜRECİN PERFORMANS GÖSTERGELERİ:
	

	
	İlgili Hedef No.su
	Başlangıç Değeri
	2020 – 1
	2020 – 2
	2021 – 1
	2021 – 2
	2022 – 1
	2022 – 2
	İzleme Sıklığı

	1. Kurum içi ve Dışı Evrakların İşleme Alınması
	1
	Evrak geldiği veya gönderileceği zaman
	100
	
	150
	
	250
	
	Yıllık

	2.
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3.
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	SÜRECİN TEDARİKÇİLERİ:
	Tüm Akademik Birimler, Tüm İdari Birimler

	SÜRECİN MÜŞTERİLERİ/KULLANICILARI:
	Tüm Akademik Birimler, Tüm İdari Birimler

	SÜRECİN diğer PAYDAŞLARI:
	Tüm Akademik Birimler, Tüm İdari Birimler

	SÜRECİN temel GİRDİLERİ:
	Dilekçeler, Yazışmalar

	SÜRECİN ÇIKTILARI:
	Onay ve Olurlar

	SÜREÇ İLE ETKİLEŞİMLİ DİĞER SÜREÇLER:
	Tüm Akademik Birimler, Tüm İdari Birimler



	Hazırlayan
	Onaylayan

	 Fakülte Sekreter V. Mehmet BAŞARSLAN
	
	Dekan Prof. Dr. Efe AKBULUT
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