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SAYI:78055597.050/04                                                                                          13/02/2023
KONU   : Fakülte İdari Personel Toplantısı
Sayın: …………………………………..
	Fakültemiz idari personel toplantısı aşağıda belirtilen gün ve saatte yapılacaktır.
Toplantıya katılmanızı rica ederim.
Nejla YÜKSEL
          Fakülte Sekreteri
Toplantı Tarihi      :  13/02/2023
Toplantı Saati        :  11:30
Toplantı Yeri         :  İ.İ.B.F. B Blok Toplantı Salonu

GÜNDEM
[image: Başsağlığı]
1- [bookmark: _GoBack]Depremzede öğrencilerimize ulaşıp, destek olma konusunun görüşülmesi.
2- Deprem bölgesi nüfusuna kayıtlı 422 öğrencimizden, deprem bölgesinde ikamet eden 200 öğrencimizin durumu hakkında bilgi verilmesi konusunun görüşülmesi.

3- Aramıza 15.11.2022 Tarihinde katılan Yusuf Can ÖZER’in takdim edilmesi.
4- Aramıza 05.12.2022 Tarihinde katılan Şükran SORKUN’un takdim edilmesi.

5- Ocak ayı çalışmaları (Akademik Teşvikler-Stratejik Yönetim-Verilerin Toplanması- Kurumsal Veriler - Birim Faaliyet Raporu- EgeKaf’23 aramaları vd.) nedeniyle tüm ekibe teşekkür edilmesi konusunun görüşülmesi.

6- İzin alma prosedürüne dikkat edilmesi (ön görüşme- yerine bakacak kişiyi belirleme ve kişiye bilgi verme - izin formu çıkartma –imzalarını tamamlama, tamamlatma- Personel Birimine bizzat teslim etme) konusunun görüşülmesi.

7- Saatlik izin alma ( “acil durumlar dışında” telefonla- mesaj yazarak- WhatsApp’tan yazarak bilgi vermek izin almak demek değildir.) konusunun görüşülmesi.

8- Şubat ve Mart Ayında doğum günü olan arkadaşlarımızın doğum günlerinin söylenmesi.
	Dekan Yrd.Dr. Öğr.Üyesi M.Ulaş KOYUNCUOĞLU
	10 Şubat

	Emin KABUKÇU
	11 Şubat

	Yadigar TUNCER
	29 Şubat

	Şükran SORKUN
	25 Mart



9- Ev sahibi olan Yıldıray YILDIRIM, Ramazan DOĞAN, Mustafa ÇAY, Mehmet Ali YÜKSEL’in kutlaması konusunun görüşülmesi.
10- İstek, dilek, şikayet ve önerilerin görüşülmesi.    
       








Toplantı Tarihi       : 13/02/2023
Toplantı Saati         : 11:30
Toplantı Sayısı        : 4
Toplantı Yeri          : B Blok Toplantı  Salonu

TOPLANTI KATILIM LİSTESİ
	Sıra No:
	Adı Soyadı
	 Görevi
	İmza

	1
	Nejla YÜKSEL
	Fakülte Sekreteri
	İmza

	2
	Aysel ÖZKAN
	Bölüm Sekreteri
	İmza

	3
	Aysun YAZIR
	Personel Yazı İşleri Memuru
	İmza

	4
	Azize EKMEKÇİ
	Bölüm Sekreteri
	İmza

	5
	Bilgihan ÇOKYİĞİT
	Taşınır Kayıt Yetkilisi
	İmza

	6
	Cavide BİÇER
	Bölüm Sekreteri
	İmza

	7
	Emin KABUKÇU
	Ders - Sınav Programı
	İmza

	8
	Erol ERDİK
	Öğrenci İşleri Memuru
	İmza

	9
	Erol ŞAYLAN
	Evrak Kayıt Memuru
	İmza

	10
	Güliz BOZTEPE
	Kütüphane Memuru
	İmza

	11
	Hidayet BAĞLAN
	Mali İşler(Tahakkuk-Satınalma vs.) Memuru
	İmza

	12
	İsmail GEZER
	Teknisyen
	İmza

	13
	Mehmet Ali ALPER
	Öğrenci İşleri Memuru
	İmza

	14
	Mehmet Ali YÜKSEL
	Bölüm Sekreteri
	İmza

	15
	Merve KAYTA
	Dekan Sekreteri
	İmza

	16
	Murat İŞİM
	Öğrenci İşleri Memuru
	İmza

	17
	Musa ÇİLOĞLU
	Bilgi İşlem Donanım
	İmza

	18
	Mustafa ÇAY
	Bölüm Sekreteri
	İmza

	19
	Ramazan DOĞAN
	Evrak Kayıt Memuru
	İmza

	20
	Sabahattin SARUHAN
	Ek Ders- Staj İşleri Memuru
	İmza

	21
	Selami BABAOĞLU
	Personel Yazı İşleri Memuru
	İmza

	22
	Sibel EROL YILMAZ
	Ders - Sınav Programı
	İmza

	23
	Şükrü TANAY
	Öğrenci İşleri Memuru
	İmza

	24
	Vedat ÖZTAŞ
	Bölüm Sekreteri
	İmza

	25
	Yusuf SAYGIN
	Öğrenci İşleri Memuru
	İmza

	26
	Hafize DURMUŞ
	Sürekli İşçi
	İmza

	27
	Hatice ÜNAL
	Sürekli İşçi
	İmza

	28
	Muhammet SOY
	Sürekli İşçi
	İmza

	29
	Şükran SORKUN
	Sürekli İşçi
	İmza

	30
	Recep ÖZKAN
	Sürekli İşçi
	İmza

	31
	Yadigar TUNCER
	Sürekli İşçi
	İmza

	32
	Yıldıray YILDIRIM
	Sürekli İşçi
	İmza

	33
	Yusuf Can ÖZER
	Destek Personeli
	İmza
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Ulkemizde yasanan siddetli depremlerden dolayi
derin bir tzantd igcerisindeyiz.

Hayatini kaybeden vatandaslarimiza Allah'tan rahmet,
yakinlarina ve milletimize bassaghg,
yaralilara acil sifalar diliyoruz.

Gecmis olsun Turkiye.
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