Yabanci Diller Yiiksekokulu

Tasimir islemleri
(Tiiketim Malz. Aylik Cikis Raporu)

SD.YDYO.

Dokiiman No

Yayin Tarihi

Rev.No/Tarih

Sayfa No

SUREC TANIMLAMA KARTI

SUREC KODU:

SD.YDYO.

SUREC ADI:

Tiiketim Malzemesi Aylik Cikis Raporu

SUREC SAHIBI: (Boliim/Pozisyon/Kisi):

Yabanci Diller Yiiksekokulu

SURECIN AMACI: Tasinir Mal Yonetmeligi geregi birimde kullanilan
tiiketim malzemelerinin aylarinda ilgili daire
baskanligina bildirerek muhasebelesmesini saglamaktir.

SURECLE iLGILi YASAL Tasinir Mal Yénetmeligi

MEVZUAT/STANDART ADI/MADDESI:

SURECLE iLGIiLI STRATEJIK PLAN
HEDEFi/GOSTERGESI:

KIDR Gésterge Raporunun yayilanmasi ile ilgili 2019-
2023 Stratejik Planda belirlenmis bir hedef yer
almamaktadir.

SURECIN HEDEFI/HEDEFLERI:

1. Tik.Mal.Dénem Raporu

Yilda en az 5 adet olan tiiketim malzemesi ¢ikislarinin
aylik raporlarinin bildirilmesi isleminin kisa siirede
tamamlanarak muhasebe kayitlarina alinmasinin
saglanmasi.

2.

SQRECiN PERFORMANS
GOSTERGELERI:

1.

2.

3

SURECIN TEDARIKCIiLERi:

Tasinir Kayit Yetkilisi.

SURECIN
MUSTERILERI/KULLANICILARI:

Akademik ve Idari Personel

SURECIN diger PAYDASLARI:

SURECIN temel GIRDILERI:

Tiiketime verilen TIF Belgeleri, Tiiketim Malz. Aylik
Raporu.

SURECIN CIKTILARI:

Tiiketime verilen TIF Belgeleri, Tiiketim Malz. Aylik
Raporu.

SUREC ILE ETKILESIMLI DIiGER
SURECLER:

Birim ig¢i tiiketim malzemesi verilen biirolar, Strateji
Gelistirme Daire Baskanlig1

Hazirlayan

Imza:

Onaylayan
Unvan Ad Soyad.: Imza:




Yabanci Diller Yiiksekokulu

Dokiiman No | SD.YDYO.

Yayin Tarihi

Tasinir islemleri Rev.No/Tarih
(Tiiketim Malz. Aylik Cikis Raporu) Sayfa No
Sorumlu(Pozisyon) Akis Semasi Igili
Dokiiman/Kayitlar

-Tasinir Kay1t Yetkilisi

-Taginir Kontrol Yetkilisi

-Harcama Yetkilisi

BASLA

Her yil tiger aylik periyotlar halinde (Mart, Haziran, Eyliil
ve Aralik) TKYS Programimdan Tiiketim Malzeme Donem
Cikas Raporu alimir.

Sistemden alinan rapor imzalanir.

DYS’den Str. Gel. Dai. Bsk. ‘na gonderilir.

\ 4

Diizenlenen Cikis TIF leri ile Hazirlanan rapor Daire
Baskanligna 1slak imzali olarak teslim edilir ve muhasebe
kayitlarimizdan gikarilmast saglanir.

-TKYS Programindan
alman Tiketim Malzemesi
Donem Cikis Raporu

-Str.Gel.Dai.Bsk. Ust yazi

Hazirlayan

Onaylayan
Imza: Unvan Ad Soyad:

Imza:




