T.C.
PAMUKKALE UNIiVERSITESI
YABANCI DiLLER YUKSEKOKULU

OLCME VE DEGERLENDIRME KOORDINATORLUGU GOREY ve
SORUMLULUKLARI

Olgme ve Degerlendirme Koordinatdrliigii gdrev tanimi smav dncesi, smav esnasinda ve

sinav sonrasi olarak ii¢ boliimde asagidaki gibi belirlenmistir.

SINAV ONCESI:

Smav formatlartyla 1ilgili tiim yonergeler Sinav Hazirlama Koordinatorliigiiyle
paylagilir.

Donem basinda sinav sorularmin teslim tarihi Sinav Hazirlama Koordinatorliigiiyle
paylagilir.

Smav sorulari, cevap anahtarlari ve dinleme boliimii trackleri Sinav Hazirlama
Koordinatorliiglinden geldikten sonra arsivdeki ilgili klasér ve dosyalarda giincellenir.
Soru Hazirlama Koordinatorliigiinden imzali gsekilde gelen smav siiresinin
belirlenmesini gosteren “Sinav Siire Belirleme Tutanagi” ilgili klasérde arsivlenir.
Oncelikle A kitap¢1g1 hazirlanir. Kitapcik ciktis1 alinarak format proof yapilir. Gerekli
diizenlemeler yapilir ve B kitap¢ig1r hazirlanir. B kitapgigr da format prooflanir ve
gerekli diizenlemeler yapilir. Proof yapilirken sinavin igerigine degil mizanpajina
bakilir. Sorun yoksa A ve B kitapciklar1 master copy olarak ayrilir ve ilgili klasorde
arsivlenir.

Pusula Bilgi Sisteminden sinif say1 listeleri alinir, bu listelere gore fotokopi sayilari
belirlenir. Sinav kitapg¢iklar1 cogaltilir ve zarflara yerlestirilir. Bitirme sinavlar1 (Final,
Biitiinleme, Muafiyet Sinavlari) Oncesinde 06grenci islerinden simava girecek
ogrencilerin listesi alinir, bu listelere gore fotokopi sayilari belirlenir. Sinav kitapgiklar
cogaltilir ve zarflara yerlestirilir.

Smiflarin hangi salonlarda sinava girecekleri ve gozetmen gorevlendirmesi hazirlanir.
Sinav salonlar listesi YDYO web sitesinde ilan edilir.

SINAV ESNASINDA:

Sinav saatinden yarim saat dnce ofiste olunur.



Zarflar gozetmenlere teslim edilir.

Simav basladiginda zemin kat, 1. ve 2. katlara ekipten birer kisi ¢ikarak kontroller yapar
ve sinav kagidi, optik vs kontrolleri yapar. Herhangi bir aksilikte katlarda hazir
bulunulur.

Listening boliimii baglamadan once tekrar katlara ¢ikilarak kontroller yapilir. Ses
sistemi arizali olan siniflara flash bellekle dinlemeler yiiklenir.

Listening boliimii bittiginde ofiste optik okuma hazirliklarina baglanir. Master copynin
cevap anahtar1 ¢ikarilarak Word formatinda arsive eklenir. Optik okuyucu programina

da yiiklemek i¢in hazirlanir.

SINAV BITiMI VE SONRASI:

Siav bitiminde evraklar gézetmen hocalardan teslim alinir.

Zarflarin tamami geldiginde optikler sayilir ve imza tutanaklarinin toplamindaki
sayiyla uyusmasi kontrol edilir.

Optiklerde kitapgik tiirtiniin kodlanip kodlanmadig1 tek tek bakilarak kontrol edilir.
Kitapgik tiirii kodlamayan 6grencilerin optikleri ayrilir. (aksi takdirde okuyucuda
Optikler okutulur.

Sinav sonugclar1 elde okunan boliimlerle birlestirilmek tlizere sablonlar olusturulur ve
hocalara mail gonderilir.

Elde okunan béliimlerle optik notlar1 birlestirilir ve sinavin notu belirlenir. Writing
hocalarinin sinav sonuglarini pusulaya girebilmeleri i¢in sonuglar paylasilir. Sisteme
girisler tamamlandiktan sonra sinav sonug goriiniirliigii 6grencilere agilir ve web

sitesinde yayinlanir.






