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Öğrenci Kaydını Yaptırmış ve Ders Muafiyet Başvurusunda 

Bulunmak İsteyen Öğrencilerin İzlemesi Gereken Adımlar 

1. “pau.edu.tr/mf” internet adresinden “Öğrenci” sekmesinin altındaki “Formlar/Dilekçeler” 

tıklanarak açılan yeni sayfadan “Ders Muafiyet Dilekçesi” ve “EK-3 Ders Muafiyet Başvuru Formu 

(Excel)” dosyalarının indirilmesi gerekmektedir.  

 

2. Ders Muafiyet Dilekçesine istenen bilgiler yazılarak imzalanır. (Not: Cep tel no yazılmalıdır.) 

 

3. EK-3 Ders Muafiyet Başvuru Formu Excel dosyasının hazırlanış adımları (Bu dosya bilgisayarda 

doldurulmalıdır): 

3.1. Alt sekmelerden “İnşaat” sekmesi açılır. 

3.2. “PAÜ BÖLÜM DERSLERİ” altında İnşaat mühendisliği bölümümüzde alınması gereken derslerin 

bilgileri yer almaktadır. 

3.3. “GELİNEN ÜNİVERSİTEDEN ALINAN VE MUAF OLMAK İSTENİLEN DERSLER” altındaki sarı boyalı 

kısım öğrenci tarafından doldurulacaktır. Bu işlemde “PAÜ BÖLÜM DERSLERİ” kısmındaki 

muaf olunmak istenilen dersin karşısına öğrencinin transkriptinde yer alan uygun ders 

yazılarak eşleştirilmelidir. Bu eşleştirme işlemi yapılırken transkriptteki dersin içeriği ile PAÜ 

İnşaat Mühendisliği Bölümü Ders Kataloğunda yer alan dersin içeriğinin uyuşması 

gerekmektedir (PAÜ İnşaat Mühendisliği Bölümü Ders Kataloğundaki ders içeriklerine şu yol 

izlenerek ulaşılabilir: “ebs.pau.edu.tr” → “akademik programlar (ders kataloğu)” tıklanır → 

Açılan sayfada “241 İnşaat Mühendisliği (Aktif)” tıklanır → Açılan sayfada alt kısımlarda 

katalogda yer alan bütün dersler bulunmaktadır. İstenilen dersin ismi seçilerek ders içeriğine 

erişilebilir). 

3.4. Sarı boyalı kısımdaki “Kodu” (dersin kodu), “Dersin Adı”, “T” (haftalık teorik ders saati), “U” 

(haftalık uygulama ders saati), “K(AKTS)” sütunları Transkript ve Ders İçerikleri evraklarındaki 

bilgiler dikkate alınarak eksiksiz şekilde doldurulmalıdır. Transkriptte 100’ lük sistem 

üzerinden değerlendirme yapıldıysa “Puan” sütununa, Harf sistemi üzerinden değerlendirme 

yapıldıysa “Not” kısmına yazılmalıdır. 

 

4. Ders Muafiyet Dilekçesi ekleriyle birlikte komisyon üyelerinden olan Araş. Gör. Ersin BAHAR, Araş. 

Gör. Özge ERSU, Araş. Gör. Ümüt Sakine DEMİR veya Araş. Gör. Dr. Muhammet KAMAL’a teslim 

edilmelidir. Ayrıca EK-3 Ders Muafiyet Başvuru Formu (Excel) dosyası, belgelerin teslim edildiği 

komisyon üyesinin e-posta adresine (ebahar@pau.edu.tr; oersu@pau.edu.tr; 

udemir@pau.edu.tr;  mkamal@pau.edu.tr ) gönderilmelidir. 
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ÖNEMLİ NOTLAR 

 
NOT 1: 

Ders Muafiyet Dilekçesi eklerinde dikkat edilmesi gerekenler 

1. Not durum belgesi (….) sayfa (Onaylı olmalıdır.) 

2. Ders içerikleri (.....) sayfa (Onaylı olmalı ve muafiyet başvurusunda kullanılan dersleri 

kesinlikle içermelidir.) 

3. EK-3 Ders muafiyet başvuru formu (Excel dosyası mail atılmalı ve çıktısı ıslak imzalı olarak 

teslim edilmelidir.) 

 

NOT 2: 

1. EK-3 ders muafiyet başvuru formunda “Öğrencinin Numarası, Adı Soyadı, Geldiği 

Üniversite, Fakülte / MYO-Bölüm” bilgileri eksiksiz doldurulmalıdır.  

2.  Muaf olunmak istenen derslerin tamamı eksiksiz olarak uygun formatta EK-3 Ders Muafiyet 

Başvuru Formunda (Excel dosyası) yer almalıdır. Yatay geçiş komisyonu bütün başvuruları bu 

formdaki talepleri dikkate alarak değerlendirmektedir. Aksi takdirde başvurusu yapılmayan 

dersler dikkate alınmayacaktır. 

3. EK-3 ders muafiyet başvuru formunda her bir dersin karşılığı olarak sadece bir ders 

bulunmalıdır. Aksi takdirde işlem yapılmayacaktır. 

4. EK-3 ders muafiyet başvuru formunda muaf olunmak istenilen seçmeli dersin karşılığı 

mutlaka yazılmalıdır. Aksi takdirde işlem yapılmayacaktır. 

5. Staj muafiyet başvurusu için staj içeriği, staj notunun bulunduğu not durum çizelgesi, 30 iş 

günü staj yapıldığını gösterir belge ve staj defteri başvuru sırasında komisyona sunulmalıdır. 

 

 

AŞAĞIDA EK-3 DERS MUAFİYET BAŞVURU FORMUNUN ÖRNEK 

DOLDURULMUŞ HALİ VERİLMİŞTİR. BURADAKİ BİLGİLER 

TAMAMEN ÖRNEK AMAÇLIDIR. BÜTÜN ÖĞRENCİLER KENDİ 

BİLGİLERİNİ GİRMELİDİR. 
 


