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Sorumlu

Is Akis Adimlari

Muhasebe Birimi Sorumlusu,
Biiro Personeli

Merkez Mudiiriu

ihtiyacin
Belirlenmesi

Teknik Sartnamenin
hazirlanmasi

Alim icin 6denegin olup
olmadiginin kontrol
edilmesi

Odenek var mi?

A 4

ihtiyacin temin edilmesine
yonelik harcama talimatinin
olusturulmasi

Harcama talimatinin
gerceklestirme gorevlisi ve
harcama yetkilisi onayina
sunulmasi

Odenek talebinde
bulunulmasi

edildi mi?

ihtiyag zorunlu
veacil mi?

ihtiyag aliminin

ertelenmesi veya iptali

Talep kabul

Hayir

Onaylandi mi?

Evet

Piyasa Fiyat

Arastirmasi yapilmasi

Hayir-
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Sorumlu Is Akis Adimlari

Muhasebe Birimi Sorumlusu,
Biiro Personeli

Piyasa Fiyat Arastirmasi
tutanaginin hazirlanmasi

Piyasa Fiyat Arastirmasi
sonucu malin/hizmetin
kimden alinacagina karar
verilmesi

Alim mal alimi
mi, hizmet alimi
mi?

Hizmetin
gergeklestirilmesi ve
fatura kesilmesi

Malin teslim alinmasi
ve fatura kestirilmesi

Mal Alimlar1 Muayene ve
Kabul Komlsyonu’ Hizmet Mallar alim Hizmet uygun
Alimlar1 Muayene ve Kabul sartnamesine sartlarda yerine

Komisyonu uygun mu? getirilmis mi?

Malin sartnameye Kusur ve eksiklerin
uygun olarak degisimi giderilmesi igin

icin iade edilmesi merkeze bilgi verilmesi
Fatura, Teknik Sartname, Piyasa

Fiyat arastirmasi

tutanagi,Muayene ve kabul Hizmetin kusur ve
tutanaklaridiger belgelerle bir eksiklerinin
araya getirilmesi ve diizenlenen giderilmesi
odeme emri belgesinin merkez

mudird tarafindan
gerceklestirme gorevlisi sifatiyla
imzalanmasi

Mallarin yeniden
Teslim alinmasi

Odeme gergeklestirmek {izere
o6deme emri belgesi ve eklerinin

Merkez Mudiiri Doner Sermaye isletme
Mudurligine gonderilmesi

HAZIRLAYAN ONAYLAYAN
......... Lovociiiid i oo
BIiRIM KALITE KOMITESI MERKEZ MUDURU
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