BOLUM BASKANI GOREV TANIMI

Referans Alinan Yasal Mevzuat

1. 657 sayil1 Devlet Memurlar1 Kanunu

2. 2547 sayil1 Yiiksekogretim Kanunu

3. Universitelerde Akademik Teskilat Y&netmeligi (UATY) (RG: 18.02.1982; S:17609) Madde 14
4. Yiiksekogretim Kalite Giivencesi Yonetmeligi (RG: 23.07.2015; S: 29423)

Gorev Tanim

Boliim baskani;

- Boliimiin her diizeydeki egitim-0gretim ve arastirmalarinin ve bdoliimle ilgili her tiirli
faaliyetin diizenli ve verimli olarak yiiriitiilmesini,

- Fiziki ve mali kaynaklarin etkili bir bigimde kullanilmasin,

- Her 6gretim yili1 sonunda boliimiin ge¢mis yildaki egitim-6gretim ve arastirma faaliyeti ile
gelecek yildaki calisma planini agiklayan raporunun bagli bulundugu rektor, dekan veya
yiiksekokul miidiiriine sunulmasini saglar.

Yetkileri

1. Boliimde gorevli 6gretim elemanlarini denetlemek,

2. Boliim Kuruluna baskanlik etmek,

3. Boliim komisyonlarini olusturmak,

4. Ders planlarint hazirlamak, staj islerini koordine etmek,

5. Yaz okulu agilmasi ve ylriitilmesini saglamak, oOgrenci dilekgelerini incelemek ve
yanitlamak,

6. Ogretim iiye ve yardimcilarinin ihtiyaglarmi ve akademik yiiklerini belirlemek,
7. Hazirlanan ek ders, fazla mesai ve izinleri Miidiirliige 6nermektir.
Sorumluluklar:

1. Yiiksekokul kuruluna katilmak ve boliimii temsil etmek,

2. Boliim Kurulu kararlarini uygulamak,

3. Yeni agilmasi teklif edilen dersleri Boliim Kuruluna getirmek.

4. Ana Bilim Dallari, Boliim, Meslek Yiiksekokulu arasindaki yiiriitme ve koordinasyonu
saglamak,

5. Boliim komisyonlarinin ¢aligma raporlarin takip etmek,
6. Ogretim elemanlar1 arasindaki koordinasyonu saglamak,

7. Gorevlendirmelerin yapilmasi, gorev siirelerinin uzatilmasi i¢in goriis bildirmek,



8. Danigman secimi ve danigmanlik hizmetlerinin koordinasyonunu yapmak,
9. Arastirma faaliyetlerini takip etmek ve laboratuvar ¢calismalarini verimli hale getirmek,
10. Boliim ihtiyaglarinin (her tiirlii cihaz ve sarf malzemelerinin) teminini saglamak,

11. Her egitim-6gretim y1l1 baginda bir 6nceki doneme ait boliim akademik faaliyet raporunun
hazirlamasini saglamak,

12. ilgili kanun ve yonetmeliklerle verilen diger gorevleri yapmak,

13. Is saglig1 ve giivenligi esaslarina uyulmasini ve gerekli onlemlerin alinmasini saglamaktir.
Diger Bilgiler

- Boliim baskaninin gorev siiresi 3 yildir.

- Fakiilteye bagl yiiksekokullar ve konservatuvarlarda miidiiriin Onerisi lizerine dekanca;
rektorliige bagh yiiksekokullar ve konservatuvarlarda miidiirin 6nerisi tizerine rektorce atanir.
Dekan veya Yiiksekokul Miidiirii, atamalari rektorliige bildirir.

- Boliim baskani, Miidiire karst sorumludur.

- Boliim bagkani, gorevi basinda olmadig1 zaman boliim baskani yardimcilarindan biri vekalet
eder.



