Hizmet Belgesinin Diizenlenmesi Islemleri

Dokiiman No SD.PDB.30

Yayin Tarihi 31.08.2021

Rev.No/Tarih 06.05.2024

Sayfa No

SUREC SAHIBi/SORUMLUSU: Personel Daire Baskanlig

SORUMLU (Pozisyon)

Personel Daire Baskanlig:
Terfi Emeklilik Sube

ACIKLAMA

ILGILi DOKUMAN/KAYITLAR

Bazla

ilgili perzonelin dilekce birimine vererek
bazvurmaz ve biriminin dst yan ile
bildirilmezi

PB5'den ilgili kizinin duromn koentrol
edilerek, HITAP hizmet dokiimi
kznndan okt ahnmaz

Abnan aktilarmn Perzonel Sube
AMudurune imzava sunulmaz

Imzalanan belgelerin ilgili kizive
teblig ile tezlim edilmesi

Dilekee ile hizmet belgezinin bir
niizhazmn ilgilinin dzlik
dozyazina kaldulmaz

Personelin dilekgesi,
birim yazis1
Hizmet Belgesi

Hazirlayan
Terfi Emeklilik Sube Miidiirliigii

Onaylayan
PERSONEL DAIRE BASKANLIGI




Dokiiman No SD.PDB.30
. .. . Vs . Yayin Tarihi 31.08.2021
Hizmet Belgesinin Diizenlenmesi Islemleri Rev-No/Tarih | 06.05.2024
Sayfa No
SUREC TANIMLAMA KARTI
SUREC KODU:
SD.PDB.030
SUREC ADI:

Hizmet belgesinin diizenlenmesi islemleri

SUREC SAHIBI: (Béliim/Pozisyon/Kisi):

Personel Daire Baskanlig1 Terfi Emeklilik Sube Miidiirliigii

SURECIN AMACI:

Hizmet belgesinin diizenlenmesi islemleri
SURECLE iLGIiLi YASAL 657 sayili Devlet Memurlar1 Kanunu
MEVZUAT/STANDART
ADI/MADDESI:

SURECLE iLGILI STRATEJIiK PLAN
HEDEFi/GOSTERGESI:

SURECIN HEDEFi/HEDEFLERI:

Hizmet belgesinin diizenlenmesi islemlerinin 2 giin i¢inde tamamlanmasi

1.

2.

SURECIN PERFORMANS

GOSTERGELERI:
Iigili | Baglangic | 2019 | 2019 | 2020 | 2020 | 2021 | 2021 | Izleme
Hedef | Degeri -1 -2 -1 -2 -1 -2 Stklig
No.su

1.

2.

3

SURECIN TEDARIKCILERI:

Personel Daire Bagkanligi Terfi Emeklilik Sube Midirliigii

SURECIN
MUSTERILERI/KULLANICILARI:

Ilgili Fakiilte, Yiiksekokul, Daire Baskanliklar:

SURECIN diger PAYDASLARI:

Tlgili kisiye teblig

SURECIN temel GIRDILERI:

Dilekge, birim yazisi

SURECIN CIKTILARI: Hizmet Belgesi
SUREC ILE ETKILESIiMLIi DIGER
SURECLER:
Hazirlayan Onaylayan

Terfi Emeklilik Sube Miidiirliigii

PERSONEL DAIRE BASKANLIGI




