PAMUKKALE UNIiVERSITESI

IKTiSADIi VE iDARI BILIMLER FAKULTESI SINAV UYGULAMA USUL VE
ESASLARI

BIRINCI BOLUM
Amag, Kapsam, Dayanak ve Tanimlar;
Amag

MADDE 1- Bu Usul ve Esaslarin amaci; Pamukkale Universitesi Iktisadi ve Idari Bilimler
Fakiiltesinde ylriitiilen lisans egitim-6gretiminde uygulanan sinavlara iligkin uygulama
esaslarin1 diizenlemektir.

Kapsam

MADDE 2- Bu Usul ve Esaslar, Pamukkale Universitesi Tktisadi ve Idari Bilimler Fakiiltesinde
yirlitiilen lisans egitim-6gretimine iliskin sinav uygulamalarinda uygulanacak hiikiimleri
kapsar.

Dayanak

MADDE 3- Bu Usul ve Esaslar, 2547 Sayil Yiiksek Ogretim Kanunu, Pamukkale Universitesi
On lisans ve Lisans Egitim-Ogretim Yonetmeligi, Pamukkale Universitesi On lisans ve Lisans
Egitim-Ogretim Yonetmeligi Uygulama Esaslar1 Yonergesi, Pamukkale Universitesi
Esdegerlik, Muafiyet ve Intibak Islemleri Yonergesi, Pamukkale Universitesi Degerlendirme
ve Notlandirma Yonergesi ve Pamukkale Universitesi Engelli Ogrenci Birimi Yonergesine
dayanilarak hazirlanmistir.

Tanimlar
MADDE 4- Bu Usul ve Esaslarda gecen;

a) Universite: Pamukkale Universitesini,

b) Senato: Pamukkale Universitesi Senatosu’nu,

c) Fakulte: Pamukkale Universitesi Iktisadi ve Idari Bilimler Fakiiltesi,

d) Dekan: Pamukkale Universitesi Iktisadi ve idari Bilimler Fakiiltesi Dekanini,

e) Ilgili yonetim kurulu: Pamukkale Universitesi Iktisadi ve Idari Bilimler Fakiiltesi
Fakulte Yo6netim Kurulunu,

f) Ders Smav Programi1 Komisyonu: Iktisadi ve Idari Bilimler Fakiiltesinde ders ve smav
programint hazirlamakla gorevli komisyonu,

g) Gozetmen: Sinavlari uygulamakla gorevli, dogent, doktor Ogretim iiyesi, doktorali
ogretim elemani, 6gretim gorevlisi ve aragtirma gorevlisini,

h) Yedek gozetmen: Gorevli gézetmene ek olarak smnavlarin aksamadan yiiriitiilmesini
saglamak amaciyla her sinav saati i¢in yedek olarak gorevlendirilen 6gretim elemanini,

i) Ogrenci: Pamukkale Universitesi Iktisadi ve Idari Bilimler Fakiiltesi grencisini,

j) Genel smavlar: Ogrencinin dersin tiimii iizerindeki basarisin1 lgmek amactyla yapilan
dénem sonu sinavi, biitlinleme sinavi ve ii¢ ders sinavini,

k) Yariy1l/ Y1l igi sinavlari: Ara sinav, Kisa Sinav ve mazeret Sinavint,

I) Smav merkezi: Iktisadi ve Idari Bilimler Fakiiltesi Dekanliginin belirlemis oldugu
yartyll i¢i ve donem sonu smavlarinda smav gorevlilerinin ve smav evraklarinin
dagitildig1 ve toplandigi yeri,

m) Se¢meli grup: Ayni giin ve saatte agilmasi planlanan se¢gmeli dersleri

ifade eder.



IKINCi BOLUM

Smavlar

MADDE 5 - (1) Sinavlar; yariy1l/donem igi ve genel sinavlar olmak {izere iki ana gruba ayrilir.
Yartyill/donem i¢i smavlar, 6grencinin yariyil/donem i¢i ¢alismalarini  degerlendirmek
amacityla, genel sinavlar ise; 6grencinin dersin tlimii izerindeki basarisini belirlemek amaciyla
yapilir. Yariyil/donem i¢i sinavlar ara sinav, kisa sinav ve mazeret sinavindan; genel sinavlar
ise donem sonu sinavi, biitiinleme sinavi, ii¢ ders sinavi ve muafiyet sinavlarindan olusur.

(2) Her ders i¢in en az bir ara sinav ve bir yariyil/yilsonu sinavi yapilir. Ara sinav ve mazeret
sinav tarihleri fakiilte yonetim kurulu karari ile belirlenerek ilan edilir. Yariyil/yilsonu sinavi,
biitiinleme sinavi, ii¢ ders smavi, muafiyet smavlar1 Universite Senatosunca belirlenen genel
akademik takvim cergevesinde yapilir.

(3) Sinav programlart, sinav tarihinden en az bir hafta 6nce Fakiilte Yonetim Kurulu tarafindan
belirlenerek 6grencilere fakiilte web sayfasindan duyurulur. Gerekli goriilen hallerde Fakiilte
Yonetim Kurulu karar1 ile Cumartesi ve Pazar giinleri de sinav yapilabilir. Sinav programi
kesinlesene kadar dersin giin ve saatinde her tiirlii degisiklik yapilabilir. Program kesinlestikten
sonra zaruri durumlarda sadece ileri yonlii degisiklik yapilabilir. Ogrencilerin sinav yerlerini
(derslikleri) gosteren duyuru gunluk olarak fakulte web sayfasinda ilan edilir.

(4) Sinavlara iliskin esaslar sunlardir:

a) Ara smav: Yariyil/dénem i¢inde yapilan bir sinavdir. Ilgili 6gretim elemani tarafindan
belirlenen sayida yapilan 6dev, proje, seminer, rapor ve benzeri ¢aligsmalar ile kiigiik sinav
ve ara sinavlardan alinan notlarin ders basari puanina katkist toplam1 %30-%50 araliginda
olmak kosulu ile ilgili 6gretim elemam tarafindan belirlenir ve Egitim Ogretim Bilgi
Sisteminde ders izlencesi (Egitim Ogretim Klavuzu) aracilig ile dénem basinda ilan
edilir. Ara sinav sonuglar1 en ge¢ on bes giin iginde ilan edilir.

b) Kisa smav: Yariyil/donem icinde yapilan kisa siireli bir sinavdir. Ilgili 6gretim
elemaninin ders izlencesinde belirttigi sayida yapilir ve ders saati iginde gerceklestirilir.
Kisa sinavlarin toplaminin dersin basari puanina etkisi bir ara sinavdan fazla olamaz. Her
donem basinda, kisa sinav yapilacak dersler, sinavin yapilmasinin planlandig: haftalar ve
varsa gozetmen ihtiyaci ve ek salon gereksinimi, ilgili 6gretim elemani tarafindan boliim
bagkanliklarina bildirilir. Kisa smavlar, 6gretim elemaninin planladigi haftada yapilir ve
stresi en fazla 20 dakika ile sinirlandirilir. Ders smav programi komisyonu, kisa
siavlarin yapilacagi ders saatinde ihtiya¢ duyulan bos derslik ve gdzetmen planlamasini
yapar. Kisa sinavlarin sonuglari, yariyil veya yilsonu sinavlarindan énce olmak kaydiyla,
en ge¢ on bes giin i¢inde ilan edilir.

¢) Yariyi/donem sonu smavi: Bir dersin yariyil/donem sonu sinavi, o dersin
tamamlandigr yartyill veya yilsonunda yapilir. Ders kaydi yaptirarak devam
zorunlulugunu yerine getiren Ogrenciler, yariyill/donem sonu smavina girerler.
Yariy1l/donem sonu sinavinin ders basart puanina katkisi %50-%70 araliginda olmak
kosulu ile ilgili 6gretim elemani tarafindan yariyil/donem basinda belirlenir. D6nem sonu
sinavlari biitlinleme sinavindan dnce olmak kosulu ile en ge¢ yedi giin i¢inde ilan edilir.
Doénem sonu ve biitiinleme sinavlarinin sonuglarinin ilan edilmesi ve onaylanmasi, genel
akademik takvimde belirtilen “donem sonu ve ek siav-ek sure-sinirsiz siav notlarinin
onaylanmasinin son giinii” ve “biitiinleme ve ek sinav-ek siire-sinirsiz sinav notlarinin
onaylanmasinin son giinii” nii agamaz.



¢) Biitiinleme sinavi: Yariyil/donem sonu sinavlarindan sonra basarisiz olunan veya
kosullu gecilen dersler i¢in yapilan simavdir. Ayrica yariyil/yilsonunda basari notu DI,
D2 olan 6grenciler de not yiikseltmek amaci ile biitlinleme sinavina girebilirler. Basar1
notu hesabinda son sinavda alinan not gegerlidir. Devamsizlik nedeniyle basarisiz olunan
ve/veya yaz doneminde alinan dersler i¢in biitiinleme sinavi hakki verilmez.

d) Mazeret sinavi: Ara sinav veya donem sonu sinavi yerine yapilan sinavdir. Pamukkale
Universitesi On lisans ve Lisans Egitim-Ogretim Yonetmeligi Uygulama Esaslari
Yonergesi 7. Maddesi 2. ve 3. Fikrasinda belirtilen hakli ve gecerli mazeretleri nedeniyle
ara smavlara veya donem sonu sinavlarina giremeyen 0grenciler; ara sinav mazereti i¢in
ilgili yariyilin sondan bir Onceki haftasin1 agsmamak kaydiyla raporunun bitiminden
itibaren en ge¢ li¢ is giinii i¢inde, yariyil sonu siavi mazereti igin ilgili yariyil sonu
smavlarmin son giiniinden itibaren en ge¢ bes is giinii i¢inde dekanliga pusula bilgi
sistemi Uzerinden basvurusunu yapar. Mazeret basvurulari fakllte yonetim kurulu
tarafindan degerlendirilir ve uygun goriilmesi halinde bu 6grencilere, katilamadiklart her
sinav i¢in mazeret simnav hakki taninir. Mazeretleri uygun goriilmeyen Ogrenciler o
savdan basarisiz sayilir. Ogrenci, mazereti kabul edildigi siire i¢inde yapilan smavlara
giremez, mazereti kabul edildigi halde sinava giren 6grencinin sinavi gecersiz sayilir.
Biitiinleme siavlari i¢in mazeret sinav hakki verilmez.

e) Uc ders smavi: Staj ve isletmede mesleki egitim hari¢ en fazla basarisiz ii¢ dersi
bulunan ve mezuniyet i¢in gerekli not ortalamasini ve devam kosulunu saglayan veya ii¢
ders smavlar1 sonucunda mezuniyet i¢in gerekli not ortalamasini saglayabilecek durumda
olan dgrenciler ii¢ ders sinavina girebilirler. Ug ders smavi genel bir siavdir. Ug ders
sinavinda basarili olmalar1 durumunda mezun olabilecek 6grenciler dilek¢eyle dekanliga
bagvurmalar1 halinde fakiilte yonetim kurulu karariyla, ii¢ ders smavina akademik
takvimde belirtilen siirelerde girmeye hak kazanirlar. Ug ders smav hakkini her 6grenci
sadece bir kez kullanabilir.

f) Muafiyet sinavi: Muafiyet sinavi, senato tarafindan belirlenen dersler i¢in yapilan
genel bir sinavdir ve akademik takvimde belirlenen tarihlerde uygulanir. Muafiyet
sinavindan gecer not alan dgrenciler, o dersi basarmis sayilir ve muafiyet sinav sonucu
dersin basar1 puani olarak kabul edilir. Muafiyet smavlari, Pamukkale Universitesi
Esdegerlik, Muafiyet ve Intibak islemleri Y&nergesine dayanarak ydrttlir.

Smavlarm Yapilmasi

MADDE 6- (1) Sinavlar (kisa siavlar hari¢), 6gretim elemani talepleri dikkate alinmaksizin
“1-3, 2-4” kuralina gore hazirlanir. Bu kural geregi, ayni giin iginde 1. ve 3. sinif 6grencilerinin
siavlar; bir diger giin ise 2. ve 4. sinif 6grencilerinin sinavlari olacak sekilde planlama yapilir.
Ancak, yogunluk ve sinav ¢akigmalarinin oldugu durumlarda, ders siav programi komisyonu,
siif ayrimma dikkat etmeksizin yerlestirme yapma yetkisine sahiptir. Ogrencilerin ayni
secmeli ders grubunda birden fazla ders segmemeleri esas olup buna ragmen ayni segmeli
gruptan birden fazla ders segen 6grencilerin sinavlarinda olusabilecek ¢akigsmalardan dogrudan
6grencinin kendisi sorumludur.

(2) Ogretim elemanlari, talep etmeleri halinde smav yapilacak salonlarda hangi dgrencilerin
hangi salonda sinava girecegini belirleyebilirler. Bu durumda 6gretim elemanlarinin salonlarda
simava girecek 0grenci listelerini bir giin dncesinden 6grencilerin kurumsal mail adreslerine
mesaj olarak bildirmeleri ve/veya en az 30 dakika 6nce sinav salonlarinin kapilarina bu listeleri
asmalar1 gerekmektedir. Ayrica bu listelerin bir suretini imza yoklama listesi olarak sinavda
gorevli gozetmene teslim etmeleri zorunludur. GOzetmenler, sinav bitiminden sonra ilgili salon



listelerini smav salonlarinin duyuru panolarindan sinav evraklari ile birlikte toplamalari
gerekmektedir.

(3) Dersin sorumlu 6gretim elemani sinav evrakini sinavin baglamasindan en az 10 dakika
oncesinde sinav merkezinde hazir bulundurmakla ylikimlidir. Sinav evraklart sinav
merkezinde teslim edilir ve smav bitiminde yine sinav merkezinde teslim alinir. Anilan
yukiimliiliiklerin yerine getirilmesinde dersin sorumlu 6gretim elemani birinci derecede
sorumludur.

MADDE 7- (1) Ogrenciler, smav programindaki giincellemeleri sinav giiniine kadar takip
etmek ve programda belirtilen zaman ve yerde sinavlara girmekle yiikiimliidiir. Dersin sorumlu
Ogretim elemaninin sinav yapilacak salonlarin giriglerine o salonda sinava girecek 6grencilerin
isim listelerini ilan etmesi durumunda 6grenci, isminin bulundugu salonda sinava girmekle
yiikimliidiir. Sinav yoklama listesinde ad1 olmayan Ogrenci sinava alinmaz. Yoklama islemi
tamamlandiktan sonra sinav baslatilir.

(2) Ogrenciler, smava ilan edilen giin, saat ve yerde girmek ve 6grenci kimliklerini yanlarinda
bulundurmak zorundadirlar. Belirtilen giin ve yerde sinava girmeyen 6grenci, sinava girmemis
sayilir. Ancak biitiinleme sinavlarinda sinava girmeyen 6grencinin, sinavina girmedigi dersin
son sinavindan aldig1 not ve basar1 katsayis1 gecerlidir.

(3) Liste asilan siavlarda, yanlis salonda siava girdigini fark eden bir 6grenci, salondan cevap
kagidi, optik form veya soru kagidini ¢ikaramaz. Bu durumda, 6grenci yeni sinav salonunda
kendisine verilen yeni cevap kagidi, optik form ve soru kagidini kullanarak sinava devam eder.

MADDE 8- Sinav siireleri ara sinavlarda en fazla 45 dakika, genel sinavlarda ise en fazla 60
dakika olarak belirlenir. Ancak, dersin sorumlu Ogretim elemaninin smav programi
hazirlanmadan 6nce talepte bulunmasi durumunda bu siireler uzatilabilir. Siire uzatma talebi
kabul edildiginde, olas1 ¢akigmalari ve sorunlari dnlemek amactyla ilgili dersin sinavi, giiniin
son smavi olarak planlanir. Universitenin giivenlik veya saglik sartlari nedeniyle sinav
siirelerini degistirdigi durumlarda, Universitenin belirledigi stireler gegerli olur. Bu durumlarda,
ogretim elemanlarinin talepleri dogrultusunda sinav siiresi uzatilamaz ve belirtilen siireler
asilamaz.

MADDE 9- Sinav baglamadan 6nce, sinav gorevlileri tarafindan hangi dersin ve hangi 6gretim
elemanimin sinavinin yapildigi 6grencilere duyurulur ve 6grenci kimlik kontrolii yapilir.
Ogrenci kimligi veya belgesi olmayan 6grenciler sinava alinmaz. Sinavin ilk 15 dakikasi dolana
kadar, 6grenciler sorular1 yanitlamis olsalar dahi sinav salonundan ¢ikamazlar. ilk 15 dakikanm
ardindan salonu terk etmek isteyen 6grencilere izin verilir. Sinava 15 dakikadan fazla ge¢ kalan
ogrenciler sinava alinmaz. Sinava gec¢ kalan 6grenciler, dersin sorumlu 6gretim elemaninin izin
vermesi durumunda sinava girebilir. Sinava ge¢ giren 6grencilere ek siire taninmaz. Sinav
stiresi, gorevli gozetmenlerin sinav evrakini dagitmasinin ardindan smavin bagladigini ilan
etmesiyle baslar. Siavlarin herhangi bir nedenle gec¢ baslamasi durumunda, olusan gecikme
sinav siiresine ilave edilir.

MADDE 10- (1) Sinav salonundaki siralarin alt1 ve {istii tamamen bos olmalidir. Sinava giren
ogrenciler sinav baglamadan 6nce, tiim ders notlarini ve kitaplarini sinav gozetmenin belirttigi
yere birakmalidir. Sinav salonuna akilli cihazlar vb. iletisim araglari getirmek yasaktir. Smav
salonuna akilli cihazlari ile gelen dgrenciler, bu cihazlari kapali hale getirerek salonda bulunan
cihaz kutularina birakmak zorundadir.

(2) Sinav baglamadan 6nce, 6grenciler tarafindan siralarin {izeri ve duvarlarda sinavla ilgili
olabilecek kopya niteligindeki yazi, sekil, grafik vb. notlar kontrol edilmelidir. Eger duvar veya
sirada sinavla ilgili herhangi bir kopya kapsamina girebilecek not tespit edilirse, bu durum
derhal sinav gozetmenine bildirilmelidir. Aksi takdirde, ilgili notlar fotografla belgelenerek



rapor edilir ve bu &grenciler hakkinda "2547 Sayili Yiiksek Ogretim Kanununun Ogrenci
Disiplin Cezalar1 ve Disiplin Cezalarin1 Gerektiren Suglar konulu 54. Maddesi” kapsaminda
islem yapilir.

(3) Simav siiresince; dgrencilerin birbirleriyle konugmalari, kopya ¢ekmeleri veya ¢ekilmesine
yardimc1 olmalari, sinav gorevlilerine soru sormalari, birbirlerinden kalem, silgi vb. arag-gereg
alip vermeleri ile ¢evreye rahatsizlik verecek sekilde bir seyler yiyip i¢meleri, gurultl
yapmalari, dikkat dagitict davraniglarda bulunmalar1 yasaktir.

MADDE 11- (1) Smavlarin diizeni Fakiilte yonetimince saglanir. Sinavlara giren 6grenci,
belirlenen kurallara uymakla yiikiimliidiir. Belirlenen kurallarin uygulanmasinda siav
gbzetmenleri sorumludur. Sinavlarda kopya ¢eken, kopya ¢ekme girisiminde bulunan, sinava
hile karistiran ve kopya cektigi ilgili 6gretim elemaninca sinav evrakinin incelenmesi sonucu
sonradan anlasilan 6grenci hakkinda 2547 Sayili Yiiksekogretim Kanununun 54. Maddesine
gore islem yapilir.

(2) Dersin sorumlu dgretim elemant ve gdzetmenler sinavin saglikli bir ortamda yiiriitilmesinde
sorumlu ve yetkilidir. Ogretim elemanlar1 sinav salonu ve égrencinin oturacagi siray1 belirler
ve gerektiginde sinav salonu ve Ogrencinin oturacagi sirayr degistirebilir. Simav siiresince
ogretim elemanlarinin verdigi talimatlara uyulmasi gerekmektedir. Sinav disiplinini bozan
davranislar sergileyen Ogrenciler ile ilgili olarak tutanak tutularak salondan uzaklastirilir ve
2547 Sayil1 Yiiksekogretim Kanununun 54. Maddesine gore islem yapilir.

(3) Smavlar esnasinda, sinav salonunun igerisinde veya disarisinda sinav diizenini bozacak
sekilde giiriiltii yapan 6grenciler hakkinda, gézetmenler veya ders sinav programi komisyonu
tarafindan tutanak hazirlanir. Tutanaklara istinaden bu kisiler hakkinda 2547 Sayili
Yiiksekogretim Kanununun 54. Maddesi gore gerekli islemler yapilir

MADDE 12- Engelli 6grencilerin donem basinda doldurduklar1 hizmet formuna istinaden veya
sonradan olusabilecek gegici saglik sorunlar1 nedeniyle raporla belgelemek kaydiyla dekanliga
dilekce ile sinavdan 6nce miiracaat eden 6grencilere sinavin oldugu ayni gin- ayni saatte engel
durumuna gore farkli smif ve yardimeir gézetmen atamasi yapilarak, engel durumuna gore
(biiyiik puntolu sinav sorusu, okuyucu, isaretleyici vb.) sinav materyali hazirlanir.

MADDE 13- (1) Ogretim elemanlar1 siavlarin bittigi en son tarih itibariyla ara sinavdan on
bes, yariyil/donem sonu sinavindan yedi ve biitiinleme sinavindan sonraki iki takvim guni
icinde, sinav sonuglarini ilan etmek ve donem sonu siavi ve biitiinleme sinavi sinav evraklarini
ogrenci isleri birimine, sinavlarin bitiminden itibaren on bes takvim giinii i¢inde teslim etmek
zorundadirlar. Siavlara iligkin belge ve tutanaklar ilgili egitim birimince en az iki yil saklanir.

(2) Not girislerinin otomasyon sistemine zamaninda girilememesi halinde, ilgili 6gretim
elemaninin dilekgesi ve not listesi fakiilte yonetim kurullarinda goriistilerek karara baglandiktan
sonra fakiilte 6grenci isleri tarafindan sisteme islenir.

Sinavlara iliskin Basar1 Puaninin Hesaplanmasi

Madde 14- Dénem i¢i ve donem sonu sinavlarindan alinan puanlarin basart puani olarak
degerlendirilmesi Pamukkale Universitesi On Lisans ve Lisans Egitim-Ogretim Y6netmeligi,
Pamukkale Universitesi On Lisans ve Lisans Egitim-Ogretim Yénetmeligi Uygulama Esaslari
Yonergesi ve Pamukkale Universitesi Degerlendirme ve Notlandirma Y&nergesi gergevesinde
hesaplanmaktadir.

Siav Sonuclarina Itiraz

MADDE 15 - Sinav sonuglarina itiraz, sonug¢larin ilanini izleyen bes is giinii i¢erisinde pusula
bilgi sistemi (zerinden sonucun tekrar degerlendirilmesi istemiyle yapilabilir. ilgili béliim



baskan1 tarafindan gorevlendirilen dersin sorumlu 6gretim elemani disindaki bir 6gretim
iiyesi/gorevlisi sinav kagitlarint maddi hata yoniinden degerlendirir. Bu degerlendirme sadece
varsa maddi hatalarin diizeltilmesi seklinde yapilir, dersin sorumlu 6gretim elemaninin takdir
ettigi notlar degerlendirilemez ve degistirilemez. Itiraz sonucu not degisiklikleri ilgili yonetim
kurulunca karara baglanir. Ogrencinin tanimlanan siirede sonucun incelenmesi isteginde
bulunmamasi halinde notlar kesinlesmis olur.

Ek Simmav, EK Siire ve Sinirsiz Sinav

MADDE 16 Ek sinav, ek siire ve sinirsiz sinav haklariyla ilgili iglemler, 2547 sayili Kanunun
44 incii maddesi hiikiimleri ve Senato tarafindan belirlenen esaslar kapsaminda ytriitiiliir.

UCUNCU BOLUM

Sinav Gorevlileri ve Gorevlilerin Uymasi gereken Kurallar

MADDE 17 — (1) Sinav gorevleri dekanlik ders sinav programi komisyonunca dagitilir. Sinav
gorevlerinden, resmi olarak iizerine gorev atanmis gozetmen birinci derecede sorumludur.
Gozetmenlik gorevleri ihtiyaglar dikkate alinarak dogent, doktor Ogretim iiyesi, doktorali
Ogretim elemanlari, 6gretim gorevlileri ve arastirma gorevlileri arasinda dagitilir. Madde 8’de
belirtilen siireleri agsan sinavlarda alinan gézetmenlik gorevleri 2 goreve esdeger kabul edilir.

(2) Gozetmen gorev sayisi, akademik unvanlara ve 6gretim elemaninin idari gérevinin bulunup
bulunmamasina bagli olarak ders sinav programi komisyonunca belirlenir.

(3) Sinav gorevlileri, sinav saatinden en az 10 dakika 6nce sinav merkezinde hazir bulunmak
zorundadir.

MADDE 18- Her bir sinav saati i¢in en az iki yedek gézetmen gorevlendirilir. Her bir yedek
gozetmenlik gbrevi Ogretim elemanlarinin gorev sayilarma dahil edilir. Yedek gdzetmen,
herhangi bir nedenle yeni derslik agilmasi durumunda agilan derslige asil gorevli olarak veya
gec kalan/goreve gelemeyen asil gozetmenin yerine gorevi devralir ve sinavlarin devamliligini
saglar. GOzetmenlik gorevine gegerli mazereti nedeniyle ge¢ kalan veya gelemeyen 6gretim
elemani, durumunu ders sinav programi komisyonuna bildirmekle yikiumlidar. Sinav
gbzetmenleri kendi aralarinda gorev degisikligi yapmalari durumunda ders sinav programi
komisyonuna degisikligi en az bir giin once bildirmek zorundadir. Gozetmen ve yedek
gbzetmen arasinda degisiklik yapilamaz

MADDE 19- Ders sinav programi komisyonu iiyelerine gozetmenlik gérevi atamasi yapilmaz.
Ders siav programi komisyonu uyeleri zaruri durumlarda gozetmenlik yapar.

MADDE 20- Sinav gorevlilerinin gorevin gerektirdigi mecburi durumlar disinda sinav
salonundan disar1 ¢ikmalari, diger smnav salonlarina girmeleri, sinav esnasinda cep telefonu
kullanmalar1, gazete, kitap, 6dev veya smmav kagidi vb. okumalari, 6grenci ile kisik sesle
konugmalar1 kesinlikle yasaktir. Sinav gorevlileri, 6grencilere yapilacak her tiirlii uyariy: tim
siifin duyabilecegi bicimde yiiksek sesle yapmak zorundadir. Sinav siiresince kendisine
verilen gorevi yerine getirmeyen veya gorevini aksatan gozetmen hakkinda “2547 Sayili
Yiiksekdgretim Kanununun Disiplin ve Ceza Islerini diizenleyen 53. Maddesine” gore islem
yapulir.

MADDE 21- Sinav gézetmenleri sinav baglamadan en az bes dakika 6nce sinav salonunda hazir
bulunmalidir. Gézetmenler dgrencilerin kimlik kontroliinii yapmakla sorumludur. Ogrenci
kimlik belgesi veya Ogrenci isleri biriminden veya e-devlet kapisi {izerinden alinan 6grenci
belgesi yaninda olmayan 6grenci sinava alinmaz. Test olarak uygulanan siavlarda 6grencilerin



kimlik bilgilerini optik formlara kodlamalar1 esnasinda gegen siire sinav siiresine sayilmaz.
Optik formlara kisisel bilgilerin doldurulmas: islemi tamamlandiktan sonra soru kagitlari
dagitilir ve bu islemin ardindan sinav siiresi baslatilir. Smav gozetmenleri, sinavin sona
ermesinin ardindan smava katilan 6grenci sayisi ile sinav evraklarinin tutarliligini kontrol
etmekle, dersin sorumlu &gretim elemanlar1 ise sinav evraklarini teslim alirken evraklarin
eksiksiz ve tam oldugunu dogrulamakla yukimlidr.

HUkum Bulunmayan Haller

MADDE 22- Bu usul ve esaslarda hilkmii bulunmayan hallerde Pamukkale Universitesi On
Lisans ve Lisans Egitim-Ogretim Yonetmeligi, Pamukkale Universitesi On Lisans, Lisans
Egitim-Ogretim Y&netmeligi Uygulama Esaslar1 Y&nergesi ve ilgili diger mevzuat hiikiimleri
ile Senato kararlar1 uygulanir.

Yurarlik

MADDE 23- Bu usul ve esasalar Pamukkale Universitesi iktisadi ve idari Bilimler Fakiiltesi
Fakilte Kurulu tarafindan kabul edildigi tarihte yiiriirlige girer.

Yurutme

MADDE 24 — Bu usul ve esaslar hiikiimlerini, Pamukkale Universitesi Iktisadi ve Idari Bilimler
Fakiiltesi Dekani yirtitiir.



