PAMUKKALE UNIiVERSITESI
MUHENDISLIK FAKULTESI
FAKULTE STAJ YONERGESI

Amag

MADDE 1- (1) Bu ydnergenin amaci, Pamukkale Universitesi Miihendislik Fakiiltesi
Ogrencilerinin staj uygulama esaslarinin diizenlenmesinde uyulmasi1 gereken ortak ilkeleri
belirlemektir.

Kapsam

MADDE 2- (1) Bu yonerge Pamukkale Universitesi Miihendislik Fakiiltesinde Lisans
diizeyinde 6grenim gdren 6grencileri kapsar.

Dayanak

MADDE 3- (1) Bu yonerge Pamukkale Universitesi Lisans Egitim ve Ogretim Yonetmeligi
hiikiimlerine dayanilarak hazirlanmigtir.

Staj Calismalarimin Zorunlulugu

MADDE 4- (1) Her 6grenci, pratik ¢alisma deneyimi kazanmak ve uygulama yeteneklerini
gelistirmek amaciyla ve Pamukkale Universitesi Lisans Egitim ve Ogretim Yonetmeligi'ne gore
mezun olabilmek i¢in Boliim Staj Koordinatorliigli tarafindan uygun goriilen isyerlerinde bu yonerge
hiikiimleri uyarinca staj yapmak zorundadir.

(2) Ogretim planinda bir derse iligkin olarak ayrica belirtilen uygulama ¢aligmalar1 ve yarryil
icinde yapilan her tiirlii arazi, santiye, atdlye, laboratuar ve benzeri ¢alismalar staja dahil degildir.

Staj Siiresi

MADDE 5- (1) Toplam staj siiresi boliimlerin 6zelliklerine gére 8—16 haftadir (40-80 giin)
(1 hafta = 5 isgiinii). Isyerinin Cumartesi giinii calistig1 belgelendigi takdirde ek is giinii olarak
sayilir. Bu siirlar iginde kalmak sart1 ile her boliim, staj siirelerini ilgili Boliim Staj Yonergesi’nde
belirtilir.

(2) Olagantistii hallerde toplam staj siireleri ve stajin yapilma sartlar1 Fakiilte Staj
Koordinatorliigii’niin gerekgeli onerileri lizerine Fakiilte Yonetim Kurulu tarafindan belirlenir.

Fakiilte Staj Koordinatorliigii

MADDE 6- (1) Fakiilte 6grencilerinin stajlari, bu yonerge ile boliim baskanliklari tarafindan
hazirlanarak Fakiilte Kurulu tarafindan onaylanan Boliim Staj Yonergesi ve Fakiilte Yonetim Kurulu
kararlar1 uyarinca Fakiilte Staj Koordinatorliigii tarafindan diizenlenir ve yiiriitiiliir.

(2) Fakiilte Staj Koordinatorliigii Dekan tarafindan gorevlendirilen bir koordinator ile her
boliim i¢in Boliim Baskani tarafindan gorevlendirilen bir 6gretim iiyesi veya dgretim gorevlisi olan
Bolim Staj Koordinatorlerinden olusur. Gorevlerinde Miihendislik Fakiiltesi Dekani’na karsi
sorumludur. Fakiilte Staj Koordinatorliigii’niin gorev siiresi 3 (ii¢) yildir.

(3) Fakiilte Staj Koordinatorliigli’nlin kararlar1 yazilir ve iiyeler tarafindan imzalandiktan
sonra dosyalanir ve saklanir.

Boliim Staj Koordinatorliigii

MADDE 7- (1) Boliim diizeyinde 6grencilerin staj ¢alismalari, bu Yonerge ve Boliim Staj
Yonergesi ¢ergevesi icinde Boliim Staj Koordinatorliigli tarafindan diizenlenir ve yiriitiiliir.

(2) Her bolimin Boliim Staj Koordinatorliigii, ilgili Bolim Bagkani tarafindan
gorevlendirilen Boliim Staj Koordinatérii ve koordinator yardimcisi, yine ilgili Bolim Bagkani
tarafindan gorevlendirilen 1 {iyeden az olmamak iizere yeterli sayidaki iiyeden olusan alt
komisyonlardan olusgur.

(3) Bolim Staj Koordinatdrii ve yardimecisinin gorev siiresi 3 (ii¢) yildir. Alt komisyonlari
olusturan tiiyelerin gorev siireleri en az 1 (bir) yil olmak ftizere ilgili Bolim Baskani tarafindan
belirlenir. Gorevlerinde 1ilgili Bo6lim Bagkani ve Miihendislik Fakiiltesi Dekanligina karsi
sorumludur.

(3) Boliim Staj Koordinatorliigii’nlin kararlar1 yazilir ve iiyeler tarafindan imzalandiktan
sonra dosyalanir ve saklanir.

Stajlarin Yapilabilecegi Zamanlar

MADDE 8- (1) Stajlar, Bahar Yartyilinin sonu ile bir sonraki 6gretim yili Gliz Yariyilinin
baslangici arasindaki siire icinde yapilir. Yaz okulu i¢inde yapilacak stajlar icin staj bagvurular yaz
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okulu ders programi belirlendikten sonraki hafta icerisinde yapilir. Donem arasinda (Subat tatili),
daha dnceden yapilan stajlarda eksik kalan veya kisa stireli kisimlar tamamlanabilir. Staj bagvurulari
ilgili yariyillarda, Boliim Staj Koordinatorliigli tarafindan ilan edilen siire igerisinde yapilir.

(2) Ancak, derslere devam zorunlulugu olmayan Ogrenciler, 1ilgili Bolim Staj
Koordinatorliigii’niin Onerisi iizerine Boliim Baskaninin karari ile yariyil siireleri iginde de staj
yapabilirler. Her ne sekilde olursa olsun yaz dénemi disinda staj yapmak isteyen her 6grenci ilgili
Boliim Bagkanliginin onayina sunulmak tlizere durumlarini agik bir sekilde belirten (transkript, ders
programi, vb. evraklar eklenerek) danigsman onayl dilekgelerini ilgili Boliim Sekreterligine teslim
ederler. Asagida bazi1 6zel durumlar belirtilmistir.

a) Yartyll sonunda mezuniyet durumu séz konusu olan ikinci 6gretim Ogrencileri, dilekge ile
basvuru yaparak, yariyil siireleri i¢inde de staj yapabilirler.

b) Yariyil sonunda mezuniyet durumu s6z konusu olup, derslere devam zorunlulugu olan normal
O0gretim Ogrencileri hafta i¢inde en az ii¢ bos ders giinli var ise dilek¢e ile basvuru yaparak
yartyil siireleri i¢cinde de staj yapabilirler.

¢) Yaz okulunda ders alan &grencilerin hafta i¢inde en az {i¢c bos ders giinii varsa dilekce ile
bagvuru yaparak yaz okulu doneminde staj yapabilirler.

Staj Yapilacak Is Yerlerinin Belirlenmesi

MADDE 9- (1) Ogrenciler, isyeri hakkinda yeterli diizeyde bilgi vermek, isyeri yetkililerince
staj yapmak iizere kabul edildiklerini belgelemek suretiyle kendi bulduklari isyerlerinde staj
yapabilirler. Staj yapilabilen isyerleri ilgili Boliim Staj Koordinatorliigii niin onayi ile kabul edilir.

(2) Ogrenciler, ilgili Béliim Staj Koordinatorliigii'niin onerileri ve Fakiilte Staj
Koordinatorliigii’'niin  onayr ile bolimlerde yiriitillen uygulamalar veya aragtirma projeleri
cercevesinde iiniversite blinyesinde staj yapabilirler. Bu sekilde staj yapacak ogrencilerin seg¢imine
esas olacak hususlar ilgili Boliim Staj Yonergelerinde belirlenir.

Staj Calismalarinin Yonetimi

MADDE 10- (1) Bir igyerinde staj yapan 6grenciye dogrudan dogruya is ve gorev veren ve
onu denetleyen kisi, o 6grencinin Staj Sorumlusu’dur.

(2) Her ogrenci stajmi, bu Yonerge, ilgili Bolim Staj Yonergesi, Fakiilte Staj
Koordinatorliigi Kararlari, Fakiilte Yonetim Kurulu Kararlar1 ve isyerlerindeki Staj Sorumlusunun
direktiflerine uygun olarak yapmak zorundadir.

(3) Miihendislik Fakiiltesi Dekanlig1 tarafindan staj yapacak her 6grenci i¢in 5510 Sayili
Sosyal Sigortalar ve Genel Saglik Sigortast Kanunu kapsaminda “is kazasi ve meslek hastalig1”
sigortas1 yaptirilir. Ogrencinin 5510 Sayili Kanun kapsamindaki zorunlu sigortasmin Fakiilte
tarafindan yaptirilabilmesi i¢in &grencinin Sosyal Giivenlik Kurumunda aktif kayitli olmamasi
gerekir. Herhangi bir igyerinde sigortali goriindiigii (aktif kayith oldugu) i¢in Fakiilte tarafindan “is
kazas1 ve meslek hastalig1” sigortas: yaptirilamayan 6grencilerin durumlari kendilerine belirtilir.

Staj Raporu

MADDE 11- (1) Staj yapan her 6grenci, staj caligmalar1 siiresince Staj Sorumlusunun
direktifleri ¢ercevesinde yaptig1 isleri, gerekli sekil, kroki, hesap, fotograf ve diger belgeler ile
birlikte ilgili Boliim Staj Koordinatorliigi tarafindan belirtilen sekilde belgeleyerek “Staj Defterini”
doldurup bir staj raporu halinde diizenlemek ve Staj Sorumlusuna onaylatarak en gec staj
caligmalarini izleyen 6gretim yartyilinin baglangicinin ilk bir ay igerisinde ilgili Boliim Bagkanligina
teslim etmek zorundadir. Bu siire gegtikten sonra sunulan staj raporlari1 kabul edilmez.

Staj Raporlarinin Saklanma Siiresi

MADDE 12- (1) Ogrenci staj raporlari en son islem gordiikleri tarihten itibaren 2 (iki) yil
stire ile ilgili B6lim Baskanligi’nda muhafaza edilir. Bu siire gegtikten sonra imha edilebilir.

Staj Calismalarin Degerlendirilmesi

MADDE 13- (1) Ogrencilerin sunmus oldugu staj raporlar1 ve ogrenci degerlendirme
formlan ilgili Bolim Staj Koordinatorliigii tarafindan incelenir ve degerlendirilir. Bolim Staj
Koordinatorligii, gerekli gordiigii hallerde, Ogrencileri staj caligmalari ilgili olarak miilakata
cagirabilir. Staj raporlar1 yetersiz goriilen, cagrildigi halde miilakata gelmeyen veya miilakattan
basarisiz  olduklarina karar verilen Ogrencilerin staj c¢aligmalari, ilgili Bolim  Staj
Koordinatorliigii'niin raporu dogrultusunda ilgili Bolim Bagkan1 ile degerlendirilebilir.
Degerlendirmede staj1 yetersiz bulunan 6grencilerin stajlari kismen ya da tamamen yenilenebilir.



(2) Boliim Staj Koordinatorliigii 6grencilerin staj calismalarina iliskin degerlendirmelerini,
staj raporlarinin teslim edildigi yariyilin derslerinin bitiminden itibaren en ge¢ 15 (on bes) giin iginde
tamamlayarak sonuclarini ilgili B6liim Baskanligina rapor etmekle yiikiimliidiirler.

(3) llgili Boliim Baskami tarafindan incelenerek onaylanan staj degerlendirme sonuglari,
geregi yapilmak iizere Miihendislik Fakiiltesi Ogrenci Isleri Biirosuna génderilir.

Staj Cahsmalarinin is Yerlerinde Denetlenmesi

MADDE 14- (1) Ogrencilerin staj calismalari, gerektiginde ilgili Boliim Baskanhg
tarafindan isyerlerinde incelenerek denetlenebilir. Bu denetlemeler sirasinda calismalari yetersiz
goriilen 6grencilerin staj durumlari ile ilgili olarak Boliim Baskanliginca karar verilir.

Is Yerlerinin Sorumlulugu

MADDE 15- (1) Isyeri yetkililerinin staja katilan dgrencileri mesleki pratiklerini gelistirecek
bigimde yonlendirmeleri beklenir. s yerleri staj calismalarinda Is Giivenligi kurallarin1 uygulamak
ve saglamak ile sorumludur.

Staj Yapan Ogrencilerin Sorumlulugu

MADDE 16- (1) Staj yapan her 6grenci staj yaptig1 isyerinin ¢alisma ve giivenlik kurallarina,
diizen ve disiplinine uymak ve igyerinde kullandig her tiirlii mekan, alet, malzeme, makine, arag ve
gerecleri 6zenle kullanmakla yiikiimliidiir.

(2) Bu yiikiimliiliikleri yerine getirmemesinden dogacak her tiirlii sorumluluk 6grenciye aittir.
Yukaridaki hususlara uymayan 6grenciler hakkinda ayrica, Ogrenci Disiplin Yénetmeligi uyarinca
islem yapilir.

Boliim Staj Yonergeleri

MADDE 17- (1) Boliimler, bu Yonerge hiikiimlerine aykiri olmamak sart1 ile yiiriitiilen
egitim ve 6gretimin ihtiyag ve Ozelliklerine cevap verecek sekilde kendi staj yonergelerini belirler.
Her bolimiin hazirladigi Boliim Staj Yonergesi Fakiilte Kurulunun onayma sunulur ve Fakiilte
Kurulunun onayz ile yliriirliige girer.

Diger Hiikiimler

MADDE 18- (1) Bu Yonergede bulunmayan hususlar ilgili Boliim Baskani’nin onerisi
lizerine Fakiilte Yonetim Kurulu tarafindan karara baglanir.

(2) Bu yonerge, Pamukkale Universitesi Lisans Egitim-Ogretim Yonetmeliginde yapilan
degisiklikler dogrultusunda yenilenebilir.

Yiiriirliik

MADDE 19- (1) Bu Yénerge Pamukkale Universitesi Senatosunun onay ile yiiriirliige girer.

(2) Bu yonergenin ylriirliige girmesiyle eski Fakiilte staj yonergesinin yiikiimliiliigli ortadan
kalkar.

Yiiriitme

MADDE 20- (1) Bu Yénerge hiikiimlerini Pamukkale Universitesi Miihendislik Fakiiltesi
Dekani yiiriitiir.



