PAMUKKALE UNIVERSITESI
MUHENDISLIK FAKULTESI ELEKTRIK-
ELEKTRONIK MUHENDISLIGI BOLUMU

BOLUM STAJ YONERGESI

Amag

MADDE 1- (1) Bu ydnergenin amaci, Pamukkale Universitesi Miihendislik Fakiiltesi
Elektrik-Elektronik Miihendisligi Boliimii 6grencilerinin mesleki bilgi ve becerilerini gelistirmek
lizere yapilan pratik uygulamalarin planlanmasi, yiiriitiilmesi ve degerlendirilmesi ile ilgili usul ve
esaslar1 diizenlemektir.

Kapsam

MADDE 2- (1) Bu ydnerge Pamukkale Universitesi Miihendislik Fakiiltesi Elektrik-
Elektronik Miihendisligi Boliimii 6grencilerini kapsar.

Dayanak

MADDE 3- (1) Bu ydnerge Pamukkale Universitesi Miihendislik Fakiiltesi Fakiilte Staj
Yonergesi’ne dayanilarak hazirlanmistir.

Staj Calismalarimin Zorunlulugu

MADDE 4- (1) Pamukkale Universitesi Miihendislik Fakiiltesi Elektrik-Elektronik
Miihendisligi ~ Boliimii  &grencileri;  Elektrik-Elektronik ~ Miihendisligi ~ Bolimii  Staj
Koordinatorliigli'nce uygun goriilen isyerlerinde Miihendislik Fakiiltesi Staj Yonergesi hiikiimlerine
gore, pratik calisma yeteneklerini artiracak yénde mesleki staj yapmak zorundadirlar.

(2) Ogretim programlarinda belirtilen ve egitim siiresi icinde yapilan atdlye, laboratuar ve
benzeri ¢aligmalar staja dahil degildir.

Staj Siireleri ve Yerleri

MADDE 5- (1) Staj Siiresi, haftada en az 40 (kirk) saat ¢alisilmak iizere, toplam 12 (on) is
haftasidir.

Bu siire i¢inde yapilacak staj boliimleri:

a) Temel Staj . 6 1s haftas1 (30 is glinii)

b) Meslek Staj : 6 1s haftas1 (30 is giinii)

(2) Her iki staj da 2+4 ya da 3+3 hafta seklinde boliinerek yapilabilir. Temel Staj ikinci sinif,
Meslek Staji ise iiclincii sinif tamamlandiktan sonra yapilabilir. Meslek Stajini yapabilmek i¢in
Temel Stajin yapilmis olmas1 gerekmektedir.

MADDE 6- (1) Stajlar genellikle akademik takvimde belirtilen Bahar Yariyili Genel
stnavlarmin bitimini takiben baslar ve Gtiz Yariyili ders baslangicinda son bulur. Ancak, derslere
devam zorunlulugu olmayan &grenciler (N.O ve 1.0) ders yariyil siiresi icinde staj yapmak i¢in
Elektrik-Elektronik Miihendisligi Boliimii Staj Koordinatérliigii'ne Ogrenci Islerinden alacaklari
durumlarin1 gosteren bir belgeyi igeren bir dilekce ile miiracaat ederler. Miiracaatlar, Boliim Staj
Koordinatorliigli’niin 6nerisi ile Boliim Bagkanligi’ nca karara baglanir. Buna gore;

a) Bahar yariyili sonunda mezuniyet durumu séz konusu olan ikinci 6gretim 6grencileri, yukarida
konu edilen dilekge ile basvurduklar takdirde, normal donem igerisinde de staj yapabilirler.

b) Bahar yariyili sonunda mezuniyet durumu séz konusu olan ve derslere devam zorunlulugu olan
normal 6gretim Ogrencilerinin hafta icerisinde ii¢ bos ders gilinii var ise yukarida konu edilen
dilekgeli izin ile yariyil siireleri i¢inde de staj yapabilirler.

MADDE 7- (1) Ogrenci stajin1 Boliim Staj Koordinatérliigii'nce konu olarak uygunlugu
onaylanan staj yerinde yapar. Staj yerinde mutlaka Elektrik-Elektronik, Elektrik, Elektronik veya
Elektronik ve Haberlesme Miihendislerinden en az biri olmalidir. Temel Staj orta veya biiyiik
Olgekli bir fabrikada, Meslek Staj1 ise tercihen 6grencinin belirledigi belirli bir konuda uzmanlagmis
sirketler ya da isletmelerde yapilabilir.

MADDE 8- (1) Staj yapilacak yerin, Bolim Staj Koordinatorliigli'nce uygun goriiliip
onaylanmasi sarttir. Bolim Staj Koordinatdrliigii'niin dnerisi ile Elektrik-Elektronik Miihendisligi
Béliimii'nde yiiriitiilen uygulama ve uygulamali arastirma projeleri dahilinde Pamukkale Universitesi
birimlerinde staj yapilabilir. Bu durumda stajin baglamasi hususunda nihai karar, yiiriitiilen uygulama
ve uygulamali arastirma projelerinin yiiriitiiciilerinin teklifi g6z Oniline alinarak Bolim Staj
Koordinatorliigii’'nce verilir. Ayrica resmi ve 6zel kuruluslar kanaliyla yurt disinda da staj yapilabilir.



Ogrencinin Sorumlulugu
MADDE 9- (1) Staj yapan 6g8renciler;

a) Staj yaptiklar isyerlerinin ¢alisma ve giivenlik kurallarina, disiplin ve diizenine uymakla
yukiimliidiirler.

b) Staj yerlerinde kullandiklar1 her tiirli alet, malzeme, ara¢ ve geregleri 6zenle kullanmak
zorundadirlar. Bu yiikiimliiliikleri yerine getirmemesi veya getirememesi halinde dogacak her
tiirlii sorumluluk 6grenciye aittir.

¢) Yukarida belirtilen hususlara uymayan, ilgili mevzuata aykir1 hareket eden 6grenciler hakkinda
Yiiksekogretim Kurumlari Ogrenci Disiplin Y&netmeligi hiikiimleri uygulanr.

Isyerinin Sorumlulugu
MADDE 10- (1) Ogrencilerin staj yaptiklar1 her isyerinde isyeri sorumlusu, staj yapan her
bir 6grencinin is giivenligi i¢inde verimli bir sekilde stajin1 yapmasi i¢in gerekli tedbirleri alir.

Gerektigi durumlarda staj yaptiracak isletme tarafindan istenen 6grenci staj yapma zorunlulugu

belgesi, Elektrik-Elektronik Miihendisligi Bolimii’ne dilekge verilerek 6grenci tarafindan temin
edilebilir.

Kontrol Sistemi

MADDE 11- (1) Ogrencilerin staj ¢aligmalari, gerekli goriildiigii durumlarda, Elektrik-

Elektronik Miihendisligi Boliim Baskanligi tarafindan staj is yerlerinde denetlenebilir. Denetleme

sonucu olumsuz olan O&grencilerin stajlari, Elektrik-Elektronik Miihendisligi Boliimii  Staj

Koordinatorliigli ve Elektrik-Elektronik Miihendisligi Boliim Baskanligi’nca degerlendirilip karara

baglanir.

Intibak

MADDE 12- (1) Staj bir biitiin olarak degerlendirilir. Dikey gec¢is yapan 6grencilerin daha
onceki yapmis oldugu stajlar kabul edilmez. Yatay gecis yapan Ogrencilerin daha once yapmis
olduklar1 stajlarinin ne kadarmin zorunlu staj siiresine sayilacagimna Boliim Staj Koordinatorliigi
karar verir.

Staj Miiracaati

MADDE 13- (1) Ogrenciler, ilan edilen tarihler disinda staj basvurusu yapamazlar.

(2) Donem arasinda (Subat tatilinde) 6grenci 2 haftalik parcali staj yapabilir.

(3) Yaz donemi disinda staj yapmak isteyen her 6grenci Bolim Staj Komisyonu nun

onaytyla donem i¢inde staj yapabilir.

Staj Evraklarimin Teslimi

MADDE 14- (1) Staj yapan her 6grenci, staj defterini staj ¢alismasin izleyen 6gretim yartyilt
derslerinin baglangicindan itibaren en geg¢ 15 (on bes) giin igerisinde Boliim Staj Koordinatorliigii’ne
teslim etmek zorundadir. Mazeretsiz olarak, siiresi i¢inde teslim edilmeyen staj evraklari kabul
edilmez. Mazeret ile ilgili gerekceler 68rencinin resmi bagvurusu iizerine Elektrik-Elektronik

Miihendisligi Bolim Bagkanligi’nca degerlendirilir. Mezuniyet durumunda olan &grenciler, staj

defterinin 6n kapagina “MEZUNIYET DURUMU” ibaresini yazip Elektrik-Elektronik Miihendisligi

Boliim Sekreterligi’ne her hafta Pazartesi glinii saat 17:00’ye kadar teslim etmelidirler.

Genel Degerlendirme Esaslar
MADDE 15- (1) Staj defterleri ve evraklar1 degerlendirilirken 6grencinin igyerinde bilgi ve
gorgiislinii ne derece artirmis oldugu, asagidaki hususlar g6z oniine alinarak karar verilir;

a) Staj siiresince igyerinde yapilan ¢aligmalar ve 6grencinin kendisinin yapmis oldugu isler staj
defterine, yapilan staj tiirine gore “Staj Defteri Hazirlama Esaslari”na uygun olarak
yazilmalidir.

b) Ayni staj yerinde staj yapan ogrencilerin ayni bilgi ve kaynaklardan istifade etmeleri dogaldir.
Bununla birlikte bu 6grenciler benzer staj defterleri hazirladiklar: takdirde, bu defterler kabul
edilmez. Bu tip stajlar benzerlik derecesine bagl olarak kismen ya da tamamen reddedilir.

c) Sadece dokiimanlar kullanilarak hazirlanmis staj defterleri kabul edilmez. Alint1 yapildig:
takdirde ilgili alint1 mutlaka staj defteri sonunda belirtilir.

d) Ogrenci staj yerinde yaptig1 calismalari mutlaka ¢alisma giinii ve yapilan ise gore fotograflamak
zorundadir.

e) Ogrencilerin sunmus olduklari staj raporlarmin incelenmesi ve degerlendirilmesi sirasinda,
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Elektrik-Elektronik Miihendisligi Boliimii Staj Koordinatorliigli gerekli gordiigii hallerde
ogrencileri staj ¢alismalart ile ilgili sozlii miilakata ¢agirabilir. Staj raporlari yetersiz goriilen,
cagrildigr halde miilakata gelmeyen ya da miilakatta basarisiz olduklarina karar verilen
ogrencilerin staj caligmalari, Boliim Staj Koordinatorliigii’nce kismen veya tamamen gegersiz
sayilir.

Staj Sonuclarinin Duyurulmasi

MADDE 16- (1) Elektrik-Elektronik Miihendisligi Boliimii  Staj Koordinatorliigii,

Ogrencilerin staj calismalarina iliskin degerlendirmelerini, staj defteri teslim tarihleri son giiniinden

itibaren 3 ay icinde Elektrik-Elektronik Miihendisligi Boliim Baskanli§i'na rapor eder. Zorunlu

hallerde bu siire uzatilabilir. Boliim Baskanligi staj degerlendirme sonuglarini, geregi yapilmak
iizere Miihendislik Fakiiltesi Dekanligi’na gonderir.

Sigortalama

MADDE 17- (1) Miihendislik Fakiiltesi Dekanlig1 tarafindan staj yapacak her 6grenci icin

5510 Sayil1 Sosyal Sigortalar ve Genel Saglik Sigortast Kanunu kapsaminda “is kazasi ve meslek

hastalig1” sigortas1 yaptirilir. Ogrencinin 5510 Sayili Kanun kapsamindaki zorunlu sigortasinin

Fakiilte tarafindan yaptirilabilmesi ig¢in 6grencinin Sosyal Giivenlik Kurumunda aktif kayith

olmamas1 gerekir. Herhangi bir igyerinde sigortali goriindiigli (aktif kayithh oldugu) icin Fakiilte

tarafindan “is kazas1 ve meslek hastalig1” sigortas1 yaptirilamayan 6grencilerin durumlari kendilerine
belirtilir.

Staj Siireci Is Akisi

MADDE 18- (1) Boliim staj siirecleri asagidaki esaslar ¢ercevesindedir:

a) Ogrenci, isyerine, birinci boliimii doldurulmus Staj Yeri Onay Formu ile basvurarak formun
ilgili kisminin igyerince doldurulup imzalanmasini saglar. Bu form iki niisha seklinde hazirlanir.
Belirlenen igyerinde &grencinin staj yapacagi tarih araligi ve isyeri uygunlugu Bolim Staj
Komisyonu Bagkani’nca onaylandiktan sonra 6grenci bu formun bir adedini ilgili Komisyon
Uyesine staj basvuru tarihleri icerisinde teslim eder. Onaylanmis diger niisha ise &grenci
tarafindan, sigorta islemlerinin yapilabilmesi i¢in Fakiilte Ogrenci Isleri’ne teslim edilir.

b) Her dgrenci, fotografini yapistirdigi “Staj Defteri ¢ Kapagi”ni, Boliim Staj Koordinatérliigii'ne
tasdiklettikten sonra Miihendislik Fakiiltesi Staj Yonergesi ile birlikte Elektrik-Elektronik
Miihendisligi Boliimii Staj Yonergesini de alarak staj yapacagi isletmeye gider.

c) Staj yapan her 6grenci, staj esnasinda staj sorumlusunun direktifleri ¢ergevesinde yaptigi tiim
isleri, gerekli sekil, fotograf ve belgeleriyle birlikte Elektrik-Elektronik Miihendisligi Boliimii
Staj Koordinatorliigli'nce tasdiklenmis staj defterine gerekli titizlikle kaydeder. Staj yaptigi
igyerinin yetkilisine defterin her sayfasini kase bastirarak ve imzalatarak onaylatir.

d) Staj yapilacak kuruluslarin 6grencilerden istedigi gerekli belgeler (il Emniyet Miidiirliigiinden
sabika kaydi vs. gibi) 6grencinin miiracaati ilizerine Fakiilte Sekreterligi tarafindan 6nceden
hazirlattirilir.

e) Ozel isyeri ve kuruluslarda staj yeri temin eden &grenciler, ilgili kurulustan isyeri hakkinda
yeterli diizeyde bilgi getirmek, isyeri yetkililerince staj yapmak iizere kabul edildiklerini
belgelemek suretiyle kendilerinin sagladiklari igyerlerinde staj yapabilirler. Bu 6grencilerin
durumu  Elektrik-Elektronik  Miihendisligi Boliimii  Staj Koordinatorliigii  tarafindan
degerlendirilir. Ogrencinin staj yapmasmn uygunlugu halinde yukarida belirtilen islemler
uygulanir.

f) Elektrik-Elektronik Miihendisligi Bolim Bagskanligi'na 06grenci tarafindan ilgili firmaca
miihiirlenmis kapali zarf icinde teslim edilen staj defterleri, Elektrik-Elektronik Miihendisligi
Boliimii Staj Koordinatorliigli'ne sevk edilir. Zarfin iizerinde, yapilan stajin tiirlinlin yazilmasi
zorunludur.

g) Elektrik-Elektronik Miihendisligi Boliimii Staj Koordinatorliigli' ne sevk edilen staj defterleri
incelenerek geregi yapilir.

h) Yurt disinda staj yapan Ogrenciler staj bitiminde yurda doniislerinde, staj defterlerine ilaveten
ilgili staj yerinden alacaklar1 yaptig1 staj konusunu, ¢aligmalarini ve siiresini gosterir bir belgeyi
de Elektrik-Elektronik Miihendisligi Boliim Baskanligi'na vermek zorundadirlar.

1) Staj defterleri dijital ortamda, stajin bitis tarihinden itibaren 2 (bir) y1l siire ile Elektrik-Elektronik
Miihendisligi Boliim Bagkanligi'nca saklanir, bu siire gegtikten sonra ise uygun sekilde imha
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edilir.

Diger Konular

MADDE 19- (1) Elektrik-Elektronik Miihendisligi Boliim Staj Yonergesi’nde belirtilmeyen
konularda, geregine; Elektrik-Elektronik Miihendisligi Boliimii Staj Koordinatorliigii'niin teklifi ve
Elektrik-Elektronik Miihendisligi Boliim Bagkanligi'nmin goriisti ile Fakiilte Yonetim Kurulu'nca
karar verilir.

MADDE 20- (1) Ogrenci, staj ile ilgili bilgilendirmeleri boliim staj panosundan takip
edebilecektir. Resmi islemler i¢in kullanilan Staj Bagvuru Formu’nu, Boliim Staj YOnergesi’ni, Staj
Defteri’ni ve Fakiilte Staj Yonetmeligi’ni, Boliim Resmi Web Sitesi’nden temin edecektir.

Boliim Staj Koordinatorliigii

MADDE 21- (1) Elektrik-Elektronik Miihendisligi Boliimii Staj Koordinatorliigii; Boliim Staj
Koordinatorii, Koordinatér Yardimcist ve en az 3 iiyeden olusur. Boliim Staj Koordinatoriiniin ve
Yardimcisinin gorev siiresi 3 ({i¢) yildir. Komisyonu olusturan iiyelerin gorev stireleri en az 1 (bir)
yil olmak iizere Elektrik-Elektronik Miihendisligi Boliim Bagkanligi’nca belirlenir

Yiiriirlilk

MADDE 22- (1) Bu Y6nerge Pamukkale Universitesi Senatosunun onay ile yiiriirliige girer.

(2) Bu yonergenin yiiriirliige girmesiyle eski Boliim staj yonergesinin yiikiimliiliigii ortadan
kalkar.

Yiiriitme

MADDE 23- (1) Bu Yonerge hiikiimleri Fakiilte Dekani tarafindan yiiriitiiliir.

GECICI MADDE 1- (1) 2010 ve 6ncesi girisli 6grenciler, toplam 60 giinliik 3 ayr staj
yapmak zorundadir. Bunlar;

a) On Staj : 4 is haftas1 (20 is giinii)
b) Temel Staj : 4 1s haftas1 (20 is giinii)
¢) Meslek Staj : 4 1s haftas1 (20 1s giinii)

seklindedir. Her ii¢ staj da, 242 hafta seklinde boliinerek yapilabilir. On Staj birinci smiftan sonra,
Temel Staj ikinci simif tamamlandiktan sonra yapilabilir. Meslek stajin1 yapabilmek icin On ve
Temel stajlarin yapilmis olmas1 gerekmektedir. On Stajin igerigine, Boliim Staj Koordinatorliigii'nce
karar verilir.



