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SÜREÇ SAHİBİ/SORUMLUSU: DEKAN	AÇIKLAMA
	

	SORUMLU (Pozisyon)
	(Süreç Faaliyet Akışı tanımlaması sırasında kullanılabilecek simgeler ve açıklamaları)

BAŞLA
Fakülte Yönetim Kuruluna girecek belgelerin
Toplanması.




Belgelerin kontrol edilmesi.





Gündem		 Eksiklik		Eksikliklerin ve maddelerinin	HAYIR                  veya hata	EVET		hataların
Hazırlanması	var mı?	Düzeltilmesi




Toplantı tarihi yer ve saatinin ilgililere e mail ile duyurulması




Yoklama yapılarak
Katılım tutanağının 	
İmzalatılması







Gündem maddelerin	Toplantı
    Karar         	EVET		için yeterli	HAYIR     Toplantı başka bir alınması		s oğunluk ?		tarihe ertelenir
Sağlandı mı





Kararların
Yazılması ve birim amirlerince kontrol edilmesi




Kararların yazılarak kurul
Üyelerine imzalatılması





Kararların ve belgeleri ile birlikte ilgili birimlere teslim edilmesi.




Kararların ve gündemin ilgili dosyalara
Kaldırılarak arşivlenmesi






BİTİŞ
	İLGİLİ DOKÜMAN/KAYITLAR
	

	


Fakülte Sekreteri
	
	
	


Toplantı Davet Yazısı



Gündem Belgeleri



Toplantı Gündemi




Toplantı Davet Yazısı


Katılım Tutanağı


Fakülte Yönetim Kurul Kararı



Fakültel Yönetim
Kurulu Toplantı Tutanağı



Fakülte Yönetim Kurulu Toplantı Tutanağı


Fakülte Yönetim Kurulu Kararı ve Ekleri
	

	
Fakülte Sekreteri
	
	
	
	

	
Fakülte Sekreteri
	
	
	
	

	
Personel İşleri
	
	
	
	

	
Fakülte Sekreteri
	
	
	
	

	
Fakülte Yönetim
	
	
	
	

	Kurulu
	
	
	
	

	
Dekan Sekreteri
	
	
	
	

	
Personel İşleri
	
	
	
	

	
Personel İşleri Birimi
	
	
	

	
Personel İşleri Birimi
	
	
	



Onaylayan
Unvan Ad Soyad:
Dekan

Hazırlayan
Unvan Ad Soyad:
Birim Kalite Komisyonu
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