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SAĞLIK KÜLTÜR VE SPOR DAİRE BAŞKANLIĞI
	                     SOSYAL HİZMETLER ŞUBE MÜDÜRÜ GÖREV TANIMI
	A. KADRO VEYA POZİSYONUN

	Birimi
	Sağlık Kültür ve Spor Daire Başkanlığı

	Ünvanı
	Şube Müdürü

	Sınıfı
	G.İ.H.

	Görevi
	Sosyal Hizmetler Şube Müdürü

	Birim Yöneticisi
	Daire Başkanı

	Bağlı Bulunduğu Yönetici / Yöneticileri
	Daire Başkanı

	Vekâlet
	Şube Müdürü / Şef

	B. ATANACAKLARDA ARANACAK ÖZELLİKLER

	Eğitim Düzeyi
	Lisans

	Gerekli Hizmet Süresi
	657 Sayılı Devlet Memuru Kanunun 68/b maddesi ile Yükseköğretim Üst Kuruluşları ile Yükseköğretim Kurumları Personeli Görevde Yükselme ve Unvan Değişikliği Yönetmeliğinin 6. ve 7.maddelerindeki şartları taşımak

	C. GÖREV / İŞLERE İLİŞKİN BİLGİLER

	Görevin Kısa Tanımı
	Daire Başkanının talimatları doğrultusunda sosyal hizmet biriminin çalışmasını koordine etmek

	Görev / Yetki ve Sorumlulukları
	· Pamukkale Üniversitesi Kısmi Zamanlı Öğrenci Çalıştırma Yönergesinin uygulanmasını sağlamak
· Pamukkale Üniversitesi Öğrenci Yemek Bursu Yönergesinin uygulanmasını sağlamak
· Kamu Görevlileri Etik Davranış İlkelerine riayet etme hususunda örnek olmak,
· Görev alanı ile ilgili Kanun, Yönetmelik, Tebliğ, Genelge ve Talimatları düzenli olarak takip etmek; ek ve değişikliklerle ilgili üstlerini bilgilendirmek ve uygulanmasını sağlamak
· Bağlı birimler arasındaki koordinasyonu sağlamak
· Bağlı birimlerle ilgili ihtiyaçları belirleyerek temini için durumu üst amirine bilgi sunmak
· Birimiyle ilgili aylık/yıllık faaliyet raporlarını zamanında teslim etmek
· Maiyetindeki memurlarını alanıyla ilgili konularda yetiştirmekten, hal ve hareketlerini takip ve kontrol etmekten görevli ve sorumlu olmak
· Amirlerinin verdiği diğer görevleri yerine getirmek.
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