PAMUKKALE UNIVERSITESI
MUHENDISLIiK FAKULTESI
ELEKTRIK-ELEKTRONIK MUHENDISLiGi BOLUMU
BOLUM STAJ USUL ve ESASLARI

Amag

MADDE 1- (1) Bu yonergenin amaci, Pamukkale Universitesi Miithendislik Fakiiltesi
Elektrik-Elektronik Miihendisligi Boliimii 6grencilerinin mesleki bilgi ve becerilerini
gelistirmek tizere yapilan pratik uygulamalarin planlanmasi, yiiriitiilmesi ve degerlendirilmesi
ile ilgili usul ve esaslar1 diizenlemektir.

Kapsam
MADDE 2- (1) Bu yonerge Pamukkale Universitesi Miihendislik Fakiiltesi Elektrik-
Elektronik Miihendisligi Boliimii 6grencilerini kapsar.

Dayanak )
MADDE 3- (1) Bu y6nerge Pamukkale Universitesi Mithendislik Fakiiltesi Fakiilte
Staj YOnergesine uygun olarak hazirlanmistir.

Staj Calismalarinin Zorunlulugu

MADDE 4- (1) Pamukkale Universitesi Miihendislik Fakiiltesi Elektrik-Elektronik
Miihendisligi Bolimii 6grencileri; STAJ 401 Meslek Staji-I ve STAJ 402 Meslek Staji-II
dersleri kapsaminda Elektrik-Elektronik Miihendisligi BSlimiu Staj Koordinatorliigii tarafindan
uygun goriilen isletme ve kurumlarda Miihendislik Fakiiltesi Staj Yonergesi hiikiimlerine gore
pratik ¢aligma yeteneklerini artiracak yonde mesleki staj yapmak zorundadirlar.

(2) Ogrenci, zorunlu stajlarni tamamladiktan sonra bir defaya mahsus olmak iizere
istege bagli staj yapabilir. istege bagl stajlar, Mithendislik Fakiiltesi Staj Yonergesi hiikiimleri
dogrultusunda yapilir. Bu staj, zorunlu stajlar yerine gegmez.

(3) Ogrenci arzu ettigi takdirde Erasmus+ staji da yapabilir. Bu staji Béliim Staj Usul
ve Esaslarina uygun olarak bagvurulmasi halinde zorunlu staj olarak degerlendirilebilir.

Staj Siireleri

MADDE 5- (1) Staj dersleri kapsaminda bir hafta bes is giinii ve bir is giinii sekiz saat
olarak degerlendirilir. Elektrik-Elektronik Mithendisligi 6grencileri i¢in zorunlu staj siireleri:

a) STAJ 401 Meslek Staji-I dersi igin 20 is giinii
b) STAJ 402 Meslek Staji-I1 dersi i¢in 20 is giinii
olarak belirlenmistir.

(2) Her bir staj dersi igin ayr1 ayr1 olmak iizere staj kesintisiz olarak tek parga halinde
yapilmalidir.

(3) STAJ 402 Meslek Staji-II staji ancak STAJ 401 Meslek Staji-I staj siireci ve
degerlendirme islemleri tamamlandiktan sonra yapilabilir.

(4) STAJ 401 Meslek Staji-I staji ikinci sinif ve STAJ 402 Meslek Staji-II staj1 ise
tiglincii sinif tamamlandiktan sonra yapilabilir.

(5) Ogrenci normal 6grenim siiresi igerisinde kalmak kaydiyla ve zorunlu stajlarini
tamamladiktan sonra istege bagli staj yapabilir. Istege bagl staj siiresi 20 is giiniinden az ve 30
is giiniinden gok olamaz. Istege bagl stajlar kesintisiz olarak yapilmalidir.

MADDE 6- (1) Stajlar yariy1l ve yaz tatilleri siiresince yapilir. Ancak, staj dersleri
hari¢ tiim derslerini tamamlamig 6grenciler yil igerisinde herhangi bir zaman diliminde staj
yapabilir.



(2) Halen devam eden egitim-6gretim yili sonu itibariyle mezun kosulunu saglayan
ogrenciler hafta i¢i en az 3 is giinii derslerinin bulunmamasi kosuluyla dénem igerisinde staj
yapabilir. Bu kosullar1 saglayan 6grencilerin staj yapmak i¢in durumlarini gosteren belgeleri
igeren bir dilekge ile B&liim Staj Koordinatorliigiine miiracaat etmeleri gereklidir. Miiracaatlar
Boliim Staj Koordinatorliigiince karara baglanir. Ogrenci, derse devam mecburiyeti olup
olmadigina bakilmaksizin yalnizca dersinin olmadig: giinlerde staj yapabilir.

(3) Cumartesi veya pazar giinleri ¢alismanin devam ettigi isyerleri igin bu giinler de
staj giinii olarak kabul edilebilir.

(4) Resmi tatil giinlerinde ¢alismanin devam ettigi isyerlerinde; ilgili giinler 6grencinin
staja devam ettigi isyeri tarafindan imzali ve onayli bir belge ile beyan edilmesi kosuluyla staj
giinii olarak kabul edilebilir.

Staj Yeri

MADDE 7- (1) Ogrenci stajini, biinyesinde Elektrik-Elektronik, Elektrik, Elektronik
veya Elektronik ve Haberlesme Miihendislerinden en az birinin bulundugu ve uygunlugu
Boliim Staj Koordinatorliigiince onaylanan isletme ve/veya kurumlarda yapar.

(2) STAJ 401 Meslek Staji-I staji orta veya biiyiik 6l¢ekli bir fabrikada yapilmalidir.
STAJ 402 Meslek Staji-11 staj1 ise tercihen 6grencinin belirledigi alaninda uzmanlagmig isletme
ve/veya kurumlarda yapilabilir.

(3) STAJ 401 Meslek Staji-I ve STAJ 402 Meslek Staji-II stajlar1 ayni isyerinde
yapilamaz.

(4) Istege bagli stajlar, biinyesinde Elektrik-Elektronik, Elektrik, Elektronik veya
Elektronik ve Haberlesme Miihendislerinden en az birinin bulundugu alaninda uzmanlasmis
isletme ve/veya kurumlarda yapilabilir.

MADDE 8- (1) Pamukkale Universitesi Miithendislik Fakiiltesi Staj Yonergesi ve
Boliim Staj Usul ve Esaslarinda yer alan kriterlere uygun olmak kosulu ile dgrenci yurt digi
isletmelerde staj yapabilir fakat is kazasi ve meslek hastalig1 sigortasindan &grenci sorumludur.

Ogrencinin Sorumlulugu

MADDE 9- (1) Staj yapan 6grenciler; staj yaptiklari igyerlerinin disiplin ve diizenine,
calisma ve giivenlik kurallar1 ile is saglig1 ve giivenligine iliskin kurallarmna, ticari sir
yikkiimliiligiine ve Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu (KVKK) hiikiimlerine uymak
zorundadir.

(2) Staj yerlerinde kullandiklar1 her tiirlii alet, malzeme, arag¢ ve geregleri 6zenle
kullanmak zorundadirlar. Bu yiikiimliiliikleri yerine getirmemesi halinde dogacak her tiirlii
sorumluluk &grenciye aittir.

(3) Ogrenci igin yiiksekogretim mevzuati 6grenci disiplin hiikiimleri staj siirecinde
de gegerlidir.

Isyerinin Sorumlulugu

MADDE 10- (1) Ogrencilerin staj yaptiklari isyerinde isyeri sorumlusu, staj yapan her
bir 6grencinin is giivenligi iginde verimli bir sekilde stajin1 yapmasi igin gerekli tedbirleri alir.
Gerektigi durumlarda staj yaptiracak isletme tarafindan istenen staj zorunluluk belgesi,
6grencinin bagvurusu tizerine Boliim Staj Koordinatorliigii tarafindan diizenlenerek 6grenciye
saglanir.

Denetim

MADDE 11- (1) Ogrencilerin staj ¢alismalari, gerekli goriildiigii durumlarda,
Elektrik-Elektronik Miihendisligi Boliim Bagkanligi tarafindan staj is yerlerinde denetlenebilir.
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Denetleme sonucu olumsuz olan 6grencilerin stajlari, Elektrik-Elektronik Miihendisligi Boliim
Bagkanligi ve Boliimii Staj Koordinatorliigui tarafindan degerlendirilip karara baglanir.

Intibak

MADDE 12- (1) Boliime dikey gegis yolu ile kabul edilen 6grencilerin yiiksekokul
kapsaminda yapmis olduklar1 stajlar kabul edilmez. Bélime yatay gegis yolu ile gelen
ogrencilerin daha dnce yapmis olduklar1 stajlar; Pamukkale Universitesi Mithendislik Fakiiltesi
Staj Yonergesi ve Boliim Staj Usul ve Esaslarinda yer alan kriterlere uygun olmak ve bu
uygunluk durumunun 6grenci tarafindan gerekli belgelerle ispatlanmasi kosulu ile Boliim Staj
Koordinatorltigii goriigiine binaen Boliim Esdegerlik, Intibak ve Muafiyet Komisyonu
tarafindan degerlendirilir. Uygun bulunmasi halinde bu stajlar zorunlu staj yerine sayilabilir.

Sigorta Islemleri

MADDE 13- (1) Staj yapan 6grenci hakkinda 5510 sayili Kanunun 5 inci maddesinin
birinci fikrasinin (b) bendi uyarinca ve Pamukkale Universitesi Miihendislik Fakiiltesi Staj
Yonergesi esaslarina uygun olarak is kazasi ve meslek hastalig1 sigortasi uygulanir.

Staj Miiracaati

MADDE 14- (1) Ogrenciler staj yapacaklari isyerini Pamukkale Universitesi
Miihendislik Fakiiltesi Staj Yonergesi ve Boliim Staj Usul ve Esaslarinda yer alan kriterlere
uygun olmak kosulu ile kendileri bulmakla yiikiimliidiir.

(2) Staj basvurularinin sistem {izerinden yapilmasi zorunlu olup bunun digindaki
bagvurular kabul edilmeyecektir.

(3) Ogrenciler, sistem tizerinden doldurarak gikt1 aldiklari Staj Bagvuru Formunu staj
yapacaklar igsyerine imzalatip taradiktan sonra boliim web sitesinde duyurulan elektronik posta
adresine gondererek staj bagvurularini tamamlar.

MADDE 15- (1) Staj bagvuru islemleri en ge¢ bir 6nceki akademik donem derslerin
son giinil itibariyle tamamlanmalidir. Staj dersleri harig tiim derslerini tamamlamig 6grenciler
ve mezun durumunda olup dénem iginde staj yapacak 6grenciler i¢in bu hiikiim uygulanmaz.

(2) Staj bagvuru islemleri staj baglama tarihinden en az 10 giin dnce tamamlanmis
olmalidir. Aksi halde staj bagvurular1 kabul edilmeyecektir. Resmi tatil giinleri 10 giinliik siireye
dahil edilmez.

Staj Evraklarimin Hazirlanmasi ve Teslimi

MADDE 16- (1) Staj defterleri, stajda yapilan galismalarin asamalarin1 ve teknik
detaylarini agiklayacak sekilde ve Elektrik-Elektronik Miihendisligi Boliimii web sayfasinda
bulunan sablona uygun olarak hazirlanmalidir. Staj defterinin her bir sayfasi staj sorumlusu
miihendis tarafindan 1slak imzali sekilde imzalanmalidir. Staj sorumlusu tarafindan doldurulan
staj degerlendirme formu ve hazirlanan staj defteri, iizerinde 6grenci bilgileri ve staj tiirii yazili
olan kapali zarf i¢erisinde Elektrik-Elektronik Miihendisligi Bsliim sekreterligine bizzat teslim
edilmelidir.

(2) Yariyil tatili ve yaz tatili siiresince yapilan stajlara iligkin staj evraklar: takip eden
akademik donem baslangicindan itibaren 30 giin igerisinde teslim edilmelidir. Dénem iginde
yapilan stajlara iliskin evraklar staj bitimini takiben en geg 30 giin igerisinde teslim edilmelidir.

(3) Mazeretsiz olarak siiresi igerisinde teslim edilmeyen staj evraklar1 kabul
edilmeyecektir. Mazerete binaen meydana gelen gecikmelerde, ilgili gerekgeler dgrencinin
resmi bagvurusu tizerine Boliim Staj Koordinatérliigiince degerlendirilir.
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Degerlendirme

MADDE 17- (1) Ogrencinin staj derslerinden alacag1 basari puan, staj yeri tarafindan
verilen puanin %40°1 ile Boliim Staj Koordinatorliigii tarafindan verilen puanin %60’
toplamindan ile belirlenir. Staj dersinden basarili sayilabilmesi igin her iki puanin da ayr1 ayr
en az kosullu geger nota esdeger olmasi gerekir.

(2) Staj evraklarim belirlenen siire igerisinde teslim etmeyen veya staji basarili
bulunmayan &grenci stajini tekrar yapmak zorundadir.

MADDE 18- (1) Ogrencinin staj defteri ve evraklar1 degerlendirilirken staj siirecinin
ogrenciye kazandirdig bilgi ve beceriler goz 6niine alinir. Bu kapsamda &grencinin staj defteri
asagidaki niteliklere sahip olmalidir:

a) Staj siiresince yapilan ¢alismalar giinlii olarak staj defterine islenmelidir.

b) Staj kapsaminda gerek teorik gerekse uygulamali ¢alismalar ve bunlara iliskin teknik
detaylar uygun sekilde ve uygun bir dille anlatilmalidir.

¢) Agiklamalar gizimler, semalar gerektigi takdirde fotograflarla desteklenmelidir.

d) Gerekli detaylar1 igermeyen anlatimlar veya sadece dokiimanlar kullanilarak hazirlanan
staj defterleri kabul edilmez.

e) Yapilan alintilar ve yararlanilan kaynaklar mutlaka staj defteri sonunda belirtilmelidir.

f) Ogrenci Staj defterini bilgisayar ortaminda doldurmalidir el yazisi ile teslim edilen
defterler kabul edilmez.

(2) Bolum Staj Koordinatorliigii gerekli gordiigii takdirde 6grenciyi sozlii ve/veya
yazil1 degerlendirmeye tabi tutabilir.

MADDE 19- (1) Elektrik-Elektronik Miihendisligi Boliimii Staj Koordinatorliigii,
6grencilerin staj ¢aligmalarina iligkin degerlendirmelerini, staj evraklari son teslim tarihinden
itibaren en erken 15 giin ve en geg 30 giin igerisinde tamamlar.

Staj Iptali

Madde 20- (1) Onaylanmis stajini iptal ettirmek isteyen &grencilerin Boliim Staj
Koordinatorliigiine mazeretlerini ve gerekli belgeleri igeren bir dilekge ile miiracaat etmeleri
gereklidir. Mazereti uygun goriilen 6grencilerin stajlari iptal edilir.

(2) Staja bagsladiktan sonra staji iptal edilen dgrenciler, yeni staja iptal edilen staj
takvimi bitiminden sonra basvurabilirler. Staj baslamadan 6nce yapilan iptallerde ise Boliim
Staj Usul ve Esaslar1 dogrultusunda istedikleri zaman yeniden basvuru yapabilirler.

Diger Konular

MADDE 21- (1) Elektrik-Elektronik Miihendisligi Bolim Staj Usul ve Esaslarinda
yer almayan hususlar hakkinda Pamukkale Universitesi Mithendislik Fakiiltesi Staj Yonergesi
hiikiimlerine goére iglem yapulir.

MADDE 22- (1) Ogrenci, staj ile ilgili olarak Elektrik-Elektronik Miihendisligi
Boliimii web sayfasinda ilgili boliimde yer alan agiklama ve duyurulari takip etmelidir.

Yiiriirliik

MADDE 23- (1) Bu Yénerge Pamukkale Universitesi Miihendislik Fakiiltesi Fakiilte
Kurulu onay ile yiiriirliige girer.

(2) Bu ydnergenin yiiriirliige girmesiyle eski Boliim staj yonergesinin yiikiimliiliigii
ortadan kalkar. Ancak 2024-2025 egitim-6gretim yili giiz yariyilindan 6nce staj islemlerini
baglatmig olan ve stajlari halen devam eden veya staj giin sayisim tamamlamamis olan
ogrencilerin staj islemleri Mithendislik Fakiiltesi Staj Yonergesi Gegici Maddeler maddesi (1)
numarali fikra hiikiimlerine gore yiiriitiiliir.

Yiiriitme

MADDE 24- (1) Staj yonerge hiikiimleri Fakiilte Dekani tarafindan yiiriitiiliir.
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