PAMUKKALE UNIVERSITESI REKTORLUGU

Ogrenci Isleri Daire Baskanhg

Tasinir Kayit Kontrol Personeli Gorev Tanimu

Referans Alinan Yasal Mevzuat

. 657 sayili Devlet Memurlar1 Kanunu.

. 2547 sayili Yiiksekogretim Kanunu.

. 3308 sayilh Mesleki Egitim Kanunu.

. 4857 sayili Is Kanunu.

. 4982 sayih Bilgi Edinme Kanunu.

. 6698 sayili Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu.

. Tigili diger kanun, yonetmelik/yénerge, genelge, teblig, mevzuatlar.

Gorev Tammm

Pl NO o0~ WDN R

. Ogrenci Kimligi;

- Ogrenci Listelerinin ilgili firmaya gonderilmesi ve hazirlanan kimliklerin birimimize firma tarafindan gonderilmesi,
(Yeni kayit olan 6grencilerden fotografi olmayanlarin sistemde fotografinin taranarak sisteme yiiklenip kimliklerinin basilmasi.)
2. Kayip/Kirik Ogrenci Kimligi;

- Ogrenci kimliginin 6grenci bilgileri dogrultusunda basilmasi.

3. Tagmir Kayit Kontrol;

- Diger harcama birimlerden gelen/giden taginirlarin teslim alinmasi.

- Gelen/giden tasinirlarin kayit altina alinmasi.

- Taginirlarin ilgili personele zimmetlenmesi.

- Hurda tagimrlar tesbit edilerek ilgili evraklar ve tutanak karsiliginda hurdaya ayrilmasi.

- lgili tagmirlarm Strateji Gelistirme Daire Bagkanligina yazi ile bildirilmesi.

4. Yillik biitce islemlerinin yapilmasi.
5. Yillik ihtiyag listesinin IMiD'na yazilmasi ve takip edilmesi.

6. Daire Bagkani, Sube Miidiiriiniin vermis oldugu Daire Baskanliginca yerine getirilmesi gereken diger gorevleri yapmak.
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