PAMUKKALE UNIVERSITESI
2025-2026 EGITIM-OGRETIM YILI
YKS KAYIT iISLEMLERINE iLiSKIiN SURECLER

AKADEMIK BIiRIMLERIN YKS KAYIT iISLEMLERI SURECLERI

-Kayit tarihleri: 01-05 Eyliil 2025

-Kay1t defterinin Ogrenci Isleri Daire Baskanligindan teslim alinmast,

-Kayit alaninin diizenlenmesi,

-Kayit iglemleri icin gorevlendirilen tiim personelin kayit giinlerinde kayit yerlerinde bulunmasi ve diizenli
caligmasinin saglanmasi

-llgili akademik birimde kayit olacak dgrencilerin sirayla kayit yerlerine alinmast,

-Ogrenciye Ogrenci Bilgi Formunun doldurtulmasinin saglanmasi,

- Onaylanacak belgelerin asl goriilerek fotokopisinin ilgili yetkili tarafindan onaylanmasi,

-Ogrencinin teslim edecegi kayit evraklarmin bilgisayardan ¢iktisnin alinmasi konusunda Ogrencilere
yardim edilmesi

-Ogrencinin teslim edecegi kayit evraklarinin kayit personeli tarafindan kontrol edilip diizenlemesi (Istenen
evraklarin tam oldugunun kontrolii)

- Kayit evraklari tam olan 6grencinin evraklarinin teslim alinip taranarak sistemden kaydinin yapilmast,

- Ogrenci tarafindan kayit defterinin imzalanmasi. (Eksik belgesi olan 6grencinin kaydi yapilmaz.)

- Mezun olamayan 6grencilerden diplomalarinin bulunmadigini belirten eksik evrak formu doldurtularak
kayit islemlerinin yapilmasi. Eksik Evrak Formuna ek olarak mezun olamadigina dair kurumundan
almig oldugu resmi yazi da alinacaktir. (Eksik evrakla kayit yapilan 6grencilerin kayit defterine not diisiilmesi
gerekmektedir.)

-Kayit evraklarindan Lise diplomasinin, heyet raporunun ve askerlikle ilgili belgenin “Asli Gibidir” onayli
fotokopileri; eksik evrak ile kayit yaptiran 6grencilerden alinacak dilek¢e ve 6grencinin mezun olamadigina
dair okulundan almis oldugu belgenin aslinin teslim alinmasi diger evraklarin 6grenciye geri verilmesi.

-Gegici kaydi yapilan dgrenciye hicbir belge verilmeyecektir.

-Danigmanlarm &grencileri bilgilendirmesi. (Danisman Masas1) (Kayit olan égrencilerin; Egitim-Ogretim,
program, hazirlik smifi, yabanci dil muafiyet sinavlari, ders kaydi, ders muafiyetleri vb. konularda
bilgilendirilmesi)

NOT: e-Kayit hakk: olup kayda gelen 6grenci oncelikle e-Kayit i¢in yonlendirilmelidir. e-Kayit yaptiran
ogrencilerden kayit belgesi alinmayacaktir.

-Universitemize kayit islemlerinde dgrencinin YOKSIS veri tabaninda baska bir yiiksekdgretim kurumunda
kayitli oldugunun tespit edilmesi halinde ayni diizeyde orgiin bir programa kayit yaptirmamasi halinde
ortadgretim diplomasiin asli olmadan da kaydi yapilarak daha once kayitli oldugu yiliksekdgretim
kurumundan bu bilgi teyit edilecektir.

34 yas kontenjamindan yararlanarak Universiteye kayit hakki kazanan kadin adaylar i¢in daha dnce
herhangi bir lisans programindan mezun olanlarin kayit igslemleri yapilmayacaktir. Ancak, daha 6nce bir 6n
lisans programindan mezun olanlar, yalmzca kayit hakki kazandiklar1 lisans programina kayit
yaptirabilecektir.

AKADEMIK BIiRIMLERIN YKS KAYIT iISLEMLERI SONRASINA iLISKIN SURECLERI

1. Kayit defterinde imzas1 olan &grencilerin evraklarinin kontrol edilmesi, dosyalanmasi ayrica Ogrenci Isleri
kayit defterindeki imza ile Pusula Bilgi Sistemindeki kaydinin kontroliiniin yapilarak varsa gerekli
diizeltmelerin yapilmasi.



2. Kayit evraklarindan Lise diplomasinin, heyet raporunun ve askerlikle ilgili belgenin “Asli Gibidir” onayli
fotokopileri; eksik evrak ile kayit yaptiran 6grencilerden alinacak dilek¢e ve 6grencinin mezun olamadigina
dair okulundan almis oldugu belgenin aslinin teslim alinmas1 diger evraklarin {izerine 6grenci numarasi
yazilarak siralanmasi ve klasérde muhafaza edilmesi.

3. Universitemize kayit yaptiran dgrencilere ait kayit evraklarmin bulundugu klasériin ve dgrenci kayit
defterlerinin tutanakla 05 Eyliil 2025 saat 18:00’e kadar Ogrenci Isleri Daire Baskanhgina teslim edilmesi
gerekmektedir. (T1p Fakiiltesi dosyalar1 teslim etmeyecek, sadece 6grenci kayit defterinin onayli fotokopisini
teslim edecektir.)

ONEMLI:

Kayit yaptiran 6grenci sayilart YOK/OSYM’ye bildirilmekte olup; bos kontenjanlarin dogru ve saglikli bir
sekilde iletilmesi i¢in kayit islemleri yapilirken dikkatli olunmalidir.

Kayit olan 6grencilerin 01-05 Eyliil 2025 tarihleri arasinda Ogrenci Bilgi Formunu doldurma zorunlulugu
vardir.

NOT:

1. Kayit i¢in istenen belgelerden YKS Sonug Belgesi, T.C. Kimlik Karti/Niifus Ciizdan1 Fotokopisi, lise
Mezuniyet Belgesi, e-Devletten alinan Askerlik Belgesi ve Adli Sicil Beyani/Belgesi taranarak sisteme
yiiklendikten sonra 6grenciye iade edilecektir.

2. Lise diplomasinin, heyet raporunun ve askerlikle ilgili belgenin “Asli Gibidir” onayli fotokopileri; eksik
evrak ile kayit yaptiran 6grencilerden alinacak dilekge ve 6grencinin mezun olamadigina dair okulundan
almis oldugu belgenin asl.

Bu belgeler taranarak sisteme yiiklendikten sonra belgelerin tizerine 6grenci numaralar yazilarak klasore
takilir. Takilan evraklarin bulundugu klasor kayit sonrast PAU Ogrenci Isleri Daire Baskanligma teslim
edilir.



