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T.C.
PAMUKKALE UNIVERSITEST
ULUSLARARASI ILISKILER KOORDINATORLUGU
YONERGESI

Amacg ve kapsam
MADDE 1- Bu Yonergenin amact ve kapsami, Pamukkale Universitesi Uluslararast Iligkiler
Koordinatorliginin  kurulusu, gorev ve sorumluluklari, isleyisi ile ilgili usul ve csaslar
dizenlemektir.

Dayanak

MADDE 2-Bu Yénerge, 2547 sayih Yiiksekdgretim Kanununun 4 iinci maddesinin ¢ bendi
Yiiksekdgretim Kurumlariin Yurtdigindaki Kapsama Dahil Yiiksekégretim Kurumlariyla Ortak
Egitim ve Ogretim Programlari Tesisi Hakkinda Ydnetmelik hiikiimleri ve Pamukkale
Universitesi  Yénetim Kurulunun 11.02.2010 tarih ve 03/7 sayili kararmna dayanilarak
hazirlanmistir,

Tanmmlar

MADDE 3- Bu Yénergede gegen;

a) Universite: Pamukkale Universitesi’'ni,

b) Rektorlik: Pamukkale Universitesi Rckt{irlt’lgﬁ’nﬁ,

¢) Rektor: Pamukkale Universitesi Rektoriind,

d) Senato: Pamukkale Universitesi Senatosunu,

¢) Uluslararast lliskiler Koordinatorliigii (Koordinatérliik): Rektorliige dogrudan bagh
olarak. uluslararast iliskiler koordinatoriiniin sorumlulugunda, tiniversitenin uluslararass
iliskiler faaliyetlerini yiiriiten birimi,

f) Uluslararasi Iliskiler Koordinatérii (Koordinator): Koordinatérlik —faaliyetlerinin
Universite adina yiiriitiilmesinden sorumlu égretim tiyesini,

g) Komisyon: Universitenin Uluslararasi Iliskiler Komisyonunu,

h) Bilim Elgisi: Ikili isbirligi anlasmasi imzalanan her tiniversite igin atanan ve o {iniversite
ile olan iliskilerden sorumlu 6gretim elemanin,

i) Birim Uluslararasi fligkiler Koordinatori (Birim Koordinatorti):
Fakilte/Enstiti/Yiksekokul/Meslek Yiiksek Okulu gibi birimlerin uluslararas iliskiler
koordinatériin,

j)  Altbirim Uluslararast Iliskiler Koordinatérii (Altbirim Koordinatorii): Boltim/Anabilim
Dalr gibi birimlerin uluslararasi iliskiler koordinatoriinii ifade eder.

Uluslararas: iliskiler Koordinatorliigii

MADDE 4- Koordinatdrliik, Rektorliige dogrudan bagli bir birim olarak faaliyetlerini ytritir,
Koordinatorliik en genel anlamda, iiniversite stratejik plani dogrultusunda diger {lkelerdeki
tiniversiteler, yliksek dgretim kurumlar ve gesitli organizasyonlarla bilimsel, akademik, sosyal
Ve l<iilti'u't,| d]axllal‘da ;,'L'lc,lii iliskilu‘in kurulma%lm Ve ‘;iil'diiriiln'le%ini Universitenin uluqlarai‘a*‘;l
alan]auna enteg,msyonun saglanmasina yom,hk tim prog:,]dm ve faahyctlcnn yurululmcsmdc
biitiin birimlere destek vermeyi amaglamaktadir.

Koordinatorltgiin gorev ve sorumluluklart soyledir:

a) Yabanct iilkelerdeki yiiksek 6grenim kurumlart ve diger organizasyonlar ile yapilan
isbirligi anlasmalarinin ve protokollerinin hazirlik ve yiirlitme ¢alismalarini yapar.

b) Avrupa Birligi Egitim Programlari (Erasmus, Comenius, Leonardo da Vinci, Grundtvig
vb. gibi) ile bu programlarin alt alanlariyla ilgili olarak Devlet Planlama Teskilati AB
Egitim ve Genglik Programlart Merkezi Bagkanhg@ (Ulusal Ajans) veya Avrupa
Komisyonu tarafindan Erasmus Hareketlilik veya diger proje bashklart konusunda
yapilan teklif ¢cagrilarint degerlendirir, basvurulart yapax "'nzl(:§mch,ri imzalar ve diizenli
olarak ara ve final raporlarini génderir. Tim faalj ctl‘@p@ga zasyonunu yapar, gerekli
altyapr calismalarin gergeklestirir ve programfara i nitlik ve nicelik yoninden
arttirllmasini saglar. Adnan




¢) Universitenin, Avrupa Yiiksek Ogrenim Alanma entegrasyonu ile ilgili cahsmalari
destekler.

d) Anlasmalar/protokoller ¢ergevesinde (Erasmus Programi gibi) gergeklesen ogrenci ve
personel harcketliliginde ilan ve segim asamasindan hareketliligin organizasyonu, takibi
ve sonuglandirilmasina kadar tiim islerin koordinasyonunu ve yiiriitiilmesini saglar.

¢) Universiteye gelen yabanct 6grencilerin ve personelin her tiirlii basvuru, kabul,
karsilama, yerlestirme ve takiplerinin yapilmasini saglar.

f) Yurtdisma giden Ogrenci ve personelin  hareketliligi  igin  gerekli islemlerin
gerceklestirilmesiyle ilgili  prosediirleri uygular, resmi yazilan hazirlar, Kisileri
yonlendirir ve yol gosterir.

g) Calisma alanina giren tim ulusal ve uluslararast egitim, fuar, konferans, seminer, vb.
aktivitelerde Universitenin temsilini saglar.

h) Uluslararast organizasyonlar ile iliskilerde tyelik basvurularini, bilgi giincellemelerini,
yazismalari yapar ve takip eder.

i) Yurtdisindaki iiniversitelerle yiiriitiilecck olan lisans, yiliksek lisans, doktora
programlarinin hazirthk ve yiiriitme asamalarinda ilgili birimlere destek saglar ve
koordinasyonunu ger¢eklestirir. Yurtdii/yurtici kaynakli proje basvurulart yapar veya
basvuru yapan birimleri destekler.

i) Her tiirli uluslararast proje gagri ve duyurularini iiniversite 6grenci ve personeline iletir,
bilgilendirme toplantilari diizenler, proje hazirlama ve yiirtitme konusunda destek saglar.

k) Universitenin Avrupa Arastirma Alamina entegrasyonunu saglamak amacina yonelik
olarak Avrupa Birligi Cergeve Programlart ve diger Avrupa Birligli arastirma
programlarindaki geligsmeleri takip eder, bireysel/kurumsal girisimlere destek verir ve
proje yonetimi konularinda rehberlik ve egitim hizmetleri sunar. Bu konuda {iniversitenin
arastirma alaninda faaliyet gdosteren birimleriyle (6rnegin, Bilimsel = Arastirma
Birimi(BAP), Arastirma Uygulama Merkezleri) koordinasyon i¢inde calisir.

) Yiritici veya ortak olarak dahil olunan uluslararast projelerin yliriitiilmesine katkida
bulunur ve projelerle ilgili birimlerin koordinasyonunu saglar.

m) Universitenin uluslararas: ortaklari ile ulusal ortaklari (diger tiniversiteler, sanayi gibi)
arasindaki isbirligini destekler, organize ve koordine eder. Béylece Universite merkezli
bir ag olusturmaya galisir.

n) Universitenin uluslararasi diizeyde tanitimma ydnelik olarak her tirli materyalin
hazirlanmasina katkida bulunur. Uluslararasi iligkiler alanina giren konularda tiniversite
icinde her tiirlii duyuru, tamitim ve bilgilendirmeyi yaparak yazisma, haberlesme,
dokiiman hazirlama konularinda teknik destek saglar.

0) Universitesinin uluslararas1 projelerinden elde edilen makine/techizat/sistem/cihaz
envanterinin iniversitenin ilgili birimleri ile koordinasyon halinde kay1t altina alinmasina
katkida bulunur.

Uluslararasi Iliskiler Koordinatorii
MADDE 5- Koordinator, Rektor tarafindan t¢ yilligina gorevlendirilir ve Rektor’e karst
sorumludur. Ayni kisi tekrar gorevlendirilebilir. Koordinatér en az biri komisyon iiyelerinden
olmak {lizere azami ii¢ yardumer seger.
Birim Uluslararasi iliskiler Koordinatérii
MADDE 6- Birim tarafindan 6gretim tyeleri arasindan belirlenip ti¢ yilligina gorevlendirilir ve
yazili olarak Koordinatorlige bildirilir. Birim Koordinatorii, birim ve Koordinatdrliik arasinda
iletisimi saglar ve birimin uluslararasi faaliyetlerini arttirmak ve gelistirmek icin caligmalar
yapar. Birim Koordinatort, Altbirim Koordinatorlerinden birini kendisine yardimer seger.
Altbirim Koordinatérleri ile her dénemde en az iki kez olmak tizere toplanti diizenler ve gerekli
faaliyetleri koordine eder. Toplanti tutanaginin bir drnegi liga;c_i}-‘ifmtii\rliige iletilir.
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Altbirim Uluslararas: iliskiler Koordinatorii
MADDE 7- Altbirim tarafindan 6gretim iiyeleri/gorevlileri arasmdan belirlenip ti¢ yilligina
gorevlendirilir ve yazih olarak Koordinatorliige bildirilir. Altbirim Koordinatori, altbirim ve
Koordinatorliik arasinda iletisimi saglar ve altbirimin uluslararasi faaliyctlerini arttirmak ve
gelistirmek i¢in ¢aligmalar yapar. Degisimlerden faydalanan dgrencilerin altbirim seviyesinde
damsmanligint {istlenir ve degisimle ilgili belgelerini imzalar. Altbirim Koordinatéri, altbirimin
en az iki dgretim elemam ile olusturulan komisyon araciligi ile 6grenci intibaklarimi yapar ve
altbirim baskanligina sunar. Altbirim Koordinatorii, komisyon tyelerinden birini kendisine
yardimei seger.

Uluslararasi Tliskiler Komisyonu

MADDE 8- Koordinatér, koordinatér yardimeisi/yardimetlan  ve  fakdltelerin - birim

koordinatorlerinden olusur. Komisyon koordinatdr veya vekili baskanliginda salt cogunlukla

toplanir. Rektér veya gorevlendirdigi Rektor Yardimeisi toplantiya katildign durumlarda

Komisyona baskanlik eder. Uyelerin gérevlerinden ayrilmalari halinde Komisyon tiyelikleri de

kendiliginden sona erer.

Komisyonun gorev yetki ve sorumluluklari

MADDE 9- Komisyonun gorev, yetki ve sorumluluklart sunlardur:

a) Komisyon, Universitenin uluslararasi politikasim belirlemek igin gerekli galigmalart diger
birimlerle koordinasyon i¢inde gergeklestirir, Hazirladigi “politika belgesi™ni Rektore ve
Senatoya sunar.

b) Belirlenen uluslararast politikayr uygulamak igin alinacak adimlart ve eylem planini hazirlar
ve uygulamak i¢in diger birimleri koordine eder.

¢) Uluslararasi iliskiler konusunda 6ncelikli alanlan belirler ve Senatonun onayina sunar.

d) Anlasmalar/protokoller kapsaminda degisimde bulunacak oOgrencilerin (Erasmus dahil)
belirlenmesi ic¢in uygulanacak kural ve prensipleri, ilgili kurumlarin (6rnegin, Ulusal Ajans)
yayinladigi sinrlar igerisinde kararlastirir.

e) Anlagmalar/protokoller kapsaminda degisimde yer alacak Ogretim clemanlariyla ilgili
uygulanacak kural ve prensipleri, ilgili kurumlarin (6rnegin, Ulusal Ajans) yaymladigr sinirlar
icerisinde belirler.

f) Degisimler i¢in dgrencilerin 6grenim/staj programlarint ve personelin  égretim/cgitim
planlarint degerlendirir.

g) Koordinatorliigiin yillik raporlarinin ve diger ulusal/uluslararasi raporlarin hazirlanmasina
katkida bulunur.

h) Uluslararast anlasma ve protokol dokiimanlarinin hazirlanmasinda  Koordinatorligi
yonlendirir.

i) Universitenin uluslararasi proje kapasitesinin gelisimini saglamak igin bilgilendirme ve egitim
seminerleri vb. faaliyetleri planlar.

i) Komisyon bu gorevleri yaparken Rektértin onay ile alt komisyonlar kurup, belli konularda
gorevlendirebilir.

Toplanti

Madde 10-

a) Komisyon, ilan edilen takvimde belirtilen zamanlarda (en az ayda iki veya koordinatdrltigiin
gagrisiyla haftada bir) giindemli olarak toplanir. Gerekli gortlen hallerde ek toplantilar
yapilabilir.

b) Uyeler toplantilara istirak etmekle yiikiimliidiirler. Uye sayisinin yarisindan bir fazlasi
toplanti yeter sayisidir. Mazeretsiz olarak toplanti sayisinin %20°sine (beste birine)
katilmayan Gyenin Gyeligi diger. Bu liyenin Birim Koordinatorligl de diiser ve ilgili
birimee yeni Birim Koordinatort en geg iki hafta iginde gorevlendirilir.

¢) Komisyon, kararlarini oy ¢oklugu esasina gore verir.
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Bilim elgisi

Madde 11- ikili isbirligi antlagsmasi yapilan her Giniversite igin, o {iniversite ile olan iliskileri

dizenlemek, gelistirmek igin bir bilim elgisi atanir. Bu kisinin o universiteyi tanimasi ve o

iilkenin dilini konusmast tercih nedenidir. Bilim Elgileri Rektortin teklifi ile Senato tarafindan

eorevlendirilir. Gorev siiresi bes yildir, bu siire gerekirse tekrar uzatilir. Her yilin sonunda

sorumlu oldugu lniversite ile ilgili yapilanlart ve 6nerileri igeren bir rapor hazirlar ve

Komisyona sunar.

Harcama yetkilisi, gerceklestirme gorevlisi

MADDE 12- Koordinatorliigiin Harcama Yetkilisi Koordinatordiir. Gergeklestirme Gorevlisi ise

harcama yetkilisi tarafindan belirlenen kisi ya da kisilerdir.

Yillik rapor

MADDE 13- Her yil Aralik ayinda Koordinatérliik o yil Universitede gergeklestirilen biitiin

uluslararasi faaliyetleri rapor haline getirir ve Senatoya sunar. Senato tarafindan kabul edilen

raporlar tiniversite web sayfasinda yayimnlanir.

Hiikiim bulunmayan haller

MADDE 14- Bu Yonergede hitkkiim bulunmayan hallerde, Universitenin bagh oldugu esas ve

usul hitktimleri ile genel hiikimler uygulanir.

Yiiriirliikten kaldirilan komisyon

MADDE 15-

a) Bu yonergenin uygulamaya girmesi ile birlikte yillik olarak gorevlendirilen Erasmus
Degerlendirme Komisyonunun gorev stiresi biter.

b) Bu yonergenin uygulamaya girmesi ile birlikte Birim/Altbirim Erasmus Koordinatorlerinin
unvani, Birim/Altbirim Uluslararasi iliskiler Koordinatérii olarak degisir.

Yiiriirlik

MADDE 16- Bu Yonerge Senato’da kabuliinden itibaren yuriirliige girer.

Yiiriitme

MADDE 17- Bu Ydénerge hiikiimlerini Rektor yiriitdr.
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