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Personel Daire Bagskanhg Sicil-Disiplin ve Egitim Subesi Memur Gorev Tanim

Referans Alinan Yasal Mevzuat

657 sayili Devlet Memurlar1 Kanunu

2547 sayil Yiksekogretim Kanunu

696 sayili Kanun Hiilkmiinde Kararname

4688 sayil1 Kamu Gorevlileri Sendikalar1 ve Toplu S6zlesme Kanunu

3628 sayil1 Mal Bildiriminde Bulunulmasi, Riisvet ve Yolsuzluklarla Miicadele Kanunu
4857 sayili Is Kanunu

7179 sayili Askeralma Kanunu

Gorev Tanimi

Birim amirine bagli gorev yapmak,

Daire Baskanliginda gerekli tiim faaliyetlerinin alaniyla ilgili mevzuat ¢ergevesinde
yiirlitiilmesi amaciyla biiro iglerini yapmak,

Yetki ve Sorumluluklar:
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Sorusturma ve disiplin cezalarinin Personel Bilgi Sistemine kaydedilmesi.
Disiplin cezalarinin YOKSIS, Kamu E-Uygulama Sistemine kaydedilmesi.
Disiplin sorusturmasinda sorusturmaciya bilgi verilmesi

Disiplin cezalarinin silinmesi ve sisteme kaydedilmesi.

Mal Bildirim Islemleri

Kurum Idari Kurul (Sendika) Toplant1 Islemleri

Ozliik Dosyas1 Alma ve Génderme Islemleri

Kalite Caligmalari

Faaliyet Raporlarinin Hazirlanmasi

. Elektronik imza Islemleri

. Aday Memurlarin Egitimleri, diger egitimler

. Siirekli Is¢i Gorevlendirme Islemleri

. Siirekli Is¢i Askerlik Déniis Islemleri

. Siirekli Isci Ayrilis Islemleri

. YOKSIS, E-Biitce, Kamu E-Uygulama Sistemine Veri Giris Islemleri

. Banka Promosyon Islemleri

. Sendika Uye Olma ve Uyelikten Cekilme Islemleri

. Siirekli Iscilerin Aylik Is Giicii Cizelgesi Diizenlenme Islemleri

. Cumhurbagkanlig1 insan Kaynaklar1 Ofisi Uzaktan Egitim Kapis1 Egitim Platformu

Islemleri

. Diger Islemler ve Yazismalar
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Diger Bilgiler
e Memur, Pamukkale Universitesi istihdam edildigi birimin Sef, Sube Miidiirii ve Daire

Baskani’na kars1 sorumludur.

e Memura, gorevi basinda olmadigi zaman memur vekalet eder.
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