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SAĞLIK KÜLTÜR VE SPOR DAİRE BAŞKANLIĞI
	                            SATIN ALMA ŞUBE MÜDÜRÜ GÖREV TANIMI
	A. KADRO VEYA POZİSYONUN

	Birimi
	Sağlık Kültür ve Spor Daire Başkanlığı

	Ünvanı
	Şube Müdürü

	Sınıfı
	G.İ.H.

	Görevi
	Mali Hizmetler Şube Müdürü

	Birim Yöneticisi
	Daire Başkanı

	Bağlı Bulunduğu Yönetici / Yöneticileri
	Daire Başkanı

	Vekâlet
	Şube Müdürü/Şef

	B. ATANACAKLARDA ARANACAK ÖZELLİKLER

	Eğitim Düzeyi
	Lisans

	Gerekli Hizmet Süresi
	657 Sayılı Devlet Memuru Kanunun 68/b maddesi ile Yükseköğretim Üst Kuruluşları ile Yükseköğretim Kurumları Personeli Görevde Yükselme ve Unvan Değişikliği Yönetmeliğinin 6. ve 7.maddelerindeki şartları taşımak

	C. GÖREV / İŞLERE İLİŞKİN BİLGİLER

	Görevin Kısa Tanımı
	Daire Başkanının talimatları doğrultusunda Satınalma Biriminin çalışmasını koordine etmek.

	Görev / Yetki ve Sorumlulukları
	· [bookmark: _GoBack]Birimde görevli satınalma memurları aracılığı ile Daire Başkanlığının mal ve hizmet ihtiyaçlarını; Kamu İhale Mevzuatı (4734 sayılı Kamu İhale Kanunu, Hizmet Alımı İhaleleri Uygulama Yönetmeliği ve Mal Alımı İhaleleri Uygulama Yönetmeliği), 5018 sayılı Kamu Mali Yönetim ve Kontrol Kanunu ve Merkezi yönetim Bütçe Kanunu çerçevesinde karşılanmasını sağlamak.
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