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Bölüm Başkanlığı         Ders Görevlendirme Listesi 

 

Personel İşleri Birimi        Yazı 

 

Bölüm Kurulu         Ders Görevlendirme Listesi 

 

Bölüm Başkanlığı         Yazı ve Ekleri 

 

Personel İşleri Birimi        Yazı ve Ekleri 

 

 

Personel Daire Başkanlığı        Rektörlük Onayı 

 

 

Yüksekokul Sekreteri 

 

Öğrenci İşleri Birimi        Pusula Bilgi Sistemi 

 

 

Personel İşleri birimi        Yazı 

 

Personel İşleri Birimi 

 

   

 

Ders  görevlendirme 
listelerinin Bölüm 

Kurulunda görüşülmesi

BAŞLA

Bölüm Başkanlığı 

tarafından ders verecek 

bölüm öğretim 

elemanlarının 

belirlenmesi 

Bölümlerce 

karşılanamayan 

derslerin diğer 

birimlerden istenilmesi

BİTİŞ

Ders  görevlendirme 

listelerinin Müdürlük 

makamına sunulması

Yönetim kurulu kararı 

ve eklerinin yazı ile 

Rektörlük Makamına 

gönderilmesi 

Rektörlük onayının 

Öğrenci İşleri ve 

Tahakkuk birimine 

gönderilmesi

Onaylanan ders 

görevlendirmelerinin 

Pusula Bilgi Sistemine 

girilmesi

İlgili öğretim 

elemanlarına tebliğ 

edilmesi

Görevlendirme evrakların 

dosyasına kaldırılması

Rektörlük onayının 
gelmesi
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SÜREÇ TANIMLAMA KARTI 
 

SÜREÇ KODU: KMYO-04 

SÜREÇ ADI: ÖĞRETİM ELEMANI DERS GÖREVLENDİRME SÜRECİ 

SÜREÇ SAHİBİ: (Bölüm/Pozisyon/Kişi): Paü-Kale Meslek Yüksek Okulu Müdürlüğü 

SÜRECİN AMACI: 
Eğitim ve Öğretimin düzenli ve verimli işlemesi için belirlenen sürelerde 

ders görevlendirmelerinin tamamlanmasını sağlamak. 

SÜREÇLE İLGİLİ YASAL 

MEVZUAT/STANDART 

ADI/MADDESİ: 

2547 sayılı kanun. 

SÜREÇLE İLGİLİ STRATEJİK PLAN 

HEDEFİ/GÖSTERGESİ: 
Derslerde görevlendirilen ders görevlilerinin sayısı. 

SÜRECİN HEDEFİ/HEDEFLERİ: 

 
 

1.  Ders Görevlendirmelerinin doğru olarak sisteme girilmesini sağlamak. 

2.   

3.  

SÜRECİN PERFORMANS 

GÖSTERGELERİ: 
Ders Görevlendirme sayısı. 

 
İlgili 

Hedef 

No.su 

Başlangıç 

Değeri 

2019 

– 1 

2019 

– 2 

2020 

– 1 

2020 

– 2 

2021 

– 1 

2021 

– 2 

İzleme 

Sıklığı 

1.           

2.           

3.           

SÜRECİN TEDARİKÇİLERİ: Akademik Birimler. 

SÜRECİN 

MÜŞTERİLERİ/KULLANICILARI: 
Dersle Görevlendirilen Öğretim Elemanları 

SÜRECİN diğer PAYDAŞLARI: Tüm Akademik ve İdari Birimler 

SÜRECİN temel GİRDİLERİ: Akademik Birimlerden Gelen Yönetim Kurulu Kararları. 

SÜRECİN ÇIKTILARI: Ders Görevlendirme Listeleri, Yönetim Kurulu Kararları. 

SÜREÇ İLE ETKİLEŞİMLİ DİĞER 

SÜREÇLER: 
 

 
 


	SORUMLU (Pozisyon)                   (Süreç Faaliyet Akışı tanımlaması sırasında                            İLGİLİ DOKÜMAN/KAYITLAR
	kullanılabilecek simgeler ve açıklamaları)

