Yabanci Diller Yiiksekokulu

Tasimr islemleri
(Dogrudan Temin ile Satin Alma Islemi)

Dokiiman No SD.YDYO.

Yaywn Tarihi

Rev.No/Tarih

Sayfa No

SUREC TANIMLAMA KARTI

SUREC KODU:

SD.YDYO.

SUREC ADI:

Dogrudan Temin le Satin Alma Islemi

SUREC SAHIBI: (Béliim/Pozisyon/Kisi):

Yabanci Diller Yiiksekokulu

SURECIN AMACI:

Yabanci Diller Yiiksekokulunun ihtiyact olan tasinir
mal/malzemelerin mali durum dikkate alinarak 4734
Sayil KiK, 5018 Sayili Kamu Mali Yén.ve Kont.
Kanunu, Tasimir Mal Yonetmeligi, Mal Alimlari Denetim
Muayene Ve Kabul Islemlerine Dair Yonetmeliklere
uygun olarak satin alinmasinin saglanmasidir.

SURECLE iLGIiLI YASAL
MEVZUAT/STANDART ADI/MADDESI:

4734 Sayili KIK, 5018 Sayil1 Kamu Mali Yon.ve Kont.
Kanunu, Tasinir Ma! Yonetmeligi, Mal Alimlar1 Denetim
Muayene Ve Kabul Islemlerine Dair Yonetmelik.

SURECLE iLGIiLI STRATEJIK PLAN
HEDEFi/GOSTERGESI:

KIDR Gésterge Raporunun yayilanmasi ile ilgili 2019-
2023 Stratejik Planda belirlenmis bir hedef yer
almamaktadir.

SURECIN HEDEFI/HEDEFLERI:

1. Satin alma islemi

Yilda en az 15 defa yapilan satin alma isleminin en kisa
stirede tamamlanmasi ve ddemenin kisa siirede firmaya
yapilmasi.

SURECIN PERFORMANS

GOSTERGELERI:

1.

SURECIN TEDARIKCIiLERi: Firmalar, Devlet Malzeme Ofisi.
SURECIN Akademik ve idari Personel.

MUSTERILERI/KULLANICILARI:

SURECIN diger PAYDASLARI:

SURECIN temel GIRDILERI: Talep Belgesi, Onay Belgesi, Teklif Mektuplari, Muayene
Komisyonu Raporu, Fatura, TiF, Odeme Belgesi.
SURECIN CIKTILARI: Talep Belgesi, Onay Belgesi, Teklif Mektuplari, Muayene

Komisyonu Raporu, TIF, Odeme Belgesi.

SUREC ILE ETKILESIMLI DIGER
SURECLER:

Strateji Gelistirme Daire Baskanlig

Hazirlayan

Imza:

Onaylayan
Unvan Ad Soyad.: Imza:




Dokiiman No SD.YDYO.

Yabanci Diller Yiiksekokulu

Yaywn Tarihi

Tasimr islemleri

Rev.No/Tarih
(Dogrudan Temin ile Satin Alma Islemi) Sayfia No
Sorumlu(Pozisyon) Akis Semasi Igili
Dokiiman/Kayitlar
Istek Yetkilisi
I Birimlerden gelen talep edilen
Taslmr Kontrol Yetkilisi tiiketim mal ve malzemelerin Olusturulan talep X .
Tasinir Kayit ve Kontrol (st makamin -Tasmlr Istek Belge31
Yetkilisinin ( TKKY) onayina sunulur.
Harcama Yetkilisi karsllayamadig) durumda talep istekler uygun
olusturulur. mu? Odenek Hayr

Tasinir Kayit Yetkilisi

Harcama Yetkilisi

Gergeklestirme Gorevlisi

Muayene Kabul

Komisyonu

Tasmir Kayit Yetkilisi

yeterlimi?

ilgili birime iade edilir.
Ttalebe istinaden Onay Belgesi
diizenlenerek Harcama
Yetkilisine imzaya sunulur.

Onay Belgesi
imzalandi mi?

Evet Malzeme alimi iptal

‘ edilir.

-Harcama Onay Belgesi

Konu lle ilgili firmalar belirlenerek Teknik Sartname ile birlikte Teklif -Teklif Mektuplarl
Mektubu hazirlanir (en az 3 niisha ) ve Gerceklestirme Gorevisine
imzalatilarak ilgili firmalara dagtilir.
J
-
Alinan malzemelere iliskin
\4 Muayene ve Kabul
Komisyonunca yapilan : .
Gelen teklifler idari ve teknik acidan degerlendirilerek Piyasa incelemenin ardindan tutanak 'SlpaﬂS Mektubu
Aragtirma Tutanag diizenlenir. diizenlenir.
J Q J
l l -Muayene Kabul

Alinmasl uygun bulunan firmaya siparis mektubu gonderilir
TKYS Sisteminden malzemeye

iligkin giris TIFi d izenlenerek
ViF Génderme islemi Yapilir

Komisyonu Tutanagi

) -Fatura
imzasi tamamlanan evraklar Tahakkuk Teslim Belgesiyle birlikte
Str.Dai.Bsk.'na génderilir. . .
L ) -TIF Belgesi
l Muhasebe sisteminden édeme
. . N islemleri yapilarak 6deme emri
Gergeklesnrme Yetkilisi cikartilir ve hazirlanan belgeler . . .
. Gerceklestirme ve Harcama -Odeme Emri Belge51
Odeme islemi Str.Dai.Bsk. Tarafindan tamamlanan evraklar Yetkilisiimzasina sunulur.
dosyasina kaldirilir.
Harcama Yetkilisi S 4
BITiS
Hazirlayan Onaylayan
Imza: Unvan Ad Soyad: Imza:




