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1. AMAC: Bu siirecin amaci; Tasinir kayit islemleri ¢caligsmalari sirasinda yapilacak islemlerin
sistemli ve mevzuatlara uygun sekilde gerceklestirilmesi i¢in yontem ve verilecek hizmet ile
ilgili esaslarin belirlenmesidir.

2. KAPSAM: Bu siirecin kapsami taginir kayit islemleri ile ilgili yapilacak faaliyetleri kapsar.
3. KISALTMALAR:

3.1.TKYS: Tasmir Kayit Yonetim Sistemi

3.2. PAU PUSULA: Pamukkale Universitesi Pusula Sistemi

3.3.DYS: Dokiiman Yo6netim Sistemi

4. TANIMLAR

5. SUREC SAHIBI: Tagmir Kayit Yetkilisi, Tasinir Kontrol Yetkilisi ve Harcama Yetkilisidir.
6. IHTIYAC DUYULAN GIRDILER: TKYS, Tasmnr islem Fisi, Dayanikl1 Tasinirlar listesi
7. IHTIYAC DUYULAN AYRINTILI KAYNAKLAR:

7.1. Personel: Tasimir Kayit Yetkilisi, Taginir Kontrol Yetkilisi

7.2. Donanmim: Baglanti1 Kurulacak Bilgisayar, Dahili telefonlar, Taginir Kayit Yonetim Sistemi
Dokiiman Yo6netim Sistemi, PAU PUSULA

7.3. Fiziki Alan: Tasinir Kayit Birimi ve Taginir Kayit Deposu

7.4. Yazihm: T.C Maliye Bakanligi Tasmir Kayit Yonetim Sistemi, PAU PUSULA, DYS
8. SUREC KONTROLU:

8.1. Tasinir islem Fislerinin diizenli tutulmasi

8.2. Tasinir Kayit Yonetim Sistemi girislerinin diizenli yapilmasi

9. CIKTI: Tasmir Kayit Yonetim Sistemine verilerin diizenli girilmesi ve gelen evraklarin
kayitlarinin zamaninda yapilmasi

10. TEDARIKCILER Tasinir Kayit Yetkilisi, Tasmir Kontrol Yetkilisi ve Harcama Yetkilisi,
kurum personeli, PAU Personel Daire Baskanlig1, PAU Tip Fakiiltesi

11. BU SURECIN CIKTISINI KULLANAN TARAFLAR: : Tasmir Kayit Y&netim
Sistemini kullanan kullanicilar, Kurum Personeli ve birimleri, PAU Déner Sermaye Isletme
Midiirligi, Strateji Gelistirme Daire Bagkanligi, T.C. Maliye Bakanlig1,

12. SUREC PERFORMANS KRiTERLERI

12.1. Malzeme istek belgelerinin diizenli kontrolii

12.2. Tasinur Islem Fislerinin diizenli kontrolii
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13. ILGILI DOKUMANLAR

13.1.ILGILI PROSEDURLER

13.1. Demirbas Malzeme Y 6netim Prosediirii

13.2.ILGILI FORMLAR

13.2.1. Tagmr Islem Fisi

13.2.2. Dayanikli Taginirlar Listesi

13.3.Mevzuat

13.3.1.1. T.C. Maliye Bakanlig1 Taginir Kayit Yonetim Sistemi
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SORUMLULAR TASINIR KAYIT iSLEMLERi SURECi DOKUMANLAR
< Tasinir Kayit islemleri Baslatilir. >
|4
Girig islemleri
\4
Taginir islem
Y ¢
] Y Y Y
Taginir Islem Dayanikh Ambarlar Arasi Harcama Birimleri Diger Giris
# Taginirlar Devir Girigi Arasi Devir Girigi islemleri
Tuketim Malzemeleri(BAP)
* Y
ilgili Ogretim Uyesi BAP ile A B
ilgili Ogretim Uyesi ilgili calismalar sonrasi ¢ D
taginir alinir.
. Tasinir, Taginir Kayit
Tasinir Kayit Yetkilisi Birimine devir yolu ile
verilir.
Teslim olduktan sonra taginir, kod
Tasin Kayt Yetkiis e e e e
islenmis olur.
L TiF gerekli birimlere T.C. Maliye
Tasinir Kayit Yetkilisi gonderili. Bakanligi TKYS
Tasinir islem Fisi
Tasinir Kayit Yetkilis tasmi, oyt G lmien Doy Demirbas Malzeme
! Koyulur. Yénetim Prosediirii
i Giris Islemleri
Tasinirlar depoya girerken Dosya5| , T'a§|n|r
Taginir Kayit Yetkilisi sicil numarasi yapistirilip %
teslim alinir.
Y
Tasinir Kayit Yetkilisi Depoya stok koyulur. Taginir Islem Fisi
E H—

Birim belli
mi?

Tasinir Kayit Yetkilisi

ilgili birime génderilir.

Depoda bekletilir.

ayanikh Taginirlar
Listesi’ne eklenir ve

ilgili personele
zimnetlenir.
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SORUMLULAR TASINIR KAYIT iSLEMLERI SURECI

DOKUMANLAR

Dayanikh Taginirlar.

Edinilen taginirlar
teslim alinir.

Bayanikli tasinirile ilg]
kabul gesitleri

Bagis/Hibe

Bedekiz Devir Alma (Déner
Sermaye isletme Midurlugi)

Tigii birimde gorusen Kisier

veya firmalar Taginir Kaytt
Birimi’ne basvurur.

Tigi kamu kurumianndan
tasnitar ie ilgili devir olma
ileilgili bilgi gelir.

Harcama yetkilisine
Taginir Kayit Yetkilisi, yénlendirilir.
Taginir Kontrol Yetkilisi/

Harcama Yetkilisi

Taginir Kayit Birimi'ne

Harcama yetkilisi onayindan
Harcama Yetkilisi, Taginir sonra islemleriich fatura ve
Kayt Yetkilisi/Harcama dilekse ile birlikte taginir,
Yetklisi, Taginir Kontrol teslim eder.

Yetdilisi

bilgiverilir.
Teslim olduktan sonra
tasinir, kod listesind eki hesap

ilgii kurumlarile birlikte Fatura/Dilekge
protokol yapilir.
kodlariitibariyle 3'er nisha

. Taginir teslim alinir.
TiF diizenlenir. TKYS'ye
islenmis olur.

Teslim olduktan sonra
tasni, kod listesind eki hesap
kodlariitibariyle 3'er niisha
TiF diizenlenir. TKYS'ye
islenmis olur.

TiF gerekli birimlere
gonderilir.

TiFbelgesi imzalandiktan
sonra tasnir, Kaytt Giris
islemleri Dosyasi’na koyulur.

Taginirlar depoya girerken
sicil numarasi yapstirihp

TiF belgesi imzalandiktan
teslim alinir.

sonra tasnrr, Kayt Giris
islemleri Dosyasi’na koyulur.

Depoya stok
koyulur.

Tasinirlar depoya girerken
sicil numarasi yapstiriip
teslim alinir.

Depoya stok koyulur.

Birim belli mi ?
Depoda bekletilir.

Dayanikli Taginirlar
Listesi’ne eklenir veilgili
personele zimnetlenir.

ilgili birime gonderilir.

Dayanikli Taginirlar Depoda bekletilir.
Listesi’ne eklenir veilgili

personele zimnetlenir.
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SORUMLULAR

TASINIR KAYIT iSLEMLERi SURECi

Tasinir Kayit Yetkilisi

Tasinir Kayit Yetkilisi

Taginir Kayit Yetkilisi

Tasinir Kayit Yetkilisi

Tasinir Kayit Yetkilisi

Tasinir Kayit Yetkilisi

A

Tasinir Kayit Yetkilisi

ilgili birime génderilir.

Dayanikh Taginirlar
Listesi’ne eklenir ve

ilgili personele
zimnetlenir.

Satin Alinan taginirin
girisi

v

Teslim olduktan sonra tasinir,
kod listesind eki hesap kodlar
itbariyle 3'er niisha TiF
diizenlenir. TKYS'yeislenmis
olur.

v

TiF gereKi birimlere
gonderilir.

!

TiF belgesi imzalandiktan sonra
tagnir, Kayt Giris islemleri
Dosyasi’'na koyulur.

A

Tasinirlar depoya
girerken sicil numarasi
yapistirilip teslim alinir.

\

Depoya stok koyulur.

Birim belli mi?

A

( Depoda bekletilir. )

T.C.Maliye
Bakanligi TKYS

Tasinir islem Fisi

Demirbas Malzeme
Yénetim Prosediirii

—_—

Girig Islemleri
Dosyasl , Taginir

Taginir islem Fisi

—_—

DOKUMANLAR




T.C.

PAMUKKALE UNIVERSITESI
SAGLIK ARASTIRMA VE UYGULAMA MERKEZI
TASINIR KAYIT iISLEMLERI SURECI

Tasinir Kayit Yetkilisi

ilgili birime gonderilir.

Dayanikli Taginirlar
Listesi'ne ekenir ve

ilgili personele
zimnetlenir.

Depoda bekletilir.
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Ambarlar Arasi Harcama Birimleri oo Diger Gi,ﬁs i§|em,|gri )
Devir Girisi Arasi Devir Girisi Igimkanlarla Gretim girisi, iade
girisleri, deger artiglarina
girisler, sayimfazlas girigler,
kayit duzeltme girisleri
ilgili birimlerden taginir ile ilgili
bilgiverilir.
Teslim olduktan sonratasinir,
kod listesindeki hesap kodlari B
Tasinir Kayit Yetkilisi | itbariyke 3er nisha TIF T.C Mf)llye
diizenlenir. TKYS'ye islenmis Bakanligi TKYS
olur. Tasinir Islem Fisi
- TiF gerekli birimlere Demirbas Malzeme
Taginir Kayit Yetkilisi gonderilir. Yénetim Prosediirii
¢ Giris Islemleri
b ik Dosyas! , Tasginir
- " K o
Tasinir Kayit Yetkilisi ta:n%is:(‘ar:;a;i?slisle;j:: ° \%
Dosyasi’'na koyulur.
A
Tasinirlar depoya ; -
Tasinir Kaytt Yetkilisi girerken sicil numarasi Taginir lslem Fisi
yapistirilip teslim alinir. \/\
A
Taginir Kayit Yetkilisi Depoya stok koyulur.
—E Birim belli mi ? H—
Y




