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Süreç Sahibi/Sorumlusu: Öğrenci, İşletme, Akademik Birim Açıklama: İME Dersine başlamadan önceki süreci kapsar. 

SORUMLU 
(Pozisyon) 

Pusula 
Üzerinden 
Başvurunu 
Yaptın mı?

Hayır

Evet
Akademik Alt Birim 

Tarafından Başvurun 
Onaylandı mı?

İME-BEMYO-03 İş 
Yeri Sözleşmesi

İME-BEMYO-04 
Taahhütname I

Barkodlu SPAS 
Müstahaklık Belgesi

Sözleşmeyi Oku 
ve İmzala

Taahhütnameyi  
Oku ve İmzala

E-Devlet 
üzerinden alınır

Belge hazır mı?

Belgeleri Akademik Alt Birim 
Koordinatörüne Teslim Et

Evet

Talep Edilen Belgeleri hazırla!

Evet

Hayır

İşletmeye İmzaya Sun

Evet

İşletme imzaladı mı?

Alt Birim Koordinatörü 
İmzaya Sun

Alt Birim 
Koordinatörü 
imzaladı mı?

Evet

Evet

Taahhütnameyi 
imzaladın mı?

Barkodlu mu?

Evet

Hayır
Hayır

Hayır

Akademik Alt Birim 
Koordinatörünü Bilgilendir

Hayır

Akademik Alt 
Birim 

Tarafından 
İşletmeye 

Yerleştirilen 
Öğrenci Süreci 

Başlatır

3 (Üç) Nüsha 1 (Bir) Nüsha 1 (Bir) Nüsha

  

İLGİLİ 
DOKÜMAN -

KAYITLAR 

Öğrenci 
 
 
 
 

Akademik Alt 
Birim 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

İşletme 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Alt Birim 
Koordinatörü 

Pusula İME 
Başvurusu 
 
 
 
Akademik Alt 
Birim 
Değerlendirmesi 
 
 
İME Sözleşmesi 
çıktısı 3 (Üç) 
Nüsha 
 
 
Taahhütname-I 

Çıktısı 1 (Bir 
Nüsha) 
 
 
e-Devlet 
üzerinden 1 
(Bir) Nüsha 
barkodlu SPAS 
belgesi çıktısı 
 
 
 
 
 
Akademik Alt 
Birim Toplantı 
Kararları 
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SÜREÇ TANIMLAMA KARTI 

Süreç Kodu: İMESC-503 

Süreç Adı: 
İşletmede Mesleki Eğitim gerekli sözleşmelerin tamamlanması ve kayıt 
altına alınması 

Süreç Sahibi: (Bölüm/Pozisyon/Kişi): Öğrenci, İşletme, Akademik Birim 

Sürecin Amacı: 
Zorunlu İme Dersi Kapsamında Sözleşme ile Öğrenci, İşletme ve Bekilli 
Meslek Yüksekokulu arasında tarafların hak ve yükümlülüklerinin 
belirlenmesi 

Süreçle İlgili Yasal Mevzuat/Standart 
Adı/Maddesi: 

3308 Sayılı Kanun (Madde 18), YÖK İME Çerçeve Yönetmeliği (Madde 6) 
ve PAÜ İME Yönergesi (Madde 6) uyarınca, öğrencinin işletmede mesleki 
eğitim yapabilmesi için İME Sözleşmesi imzalanması zorunludur. 

Süreçle İlgili Stratejik Plan 
Hedefi/Göstergesi: 

İmzalanan Sözleşme Sayısı 

Sürecin Hedefi/Hedefleri: 
 

 

1. İşletmelerin Öğrencinin zorunlu İME kapsamında sözleşme yapılması 

2. İME yapan öğrencinin sigorta işlemlerinin sağlıklı yürütülmesi 

Sürecin Performans Göstergeleri  
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1. İmzalanan Protokol Sayısı 1 0       6 Aylık Süreler 

2. Teslim edilen barkodlu SPAS Belgesi 
sayısı 

2 0        

Sürecin Tedarikçileri: Öğrenci 

Sürecin Müşterileri/Kullanıcıları: Öğrenci, İşletme, Bekilli Meslek Yüksekokulu ve Tahakkuk Birimi 

Sürecin Diğer Paydaşları: Rektörlük, Sosyal Güvenlik Kurumu 

Sürecin Temel Girdileri: İME Sözleşmesi,  

Sürecin Çıktıları: 
İME-BEMYO-03 İşletmede Mesleki Eğitim Sözleşmesi, İME-BEMYO-04 
Taahhütname I, SPAS Müstahaklık Belgesi 

Süreç ile Etkileşimli Diğer Süreçler: 
Pusula Bilgi Sistemine Başvurunun Yapılması, Akademik Alt Birim 
Komisyon Kararları, Öğrencinin İşletmede Mesleki Eğitime Başlaması 

 


