Yabanci Diller Yiiksekokulu

Tasinir islemleri Rev.No/Tarih
(Tiiketim Malzemesi Cikis Islemi) Sayfa No

Dokiiman No | SD.YDYO.

Yayin Tarihi

SUREC TANIMLAMA KARTI

SUREC KODU:

SD.YDYO.

SUREC ADI:

Tiiketim Malzemesi Cikis Islemi

SUREC SAHIBI: (Boliim/Pozisyon/Kisi):

Yabanci Diller Yiiksekokulu

MEVZUAT/STANDART ADI/MADDESI:

SURECIN AMACI: Tasinir Mal Yonetmeligi istek birim yetkililerinden gelen
tilketim malzemesi taleplerinin ¢ikis iglemidir.
SURECLE ILGILI YASAL Tasinir Mal Yénetmeligi

SURECLE iLGIiLI STRATEJIK PLAN
HEDEFi/GOSTERGESI:

KIDR Gésterge Raporunun yayinlanmast ile ilgili 2019-
2023 Stratejik Planda belirlenmis bir hedef yer
almamaktadir.

SURECIN HEDEFI/HEDEFLERI:

SURECIN TEDARIKCILERI:

Birim Ambari

SI"J._RECiN
MUSTERILERI/KULLANICILARI:

Akademik ve Idari Personel

SURECIN diger PAYDASLARI:

SURECIN temel GIRDILERI:

Talep Belgesi, TIF

SURECIN CIKTILARI:

Talep Belgesi, TIF

SUREC ILE ETKILESIMLI DIiGER
SURECLER:

Birim Ici istek yetkilileri, Strateji Gelistirme Daire
Baskanligi

Hazirlayan

Imza:

Onaylayan
Unvan Ad Soyad.: Imza:




Yabanc Diller Yiiksekokulu
Tasinir islemleri

Dokiiman No | SD.YDYO.

Yayin Tarihi

. Rev.No/Tarih
(Tiiketim Malzemesi Cikis Islemi) Sayfa No
Sorumlu(Pozisyon) Akis Semasi Igili
Dokiiman/Kayitlar
BASLA
-Tagimir Kayit Yetkilisi Birimlerden gelen Tilketim Malzemesi Telepleri incelenir, -Tasmir Istek Belgesi

-Tasinir Istek Yetkilisi
-Tasinir Kontrol Yetkilisi

-Harcama Yetkilisi

[stenen malzeme Malzemelerin
depoda meveut Hayrr depoda olmadig
mu?

ilgili birime bildirilir

Evet

!

Tasinir istek fisi ve Taginur Islem Cikas Fisi diizenlenerek
malzemeler depo meveudundan diisiliir ve ilgili birime teslim
edilir.

Depo meveudunda olmayan malzemelerin satin almast igin
idarecilere bilgi verilir.

BITIS

-TiF

Hazirlayan

Onaylayan

Imza: Unvan Ad Soyad:

Imza:




