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SÜREÇ TANIMLAMA KARTI 

 
SÜREÇ KODU:  SD.YDYO. 

SÜREÇ ADI: Tüketim Malzemesi Çıkış İşlemi 

SÜREÇ SAHİBİ: (Bölüm/Pozisyon/Kişi):  Yabancı Diller Yüksekokulu 

SÜRECİN AMACI: Taşınır Mal Yönetmeliği istek birim yetkililerinden gelen 
tüketim malzemesi taleplerinin çıkış işlemidir. 

SÜREÇLE İLGİLİ YASAL 
MEVZUAT/STANDART ADI/MADDESİ: 

Taşınır Mal Yönetmeliği 

SÜREÇLE İLGİLİ STRATEJİK PLAN 
HEDEFİ/GÖSTERGESİ: 

KİDR Gösterge Raporunun yayınlanması ile ilgili 2019-
2023 Stratejik Planda belirlenmiş bir hedef yer 
almamaktadır. 

SÜRECİN HEDEFİ/HEDEFLERİ: 
 

 

SÜRECİN TEDARİKÇİLERİ: Birim Ambarı 

SÜRECİN 
MÜŞTERİLERİ/KULLANICILARI: 

Akademik ve İdari Personel 

SÜRECİN diğer PAYDAŞLARI: - 

SÜRECİN temel GİRDİLERİ: Talep Belgesi, TİF 

SÜRECİN ÇIKTILARI: Talep Belgesi, TİF 

SÜREÇ İLE ETKİLEŞİMLİ DİĞER 
SÜREÇLER: 

Birim İçi istek yetkilileri, Strateji Geliştirme Daire 
Başkanlığı 
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Sorumlu(Pozisyon)                        Akış Şeması İlgili 
Doküman/Kayıtlar 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
-Taşınır Kayıt Yetkilisi 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
-Taşınır İstek Yetkilisi 
-Taşınır Kontrol Yetkilisi 
 
 
 
 
 
 
 
 
-Harcama Yetkilisi 

 

BAŞLA

Birimlerden gelen Tüketim Malzemesi Talepleri incelenir.

İstenen malzeme 
depoda mevcut 

mu?

Evet

Taşınır istek fişi ve Taşınır İşlem Çıkış Fişi düzenlenerek 
malzemeler depo mevcudundan düşülür ve ilgili birime teslim 

edilir.

Depo mevcudunda olmayan malzemelerin satın alması için 
idarecilere bilgi verilir.

Hayır
Malzemelerin 

depoda olmadığı 
ilgili birime bildirilir

BİTİŞ  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
-Taşınır İstek Belgesi 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
-TİF 
 
 
 
 
 
 
 
 

 


